Hatalyos 2020 januar 25.-t6l

1/2020. (I. 24.) AM utasitas
a nemzeti park igazgatésagok szervezeti és miikodési szabalyzatanak kiadasarél

A korményzati igazgatasrol sz6l6 2018. évi CXXV. toérvény 36. 8§ (3) bekezdésében foglalt jogkéromben eljarva, a
jogalkotasrol sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdésére figyelemmel a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 A nemzeti park igazgatdsagok (a tovabbiakban: igazgatdsagok) szervezetét és mikodésének rendjét meghatarozo
Szervezeti és M{ikddési Szabalyzatot (a tovabbiakban: SzMSz) az utasitas 1. melléklete szerint adom ki.

2.8 Ez az utasitas a kézzétételét kdvetd napon 1ép hatalyba.

3.8 Hatalyat veszti
a) az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosag 2012. december 7. napjan kelt, 434-9/2012. szamu Szervezeti és
Mikddési Szabalyzata,

1. melléklet az 1/2020. (1. 24.) AM utasitashoz

A NEMZETI PARK IGAZGATOSAGOK
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az igazgatdsagok jogallasa, irdnyitasa és feladatai
1.1. A Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl széld 94/2018. (V. 22.) Korm. rendelet 79. § 10. pontja
szerint a Kormany természetvédelemért felel6s tagja az agrarminiszter (a tovabbiakban: miniszter), aki
ugyanezen Korm. rendelet 1. melléklet G) rész 3. sora alapjan iranyitja a kdzponti kormanyzati
igazgatasi szervként miik6dé igazgatdésagokat.
1.2. A miniszter az altalanos szervezetiranyitasi jogokat munkaszervezete, az Agrarminisztérium (a
tovabbiakban: AM) atjan gyakorolja.



1.3. Az igazgatésagok a Természetvédelmi Orszolgalat miikddtetésére kdzhatalmi jogkérrel rendelkeznek.

1.4. Azigazgatésagok a kdrnyezetvédelmi és természetvédelmi hatésagi és igazgatasi feladatokat ellaté szervek
kijelolésérdl szolé 71/2015. (l11. 30.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 71/2015. (Ill. 30.) Korm. rendelet] alapjan
mikodeési terliletiikdn a védett természeti teriiletek természetvédelmi kezeléséért felelés szervek.

1.5. Azigazgatésagok igazgatoit hatarozatlan idére a miniszter nevezi ki, illetve menti fel. Az egyéb munkaltatoi
jogok gyakorlasat az AM mindenkor hatalyos szervezeti és mikodési szabalyzata szabalyozza.

1.6. Azigazgatdsagok gazdasagi igazgatéhelyetteseit az igazgatok javaslataira a miniszter nevezi ki és menti fel.
Az igazgatdésagoknal foglalkoztatott kormanytisztvisel6kre és munkavallaldkra vonatkozé munkaltatéi
jogokat az igazgatok gyakoroljak.

1.7. Az igazgatésagoknal foglalkoztatott kormanytisztviselék jogviszonya a kormanyzati igazgatasroél sz6l6
2018. évi CXXV. torvény (a tovabbiakban: Kit.) alapjan kormanyzati szolgalati jogviszony. Az igazgatésagoknal
foglalkoztatott munkavallalokra a munka térvénykdnyvérél szold 2012. évi I. térvény (a tovabbiakban: Mt.)
rendelkezéseit a Kit. 278-279. §-aiban meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni (kormanytisztvisel6k és
munkavallalék a tovabbiakban egyiittesen: munkatarsak).

1.8. Azigazgatdsagok a kOvetkez8 szervezeti egységekre tagozddnak:

1.8.1. f6osztaly,
1.8.2.  osztaly,
1.8.3. tajegyséq. (A tajegység osztalynak megfelel szervezeti egység.)

1.9. Az igazgatésagok vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré6  allashelyeit az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szélé 2007. évi CLII. tdrvény hatarozza meg, amelyeket
a 11. fliggelék tartalmaz.

2. Az igazgatosdgok szervezeti egységeit és az azokhoz rendelt feladatkoroket, valamint az igazgatésagok
szervezeti abrjat az 1-10. fuggelék tartalmazza.

3. Az egyes szervezeti egyseégek hatadskorébe utalt feladatok részletes kifejtésérdl, a tajegységek foldrajzi
lehatarolasarél az igazgatdk utasitasban rendelkeznek, a jelen utasitas hatalybalépésétdl szamitott 60
napon belll. Az igazgatok barmely szervezeti egységet — az SzMSz-ben meghatarozott feladatkorétol
eltéréen is — kijeldlhetnek az altaluk megjeldlt feladat elvégzésére.

4. Az igazgatosagok allami feladatként ellatott alaptevékenységei kdrében
4.1. ellatjdk a természeti teriiletek védetté, illetve Natura 2000 teriiletté jeldlésével, tovabba az érzékeny

természeti terliletek, magas természeti értéki teriletek, okoldgiai haldzat kijelolésével, 1étesitésével
kapcsolatos - kiilon jogszabalyban meghatarozott — feladatokat;

4.2. ellatjak a védett és fokozottan védett él6 és élettelen természeti értékek, orszagos jelentéségi védett és
fokozottan védett természeti teruletek, a Natura 2000 teriletek, valamint a nemzetkdzi természetvédelmi
egyezmény hatélya ala tartozo teriiletek és értékek természetvédelmi kezelésével kapcsolatos feladatokat
(ideértve a természetvédelmi kezelési tervek készitésével kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott
feladatokat), kivéve azokat a feladatokat, amelyeket mas szerv vagy természetes személy koteles ellatni;

4.3. ellatjak a vagyonkezel6i feladatokat a vagyonkezelésiikben |évé foldterlletek, barlangok, allami
vagyontargyak, vagyonértéki jogok tekintetében, valamint tevékenységikkel hozzajarulnak a védett
Gshonos és veszélyeztetett mez&gazdasagi allatfajtak és ezek génkészletei védelméhez;

4.4. ellatjak a korzeti erd6tervezés folyamataban a természetvédelmi célu jogszabalyi el6irasok és
természetvédelmi szakmai szempontok képviseletét, valamint a miniszter korzeti erd6- és
vadgazdalkodasi tervezéssel kapcsolatos jogkorét érintd elékészitd feladatokat;

4.5. ellatjak a természetvédelmi bemutatd, ismeretterjesztd, valamint oktatasi célu létesitmények fenntartasaval és
mikodtetésével kapcsolatos feladatokat, emellett — ismeretterjeszt6 és foglalkoztatdé programok
szervezésével — természetvédelmi oktatasi, nevelési és ismeretterjesztési tevékenységeket;

4.6. gondoskodnak az él6helyek kialakitasaval, kedvezd természetvédelmi helyzetik fenntartasaval és
javitasaval, valamint a sértilt, karosodott él6helyek helyredllitdsaval kapcsolatos feladatok ellatasardl;

4.7. gondoskodnak a Természetvédelmi Informéaciés Rendszer (a tovabbiakban: TIR) alkdzpontjainak
mikodtetésérol, a mikodési teriiletére vonatkozé TIR adatbazisok frissitésérdl, illetve az AM TIR
kozponttal valé adatharmonizaciojarol;

4.8. kozrem(ikddnek a Nemzeti Biodiverzitas-monitorozé Rendszer, valamint egyéb monitoroz6 rendszerek
mikddtetésében és folyamatosan figyelemmel kisérik a miikddési teriiletiikon talalhato természeti
értékek, éléhelyek allapotat, gondoskodnak az egyedi tajértékek megallapitasarol és nyilvantartasarol;



4.9. kozremikodnek a természet és a taj védelmére irAnyuld kutatasok tervezésében, megvaldsitdsaban, valamint
szervezésében;

4.10. részt vesznek a természetvédelmi céli agrar-vidékfejlesztési tamogatasok el6készitésében, valamint
a végrehajtashoz kapcsolédé feladatok ellatasaban, kilénésen az agrar-kérnyezetgazdalkodasi intézkedések
tekintetében;

4.11. fellgyelik és segitik az dnkormanyzati természetvédelmi érszolgalatot, tovabba segitséget nyujtanak a helyi
onkormanyzatoknak a természet védelmével kapcsolatos feladatok ellatasahoz;

4.12. szervezik és iranyitjak a szervezetiikben miikddd Természetvédelmi Orszolgalatokat;

4.13. biztositjak a teruleti természetvédelmi hatésag hataskdrébe tartoz6 természetvédelmi hatdsagi eljarasokban
a doéntéshez vagy a tényallas tisztazasahoz azt az adatot vagy tényt, amely alaptevékenységiik kérében
rendelkezésre all, valamint részt vesznek a hatésagi hatarozatokban foglalt természetvédelmi elSirasok
ellendrzésében;

4.14. véleményezik a teriletfejlesztési koncepciot és programot, a teriiletrendezési tervet, a teleplilésrendezési
eszkdzt, valamint a telepllésképi arculati kézikdnyvet és a helyi telepiilésképi rendeletet. Adatszolgaltatast
biztositanak az orszagos, a kiemelt térségi és a megyei teriiletrendezési terv hatalya ala tartozé telepilés
esetében a teleptilésrendezési eszkdz, valamint a teleplilésképi arculati kézikdnyv és a helyi teleplilésképi
rendelet készitése vagy médositasa soran. Egylttm{ikdédnek a kulturalis 6rokségvédelmi feladatkorrel
rendelkezé szervekkel, azok — kilén jogszabalyban meghatérozott — 6érokségvédelemmel kapcsolatos
feladatainak ellatasaban;

4.15. ellatjak mindazokat az egyéb feladatokat, amelyeket jogszabaly a feladatkériikbe utal, valamint amelyekrdl
az 1-10. fuggelék 1. pontjaiban hivatkozott alapit6é okiratok kiilén rendelkeznek.

. Az igazgatésagok a foldrendez6é és a foldkiadd bizottsagokrdl szoldo 1993. évi Il. torvény 12/C. § (2)

bekezdése alapjan az érintett teriiletek vonatkozasaban jogosultak — az elidegenités és megterhelés

kivételével — tulajdonosi jogokat gyakorolni, a féldrészletek allami tulajdonba kertiléséig.

. Az igazgatosagok az alaptevékenységik ellatasa érdekében, az allamhéztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. toérvény

(a tovabbiakban: Aht.) 46. § (2) bekezdésében foglaltak szerint vallalkozasi tevékenységet is ellathatnak, feltéve,

hogy ez nem veszélyezteti az alapitd okiratukban meghatarozott alaptevékenységeket és az ebbdl fakado

kotelezettségeik teljesitését. A véallalkozasbol szarmazé bevételeket és a vallalkozasi tevékenység kiadasait
az alaptevékenységektdl elkiilonitetten kell megtervezni, nyilvantartani és elszamolni.

. Az igazgatésagok foglalkoztatottjai felett a Kormany nevében az igazgatdék gyakoroljak a munkaltatéi jogokat,

kivéve a gazdasagi igazgatohelyettesek vonatkozasaban a miniszter jogkorébe utalt jogositvanyokat. Az egyes

munkaltatoi jogok gyakorolasanak részletes rendjérél belsé szabalyzat rendelkezik.

. Az igazgatdséagok ugyintézdire vonatkozé fébb szabalyok szerint

8.1. a munkaltatdi jogok gyakorlasara az SzMSz-ben nem szabalyozott kérdések tekintetében a Kit., az Mt.,
az igazgatdsagok kdzszolgalati szabéalyzatai, valamint a vonatkoz6 kiilén jogszabalyok rendelkezései
az iranyadodak;

8.2. igazgatdi utasitasok és ugyrendek szabalyozzak az igazgatésagok mikddését érinté, jogszabalyban,
illetve mas kotelezé normaban, valamint a jelen SzMSz-ben nem szabalyozott tevékenységeket, illetve
mikodési feltételeket.

Il. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAGOK VEZETOINEK ES MUNKATARSAINAK JOGALLASA, FELADAT- ES HATASKORE

. Az igazgatok besorolasi kategoridja: szakmai vezetd (f6osztalyvezetd).

9.1. Az igazgatdk mint az igazgatdésagok egyszemélyi felelés vezetdi a jogszabalyoknak és szakmai

kovetelményeknek megfeleléen vezetik az igazgatdsagok szervezetét, gyakoroljak az iranyitasi, ellen6rzési
jogokat az igazgatdsagok és szervezeti egységeik felett, tovabba a vagyonkezelbi jogokat az igazgatdsagok
vagyonkezelésébe adott allami vagyon tekintetében.

9.2. Az igazgatdkat fegyelmi, kartéritési — és a vonatkozo jogszabdlyok szerint — bilintetéjogi felelésség
terheli az igazgatésagok egész tevékenységéért, vagyonaért, pénzeszkdzeinek torvényes
felhasznélasaért, a gazdasagos mikodéseért.

9.3. Az igazgaték tavollétik vagy akadalyoztatasuk esetén a kizardlagos jogkdrben gyakorolt jogaikat —
kivéve a Kit. 81. § (3) bekezdésében foglalt munkaltatéi jogokat — és kotelezettségeiket ideiglenesen,
irasban valamely igazgatéhelyettesre vagy mas vezetd beosztasu kormanytisztvisel6re atruhazhatjak.



10.

11.
12.

Az altalanos igazgatohelyettes besorolasi kategoriaja: szakmai vezetd (féosztalyvezetd).

10.1. Ha az igazgatoi allashely ideiglenesen nincs betéltve, az altalanos igazgatohelyettes latja el az
igazgatoi feladatokat.

10.2. Az igazgat6 altalanos helyetteseként — a nevében atruhazott jogkdrben — eljarva jogosultak és
kotelesek az igazgaté részére kizarélagos jogkérben fenntartott jogositvanyokon, valamint a
gazdasagi igazgatéhelyettes kizardlagos hataskdrébe utalt feladatokon kivil minden, az igazgatésag
tevékenységét, mikddtetését érintd tgyben eljarni.

10.3. Iranyitjak és ellenérzik a felligyeletiik ala tartozd szervezeti egységek tevékenységét.

10.4. Felelések az éves feladatterv és a beszamold jelentések hataridére torténd elkészitésének koordinalasaért.

10.5. Felel8sek az igazgatosag feladattervében meghatarozott szakmai feladatok, valamint a feladatkérikbe
tartozé munkak — megfelel6 minéségben és hataridében torténd — végrehajtasaért.

10.6. FelelGsek a hataskorikbe tartozo ellendrzési feladatok végrehajtasaért, illetve az iranyitasuk ala
tartoz6 szervezeti egységek vonatkozasaban a végrehajtas biztositasaért.
altalanos helyetteseként az igazgaté altal atruhéazott hataskorben, illetve az igazgatot helyettesitve végzett
tevékenységért, annak torvényességéért, megfelel6 szakmai szinvonalaért, a hataridék betartasaért.

10.8. Az altalanos igazgatbéhelyettes az intézkedés jogat a feladatkorébe tartozé barmely Gigyben magahoz
vonhatja, meghatarozott ligy intézésére a felligyelete ala tartoz6 szervezeti egységek vezetdjét, ligyintézéjét
— a jelen SzMSz-tdl, illetve a feladatkorétdl eltéréen is — kijeldlheti, valamint az tgyintézés maédjara
utasitast adhat.

10.9. Az éaltalanos igazgat6helyettest tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az igazgatd altal irasban kijelolt
osztalyvezetd helyettesiti.

A gazdasagi igazgatdhelyettes besorolasi kategdriaja: szakmai vezetd (f6osztalyvezetd).

A gazdasagi igazgatdhelyettesek feladataik kérében

12.1. irdnyitjak és ellenérzik a gazdasagi szervezet, az iranyitasuk ala tartozé szervezeti egységek munkajat,
tevékenységét;

12.2. a szervezeti egységek gazdaségi feladatellatasi munkajahoz iranymutatast adnak, ellenérzik, illetve
ellendriztetik azt;

12.3. felelések a szamviteli, elszamolasi, ligyviteli és bizonylati rend megszervezéséért;

12.4. felelések a koltségelszamolas, 6nkoltségszamitas, arképzés rendjének kialakitasaért;

12.5. felel6sek a leltarozas és a selejtezés rendjének kialakitasaért, valamint az aktualis leltarozasi és
selejtezési feladatok megszervezéséért;

12.6. felel6sek a koltségvetési tervezési feladatok elvégzéséeért;

12.7. felel6sek az éves koltségvetési beszamolé hataridében térténd elkészitéséeért;

12.8. felel6sek a pénz- és eszkdzgazdalkodas rendjének megszervezéséért;

12.9. felelések a gazdasagi adatszolgaltatasi rend kialakitasaért;

12.10. felelések a gazdasagi szabalyzatok elkészitéséért és aktualitasuk biztositasaért;

12.11. felelések az igazgatdsagot terhelé gazdasagi, pénziigyi kihatasu kotelezettségvallalasok, kdvetelések,
intézkedések ellenjegyzéséért; képviselik a felugyeleti szervnél az igazgatésagot a gazdalkodasi,
koltségvetési szakterlleten, illetve a hataskorikbe tartozd kérdésekben;

12.12. érvényesitik az igazgatdsag személy- és munkaligyi, gazdalkodasi, szamviteli és pénziigyi feladataira
vonatkozé jogszabalyok és belsé intézkedések elbirasait;

12.13. iranyitjak és ellendrzik az igazgatdsag pénz-, targyi eszkdz-, készlet- és egyéb eszkdz-, valamint
bérgazdalkodasat;

12.14. felelések az igazgatdsag altal az allami vagyont érinté adas-vételi, bérleti és egyéb, anyagi
kotelezettségvallaldssal érintett szerz6dések pénzlgyi szabalyszerliségéért;

12.15. felelések a kozbeszerzési és beszerzési tevékenység iranyitasaért, ellenérzéséért, illetve felligyeletéért;

12.16. felelések a palyazatok pénziigyi fedezetének 6sszehangolasaért, az éner6 igények, afa kifizetések
egyéb pénziigyi vonatkozasainak biztositasaért, az elszamolasok és a felhasznalasok ellenérzéséért,
gondoskodnak azok szamviteli nyilvantartasarol, a palyazatok pénzigyi fejezeteinek, koltség-haszon
elemzéseinek elkészitésérdl az igazgatdsag likviditasanak fenntartasa mellett;

12.17. felel6sek az igazgatdk helyettesitése soran hozott intézkedéseikért, dontéseikért.



13.
14.

15.

12.18. A gazdasagi igazgatohelyetteseket tavollétik, tartds akadalyoztatasuk esetén, illetve a gazdasagi
igazgatohelyettesi tisztség betoltetlensége esetén a pénziigyi és szamviteli feladatokat ellato
szervezeti egység vezeti vagy az igazgaté altal irasban kijel6lt, megfelelé végzettséggel rendelkezd
munkatarsak latjak el.
Az osztalyok, tajegységek vezetSinek besorolasi kategoriaja: szakmai vezetd (osztalyvezetd).
Az osztalyvezettk feladataik korében
14.1. a vonatkozo jogszabalyok, kézjogi szervezetszabalyozd eszkdzok, belsd utasitasok alapjan
megszervezik, irdnyitjdk és ellenérzik a vezetésikre bizott szervezeti egység munkajat;
14.2. ellatjak a klls6 tarsszervekkel, tarsszervezetekkel, hatésagokkal torténé operativ kapcsolattartast;
14.3. meghatarozzak, iranyitjak és ellenérzik a beosztott munkatarsak munkajat;
14.4. gondoskodnak a szervezeti egységiik feladatkérébe tartoz6 adatszolgaltatasi, ténykdzlési, valamint
szakeért6i tevékenységének hataridében torténd ellatasardl;
14.5. gondoskodnak a szervezeti egységuk feladatterve és kilonbdzd jelentései, tajekoztatoi elkészitésérdl;
14.6. Ugykoriikbe tartozéan részt vesznek a jogszabalytervezetek véleményezésében, belsd szabalyzatok,
igazgatoi utasitasok szakmai el6készitésében;
14.7. intézkednek mindazokban a — szervezeti egység tevékenységével kapcsolatos — kérdésekben,
amelyekben a dontési jog nem a felettes vezet6jik hataskorébe tartozik;
14.8. gondoskodnak a szervezeti egységik feladatainak teljesitésérél és az azok hatékony végrehajtasat
akadalyozo korilmények elharitasardl;
14.9. kezdeményezik a szakteruletek kdzotti vitas kérdésekben a vezetéi szintl dontések, iranymutatasok kiadasat;
14.10. javaslatot tesznek a beosztott munkatarsak alldshelyen ellatandé feladatainak vagy munkakori
leirAsdnak meghatarozéasara, a teljesitményiik, munkajuk értékelésére, szakmai tovabbképzésik
tervezésére, munkajogi intézkedések kezdeményezésére.
14.11. Az osztalyvezet6ket tavollétiik vagy akadalyoztatasuk esetén az igazgatdk, vagy a felettes
igazgatohelyettes altal megbizott osztalyvezetdk, vagy az osztalyvezeték altal — az igazgatéd
egyetértésével — kijelolt kormanytisztvisel6k helyettesitik.
Az igazgat6sagok keretein beliil Természetvédelmi Orszolgalat miikédik.
15.1. Az igazgatésagok Természetvédelmi Orszolgalatai (a tovabbiakban: Természetvédelmi Orszolgalat)
a 71/2015. (lll. 30.) Korm. rendelet 25. §-a  szerinti kijel6lés alapjan, a fegyveres biztonsagi 6rségrol,
a természetvédelmi és a mezei 6rszolgalatrol szol6 1997. évi CLIX. térvény, az egyes rendészeti feladatokat
ellaté személyek tevékenységérdl, valamint egyes térvényeknek az iskolakeriilés elleni fellépést biztositd
modositasarol szolo 2012. évi CXX. térvény, annak végrehajtasi rendeletei, a természetvédelmi érokre,
illetve &rszolgalatokra vonatkozé részletes szabalyokrol szol6 4/2000. (I.  21.) Korm. rendelet, valamint
a Természetvédelmi Orszolgalat Szolgalati Szabalyzatardl szolé 9/2000. (V. 19.) K&M rendelet szerint miikdds,
egyenruhaval és szolgalati I6fegyverrel ellatott, hivatalos személynek min&silé tagokbdl allnak.
15.2. A Természetvédelmi Orszolgalat tagjai az egyes tajegységekben latjak el feladataikat.
15.3. A Természetvédelmi érszolgélat alapvet6 feladata a természeti értékek és terlletek, kilénds tekintettel
a védett természeti értékek és teruletek 6rzése, megovasa, karositdsanak megelézése, az drszolgalattal
Osszefliggd természetvédelmi kezelési feladatok ellatdsa, amelynek kérében
15.3.1. figyelemmel kiséri a természeti értékek, terlletek és az él6vilag allapotat, a védett természeti érték
pusztulasa, veszélyeztetése, a védett természeti teriileten észlelt természet- és kérnyezetkarositas
vagy kornyezetszennyezés esetén haladéktalanul kételes megtenni a szlikséges intézkedéseket;

15.3.2. ellatja a természetvédelmi célu létesitmények, valamint az igazgatésag kezelésében lévd
vagyontargyak, mltargyak védelmét, 6rzését, megovasat, karositasuk megelézése érdekében
intézkedést tesz vagy kezdeményez;

15.3.3. kozrem(ikddik a régészeti 6rokség védelmével kapcsolatos 6rzési feladatok ellatasaban;

15.3.4. kozrem(kodik a természetvédelmi kutatassal, valamint az éléhelyek fenntartasaval és
helyreéllitasaval kapcsolatos tervek elkészitésében és az ezzel kapcsolatos feladatok ellatasaban;

15.3.5. kozremiikddik a teriuletek védetté, illetve Natura 2000 teriletté nyilvanitasaval, tovabba az érzékeny
természeti terlletek |étesitésével, miikodtetésével kapcsolatos feladatok ellatasaban;

15.3.6. segiti az 6nkormanyzati természetvédelmi érszolgalatot;

15.3.7. egyittmlkodik a rend6rséggel, a kiilonb6zé rendészeti feladatokat ellatd személyekkel,
a kbzigazgatasi hatésagokkal, valamint civil szervezetekkel;

15.3.8. részt vesz a természeti értékek és teriletek felmérésében és monitorozaséban;
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15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

15.3.9. részt vesz az igazgatésag természetvédelmi céli vagyonkezelési tevékenységében, killonésen
a mez6-, erd6-, hal-, vadgazdalkodasi feladatok ellatasaban;

15.3.10. részt vesz az igazgatdsag kérnyezeti nevelési és dkoturisztikai feladatellatasaban;

15.3.11. részt vesz az igazgatosag természetvédelmi teriiletkezelési feladatainak ellatasaban;

15.3.12. kapcsolatot tart az igazgatésaggal haszonbérleti jogviszonyban allo foldhasznaldkkal, valamint
kézremlkddik a haszonbérldk ellenérzésében;

15.3.13. kdzremiikddik a palyazatok tervezésében, megvaldsitasaban.

A természetvédelmi &rszolgalat-vezeték besorolasikategoridja vezeté-hivatalifétanacsos, kivéve, ha

a feladatot ellaté egyben valamely szervezeti egység vezetdje (osztalyvezetdje).

A Természetvédelmi Orszolgalat kdzhatalmi jogkdrrel 8sszefiiggd feladatainak iranyitasat, felugyeletét

a természetvédelmi érszolgalat-vezet6 végzi, aki az igazgatd altal kijeldlt szervezeti egységben latja el

feladatat.

A természetvédelmi drszolgélat-vezet6k gondoskodnak

15.6.1. atermészetvédelmi 6rok tevekenységének rendszeres ellenérzésérdl;

15.6.2. atermészetvédelmi 6rok természeti értékek és teriletek, kiiléndsen a védett természeti értékek és
terliletek 6rzése, megdvasa, karositasanak megel6zése érdekében végezett feladatellatasanak
iranyitasarol és ellendrzésérdl;

15.6.3. a természetvédelmi &ri, valamint a polgari természetéri munkavégzés feltételeinek
megteremtésérdl;

15.6.4. a természetvédelmi 6rok szolgdlati igazolvannyal, jelvénnyel, egyenruhaval, valamint a sziikséges
technikai eszkdzokkel torténd ellatasarol, és ellenérzik ezek szabalyszerl hasznalatat;

15.6.5. a szolgalati fegyelem megtartasarol;

15.6.6. feladatkdrikkel 6sszefiiggésben a renddrséggel, mas hatésagokkal és rendészeti feladatot
ellatdo személyekkel (erdészeti szakszemélyzet, mez&6r, hivatasos vadasz, halér stb.) torténé
kapcsolattartasrol, az e szervekkel megkétendé egylttmikodési megallapodasok
el6készitésérdl, aktualizalasarol;

15.6.7. atermészetvédelmi 6rok szolgalati fegyverrel torténd ellatasardl;

15.6.8. a Természetvédelmi Orszolgalat munkajanak segitésére a miikodési teriilet sziikségleteinek
megfeleld Iétszamban polgari természetdr csoportok megszervezésérdl;

15.6.9. a polgari természetérok vizsgaztatasanak megszervezésérfl, tovabba a Természetvédelmi
Orszolgalat tagjai kéziil kapcsolattartd személyek kijel6lésérsi.

A természetvédelmi 6rszolgalat-vezetdket tavollétik vagy akadalyoztatasuk esetén a természetvédelmi

Orszolgalatvezetd-helyettes vagy az igazgaté altal kijelolt masik természetvédelmi 6r helyettesiti.

. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAGOK SZERVEZETI EGYSEGEIHEZ RENDELT FELADATKOROK

Az igazgatdsagok természetmegdrzeési tevékenyseégiik korében

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.
16.5.

16.6.

16.7.

16.8.

ellatjak a védett és fokozottan védett természeti értékek, a védett és fokozottan védett természeti teriiletek,
a Natura 2000 teriiletek, valamint a nemzetkdzi természetvédelmi egyezmény hatalya alé tartoz6
terlletek és értékek természetvédelmi kezelésének meghatarozasaval kapcsolatos feladatokat;
ellatjak a teriiletek védetté, illetve Natura 2000 teriiletté jelolésével, a Nemzeti Okoldgiai Halozat
kijelolésével, tovabba az érzékeny természeti teriiletek |étesitésével kapcsolatos feladatokat;
ellatjak a természetvédelmi kutatassal és az él6helyek fenntartasaval, valamint helyreallitasaval
kapcsolatos feladatokat;

ellatjdk a nemzetkozi kotelezettségvallalasokbdl fakado, a természet védelmével kapcsolatos feladatokat;
ellatjak a védett természeti értékek és terliletek allapotanak értékelését, kozremiikddnek a
helyreallitasra, fenntartasra, megdrzésre, kezelésre vonatkozo tervek elkészitésében;
koézremiikddnek a korzeti erd6- és tajegységi vadgazdalkodasi tervvel kapcsolatos elékészité feladatok
ellatasaban;

egyuttmikddnek a védett allat kartételének megelézése, valamint csokkentése érdekében —
jogszabalyban meghatarozott kérben — a terlletileg illetékes természetvédelmi hatdsagokkal;

végzik és szervezik a természeti értékekre vonatkozé adatok gydjtésével és szolgaltatasaval
kapcsolatos feladatokat az igazgatosag mikodési teriiletén;



17.

16.9. részt vesznek a Nemzeti Biodiverzitds-monitoroz6 Rendszer és egyéb monitoroz6 rendszerek
mikodtetésében, gondoskodnak azok eredményeinek felhasznalaséarol, tovabba folyamatosan
figyelemmel kisérik a miikodési teriiletiikdn talalhatd természeti értékek és éléhelyek allapotat;

16.10. lizemeltetik a TIR biotikai alkdzpontjait, biztositjak a miikoddési terlletiikre vonatkozé TIR adatbazisok
frissitését, illetve az AM TIR kdzponttal valé adatharmonizaciojat;

16.11. koordinaljak a védett terliletek allapotardl, a védett és k6zOsségi jelentéségil fajok allomanyairél szolo
idészaki jelentések elkészitését;

16.12. ellatjak az UNESCO vilagorokségi, UNESCO Ember és Bioszféra (Man and the Biosphere) és az
UNESCO Globalis Geopark cimbdl eredd feladatokat;

16.13. kdzremlkddnek az idegenhonos invazids fajokkal kapcsolatos eurépai unios és hazai kotelezettségek
teljesitésében, eleget tesznek az adatszolgaltatasi, jelentéstételi kbtelezettségeknek;

16.14. ellatjak az egyedi tajértékek megallapitasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat;

16.15. véleményezik a teriletfejlesztési koncepciét és programot, a terlletrendezési tervet, a
telepiilésrendezési eszkozt, a telepiilésképi arculati kézikdnyvet és a helyi telepilésképi rendeletet;
adatszolgaltatast biztositanak az orszagos, a kiemelt térségi és a megyei teriletrendezési terv hatalya
ala tartoz6 telepllések esetében a telepulésrendezési eszkdz, valamint a telepllésképi arculati
kézikdnyv és a helyi telepulésképi rendelet készitése vagy modositdsa soran;

16.16. véleményezik a helyi jelentéségi védett természeti terlletek kezelési tervét;

16.17. kézremilkddnek a vizrendezési, melioracios, valamint a tdj jellegét, karakterét, a védett természeti
teruletek és értékek allapotat megvaltoztatod egyéb tervek véleményezésében;

16.18. egyuttmikdédnek a koérnyezetvédelmi, természetvédelmi és terlletfejlesztési feladatokat ellato
szervekkel, a helyi dnkormanyzatokkal, a tarsadalom 6nszervez6dd csoportjaival, az érdekképviseleti
szervekkel, kapcsolatot tartanak a természetvédelmi kezelési feladatokat ellatdé mas szervekkel és
természetes személyekkel;

16.19. ellatjak, iranyitjak és ellendrzik a barlangok kutatasat;

16.20. elkészitik a fokozottan védett, a megkilonboztetett védelmet igényld, valamint a kdrnyezeti artalmak
altal kdzvetlenl veszélyeztetett barlangok allapotfelvételét, kezelési terveit;

16.21. ellatjak feladatkorikben a banyaszattal, a foldtani értékekkel, a barlangokkal 6sszefliggé szakért6i
feladatokat, a nyilvantartasukhoz sziikséges felméréseket, kutatasokat és egyéb tevékenységeket,
valamint rogzitik és karbantartjak a felvett adatokat;

16.22. végzik és koordindljgdk az .ex lege” védett lapok, szikes tavak, kunhalmok, foldvarak, forrasok
nyilvantartasdhoz szikséges felméréseket, kutatasokat és egyéb tevékenységeket, kezelik ezek
adatbazisat;

16.23. részt vesznek az igazgatdsag palyazati tevékenységében;

16.24. szakmai segitséget nyujtanak a természet védelmével kapcsolatos bemutatési, oktatasi, nevelési,
ismeretterjesztési és tudomanyos, valamint a bemutathatésdgot és annak mértékét meghatarozo
tevékenység ellatdsdhoz;

16.25. el6készitik a védett természeti terliletre vonatkozo természetvédelmi kezelési terv, valamint a Natura
2000 fenntartasi terv tervezetét és felterjesztik az AM részére;

16.26. megkeresés esetén adatot szolgaltatnak, tényt kdzélnek, természetvédelmi kezeldi véleményt adnak,
szakértéként kdzremiikddnek a hatésagi eljarasokban;

16.27. feladatkorikben szakmai iranymutatast nydjtanak a tajegységek részére a teriileti feladatellatast
illetéen, az eredményeket szakmailag ellenérzik, osszesitik és értékelik.

Az igazgatdsagok Okoturisztikai és kdrnyezeti nevelési tevékenységik kérében

17.1. ellatjdk az igazgatosagok kiallitd, bemutato-, valamint latogatdhelyeinek és a tovabbi 6koturisztikai
létesitményeinek mikddtetésével és fejlesztésével kapcsolatos kdzponti koordinacids feladatokat;

17.2. gondoskodnak az 6koturisztikai programkinalat kialakitasaroél, népszerisitésérdl, folyamatos fejlesztésérdl;

17.3. gondoskodnak az igazgatésagok arculatanak kialakitasarol.

17.4. kapcsolatot épitenek ki és tartanak fenn a nemzetkdzi természetvédelmi szervezetekkel, a kiilsé
tudomanyos, oktatasi és mizeumi intézményekkel, tovabbé a regionalis, helyi szervezetekkel;

17.5. ellatjak az igazgatdsagok honlapjaival, illetve az igazgatdosagok munkajat népszerisitd esetleges
tovabbi online felliletekkel kapcsolatos szerkesztési feladatokat;

17.6. kibocsétjak az idegenforgalmi hasznositasba nem bevont, latogathat6 barlangokkal kapcsolatos
barlanglatogatashoz sziikséges vagyonkezel6i hozzajarulasokat;

17.7. ellatjak a kdrnyezeti nevelési tevékenység stratégiai tervezésével és iranyitasaval kapcsolatos feladatokat;
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19.

17.8. koordindljak az igazgatosagi kiadvanyok elkészitését, terjesztését, az igazgatésagok altal arusitott
termékek beszerzését, készleteinek kezelését;

17.9. koordinaljak az igazgatdsagok szallashelyeinek értékesitését;

17.10. iranyitjak az igazgatésagok sajat rendezvényeinek szervezését;

17.11. ellatjdk a kdzénségkapcsolati tevékenységet, valamint a tdmeg- és sajtokapcsolatok kiépitését, polasat;

17.12. a sajat szakteruletiukre vonatkozén figyelik és véleményezik a palyazati kiirasokat, valamint részt vesznek
— kijeldlés esetén — a palyazatok el6készitésében, lebonyolitasaban;

17.13. szervezik és iranyitjak a turavezeté és kornyezeti neveld, valamint az akkreditalt tanarképzést;

17.14. az iranyitasukkal mikodé bemutatohelyek révén természeti, taji, néprajzi értékeket és
hagyomanyokat bemutat6 tevékenységet folytatnak;

17.15. iranyitjak az idegenforgalmi barlangok hasznositasat, ennek keretében ellatjak a barlangi tiravezetés
szervezési feladatait;

17.16. ellatjak az igazgatosagok valamennyi védjegyének bevezetésével és mikddtetésével 6sszefiiggd feladatokat;

17.17. feladatkdriikben szakmai irAnymutatast nyUjtanak a tajegységek részére a teriileti feladatellatast
illetden, az eredményeket szakmailag ellenérzik, 6sszesitik és értékelik.

Az igazgatdsagok terlletkezelési tevékenységik kérében

18.1. felel6sek a vagyonkezelésiikben I1évé mezdgazdasagi teriiletek természetvédelmi vagyonkezelésének
szakmai iranyitasaert;

18.2. felel6sek a vagyonkezelésiikben allo allatallomany fenntartasaval, min6ségi fejlesztésével kapcsolatos
feladatok szakmai iranyitasaért;

18.3. felelések a vagyonkezelésiikben Iévé erdéteriileten folytatott erdégazdalkodas éves feladatainak szakmai
irdnyitaséért;

18.4. felel6sek a vadaszati jog alatt allo terlleteiken folytatott vadgazdalkodas szakmai iranyitasaért;

18.5. felel6sek a halaszati hasznositasu terileteiken folytatott halgazdalkodas szakmai iranyitasaért;

18.6. felelések a sajat vagyonkezelésukben Iévé terlleteken folytatott nadgazdalkodas szakmai iranyitasaért;

18.7. kdzremikddnek az él6helyek kialakitasaval, kedvezé természetvédelmi helyzetével, fenntartasaval és
javitasaval, valamint a sériilt, karosodott él6helyek helyreallitasaval 6sszefliggd feladatok ellatasaban;

18.8. felelések a sajat hasznositasukban allé foldterlleteken az agrar-kérnyezetgazdalkodasi program
megvalositasaért, valamint az egyéb agrartamogatasokkal kapcsolatos tevékenység végrehajtasaért;

18.9. kozremiikddnek a természetvédelmi célu agrar-vidékfejlesztési tamogatasok el6készitésében és
a végrehajtashoz kapcsolddd feladatok ellatdséban, killéndsen az agrar-kdrnyezetgazdalkodasi intézkedések
tekintetében;

18.10. a sajat szakmai teruletiikre vonatkozodan figyelik a palyazati kiirasokat, valamint részt vesznek — kijellés
esetén — a palyazatok el6készitésében és lebonyolitasaban;

18.11. elkészitik az Ugykorikbe tartozé vagyonkezeléssel kapcsolatos jelentéseket, beszamoldkat, teljesitik
a kapcsolddo statisztikai adatszolgéltatasokat, valamint vezetik a nyilvantartasokat;

18.12. feladatkoriikben szakmai iranymutatast nyljtanak a tajegységek részére a terlileti feladatellatast illetéen,
az eredményeket szakmailag ellendrzik, 0sszesitik és értékelik.

Az igazgatdséagok birtokiigyi tevékenységuk kérében

19.1. ellatjdk a fold- és ingatlanvasarlassal 6sszefiiggé feladataikat;

19.2. ellatjdk az allami foéldteriiletek vagyonkezelésbe vételével kapcsolatos feladatokat;

19.3. kezdeményezik a védettségi szint helyreallitdsa érdekében sziikséges kisajatitasi eljarasokat, és a kisajatitas
aléli mentesitéseket, tovabba gyakoroljak a tulajdonosi jogokat a védett természeti terliletek védettségi
szintjének helyreallitasarél szol6 1995. évi XClII. térvény 2. § (1) bekezdésében meghatarozott azon
féldrészlet vonatkozasaban, amelynek részarany-foldalapba torténé kijeldltsége megsziint;

19.4. ellatjak a birtokpolitikaval 0sszefliggd feladataikat és a védett természeti terliletekrdl teljes és részletes
féldnyilvantartast vezetnek;

19.5. felel6sek a vagyonkezelésiikben Iévé foldtertletek haszonbérlet utjan torténé hasznositasanak
el6készitéséért, nyilvantartasaért, a természetvédelmi és vagyonkezelési szempontu kikotések
betartatasaért és rendszeres ellenérzésért;

19.6. izemeltetik a TIR birtokugyi alkézpontjait, biztositjak a miikédési tertletikre vonatkozé TIR
adatbazisok frissitését, illetve az AM TIR kdzponttal valé adatharmonizaciojat;

19.7. az igazgatdsagok hasznalataban allo terméfoldteriiletek esetén gondoskodnak a foldhasznalati
bejelentések megtételérdl.



20. Az igazgatésagok természetvédelmi kezelési feladatainak terileti funkcionalis, természetfdldrajzi-6koldgiai

21.

22.

23.

24.

szempontok alapjan lehatarolt osztaly jogallassal rendelkezé szervezeti egységei a tajegységek. A
tdjegységek foldrajzi lehataroldsa és a feladatellatdsdhoz tartozé vagyonelemek, objektumok,
meghatarozasa igazgatoi utasitas keretében torténik.

20.1. A tajegységek a hataskorukbe rendelt vagyonelemek tekintetében ellatjak a felmerdlé
természetvédelmi célt vagyonkezelési tevékenységeket.

20.2. A tajegységek a 4. pont szerinti allami alapfeladatok teljesitése érdekében természetvédelmi kezelGi
— a teriiletek és értékek felmérésére, nyilvantartasara, megovasara, 6rzésére, fenntartasara,
bemutatasara, valamint helyreallitasara iranyulé — tevékenységeket latnak el.

Az igazgatdsagok pénziigyi és szamviteli tevékenységiik kérében

21.1. ellatjak a jogszabalyokban és kilon szabalyzatokban meghatarozott kéltségvetési tervezési,
beszamolasi, informaciészolgaltatasi, eléiranyzat-felhasznalasi és -mddositasi, szamviteli,
nyilvantartasi, ellenérzési, feltigyeleti feladatokat;

21.2. ugykorukbe tartozdéan kézremiikddnek a palyazatok pénzigyi elékészitésében, elvégzik a pénzugyi
lebonyolitasaval, a szerz6déskotéssel, a kifizetéssel, a modositasi kérelmekkel és a palyazatok
lezarasaval kapcsolatos pénzugyi feladatokat;

21.3. teljesitik az adokkal, jarulékokkal, egyéb koéltségvetési befizetésekkel kapcsolatos, kiilon
jogszabalyokban meghatérozott kitelezettségeket;

21.4. végzik a bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatokat;

21.5. ellatjak a munkaeré-gazdalkodassal, illetmény-elszamoléassal, addkkal, jarulékokkal, munkaligyi
statisztikaval kapcsolatos feladatokat;

21.6. teljesitik az iranyado6 jogszabalyok, tovabbé a feliigyeleti szerv és egyéb hatdsagok altal el6irt
adatszolgaltatasi kotelezettséget;

21.7. elkészitik a jogszabalyokban eldirt pénzugyi és szamviteli belsé szabalyzatokat;

21.8. a hatdlyos jogszabalyok és egyéb szabalyozok figyelembevételével kidolgozzak az igazgatésagok
pénziigyi, szamviteli és vagyon-nyilvantartasi rendszerét;

21.9. elvégzik a leltarozéassal és selejtezéssel kapcsolatos feladatokat;

21.10. ellatjdk a pénzkezeléssel, hazipénztarral kapcsolatos feladatokat;

21.11. gondoskodnak az igazgatdosagok miikddésének pénziigyi ellenérzésérél, a munkafolyamatba épitett
belsé ellendrzésrol, valamint — a jogszabalyban meghatarozott rend szerint — segitik a feligyeleti és
egyeb szervek altal végzett pénzlgyi és szamviteli ellendrzést;

21.12. végzik a teriileti szervezeti egységek és latogatdhelyek gazdalkodasanak pénziigyi iranyitasat,
feligyeletét, folyamatosan ellenérzik a pénziigyi fegyelem érvényesulését;

21.13. ugykorikben gondoskodnak a nyilvantartasok naprakész vezetésérdl, valamint az igazgatésagok
szerzddeéseinek, kotelezettségvallaldsainak nyilvantartasarol.

Az igazgatdsagok humanpolitikai tevékenységik kérében

22.1. végzik a kormanytisztvisel6k kormanyzati szolgalati jogviszonyanak, valamint a munkaviszonyban lévé
alkalmazottak munkaviszonyanak |étesitésével, megsziinésével, megsziintetésével, médositasaval
kapcsolatos személyligyi feladatokat, arrél jogszabalyban el8irt nyilvantartast vezetnek;

22.2. a bels6 szabalyzatok alapjan intézik a munkatérsak munkavégzésével, juttatasaival, kedvezményeivel,
képzésével, tovabba érdemeik elismerésével kapcsolatos Gigyeket.

Az igazgatdsagok lizemeltetési tevékenységiik kérében

23.1. ellatjak a feladatellatashoz rendelt igazgatdsagi éplletek, épitmények és eszk6zok mikodési
feltételeinek biztositasat;

23.2. gondoskodnak a vagyon-, tliz-, érintés-, baleset- és munkavédelmi biztonséagral, irdnyitjak az ezzel
kapcsolatos feladatokat, gondoskodnak a sziikséges szabalyzatok elkészitésérdl, tovabba kapcsolatot
tartanak az illetékes szervekkel.

Az igazgatdsagok jogi és igazgatasi tevékenységik kérében

24 1. véleményezik, illetve elkészitik, sziikség esetén ellenjegyzik az igazgatdésagok altal kotendd szerz6déseket;

24.2. gondoskodnak az igazgatésagok peres és nem peres eljaradsokban torténd jogi képviseletérél;

24.3. tajékoztatast nyujtanak a munkatarsaknak a tevékenységiiket érint6 jogszabalyok valtozasardl;

24.4. konkrét Ugyekben felmerlld jogi és igazgatasi kérdésekben tajékoztatast és segitséget nyujtanak
a munkatarsak szamara;
24.5. elkészitik a feladatkoriikbe tartozé szabalyzatokat és igazgatoi utasitasokat;



25.

26.

27.

28.

24.6. ellatjak az esélyegyenldség biztositasaval kapcsolatos feladatokat;

24.7. koordinaljak az igazgatésagok kdzérdekl adatainak sajat és kdzponti honlapon torténé kézzétételével
kapcsolatos feladatokat;

24.8. ellatjak az igazgatosagokra érkezd kildemények atvételét, atadasat, erkeztetését, a beérkezd posta bontasat;

24.9. elvégzik a kimend Ugyiratok cimzési, postazasi feladatait;

24.10. ellatjak a kilon szabalyzat szerint iktatand6 kildemények iktatasi feladatait;

24.11. a vezet6i szignalast kdvetden ellatjak az tgyiratok illetékes Ugyintéz8k részére torténd szétosztasaval
kapcsolatos teendéket;

24.12. ellatjak az iratkezeléssel, az irattarozassal, valamint az (igyiratok selejtezésével dsszefliggd feladatokat;

24.13. ellatjak az igazgatdi titkarsagi feladatokat.

Az igazgatdsagok informatikai tevékenységiik korében

25.1. Uzemeltetik és fejlesztik az igazgatésagok informatikai rendszerét;

25.2. ellatjak a halézati rendszer felligyeletét és karbantartasat.

Az igazgatésagok palyazatkezelési tevékenységik kérében

26.1. ellatjak a palyazati javaslatok el6készitési, egyeztetési, jovahagyatasi feladatait az érvényes
jogszabalyoknak, szabalyzatoknak megfeleléen;

26.2. folyamatos péalyazatfigyelést végeznek, kapcsolatot tartanak a kézrem(ikddé szervezetekkel;
el6készitik a jovahagyott palyazatterveket, ellatjak a technikai és pénzugyi tervezési feladatokat a
projektek benyujtasahoz, koordinaljak a kézrem(ikddo belsé és kilsé szervezetek munkajat;

26.3. ellatjak a tamogatott projektek programszervezési feladatait, el6készitik és jovahagyatjak a végrehajtas
intézményi munkamegosztasat;

26.4. felelések a projektek technikai és pénziigyi végrehajtasaért a palyazati szabalyok és hataridék
betartasaval, szervezik, ellenérzik és elvégzik a végrehajtasban résztvevd szervezeti egységek,
valamint a kulsé szakért6k munkajanak minéségbiztositasat;

26.5. felelések a palyazati feladatokkal kapcsolatos beszamolasi kotelezettség, adat- és
informacidszolgéltatés teljesitéséért, valamint a palyazatok utdnkdvetéséert;

26.6. felelések a feladatkoriikbe tartozé beszerzések lefolytatasaért, valamint a feladatkoériikbe tartozé
kozbeszerzések el6készitésért, tervezéséert.

Az igazgatdsagok belsd ellenbrzési tevékenységiiket a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé

ellen6rzésérdl szolé 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 16. § (2) bekezdése alapjan — polgéri jogi jogviszony

keretében — kils6 szolgaltatd, vagy sajat munkatars alkalmazasaval (a tovabbiakban: belsé ellenér) latjak el.

27.1. A belsé ellenér funkcionalisan fliggetlen, tevékenységét a vonatkozé jogszabalyok, az
allamhaztartasért felel6s miniszter altal kbzzétett modszertani utmutatdk és kézikdnyv minta alapjan,
az igazgato altal jovahagyott Bels ellenérzési Kézikdnyv szerint végzi.

27.2. A belsd ellenér tevékenységét az igazgatonak kozvetlenil alarendelve végzi, jelentéseit kdzvetlenil
az igazgatonak kildi meg.
27.3. A belsé ellenér a jogszabalyok és a bels6 szabalyzat szerint ellatja az igazgatésag belsé ellendrzését.

IV. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAGOK MUKODESERE VONATKOZO SZABALYOK

Az igazgatdsagok dontés elékészitési forumokat tartanak.

28.1. Allomanyértekezlet
Az allomanyértekezleten az igazgatésagok valamennyi munkatarsa koteles részt venni, tovdbba meghivot
kaphatnak az igazgatésagok nyugdijas és tartosan tavollévé munkatarsai, az igazgatésagokkal kapcsolatban allé
intézmények, valamint a szakmai partnerek képvisel6i is. Az allomanyértekezletet az igazgatd vezeti. Az
allomanyértekezleten beszamolasra kotelesek korét az igazgat6 hatarozza meg. A munkatars koteles
tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén el6zetesen tajékoztatni az igazgatoét, tavollétét az igazgatd
engedélyezheti. Ha a beszamoléasra koteles munkatars marad tavol az allomanyértekezletrél, az éves
beszamol6 megtartasa érdekében koteles helyettesitésérdl megfeleléen gondoskodni.

28.2. Havi Ertekezlet
A havi értekezlet elsédleges célja, hogy az ott adott beszamoldk szélesebb korben adjanak tajékoztatast az
igazgatésagok valamennyi szervezeti egységének munkajardl, a kiemelt és aktudlis feladatokrdl, az azokban
tett és a jovében teend6 intézkedésekrdl, valamint a felettes szerv altal kdzvetitett feladatokrol.



29.

30.

31.

32.

A havi értekezlet helyét és idejét, a résztvevok korét az igazgatd hatarozza meg. A havi  értekezletet
az igazgato, tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén az altala kijelolt igazgatohelyettes vezeti.

28.3. Vezetdi Ertekezlet
A vezet6i értekezlet az igazgatdk részére dontés-elbkészitést végzd, tajékoztatast nyujtod, valamint
helyzetelemz6 és feladat-meghatérozé tanacskozas. A vezet6i értekezletet az igazgato hivja 6ssze, vezeti és
meghatarozza a résztvevok korét.

28.4. Osztalyértekezlet
Az osztalyértekezlet az osztalyok munkatarsai részére Osszehivott egyeztetés, amelyen a Vezetdi
Ertekezleteken elhangzott informaciok atadasa, a feladatok kiosztasa, a feladatok elérehaladasarol szold
tajekoztatas és a problémak megoldasara iranyulé javaslatok kialakitasa zajlik. Az értekezlet idépontjat és
a résztvevok korét az osztalyvezetd hatadrozza meg.

28.5. Tematikus Ertekezlet
A tematikus értekezlet az egyes szakterlletek feladatértékeld, feladat-meghatarozo értekezlete, amelyen
a kozpontban és a tajegységekben foglalkoztatott munkatarsak kézremiikodésével attekintésre, értékelésére
kerll a feladattervben meghatarozottak teljesiilése, tovabba sor keriil az Uj feladatok meghatarozasara,
a problémak, javaslatok megvitatasara. A tematikus értekezletre a szakmai teriiletért felelés munkatars
kezdeményezésére az igazgatd vagy az altalanos igazgatéhelyettes altal kijeldlt napon és helyen keril sor.

Az igazgato a tobb szervezeti egység feladatkorét érintd szakmai feladat ellatasara, meghatarozott feladatok

elvégzésére folyamatosan, vagy alkalmilag miik6dé munkacsoportot hozhat Iétre.

29.1. Az igazgatd a munkacsoport létrehozésardl sz6l6 munkaltatédi intézkedésben meghatarozza a munkacsoport
szikséges létszamat, feladatat, vezet6jét és tagjait. A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex
megkozelités, a kulénbdzd szakteriletek kiemelt egytttmikddésén alapuld hatékony megoldasa, az ehhez
szikséges intézkedési javaslatok kidolgozasa, és az intézkedések végrehajtasa.

Az igazgatdséag keretein belll — elktlonilt szervezeti egység nélkili — csoport alakithat6 ki.

30.1. A csoportot létrehozé belsé utasitasban kell meghatarozni a csoport feladatkérét, tovabba a
kapcsolattartasra és az egyuttmikddésre vonatkozd szabalyokat. A csoporttal kapcsolatos iranyitasi
tevékenységet a felettes vezetd altal kijelolt kormanytisztviseld (a tovabbiakban: csoportvezetd) latja
el. A csoportvezettt a felettes vezetd altal irasban kijeldlt kormanytisztviseld helyettesiti.

V. FEJEZET
A FELADATELLATAS ALTALANOS SZABALYAI

Az igazgatésagok f6 feladatait éves feladatterv foglalja 6ssze.
31.1. Az éves feladatterv az AM illetékes f6osztalyainak iranymutatasai és az osztalyoktdl érkez6 javaslatok
alapjan az igazgatohelyettesek allitanak dssze és az igazgatok hagyjak jova.

31.2. Az igazgatdk altal megadott hataridéig az egyes szervezeti egységek éves feladattervi javaslatat
az osztalyvezetbk készitik eld, amelyet — az érintett igazgatohelyettesek Utjan — jovdhagyasra benyujtjak
az igazgatoknak.

31.3. Az egyes szervezeti egységek altal benyuijtott feladattervi javaslatokat az érintett igazgatéhelyettesek allitjak
Ossze, és terjesztik fel jdvahagyasra az igazgatok szamara.

31.4. Az éves feladatterv 6sszedllitasandl figyelembe kell venni az AM 4ltal jelzett szakmai irdnyelveket, elvarasokat,
az igazgatosagok fejlesztési tervét, a targyévi kiemelt eliranyzatukban meghatarozott és finanszirozott
feladatokat, az elnyert és varhatdan tamogatott palyazatokhoz kapcsolodo feladatokat, valamint az elézd évi
feladatterv megvaldsitasanak tapasztalatait és eredményeit is.

31.5. Az éves feladattervben részletesen meg kell hatarozni az elldtandd feladatokat, azok elvégzésének
hatéridejét és a felelésoket.

31.6. A feladatterv féléves és éves teljesiilésérdl a feleldsként meghatarozott ligyintézék — az igazgatdk altal
megszabott hatarid6ig — irasban elkészitik beszamoldjukat, majd azt — a szervezeti egységiik vezetdje utjan —
felterjesztik az érintett igazgatohelyettesekhez.

31.7. Az egyes szervezeti egységek altal benyjtott feladattervi beszamoldk alapjan az igazgatdsagok féléves vagy
éves feladattervi beszamoldjat az érintett igazgatéhelyettesek allitjak dssze és terjesztik fel jovahagyasra
az igazgatok szamara.

Az igazgatdsagok valamennyi vezetdje és munkatarsa koteles az igazgatosagi feladatok végrehajtasaban
egyuttmikodni.
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44,

. A munkavégzésiik soran tudomasukra jutott, mas szervezeti egység feladatkorébe tartozd tényt, adatot,
tapasztalatot kételesek haladéktalanul az érintett szervezeti egységhez tovabbitani. A szervezeti egységek
kozotti egylttmikoddés kialakitasaért a szervezeti egységek vezetdi a feleldsek.

Az egyes szervezeti egységek feladataikat sajat munkatarsaik altal kotelesek ellatni. Ez nem érinti a

szervezeti egységek vezetdinek azt a jogat, hogy a feladat szakszerli megoldasahoz eseti jelleggel kiils6

szakértd bevonasat kezdeményezzék az igazgatoknal.

A beérkez6 iratok Ugyintézdre szignalasa az Iratkezelési Szabalyzatban foglalt szabalyok szerint térténik. Az

irat igyintézdjének kijeldlésére az igazgatdk, illetve az altaluk kijeldlt vezetdk jogosultak.

A vezetbk kotelesek a beosztott munkatarsaikat rendszeresen tajékoztatni a feladataik ellatasahoz

szlkséges dontésekrdl, szolgalati utasitasokrol, tovabba az egyes konkrét tigyek és feladatok megoldasahoz

nélkildzhetetlen tényekrél, elvekrdl és doéntésekrdl. A munkatarsak haladéktalanul kételesek tajékoztatni
vezetdjuket, ha a munkajuk sordn szakmai vagy kdzéleti szempontbdl érzékeny lgyben érkezik hozzajuk
megkereseés, illetve ilyen igyben intézkedést kell tennitik.

A munkatarsak a feladatellatas akadalyoztatasardl haladéktalanul kotelesek tajékoztatni vezetdjiket, ha az

akadaly elharitasahoz a vezet6 kozremiikddése sziikséges.

A feladatellatasban részt vevdé munkatarsak kotelesek a jogszabalyokban, a kézjogi szervezetszabalyozo

eszkozokben, a szakmai kdvetelményekben, tovabba az igazgatdsagok belsd szabalyzataiban meghatarozott

altalanos el6irasok betartasaval, valamint a felettes vezeték altal el6irt hataridében — az érintett szervezeti
egységekkel, vezettkkel, Ugyintézdkkel egyuttmikddve — a sziikséges intézkedéseket megtenni.

Az igazgatosagok vezetSi — ideértve a tajegységvezetdket is — kotelesek kell6 idében tajékoztatni a

munkatarsakat az elvégzendd feladatokrol, a vezetdi elvarasokrél, a munkavégzéshez szilkséges

korilményekrél, adatokrdl, informaciokrol, megvalositasi feltételekrdl és egyéb témaban fontos tudnivalokrol.

A tajékoztatas torténhet széban, az Ugyintéz6 részére torténd feladat kijeldlésekor, értekezleteken, vagy az

anyagok, okmanyok, iratok stb. rendelkezésre bocséatasaval.

A munkatarsak feladataik itemezése, ellatasa soran ugy kotelesek eljarni, hogy a sziikséges vezet6i

jévahagyas a hataridd lejarta el6tt, észszer( idében beszerezhetd legyen.

A munkatarsak — ideértve a vezetdket is — kitelesek az elvégzett feladataikrél beszamolni, tajékoztatast adni

a feladatot elrendel6 feletteseik részére. A feladat megvalodsitdsa soran fellépé problémakrél, egyéb

akadalyozd korilményekrél az Ugyet intéz6 munkatarsaknak, vezetéknek az elrendel6 felettes szamara

haladéktalan tajékoztatasi kotelezettségik van.

Az Ugyintézés szakmai kovetelményeit, ideértve az Ugyiratok kezelését, az uzleti titok, allamtitok és a

szolgalati titok megbrzését, az adatvédelem és a kozérdekli adatok nyilvanossaganak biztositasat,

jogszabalyok, valamint igazgatéi utasitasok és szabdlyzatok tartalmazzak.

A munkatarsaknak munkavégzésre alkalmas allapotban, a beosztasukhoz és feladatkérh6z igazodé ruhazatban

— szikség szerint egyéni védéfelszerelésben, munkaruhazatban, formaruhaban — kell megjelenniik. A

Természetvédelmi Orszolgalat tagjainak megjelenésére, ruhazatira a Természetvédelmi Orszolgalat

Szolgélati Szabélyzataban foglaltak az irAnyadoak.

A kiadményozés rendjének részletes szabalyait az Iratkezelési Szabalyzat tartalmazza.

44 1. Az Ugyintézdk kézjegylkkel ellatott irasbeli érdemi intézkedést az igazgatok, vagy a kiadmanyozasra
jogosult személyek sajat kezlileg alairjak, és ezzel egyuttal rendelkeznek az irat — kiadmany —
elkildése, az lgyirat végleges irattarba helyezése irant is. Az ligyintézék a kézjegyiikkel igazoljak,
hogy az irasbeli érdemi intézkedés el6készités soran kortltekintéen, a vonatkozé szabalyozas
betartasaval jartak el, és a kézjegyiikkel ellatott iratot javasoljak kiadmanyozni.

44.2. Az igazgatosagok részére kotelezettséget keletkeztetd szerz6dések, megrendelések és més
kotelezettségvallalasok kizarélag a gazdasagi igazgatdhelyettesek, vagy az altaluk kijeldlt személyek
pénzigyi ellenjegyzésével kiadmanyozhatdak. Ingatlan adasvételi szerz6dés esetében, illetve ha
jogszabaly a szerz6dés érvényességéhez jogi ellenjegyzést is megkivan, a szerzédést az
igazgatosagok kamarai jogtanacsosainak (megbizott Gigyvédeinek) is ellen kell jegyezniik.

44.3. A kiadmanyozasra vonatkoz6 szabdlyok szerint kell eljarni abban az esetben is, ha az igazgatésagok egyik
szervezeti egysége a masik részére, vagy a felettes vezetdk részére érdemi allasfoglalast vagy intézkedést

tartalmazo lgyiratot tovabbit, vagy az tgyirat érdemi elintézése végett azt illetékességbdl véglegesen atteszi.



44.4. Nem tartozik a kiadmanyozéasi jog szabalyai ald az a kézbensé intézkedés, amellyel az tgyek érdemi
intézkedései soran mas szervezeti egységhez véleményezésre, allasfoglalasra, kiegészitésre stb.
visszavarélag megkiildik az iratot, vagy annak meghatarozott hataridére a nyilvantartasba vételét rendelik el.

44.5. Az igazgatok kizarélagos kiadmanyozasi jogkdrébe tartoznak a kdévetkezd — az igazgatdsagoknal
keletkezett — Ggyiratok kiadmanyozasa:

44.5.1. azigazgatésagok egészének mikodésével, ellenérzésével kapcsolatos intézkedések, utasitasok;

44.5.2. aberuhazasi okmanyok;

44.5.3. a munkaltatoi jogkor gyakorlasa kérében kiadasra kerll6 utasitasok, intézkedések;

44.5.4. azigazgatésagok feladatainak ellatadsadhoz sziikséges szervezeti rend kialakitasa belsé
utasitasok kiadasaval;

44.5.5. a szabdlyzatok kiadasa és mddositasa;

44.5.6. minden olyan tgyirat, amelyeknek kiadmanyozasat jogszabaly, bels6 szabalyzat vagy
igazgatoi utasitas az igazgatok jogkérébe utalja.

44.6. Az igazgatohelyettesek az igazgato tavollétében, 6t helyettesitve kiadméanyozasi joggal rendelkeznek
valamennyi, az igazgatdk kizarélagos jogkdrébe nem tartozé igyirat vonatkozdsaban.

44.7. Kuldn igazgatdi utasitasban meghatérozott kérben az igazgatohelyettesek, valamint az osztalyvezeték,
tovabba egyes allamigazgatasi dontést nem jelentd, kilon utasitdsban meghatarozott korben egyes
ugyintézdk atruhazott 6nallé kiadmanyozasi jogkorrel rendelkeznek.

45. Az igazgatdsagokon hasznalt bélyegz&krél nyilvantartast kell vezetni. A bélyegzék hasznalatanak,

nyilvantartdsanak részletes szabalyait igazgatéi utasitasok szabalyozzak.

46. A kotelezettségvallalas, érvényesités, utalvanyozas és ellenjegyzés rendjét kilén szabalyzat szabalyozza.
47. Az igazgatésagok adatkezelési és adatvédelemi feladataik kdrében rendszeresen kdzzéteszik a

48.

49.

50.

tevékenységukkel kapcsolatos legfontosabb adatokat.
47.1. Az elektronikus vagy mas modon torténd kodzzététel soran figyelemmel vannak az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvény, valamint a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérél szo6l6, 2016. aprilis 27-i 2016/679/EU
parlamenti és tanacsi rendeletre (altaldnos adatvédelmi rendelet), tovabba a mindsitett adat védelmérél
520616 2009. évi CLV. torvényre, a kdzszolgalati személylgyi nyilvantartasra és statisztikai adatgy(ijtésre,
a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavéllalok személyi irataira vonatkoz6 szabdlyokrdl, valamint
a korményzati igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasarol sz6l6 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendeletre,
valamint az ezekben foglalt rendelkezések alapjan kiadott adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatra.
47.2. A kdzérdekil adatok megismerésére iranyuld igények teljesitési rendjét kiilon igazgatdi utasitas szabalyozza.
47.3. Adatkezelés, adatvédelem szabalyainak kovetésérdl adatvédelmi tisztségviselék gondoskodnak, akiket
az igazgatok a kormanytisztvisel6k kodzil neveznek ki.
47.4. Az adatvédelmi tisztségvisel6k részt vesznek a felligyeletet ellatd szerv altal szervezett oktatason, teljesitik
vizsgakotelezettségeiket.
Az igazgatok képviselik az igazgatdsagokat a mas szervekkel, szervezetekkel t6rténé kapcsolattartasban.
48.1. Az igazgatdk a kapcsolattartasra az igazgatdésagok barmely munkatarsat kijelélhetik.
48.2. Az egyes szervezeti egységek feladatkdrikbe, a munkatarsak sajat feladatkdrikbe tartoz6 tigyekben
egyuttm{kdds kapcsolatot tarthatnak mas jogi és természetes személyekkel.
48.3. A kapcsolattartas rendjét egyuttmikddési megallapodasban is rogzithetik az egyuttmikodé felek,
amelynek alairéi az igazgatésagok képviseletében az igazgatok.
A hatdlyos jogszabalyok kotelez6 rendelkezése, illetve felhatalmazasa alapjan az igazgatésagok a
kulénbdzd tevékenységek ellatdsdnak modjaira, anyagi és eljarasi szabdlyok megallapitasara
szabalyzatokat, utasitasokat, iigyrendeket jogosultak, illetve kotelesek késziteni.
Az igazgatdésagokat altalanos elvként az igazgatok képviselik. Képviseleti joguk a Polgari Térvénykonyvrol
sz6l6 2013. évi V. térvény 3:29. §-an, valamint az Aht. 10. § (6) bekezdésén alapul, amelyet az abban
foglaltak szerint kételesek gyakorolni.
50.1. Képviseleti jogkoriiket az igazgatok az igazgatohelyettesekre vagy az igazgatésagok barmely
munkatarséara atruhazhatjak.
50.2. A képvisel6 kizarolag felhatalmazasa korében, valamint a beosztasabol kovetkezd hataskorben nyilvanithat
véleményt. A képviselt allaspontrél az igazgatét és kozvetlen felettesét tajékoztatni koteles.



51. Az igazgatésagok a nyilvanossag elvének minél szélesebb korl gyakorlati megvaldsitasara munkajukrél — a
médian keresztil — a kbzvélemény tajékoztatasa érdekében folyamatosan tudésitanak.
51.1. Tajékoztatasra kizardlag az igazgatok, illetve konkrét tigyekben, atruhazott jogkorben az

igazgatohelyettesek és az osztalyvezetdk jogosultak.

51.2. Egyedi (igyben az igazgatésagok tevékenységiiknek egy-egy specidlis kérdésében mas, esetileg

kijelolt igyintézok is adhatnak tajékoztatast, amelynek helyességéért és szakmai szinvonalaért az
ugyintézok felelések.

51.3. Valétlan vagy valoés tényeket hamis szinben feltiintet6 informacioért a tajékoztatast ado fegyelmi és

51.4.

kartéritési (anyagi) felel6sséggel tartozik.
A nyilatkozatok megtétele elétt az AM Sajtéirodajanak el6zetes hozzajarulasat kell kérni.

51.5. A kézérdeki bejelentések, javaslatok, panaszok intézéséhez a hatalyos jogszabalyi rendelkezések,

51.6.

51.7.

51.8.

valamint a jogszabalyon alapulé felligyeleti intézkedések az iranyadok.

Az 51.5. pont szerinti Ugyeket szdban vagy irasban terjesztheti el6 a bejelentd vagy a panaszos
az igazgatosagokndl. A szdban elbterjesztett Gigyrdl a szervezeti egység vezetdje koteles jegyzdkonyvet
felvenni és azt a bejelentével alairatni.

A kozérdek( bejelentések, javaslatok, panaszok ligyintézéséért felelésnek az eljarasba be kell vonnia az tigy
targya szerint érintett szervezeti egységet. Az 51.5. pont szerinti (igyeket annak targya szerint illetékes osztaly
intézi. Az ugyfél beadvanyat véleményezi, illetve elkésziti az elintézéshez sziikséges szakmai anyagot.
Ha az igazgat6sdgok hataskoriknek, illetékességiknek hianyat allapitjdk meg, koételesek az lgyet
a hataskoarrel és illetékességgel rendelkezé szervhez attenni.



1. fuggelék
Aggteleki Nemzeti Park Igazgatésagra vonatkozé specialis szabalyok

1. ALTALANOS ADATOK

1.1. Megnevezése: Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosag

1.2. Roviditett neve: ANPI

1.3. Angol nyelvii megnevezése: Aggtelek National Park Directorate

1.4. Székhelye: 3758 Josvaf6, Tengerszem oldal 1.

1.5. Létrehozasarol rendelkezd jogszabaly: 7/1984. (XIl. 29.) OKTH rendelkezés

1.6. Alapitasanak idépontja: 1985. januar 1.

1.7. Alapito okirat kelte, szama: 2016. majus 6., IfPF/458/2/2016

1.8. El6iranyzatai felett rendelkezési jogosultsaga: teljes jogkorrel rendelkezd

1.9. Szamlavezetéje: Magyar Allamkincstar

1.10. Eldiranyzat felhasznalasi keretszamla szama: 10027006-01743647-00000000

1.11. Ad6szama: 15323857-2-05

1.12. KSH statisztikai szamjele: 15323857-8412-312-05

1.13. Toérzskdnyvi azonosité szama (PIR): 323857

1.14. Allamhaztartasi egyedi azonositd (AHTI): 039079

1.15. Az igazgatdsag védjegye: Koncentrikus alakzat; a foltos szalamandra stilizalt 4brazolasa (fehér alapon
kétszinl rajz), kor alaku, kdrbefutd sotét savval, benne az AGGTELEKI NEMZETI PARK felirattal. A
stilizalt szimbdlum és a feliratsav kézott fehér szinl a kitoltés. A védjegyet a Magyar Szabadalmi
Hivatal 2003. 03. 28-an, M0300299 uigyszamon, 180026 szam alatt lajstromozta.

2. AZ AGGTELEKI NEMZETI PARK IGAZGATOSAG MUKODESI ES ILLETEKESSEGI TERULETE
Az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosag (az 1. fliggelék vonatkozasaban a tovabbiakban: Igazgatésag) mikodési
terlilete a 71/2015. (lIl. 30.) Korm. rendelet 1. melléklet II. fejezet 1. pontjAban meghatérozott terilet.
Az Igazgatdsag illetékességi terlilete kdzhatalmi tevékenysége ellatdsa soran megegyezik a mikodési terulettel.

3. AKOLTSEGVETESI SZERV FOTEVEKENYSEGENEK ALLAMHAZTARTASI
SZAKAGAZATI BESOROLASA: 841216  Kérnyezet- és természetvédelem igazgatasa

4. AKOLTSEGVETESI SZERV ALAPTEVEKENYSEGENEK KORMANYZATI FUNKCIO SZERINTI
MEGJELOLESE: 013340 Az allami vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
014030 Természettudomanyi, miszaki alapkutatas
042130 NoOvénytermesztés, allattenyésztés és kapcsolodd
szolgéltatdsok 042140 Génmegdbrzés, fajtavédelem
042220 Erdégazdalkodas
042320 Vadgazdalkodas
042360 Halaszat, haltenyésztés
054010 Természet és tajvédelem igazgatasa és tamogatasa
054020 Védett természeti terliletek és természeti értékek bemutatasa, megbérzése és
fenntartasa 081071  Udiil6i szallashely-szolgaltatas és étkeztetés
082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag mikodtetése és
megovésa 083020 Konyvkiadas
083030 Egyéb kiadoi tevékenység
086090 Egyéb szabadidés szolgaltatas



5. AZ IGAZGATOSAG FELADATAI

Ellatasért felelés

Ellatando feladat

Jogi, lgazgatasi és Birtokiigyi Osztaly

Jogi és igazgatasi feladatok
Birtokiigyi feladatok
Humanpolitikai feladatok

Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztaly

Okoturisztikai és kérnyezeti nevelési feladatok

Természetmegdbrzési Osztaly

Természetmegobrzési feladatok

Palyazatkezelési Osztaly

Palyazatkezelési feladatok

Pénziigyi és Szamviteli Osztaly

Pénzugyi és szamviteli feladatok

Uzemeltetési Osztaly

Uzemeltetési feladatok
Informatikai feladatok

Zempléni Tajegység

Teriletkezelési feladatok
Téjegységi feladatok

Aggteleki Tajegység

Teriletkezelési feladatok
T4jegysegi feladatok
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11. fuggelék

Az igazgatésagok vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaro allashelyei

beosztas megnevezése esedékesség
igazgat6 évente
altalanos igazgatohelyettes évente
gazdasagi igazgatéhelyettes évente
osztalyvezetd kétévente
kdzheszerzési eljaras biral6 bizottsag tagjai évente
természetvédelmi 6rok Otévente

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szolé 2007. évi CLII. térvény rendelkezései szerint
a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettséggel jar6 tovabbi jogcimeket, feladatkdroket, a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség esedékességét az igazgatd kilon szabalyzatban kételes rogziteni.




