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BEVEZETO RENDELKEZESEK

A nemzeti park igazgatosagok szervezeti ¢s miikddési szabalyzatanak kiadasarol szolo
1/2020. (1. 24.) AM utasitasban (a tovabbiakban: SzMSz) biztositott feladatkromben eljarva
az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosag miikodési rendjének szabalyozasara az Igazgatosag
egységes iigyrendjét az alabbiak szerint hatarozom meg:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. AZ UGYREND CELJA

1.1.1. Az iigyrend célja, hogy az SzMSz rendelkezéseinek kiegészitésével és részletes
meghatarozasaval biztositsa a jogszerl és hatékony feladatellatds kereteit az Igazgatdsagnal.

1.1.2. Az iigyrend jogszabdllyal és az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatdsagra vonatkozo
kozjogi szervezetszabalyozd eszkozzel ellentétes rendelkezést nem tartalmazhat.

1.2. AZ UGYREND HATALYA

1.2.1. Az tlgyrend hatalya kiterjed az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosag valamennyi
szervezeti egységeére feladat- ¢és hataskore ellatdsa soran, tovabba kiterjed az Aggteleki
Nemzeti Park  Igazgatosdg valamennyi  kormanytisztviseldjére ¢és  valamennyi
munkavallalojara (a tovabbiakban egylitt: foglalkoztatottak), és a szakmai gyakorlatukat itt
teljesitd személyekre.

1.2.2. Hatalyat veszti az 5/2020. szamu igazgatdi utasitasban kiadott 841/2020. iktatdszamu
Ugyrend.

1.3. AZIGAZGATOSAG MEGNEVEZESE, ADATAIL ELERHETOSEGE

Az Igazgatésag megnevezése: Aggteleki Nemzeti Park Igazgatdsag (a tovabbiakban:
Igazgatosag).

Az Igazgatdsag roviditett neve: ANPI

Az Igazgatdsdg adoszama: 15323857-2-05

Az Igazgatdsag Torzskonyvi azonositd szama (PIR): 323857
Az Igazgatosag székhelye: 3758 Josvafo, Tengerszem oldal 1.
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Az Igazgatdsag kozponti telefonszama: (48) 506-000

Az Igazgatdsag kozponti elektronikus levélcime: info.anp@t-online.hu

Il. FEJEZET

AZ IGAZGATOSAGOK VEZETOINEK ES MUNKATARSAINAK JOGALLASA,
FELADAT- ES HATASKORE

11.1. AZ IGAZGATO FELADAT- ES HATASKORE

I1.1.1. Az igazgatd besorolasi kategoridja: szakmai vezetd (foosztalyvezetd)

11.1.2. Az igazgatd, mint az Igazgatdsag egyszemélyi felelds vezetdje a jogszabalyoknak és
szakmai kovetelményeknek megfelelden vezeti az Igazgatdsag szervezetét, gyakorolja az
iranyitasi, ellen6rzési jogokat az Igazgatosdg ¢€s szervezeti egységei felett, tovabba a
vagyonkezeldi jogokat az Igazgatosag vagyonkezelésébe adott 4llami vagyon tekintetében.

11.1.3. Az igazgato felett a kinevezés és a felmentés tekintetében a munkaltatéi jogokat a
miniszter gyakorolja.

I1.1.4. Az igazgatd joga, hogy az Igazgatosag feladatainak ellatasara leginkdbb alkalmas
szervezetet maga alakitsa ki, irdnyitsa az Igazgatdsag egységeit, melyeken keresztiil
gondoskodik az Igazgatosag feladatainak szakszerli, jogszerli és hataridore torténd
teljesitésérol.

I1.1.5. Azokban az ligyekben, amelyeket jogszabaly igazgatéi hataskorbe utal, tovabba
azokban, amelyekben a dontést a maga részére tartja fenn, az igazgatot illeti meg a dontés
joga.

[1.1.6. Az igazgatd minden {igyet, annak barmely szakaban intézésre, dontésre sajat
hataskorbe vonhat, illetdleg meghatarozott iligyintézésre valamely szervezeti egységhez
utalhat, az eljar6 kormanytisztviselonek utasitast adhat.

I1.1.7. Az igazgatd kozvetleniil irdnyitja a gazdasagi igazgatohelyettes, az altalanos
igazgatOhelyettes, a Jogi, Igazgatasi, €s Birtokiigyl Osztaly, — az altalanos igazgatdhelyettes
kozremiikodésével — a Természetvédelmi Orszolgalat vezetd, valamint a bels6 ellendr
tevékenységét.

[1.1.8. Iranyitja és koordindlja az Igazgatdsagnal a — belsdé kozremiikodd szervezetekkel — a
palyazati kiirdsok figyelésével, a palydzati forrasok felkutatdsaval, a palydzatok
elokészitésével, elkészitésével, azok lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat.

11.1.9. Az igazgato feladatkorében



11.1.9.1.

11.1.9.2.

11.1.9.3.

11.1.9.4.

Iranyitja és szervezi:

a)  az Igazgatosag koltségvetési-, és vagyongazdalkodasat;

b) a minisztériummal, a minisztérium hattérintézményeivel, a hatosagokkal,
valamint az egyéb szervezetekkel és a médiaval a kapcsolattartast; a vonatkozo
szabalyokban eldirt kapcsolatteremtési és kapcsolattartasi rendnek megfeleléen
1étesit €s tart fenn nemzetkdzi kapcesolatokat;

C) az alapit6 okiratban és a jogszabalyokban meghatarozott feladatok ellatasat;

d) a kozvetlenil neki alarendelt igazgatOhelyettesek, osztalyvezetok,
korméanytisztviselok, egyéb munkavallalok ¢és a belsé ellenér munkdjat,
valamint — az altalanos igazgatohelyettes kozremiikodésével — az ANPI
Természetvédelmi Orszolgalatat.

Biztositja:

a) az Igazgatosag éves koltségvetésének keretei kozott az [gazgatosag mitkodését;

b) az Igazgatésag szakmai munkajat megalapozd képzés ¢és tovabbképzés
feltételeit;

C)  aminisztérium részére a szakmai feliigyelet ellatasanak feltételeit.

Gondoskodik:

a)  az Igazgatdsag éves koltségvetés-tervezetének elokészitésérol; a koltségvetésen
beliil gondoskodik a megvalositasi-, €s teljesitményterv elkészitésérdl, illetdleg
a teljesitményterv iranyito szervhez, jovahagyasra torténd felterjesztésérol;

b)  aszemélyi és anyagi feltételekrol;

C) az Igazgatosag fejlesztési tervének kidolgozasarol és megvalositasarol;

d)  abels6 kontrollrendszer kialakitasarol, mikodtetésérdl és fejlesztésérol,

e) a kozérdekli, és kozérdekbdl nyilvanos adatok szolgaltatasara vonatkozo
kotelezettségek teljesitésérol;

f)  a hatdlyos jogszabalyokban és a kozjogi szervezetszabalyozod eszkdzokben
eldirt kotelezettségek végrehajtasardl; tovabba a jogszabalyi eldirasok, illetve
felhatalmazasok alapjan belsé szabalyzatokkal és utasitasokkal szabalyozza
mindazon tevékenységet, melyek specialis szabalyozast igényelnek;

g) abelsé ellendrzés megszervezésérdl és hatékony mikodésérol;

h) az integritasalapu szervezeti miikkodésrol.

Meghatérozza:

a) az lgazgatosag szervezeti felépitését és miikodésének részletszabalyait, a
munkavégzés, az ligykezelés eldirasait;

b)  azIgazgatdsag éves feladattervét és ellenérzési tervét.



11.1.9.5.

11.1.9.6.

11.1.9.7.

Dont:

a)  akozvetlen iranyitasa alatt allo foglalkoztatottak esetében 6nalloan, a kdzvetett
irdnyitasa alatt all6 foglalkoztatottak esetében az igazgatohelyettesek és az
illetékes osztalyvezetdk, tajegységvezetok véleményének kikérésével a bér-, és
jutalomkeret felosztasarol;

b)  akitiintetési javaslatokrol.
Kialakitja:

a) a feladatkoroket, munkakoroket és — a képesitési eldirasok figyelembe
vételével — megallapitja az azok betdltéséhez sziikséges feltételeket; tovabba

b)  az Igazgatosag humanpolitikajat.
Tovabbi feladatai:

a)  gazdalkodik a Iétszam-, bér- és jutalomkerettel;

b)  el6késziti az Igazgatésag Szervezeti és Miukodési Szabalyzata alapjan
készitendd ligyrendet, igazgatdi utasitasokat, sziikség szerint gondoskodik azok
aktualizaldsarol és miniszteri jovahagyasra torténd felterjesztésérol,

c) kiadja és visszavonja a vezetdi megbizasokat;

d) eleget tesz az érdekképviseleti szervekkel kapcsolatos jogszabalyi
kotelezettségeinek;

e) ecllatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, vagy a miniszter a
hataskorébe utal.

11.1.10.Az igazgat6 kizarolagos jogkdrben gyakorolt jogai és kotelezettségei:

11.1.10.1. megallapitja az Igazgatosag Ugyrendjét;

11.1.10.2. szabalyzatokat és igazgatoi utasitdsokat ad ki mindazon tevékenységekre, amelyek

specidlis bels6 szabalyozast igényelnek;

11.1.10.3. meghatarozza az Igazgatdsag létszam-, bér- és személyzeti politikajat;

11.1.10.4. kizarolagos jogkdrben fenntartott munkajogi intézkedéseket tesz;

[1.1.10.5. gondoskodik a személyes adatok védelmével kapcsolatos szabalyok

megallapitasarol;

11.1.10.6. dont az Igazgatdsag forrasai felhasznalasanak elveirdl és modjardl;

11.1.10.7. gondoskodik a tlizvédelmi, valamint munkavédelmi tevékenység iranyitasarol és

ellenérzésérol;

11.1.10.8. megszervezi és mitkddteti a belsd ellendrzési és informacids rendszert;

[1.1.10.9. az altala meghatarozott témakorokben fenntartja maganak a kozvélemény

tajékoztatasanak a jogat.



11.1.11. Az igazgato feleldssége

O I4

11.1.11.1. Fegyelmi, kartéritési és a vonatkozo6 szabalyok szerint blintetdjogi feleldsség terheli

az lgazgatosdg egész tevékenységéért, vagyonaért, pénzeszkozeinek torvényes
felhasznalasaért, a gazdasdgos miikodésért.

11.1.11.2. Az igazgat6 felelOssége kiterjed tovabba:

a) az alapito okiratban eléirt tevékenységek jogszabalyban, koltségvetésben vagy
koltségvetési keretben, valamint feladat-ellatasi megallapodasban foglaltaknak,
illetve az iranyit6d szerv altal kdzvetleniil meghatarozott kdvetelményeknek és
feltételeknek a megfeleld ellatasaért;

b) az Igazgatdsag vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyonnal kapcsolatosan
a vagyonkezel6i jogok rendeltetésszerti gyakorlasaért;

C) a belso ellendrzés kialakitasaért és mitkodtetéséért.

11.2. AZ IGAZGATOHELYETTES(EK) FELADAT- ES HATASKORE

11.2.1. Az igazgatohelyettes — az igazgatd kozvetlen iranyitdsa és ellendrzése mellett — az
1gazgato altal atruhazott jogkorben:

11.2.1.1.

11.2.1.2.

11.2.1.3.

11.2.1.4.

11.2.1.5.

11.2.1.6.

11.2.1.7.

11.2.1.8.

Kapcsolatot tart a minisztérium szakmai féosztalyaival, a természetvédelmi hatosagi
feladatokat ellato szervekkel, a tarsigazgatosadgokkal és az egyéb szervekkel.

Eldkésziti a fenti szervekkel torténd kapcsolattartas modjat, kidolgozza a kapcsolatok
fejlesztésének igazgatosagi teendait, illetve folyamatosan feliigyeli a kapcsolattartast.

Részt vesz az Igazgatdsdg feladatterve és kiilonbozd jelentések, tdjékoztatok
elkészitésében, a jogszabalytervezetek szakmai véleményezésében, illetve esetenként
szervezi vagy iranyitja azok elkészitését.

Intézkedik mindazokban a szakteriiletével kapcsolatos kérdésekben, amelyekben a
dontési jogot az igazgato az igazgatohelyettes feladat- és hataskorébe utalja.

Gondoskodik az iranyitasa és felligyelete alatt allo szervezeti egység(ek) feladatainak
hatékony végrehajtasarol, és a megvaldsitas vezetdi ellendrzésérol.

Biztositja az iranyitdsa ala tartozo teriileten a folyamatokba épitett, valamint az
0nallo ellendrzési rendszerek folyamatos miikodését, miikodtetését.

Javaslatot tesz a szakmai fejlesztésekre (beruhdzasok, felujitdsok stb.), a belsd
szabalyzatok, igazgatdi utasitdsok kidolgozadsara és aktualizdldsara, tovabba részt
vesz azok elokészitésében és végrehajtasaban.

Tajékoztatja az igazgatét mindazon ligyekrdl, eseményekrdl, amelyek az igazgato
hataskorébe tartozo intézkedést, dontést igényelnek.
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11.2.1.9. Elvégzi, illetve elvégezteti az irdnyitasa alé tartozo6 szervezeti egységek vezetdinek ¢és
a kozvetlen iranyitdsa ald tartozd beosztottak vonatkozasaban a teljesitmény
kovetelmények meghatarozasat, biztositja azok értékelésének megvalositasat.

11.2.1.10. Elokésziti az altala irdnyitott szervezeti egységek vezetdinek feladatleirdsat,
illetve azok sziikség szerinti aktualizalasat, modositasat.

11.2.1.11. Az igazgatd tavolléte esetén helyettesiti az igazgatoét a helyettesités rendje
szerint.

11.2.2. Az igazgatohelyettesek feleldssége:

[1.2.2.1. Felel6s feladatainak szakszerli és hataridore torténd ellatasaért, a sajat hataskorében
hozott intézkedéseiért, dontéseiért.

[1.2.2.2. Felel6s a feliigyelete alatt miikodoé egységek tevékenységének megszervezéséért, a
munkafeltételek, az eredményes munkavégzés ¢€s az ahhoz szilikséges tdjékoztatas
biztositasaért, az egységek ligykorébe tartozo feladatok ellatasdnak jogszeriiségéért
és szakmai szinvonalaért, az eldirt hataridok betartasaért.

11.2.2.3. A feladatellatast veszélyeztetd koriilmény észlelése esetén koteles intézkedést
kezdeményezni az igazgatonal.

11.2.2.4. Felelds az eldirt kozponti adatszolgaltatdsok (szakmai, statisztikai, beszamold
jelentések) hatariddre torténd teljesitéséért.

11.2.2.5. Felelds az igazgat6 helyettesitése soran hozott intézkedéseiért, dontéseiért.

11.3. AZ ALTALANOS IGAZGATOHELYETTES FELADAT- ES HATASKORE

11.3.1. Az éaltaldnos  igazgatOhelyettes  besorolasi  kategéridja:  szakmai  vezetd
(féosztalyvezetd)

[1.3.2. Az altalanos igazgatohelyettes jogallasa:

11.3.2.1. Az altalanos igazgatohelyettest az igazgatd nevezi ki, menti fel és gyakorolja vele
kapcsolatos egyéb munkaltatoi jogokat.

11.3.2.2. Az Aaltalanos igazgatohelyettesnek az igazgaté barmikor utasitast adhat, tole
barmilyen ligyet elvonhat.

11.3.3. Az altalanos igazgatOhelyettes feladat- és hataskore:

11.3.3.1. Az igazgatd akadalyoztatdsa esetén — annak helyettesitése korében — a pénziigyi-
gazdasagi tigyek kivételével jogosult és koteles eljarni.
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11.3.3.2. Az igazgato altalanos helyetteseként — annak nevében atruhazott jogkorben — eljarva
jogosult ¢és koteles az igazgatd részére kizardlagos jogkorben fenntartott
jogositvanyokon és a pénziigyi-gazdasagi ligyeken kiviil minden, az Igazgatdsag
tevékenységét, miikodtetését, vagyonkezeldi tevékenységét érintd ligyben eljarni.

11.3.3.3. Sziikség szerint képviseli az Igazgatdsagot.

11.3.3.4. Kapcsolatot tart a feliigyeleti szervvel, hatosdgokkal, szakmai intézményekkel,
rendvédelmi szervekkel, valamint egyéb szervezetekkel.

11.3.3.5. Az igazgatdval egyiittmikodve részt vesz az Igazgatdsag szervezeti egységei
munkdjanak irdnyitdsaban, munkajuk ellenérzésében.

11.3.3.6. Dont az Igazgatosag egyes feladatainak az irdnyitdsa ald tartozd osztalyok altali
ellatasanak modjarol.

11.3.3.7. Iranyitja az Igazgatdsdg hataskorébe utalt adat- és tényszolgaltatdsi, szakmai
véleményez0i és szakértoi igyek ellatasat.

11.3.3.8. Javaslatot tehet az igazgatonak barmely munkajogi kérdésben.

11.3.3.9. Kezdeményezheti belsd szabalyzatok, utasitasok kiadéasat.

11.3.3.10. Szervezi ¢és irdnyitja az Igazgatdésdgon végzett kiemelt munkakat, az
allapotfelmérések, az irdnyitasa ald tartozo szervezetek esetében a palyazatok és
tanulmanyok készitését, a fejlesztési vagy kutatasi programokat és projekteket.

11.3.3.11. Szakmailag tervezi és ellendrzi a természetvédelmi fenntartasi és beruhazasi
munkdkat, valamint a vagyonkezelési tevékenységet.

11.3.3.12. Barmely tligyben hataskore gyakorlasaval, felelossége fenntartdsa mellett,
osztalyvezetot is megbizhat.

11.3.3.13. Irdnyitja és ellendrzi a feliigyelete ald tartozd szervezeti egységek
tevékenységét.
11.3.3.14. Az altalanos igazgatohelyettes az intézkedés jogat a feladatkorébe tartozo

barmely ligyben magéhoz vonhatja, meghatarozott ligy intézésére a feliigyelete ala
tartozd szervezeti egységek vezetdjét, ligyintézéjét — a jelen Ugyrendtdl, illetve a
feladatkorétol eltérden is — kijeldlheti, valamint az {igyintézés modjara utasitast
adhat.

11.3.3.15. Irdnyitja az Igazgatosdg hataskorébe utalt adat- és tényszolgaltatasi, szakmai
véleményez0i €s szakértdi ligyek ellatasat, valamint a vagyonkezeldi hozzajarulasok
kiadasat.

11.3.3.16. Irdnyitja az Igazgatosag altalanos természet-, t4j-, erddvagyon és éldvilag-
védelmi feladatinak, valamint a védett természeti teriiletek és értékek megdvasaval
kapcsolatos feladatainak ellatasat.

11.3.3.17. Iranyitja a védett és fokozottan védett természeti értékek, a védett és fokozottan
védett természeti teriiletek, a Natura 2000 teriiletek, valamint a nemzetkozi
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természetvédelmi egyezmény hatdlya ala tartozd terliletek és  értékek
természetvédelmi kezelésével, kutatdsaval és bemutatasaval kapcsolatos feladatokat.

11.3.3.18. Javaslatot tesz a szakmai fejlesztésekre (beruhazasok, felujitasok stb.), a bels6
szabalyzatok, igazgat6i utasitdsok kidolgozdsara és aktualizaldsdra, tovabba részt
vesz azok el6készitésében és végrehajtasaban.

11.3.3.19. Iranyitja az Igazgatdsag Fejlesztési Tervének Osszeallitdsaval kapcsolatos
feladatokat, valamint részt vesz a palyazatok elokészitésében és lebonyolitasaban.

11.3.3.20. Kozremikodik a természet védelmével kapcsolatos bemutatasi, oktatasi,
nevelési, ismeretterjesztési és tudomanyos tevékenység ellatasaban.

[1.3.4. Az altalanos igazgatohelyettes feleldssége:

[1.3.4.1. Felelds az Igazgatdsag szakmai tevékenységének iranyitasaért és 0sszehangolasaért.

11.3.4.2. Felelés az éves feladatterv és a beszamold jelentések hataridore torténd
elkészitéséért.

[1.3.4.3. Felelés az Igazgatdsag feladattervében meghatirozott szakmai feladatok és a
feladatkorbe tartozd6 munkdk — megfeleld mindségben ¢és iddben torténd —
végrehajtasaért.

[1.3.4.4. Felelds a hataskorébe tartozo ellendrzési feladatok végrehajtasaért, illetve az
iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységek vonatkozasdban a végrehajtés
biztositasaért.

11.3.4.5. Fegyelmi, kartéritési és vonatkozd szabalyok szerint biintetdjogi felelGsséggel
tartozik az igazgat6 altalanos helyetteseként az igazgato altal atruhazott hataskorben,

illetve az igazgatot helyettesitve végzett tevékenységéért, annak torvényességéért,
megfeleld szakmai szinvonaldért, a hataridok betartasaért.

11.3.4.6. Feleldssége a munkaltatdi jogkor gyakorldjaval (az igazgatdval) szemben all fenn,
aki jogosult donteni feleldsségre vonasarol is.

[1.3.5. Az altalanos igazgatohelyettes helyettesitésének a rendje:

11.3.5.1. Az altalanos igazgatdhelyettest tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az igazgatd
altal irasban kijelolt osztalyvezetd helyettesiti.

11.4. A GAZDASAGI IGAZGATOHELYETTES FELADAT- ES HATASKORE

11.4.1. A gazdasdgi igazgatOhelyettes besoroldsi  kategéridja:  szakmai  vezetd
(féosztalyvezeto).
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11.4.2. A gazdasagi igazgatohelyettes jogallasa:
11.4.2.1. A gazdasagi igazgatOhelyettest a miniszter nevezi ki és menti fel. Az Igazgato

gyakorolja a vele kapcsolatos egyéb munkaltatoi jogokat.

11.4.2.2. A gazdasagi igazgatOhelyettesnek az igazgatd barmikor utasitast adhat, tole
barmilyen {igyet elvonhat.

11.4.3. A gazdasagi igazgatohelyettes feladat- és hataskore:

11.4.3.1. A gazdasagi igazgatOhelyettes, mint gazdasagi vezetd iranyitja és ellendrzi a
gazdasagi szervezet, a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly, az Uzemeltetési Osztély,
valamint a Palyazatkezelési Osztaly munkajat, tevékenységét.

11.4.3.2. Képviseli a feliigyeleti szervnél az Igazgatésdgot a gazdalkodasi, koltségvetési
szakteriileten, illetve a hataskorébe tartozo kérdésekben.

11.4.3.3. A szervezeti egységek gazdasagi feladat ellatdsi munkéjdhoz iranymutatast ad,
ellendrzi, illetve ellenOrizteti azt.

11.4.3.4. Az Igazgatdsadg gazdasagi és pénziigyi feladatainak irdnyitdsa €s ellendrzése soran
hataskorébe tartozd ligyekben gazdasagi és pénziigyi intézkedésekre jogosult,
kiilonds tekintettel a feladatok jogszabdlyoknak megfeleld ellatasa érdekében.

11.4.3.5. Ervényesiti az igazgatosig személy- és munkaiigyi, gazdalkodasi, szamviteli és
pénziigyi feladataira vonatkozo jogszabalyok €s belso intézkedések eldirasait.

11.4.3.6. Iranyitja és ellendrzi az igazgatdsag pénz-, targyi eszkoz-, készlet- és egyéb eszkoz-,
valamint bérgazdalkodasat.

11.4.3.7. Az Igazgatosag kezelésében 1évo eszkozokkel kapcsolatos, vagyonvaltozast érintd
intézkedéseket véleményezi és ellenjegyzi.

11.4.3.8. Meghatarozza az Igazgatosag feladatainak eredményes és gazdasagos megoldasdhoz
sziikséges gazdalkodasi feltételeket, és biztositasuk érdekében intézkedik.

11.4.3.9. Megteszi a sziikséges intézkedéseket az Igazgatosag rendelkezésére allo eszkozeinek
megbrzésehez, rendeltetésszeri ¢és gazdasdgos felhasznalasdhoz ¢és azok

fejlesztéséhez.
11.4.3.10. Az lgazgatésagnal — a sajat szervezeti €és mas belsd felhasznalok
vonatkozasdban — megteremti a szamitastechnikai, informatikai rendszerek

miuko6désének, miukodtetésének feltételeit.

11.4.4. A gazdasagi igazgatOhelyettes feleldssége:
11.4.4.1. Felelds a szamviteli, elszamolasi, ligyviteli és bizonylati rend megszervezéséért.
11.4.4.2. Felel6s a koltségelszamolas, onkoltségszamitas, arképzés rendjének kialakitasaért.

11.4.4.3. Felelos a leltarozas és a selejtezés rendjének kialakitasaért, valamint az aktualis
leltarozasi és selejtezési feladatok megszervezéséért.
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11.4.4.4. Felelos a koltségvetési tervezési feladatok elvégzéséért.

11.4.4.5. Felelds az éves koltségvetési beszamolo hataridében torténd elkészitéséért.
11.4.4.6. Felelds a pénz- és eszkozgazdalkodas rendjének megszervezéséért.

11.4.4.7. FelelOs a gazdasagi adatszolgaltatasi rend kialakitasaért.

11.4.4.8. Felelds a gazdasagi szabalyzatok elkészitéséért és aktualitasuk biztositasaért.

11.4.4.9. Felelos az igazgatdsagot terheld gazdasagi, pénziigyi kihatasu
kotelezettségvallalasok, kovetelések, intézkedések ellenjegyzéséért; képviselik a
felligyeleti szervnél az igazgatosagot a gazdalkodasi, koltségvetési szakteriileten,
illetve a hataskoriikbe tartozo kérdésekben.

11.4.4.10. Felelos az igazgatosag altal az allami vagyont érinté adas-vételi, bérleti €s
egyéb, anyagi  kotelezettségvallalassal — érintett  szerzddések — pénziigyi
szabalyszerliségéért.

11.4.4.11. FelelOs a kozbeszerzési €s beszerzési tevékenység iranyitasaért, ellendrzéséért,
illetve feliigyeletéért.

11.4.4.12. Felelds a palyazatok pénziigyi fedezetének Osszehangoldsaért, az Onerd
igények, afa kifizetések egyéb pénziigyi vonatkozisainak biztositasaért, az
elszamolasok ¢és a felhasznalasok ellendrzéséért, gondoskodik azok szédmviteli
nyilvantartasarol, a palyazatok pénziigyi fejezeteinek, koltség-haszon elemzéseinek
elkészitésérol az igazgatosag likviditasanak fenntartdsa mellett.

11.4.4.13. FelelOs az igazgat6 helyettesitése soran hozott intézkedéseiért, dontéseiért.

11.4.5. A gazdasagi igazgatohelyettes helyettesitésének a rendje:

11.4.5.1. A gazdasagi igazgatohelyettest tavolléte, tartds akadalyoztatasa esetén, illetve a
gazdasagi igazgatOhelyettesi tisztség betdltetlensége esetén a pénziigyi és szamviteli
feladatokat ellato szervezeti egység vezetdje vagy az igazgatd altal irasban kijel6lt, megfeleld
végzettséggel rendelkezé munkatars latja el.

11.5. AZ OSZTALYVEZETOK FELADAT- ES HATASKORE

[1.5.1. Az osztalyok, tajegységek vezetdinek besorolasi kategoridja: szakmai vezetd
(osztalyvezetd).

[1.5.2. Az osztalyvezetdk jogallasa:

11.5.2.1. Az osztalyvezetOket az igazgatd bizza meg, illetve gyakorolja felettilk a munkaltatoi
jogokat.
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11.5.2.2. Az osztadlyvezetd a vonatkozo jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok, a belsG utasitasok, az Igazgatosag vezetdje, illetve a felettes
igazgatohelyettes dontései, iranymutatdsai €s utasitasai alapjan szervezi, irdnyitja és
ellendrzi a vezetése alatt all6 osztaly munkajat.

11.5.3. Az osztalyvezetok feladatai:

11.5.3.1. Az igazgat6 kozvetlen, vagy az illetékes igazgatohelyettes iranyitasaval a vezetésére
bizott szervezeti egység munkajanak szervezése.

11.5.3.2. Az igazgatohelyettest tavolléte esetén felhatalmazott jogkorben feleldsen helyettesiti.
Ez vonatkozhat a sajat hataskorébe tartozo, valamint az igazgatohelyettes megbizasa
¢s felhatalmazasa szerinti egyéb tligyekre.

11.5.3.3. Feladatat képezi a kiils6 tarsszervekkel, tarsszervezetekkel, hatosagokkal az operativ
— ,,azonos szintli” — kapcsolattartas.

11.5.3.4. A feliigyelete alatt miikodd beosztott foglalkoztatottak munkdjdnak meghatarozasa,
irdnyitasa és ellendrzése.

11.5.3.5. Gondoskodik a vezetése alatt allo szervezeti egység feladatkorébe tartozd adat- és
tényszolgaltatasi, valamint szakértdi tevékenységének hatdriddben torténd
ellatasarol.

11.5.3.6. Gondoskodik a vezetése alatt allo szervezeti egység feladatterve és kiilonb6zo
jelentései, tajékoztatodi elkészitésérol.

11.5.3.7. Részt vesz a szakteriiletéhez tartozo, szerzddés-elokészitési feladatok elvégzésében.

11.5.3.8. Részt vesz a palyazati kiirasok figyelésében, belsd kijelolés alapjan a palyazatok
készitésében, elokészitésében, lebonyolitdsaban.

11.5.3.9. Ugykorébe tartozoan részt vesz a rendeletek, a jogszabalytervezetek
véleményezésében, igazgatoi utasitasok szakmai el6készitésében.

11.5.3.10. Intézkedik mindazokban, a szervezeti egység tevékenységével kapcsolatos
kérdésekben, amelyekben a dontési jog nem a felettese hataskorébe tartozik.

11.5.3.11. Gondoskodik az irdnyitasa alatt allo szervezeti egység feladatainak
teljesitésérél és az azok hatékony végrehajtasat akadalyozo koriilmények
elharitasarol, folyamatosan ellendrzi ezen szervezetek tevékenységét.

11.5.3.12. Sziikség szerint szakmai irdnymutatést ad egyedi ligyekben.
11.5.3.13. Kezdeményezi a szakteriiletek kozotti vitas kérdésekben a vezetdi szintii
dontések, iranymutatasok kiadasat.

11.5.3.14. Kozhatalmi jogkorrel Osszefiiggd feladat esetén a természetvédelmi
orszolgalat-vezetdn keresztiil feladatot adhat a Természetvédelmi Orszolgalatnak. A
feladatot végrehajtasra az Orszolgélat-vezetd adja ki. Az utasitas teljesités¢hez
sziikséges informaciokkal, adatokkal, eszkdzokkel €s technikai felszereléssel valo
ellatasrol a feladatot ado koteles gondoskodni.
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11.5.3.15. Kozhatalmi jogkdrrel 6ssze nem fiiggd, tajegységi feladat esetén az illetékes
tajegységvezetén keresztiil feladatot adhat a Természetvédelmi Orszolgilatnak. A
feladatot végrehajtasra a tajegységvezetd adja ki. Az utasitas teljesitéséhez sziikséges
informaciokkal, adatokkal, eszkozokkel és technikai felszereléssel valo ellatasrol az
feladatot ad6 kdteles gondoskodni.

11.5.3.16. Javaslatot tesz a beosztott foglalkoztatottak allashelyen ellatando feladatainak,
feladatleirasanak vagy munkakori leirdsanak meghatdrozasara, a teljesitményiik,
munkajuk  értékelésére, szakmai tovabbképzésiikk tervezésére, munkajogi
intézkedések kezdeményezésére.

[1.5.4. Az osztalyvezetok feleldssége:

[1.5.4.1. Felelds a vezetése alatt allo szervezeti egység feladatainak és feladatkorébe tartozo
munkak szakszeru, jogszer(i és hataridore torténd ellatasaért, a sajat hataskorében
hozott intézkedéseiért, dontéseiért.

[1.5.4.2. Felelés mindazokért, a szervezeti egység iranyitasaval kapcsolatos intézkedéseiért,
amelyekben a dontési jog nem tartozik a felettese hataskorébe.

11.5.4.3. Felelés az eldirt adatszolgaltatasok (szakmai ¢&s statisztikai jelentések) ¢és
szakvélemények elkészitésének hatariddre torténd teljesitéséért.

11.5.4.4. A feladatellatast veszélyeztetd koriilmény észlelése esetén koteles intézkedést
kezdeményezni a felettesénél.

[1.5.4.5. Felelés a jogszabalyok, az utasitdsok ¢€s szabdlyzatok betartasaért, ezek
alkalmazasaért.

11.5.4.6. Az osztalyvezetdt tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén az igazgato, vagy a felettes
igazgatohelyettes altal megbizott osztalyvezetd, vagy az osztalyvezetd altal — az
igazgato egyetértésével — kijelolt kormanytisztviseld helyettesiti.

11.6. A TERMESZETVEDELMI ORSZOLGALAT-VEZETO FELADAT- ES
HATASKORE

[1.6.1. A természetvédelmi Orszolgalat-vezetd besoroldsi kategoridja: vezetd hivatali-
fétanacsos.

11.6.2. A Természetvédelmi  Orszolgélat kozhatalmi jogkorrel Osszefliggd
feladatainak iranyitasat, feliigyeletét a természetvédelmi Orszolgalat-vezetd végzi, aki
az igazgato altal kijelolt szervezeti egységben, a Természetmegdrzési Osztalyban latja el
feladatat.
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11.6.3. A természetvédelmi Orszolgalat-vezetd gondoskodik:
11.6.3.1. a természetvédelmi Orok tevékenységének rendszeres ellendrzésérol;

11.6.3.2. a természetvédelmi Orok természeti értékek és teriiletek, kiilondsen a védett
természeti értékek és teriiletek Orzése, megoOvasa, karositasanak megeldzése
érdekében végezett feladatellatasanak irdnyitasarol €s ellendrzésérol;

11.6.3.3. a természetvédelmi Ori, valamint a polgéri természetdri munkavégzés feltételeinek
megteremtésérol,

11.6.3.4. a természetvédelmi Orok szolgalati igazolvannyal, jelvénnyel, egyenruhaval,
valamint a sziikséges technikai eszkdzokkel torténd ellatasardl, és ellendrzik ezek
szabalyszerl hasznalatat;

11.6.3.5. a szolgalati fegyelem megtartasarol;

11.6.3.6. feladatkoriikkel Osszefiiggésben a renddérséggel, mas hatdsagokkal és rendészeti
feladatot ellatd személyekkel (erdészeti szakszemélyzet, mez60dr, hivatdsos vadasz,
haldr stb.) torténd kapcsolattartasrol, az e szervekkel megkdtendd egyiittmiikodési
megallapodasok elékészitésérol, aktualizalasarol,

11.6.3.7. a természetvédelmi 6rok szolgalati fegyverrel torténd ellatasarol;

11.6.3.8. a Természetvédelmi Orszolgalat munkajanak segitésére a mikodési teriilet
szlikségleteinek ~ megfeleld  létszdmban  polgari  természetér  csoportok
megszervezesérol,

11.6.3.9. a polgari természetérok vizsgaztatdsanak megszervezésérol, tovabba a
Természetvédelmi Orszolgalat tagjai koziil kapcsolattartd személyek kijelol1ésérsl.

[1.6.4. A természetvédelmi Orszolgalat-vezetdt tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a
természetvédelmi Orszolgalatvezetd-helyettes vagy az igazgatd 4ltal kijelolt masik
természetvédelmi Or helyettesiti.

11.7. CSOPORTVEZETOK FELADAT- ES HATASKORE

I1.7.1. A csoportvezetk feladatai:

I1.7.1.1. A szervezeti egység vezetdjének iranyitasdval a vezetésére bizott csoport
munkéjanak szervezése.

11.7.1.2. A feliigyelete alatt miikodd beosztott foglalkoztatottak munkdjanak iranyitasa és
ellendrzése.

11.7.1.3. Gondoskodik a vezetése alatt 4ll6 csoport feladatainak hataridében torténd
teljesitésérol.

11.7.1.4. Részt vesz a csoportjat érintd szerzodés-elokészitési feladatok elvégzésében.

[1.7.1.5. Részt vesz belsd kijelolés alapjan a palyazatok készitésében, elOkészitésében,
lebonyolitasaban.
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11.7.1.6. Bels6 kijelolés esetén részt vesz a rendeletek, a jogszabalytervezetek
véleményezésében, igazgatoi utasitasok szakmai el6készitésében.

[1.7.1.7. Intézkedik mindazokban, a csoport tevékenységével kapcsolatos kérdésekben,
amelyeket a szervezeti egység vezetd meghatiroz szamara.

11.7.1.8. Kezdeményezi a csoportok kozotti vitas kérdésekben a vezetdi szintli iranymutatasok
kiadasat.

I1.7.2. A csoportvezetdk feleldssége:

11.7.2.1. Felelos a vezetése alatt allo csoport feladatainak és feladatkorébe tartozd6 munkak
szakszer(, jogszerl és hatariddre torténd ellatasaért.

[1.7.2.2. Felelés mindazokért, a csoport iranyitasaval kapcsolatos intézkedéseiért, amelyeket
a szervezeti egység vezetd meghatarozott szamara.

11.7.2.3. A feladatellatast veszélyezteté korilmény észlelése esetén koteles azt jelezni a
felettesénél.

[1.7.2.4. Felelés a jogszabalyok, az utasitdsok ¢és szabdlyzatok betartdsadért, ezek
alkalmazésaért.

11.8. AZ UGYINTEZOK FELADAT- ES HATASKORE

11.8.1. Az iigyintéz0 a feladattervben és a feladatleirasban, munkakori leirasban megallapitott,
illetve a vezetd altal meghatarozott feladatokat — a felettesétdl kapott itmutatas és hataridok
figyelembevételével — a jogszabalyok, szakmai eldirasok, egyéb rendelkezések és az iigyviteli
szabalyok ismeretében és megtartasaval végzi. Ennek keretében gondoskodik az tigyek
érdemi dontésre vald elOkészitésérdl, felhatalmazas esetén kiadmanyozasardl, valamint a
végrehajtas szervezésérol.

11.8.2. Az ligyintézé — a részére meghatarozott kdrben — Onélldan latja el feladatat, felelds
sajat  tevékenységéért, tovabba munkateriiletén az Igazgatdsag feladattervének
megvalositasaért.

[1.8.3. Az {igyintézd jogosult ¢€s koteles intézkedést kezdeményezni munkavégzését
akadalyoz6 koriilmény esetén vezetdjénél.

11.8.4. Megilleti az a jog is, hogy a felettesének utasitasatol eltéré véleményét az iigyiraton
feltiintesse.

11.8.5. Az iigyintéz6 a kapott utasitdsok és hataridok figyelembevételével munkateriiletén
felelds az Igazgatdsag, illetve a szervezeti egység allandd és iddszakos célkitlizéseinek
érvényesitéséért, a vezetd altal adott feladatok, eseti megbizasok szakszerti €s hataridében
torténo teljesitéseéért.
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11.8.6. Az iligyintézot akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a feladatleirdsaban, munkakori
leirasdban meghatarozott ligyintézd, vagy a kozvetlen felettese altal esetenként kijelolt masik
iigyintézo helyettesiti.

11.9. A MUNKAVALLALOK FELADAT- ES HATASKORE

11.9.1. A munkavallalo tevékenységével segiti a vagyonkezel6i, az érdemi {igyintézoi
feladatok ellatasat, és ellatja mindazokat a feladatokat, amellyel — a munkakdri leirasdban
foglaltak szerint, valamint azon tul is — az igazgatd megbizza.

11.9.2. Tavollétében, illetve akadalyoztatasa esetén a kozvetlen vezetdje altal kijelolt masik
munkavallal6 helyettesiti.

I11.FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG MUKODESERE VONATKOZO SZABALYOK

1.1 MUKODESEVEL OSSZEFUGGO EGYEB FELADATOK

I11.1.1. Az Igazgatosag a védett természeti teriiletek természetvédelmi kezelését az Aggteleki
Nemzeti Park, valamint a tijvédelmi korzetek, a természetvédelmi teriiletek és természeti
emlékek keretében végzi. Az Igazgatdsag belsd szervezeti egységei a jogszabalyok, a
szervezeti ala-folérendeltség utjan kapott utasitisok és a ténylegesen kialakult helyzetbdl
adodo feladatok ellatdsaval tesznek eleget a természetvédelmi kezeldi feladatoknak, azaz
ellatjak a védett és fokozottan védett természeti értékek, védett és fokozottan védett természeti
teriiletek, a Natura 2000 teriiletek, valamint a nemzetkdzi természetvédelmi egyezmény
hatalya ald tartozd teriiletek ¢és értékek felmérésével, nyilvantartasaval, megovasaval,
Orzésével, fenntartdsaval, bemutatdsaval, valamint helyredllitdsaval kapcsolatos
természetvédelmi szakmai, miiszaki, gazdalkodasi, €s kutatasi feladatokat.

I11.1.2. Az Igazgatosag ellatja a miikodési teriiletén talalhatd védett természeti értéknek
mindsiilé barlangok, valamint a védetté nyilvanitott mesterséges iiregek természetvédelmi
kezelését. Ennek soran:

a) a barlang megkozelitésének €s az idegenforgalom szamara kiépitett barlang
meglatogatasanak biztositdsara az Igazgatdsagot megilletd szolgalmi jog
bejegyzését kezdeményezi az ingatlan-nyilvantartasba;

b) gondoskodik a barlang (illetve védetté nyilvanitott mesterséges iireg) bejaratanak
biztonsagardl, ha sziikséges szakszerl lezarasarol,

c) ellatja a barlangokkal kapcsolatos vagyonkezel6i feladatokat.
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I11.1.3. Biztositja az engedélyezett tudomanyos kutatasok zavartalansagat, a kezelési tervekkel
Osszhangban.

[11.1.4. A természeti értékek oktatasi-ismeretterjesztési célokat szolgdldé bemutatdsaval
elésegiti a kozmiivelddést, a szabadidd kulturalt felhasznalasat.

[11.1.5. Szolgalja a természeti ¢és kultarértékek megismerésére irdnyuld turizmust ¢&s
idegenforgalmat.

I11.1.6. Természetvédelmi mintateriiletként szolgalja a természeti kornyezet védelmét. E
feladatok megvalositasa érdekében:

I11.1.6.1. A miikddési teriiletén 1évo természetvédelmi oltalom alatt allo teriileteken fenntartja,
illet6leg javitja a meglévo természeti allapotokat.

[11.1.6.2.Ellatja a miikddési teriiletén 1€vo természetkozeli novény- és allattarsulasok, foldtani,
talajtani, kulturdlis Orokségi értékek Orzését, biztositja az optimalis Okologiai
allapotokat.

[11.1.6.3.Folyamatosan figyelemmel kiséri a teriileten folyd gazdalkodasi és egyéb (pl.
halaszat, vadaszat, stb.) tevékenységeket, teriilethasznositasokat, ¢és ezeket a
jogszabalyok keretei kozott a teriileten 1évé védendd értékek fenntartdsanak
érdekében a jogszabalyok altal biztositott eszkozokkel feliigyeli.

[11.1.6.4.Figyelemmel kiséri a természeti allapotok mindennemii valtozasat, sziikség esetén
beavatkozasokat végez.

[11.1.6.5.Folyamatosan figyelemmel kiséri a védett és fokozottan védett fajok helyzetét,
gondoskodik fennmaradasukrol.

[11.1.6.6.Gondoskodik a mar meglévé tajrekonstrukcios beruhdzasok és Iétesitmények
mikodésérdl, sziikség esetén 0j rekonstrukcios terveket dolgoz ki, illetve valdsit
meg.

111.1.6.7.Kezelési terveket készit és terjeszt el a jovahagyasra jogosult szervhez.

[11.1.7. Bejelentés alapjan leletmentést végez, vagy végeztet a banyészati tevékenység,
épitkezési tevékenység soran feltart szakmai, tudoméanyos szempontbol jelentds védett
asvany, asvanytarsulas, 6smaradvany megovasa érdekében.

[11.1.8. Nyilvantartasba veszi, véleményezi a védett természeti értékek megdrzése, védett
természeti teriiletek hasznositdsa, azokon végzett természetvédelmi célu beruhazasok
finanszirozasanak érdekében a kiilonb6z6 pénziigyi alapokbol tamogatast kérd palyazatokat,
valamint ezen targykorben ellatja a jogszabalyban és utasitdsokban meghatarozott feladatokat.

I11.1.9. El6vasarlasi jogot gyakorol védett természeti érték és teriilet tulajdonjoganak
valtozasakor a Magyar Allam nevében.

111.1.10. Barlang, barlangszakasz felfedezésének bejelentését, valamint az éves kutatasi
jelentéseket tovabbitja a minisztérium megfeleld szervezeti egységéhez.

11.1.11. Ellatja a panasziigyek, kozérdekli bejelentések tigyintézését.

11.1.12. A Természetvédelmi Orszolgalat tagja helyszini birsag kiszabasara jogosult.
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11.1.13. Szakértoként kozremikodik — az illetékes kormanyhivatal megkeresése esetén
- a természetvédelmi hatdsagi, szakhatosagi, valamint a tajvédelmi szakhatosagi eljarasokban.
Ha a természetvédelmi hatdsagi, szakhatosagi eljarasokban a dontéshez, illetdleg a
szakhatosagi allasfoglalashoz, vagy a tényallds tisztdzadsdhoz olyan adat, illetdleg tény
ismerete sziikséges, amellyel allami alaptevékenysége korében az Igazgatdsag rendelkezik, a
kormanyhivatal az Igazgatosdg megkeresésével jar el. A szakértdi kozremiikodés részletes
szabalyait az ¢érintett kormanyhivatalokkal kotott egyiittmikodési megallapodasok
tartalmazzak.

11.1.13.1. Szakértoként kozremiikddik a birosag megkeresése esetén.

111.2. AZ IGAZGATOSAG KUTATASL ILLETVE KUTATASSZERVEZESI
TEVEKENYSEGE

111.2.1. Az Igazgatdsag a kiilon jogszabalyokban meghatirozott feladatai ellatdsa érdekében
miikddési teriiletén kutatasi tevékenységet kezdeményez, vezet €s iranyit.

[11.2.2. A kutatds célja a (védett) természeti teriiletekre és (védett) természeti értékekre
vonatkoz6 ismeretek tovabbi bdvitése, az esetleges valtozasok megallapitisa, ezek okainak
felderitése. A kedvezOtlen irdnytl valtozdsok esetén a kutatdsi eredmények alapjan
tudomanyos igényll intézkedési javaslatokat dolgoz ki a kedvezdtlen folyamatok
megallitasara.

111.2.3. Az Igazgatdsag alaptevékenységei kozé tartozik a gondjaira bizott természeti értékek
¢s veédett objektumok allapotanak felmérése, regisztralasa, a benniik végbemend valtozasok
megallapitasa és értékelése (természetvédelmi monitoring).

[11.2.4. A kutatas tovabbi célja a védetté nyilvanitasi eljarasok eldkészitése.

[11.2.5. A kutatési adatok kiilsé szervek részére torténd szolgaltatasa a hatdlyos adatvédelmi,
titokvédelmi és szerzdi jogi szabalyok szerint végezhetd.

111.3. AZIGAZGATOSAG OKTATASI, NEPSZERUSITO, TUDATFORMALO
FELADATAI

I11.3.1. Az Igazgatdsdg a jogszabalyokkal 0Osszhangban gondoskodik arr6l, hogy a
természetvédelem, €s igy az Igazgatosag célkitlizéseit a tarsadalom megismerje és tevékenyen
vegyen részt azok megvalositasaban.

[11.3.2. Az eldbbi cél érdekében az Igazgatdsdg a rendelkezésre allo személyi és anyagi
lehetoségek keretei kozott biztositja az allampolgarok részére a természetvédelemmel
Osszefiiggd alapvetd ismeretek megszerzését, ehhez a kozoktatds ¢és ismeretterjesztés
szerveinek, illetve a tomegtdjékoztatasi eszkdzoknek segitséget nyujt.
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111.3.3. Az Igazgatosag miikodési teriiletén kapcsolatot tart az allami €s tarsadalmi szervekkel.
A természetvédelem céljait lehetéségeihez mérten ezen szervekkel ismerteti, a feladatok
megvalositasa soran kéri ezek segitségét és tamogatasat.

111.3.4. Az Igazgatosag miikodése soran rendszeresen kapcsolatot tart a teriiletén mikodo
ontevékeny természetvédd szervezetekkel, azokat lehetdség szerint bevonja munkajaba és
tamaszkodik eredményeikre, megteremtve ezzel a tarsadalom Ontevékeny részvételét a
természetvédelem teriiletén.

I11.3.5. Az Igazgatosag a miikodési teriiletét érintd intézmények szamara természetvédelmet
népszerisito kiadvanyokat ad ki, és igény szerint terjeszt.

[11.3.6. A népszerlisit6 munka keretében az Igazgatdésag helyi és orszadgos szinti
természetismereti versenyeket szervez €és bonyolit le. Részt vesz az erdei iskola program
kidolgozasdban és mikodtetésében, oktatdst tamogatd tandsvények, bemutatéhelyek
kialakitasaban. Az Igazgatosag segitséget nyujt a tudoméanyos didkkori és szakdolgozatok
elkészitéséhez, kapcsolatot tart az altalanos-, kozép- és felsdfoku oktatasi intézményekkel.

11.3.7. Az Igazgatésdg természetvédelmi oktaté-neveld taborokat szervez ¢és vezet,
palyazatokat ir ki és készit, valamint ellatja az ezzel 6sszefiiggd ligyintézési feladatokat.

111.3.8. Az Igazgatdésag a természeti értékek ¢és teriiletek megismertetése ¢érdekében
szakvezetéseket szervez és tart.

111.3.9. Az Igazgatoésag programcsomagokat allit Ossze, marketing tevékenységet végez,
honlapot lizemeltet, és kapcsolatot tart turisztikai szervekkel és a médiaval.

111.4. AZ IGAZGATOSAG TERMESZETVEDELMI KIALLITASOK,
BEMUTATOHELYEK UZEMELTETESEVEL KAPCSOLATOS
FELADATAI

111.4.1. Az okoturisztikai 1étesitményeiben, erdei iskoldiban, vasarokban, killitdsokon és
egyéb rendezvényeken nemzeti parki termékeket, bioélelmiszereket, konyveket, zenei €s
videofelvételeket, ruhazati termékeket, ajandéktargyakat arusit, reklamtevékenységet folytat.

[11.4.2. A vagyonkezelésében 1évé ingatlanokon szallasszolgaltatast nyujt, szabadidds
tevékenységet biztosit, filmet vetit.

111.4.3. Kozremiikddik a tiravezetok képzésében.

I11.4.4. Sajat maga vagy mas szervekkel egylittmiikodve erdei iskolat, Okoturisztikai
létesitményt miikodtet, a mitkddéshez sziikséges eszkozoket kdlcsonzi.

11.4.5. Az Igazgatdsdg alaptevékenységével Osszhangban 4ll6  természetvédelmi,
hagyomanyorzd, kulturalis és egyéb kozosségi események céljara a 1étesitményeit bérbe adja.

I11.4.6. Az Igazgatdsag Okoturisztikai létesitményeket (bemutatohelyek, latogatokdzpontok,
tanosvények) alakit ki, és tart fenn.
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I11.5. A VAGYONKEZELES RENDJE

[11.5.1. Az Igazgatdsag alaptevékenysége korében a vagyonkezelésében 1évo, allami
tulajdonban 4ll6 vagyon tekintetében elldtja a vagyonkezeldi feladatokat. A nem allami
tulajdonban all6 vagyon hasznalatara €s hasznositasara minden esetben egyedi megallapodast
kot az Igazgatdsag a vagyon tulajdonosaval.

I11.5.2. A vagyonkezelés rendjére az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. toérvény (a
tovabbiakban: Aht.) az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL
31.) Korm. rendelet, a Nemzeti Fdoldalaprol szolo 2010. évi LXXXVIIL torvény (a
tovabbiakban: Nfatv.), a nemzeti vagyonrol szo6lé 2011. évi CXCVIL torvény, az allami
vagyonrdl szo6lé 2007. évi CVIL torvény, a Nemzeti Foldalapba tartozo foldrészlet
hasznositasanak részletes szabalyairdl sz6lo 262/2010. (XI1.17.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: 262/2010. (XI.17.) Korm. rendelet), az allami vagyonnal val6 gazdalkodasrol
sz016 254/2007. (X.4.) Korm. rendelet, a nemzeti park igazgatosagok természetvédelmi céla
vagyonkezelési tevékenységének egységes szakmai alapelvek szerinti ellatdsarol szo6ld
9/2020. (XII. 23.) AM utasitas, valamint a vagyonkezelési szerzédések mindenkor hatalyos
rendelkezései az iranyadoak.

111.6. AZ IGAZGATOSAG VALLALKOZASI TEVEKENYSEGE

111.6.1. Az Igazgatosag szabad kapacitdsainak hasznositisa érdekében, az Aht. 46. § (2)
bekezdésében foglaltak szerint vallalkozhat, feltéve, hogy ez nem veszélyezteti az alapitod
okiratban meghatarozott alaptevékenységét és ebbdl fakado kotelezettségeinek teljesitését.

111.6.2. A vallalkozasbol szarmazd bevételeket és a véllalkozési tevékenység kiadasait az
alaptevékenységektdl elkiilonitetten kell megtervezni, nyilvantartani és elszamolni.

IV.FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG DONTES ELOKESZITESI FORUMAI

IV.l. ALLOMANYERTEKEZLET

IV.1.1. Az igazgat6 allomanyértekezletet hiv dssze az elvégzett feladatok éves dsszefoglalasa,
értékelése, és a jovobeni feladatok meghatarozasa érdekében.

IV.1.2. Az éalloményértekezleten az Igazgatosag valamennyi foglalkoztatottja koteles részt
venni, tovabbd meghivét kaphatnak az Igazgatdésag nyugdijas ¢€s tartdosan tavollévo
foglalkoztatottjai, az Igazgatosaggal kapcsolatban all6 intézmények, valamint a szakmai
partnerek képviseldi is.
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IV.1.3. Az 4dlloményértekezletet az igazgato vezeti.

IV.1.4. Az allomanyértekezleten beszdmolasra kotelesek korét az igazgatd hatdrozza meg. A
foglalkoztatott koteles tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén eldzetesen tdjékoztatni az
igazgatot, tavollétét az igazgatd engedélyezheti. Ha a beszamolasra koteles foglalkoztatott
marad tavol az allomanyértekezletrdl, az éves beszamolé megtartdsa érdekében koteles
helyettesitésérol megfelelden gondoskodni.

IV.1.5. Az értekezletrol irasos emlékeztet6t kell felvenni.

IV.2. HAVI ERTEKEZLET

IV.2.1. A havi értekezlet elsddleges célja, hogy az ott adott beszdmoldok szélesebb korben
adjanak t4jékoztatast az Igazgatdsag valamennyi szervezeti egysége, valamint a
Természetvédelmi (3rszolgélat munkajarol, a kiemelt és aktualis feladatokrdl, az azokban tett
¢és teendod intézkedésekrol.

IV.2.2. A havi értekezlet helyét és idejét, a résztvevdk korét az igazgatd jeloli ki.

IV.2.3. A havi értekezletet az igazgato, tavollétében, vagy akadéalyoztatasa esetén az altala
kijelolt igazgatohelyettes vezeti.

IV.2.4. A havi értekezleten beszamolasra kotelesek az igazgatohelyettesek, az osztalyvezetdk,
a tajegységvezetdk, valamint a Természetvédelmi Orszolgilat vezetdje, akadalyoztatasuk
esetén az altaluk megjeldlt beosztott foglalkoztatottak.

IV.2.5. A havi értekezlet kotelez6 résztvevai:
IV.2.5.1. igazgatohelyettesek,
IV.2.5.2. osztalyvezetdk,
IV.2.5.3. tijegységvezetdk,
IV.2.5.4. Természetvédelmi Orszolgalat vezetdije,
IV.2.5.5. az Igazgatdsag igazgatoja altal meghatarozott kormanytisztviseld.

IV.2.6. A havi értekezlet kotelezd résztvevoi tavollétiik, vagy akadalyoztatasuk esetén
kotelesek ezt a koriilményt az igazgatonak elézetesen bejelenteni. A havi értekezletrdl valo
tavollétet az igazgatd engedélyezheti.

IV.2.7. A havi értekezletekr6l irasos emlékeztetdt kell felvenni.

IV.3. VEZETOI ERTEKEZLET

IV.3.1.A vezetdi ¢értekezlet az igazgatd részére dontés-eldkészitést végzo, illetdleg
tajékoztatasat szolgald, valamint helyzetelemzo és feladat-meghatarozo tanacskozas.
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IV.3.2. A vezetdi értekezletre hetente egy alkalommal — altaldban a hét elsé munkanapjan —
kertil sor.

IV.3.3. A vezetdi értekezletet az igazgatd hivja Ossze és vezeti azt, és meghatarozza a
résztvevok korét.

IV.3.4.A vezetoi értekezlet allando résztvevOi: az  igazgatd, az
igazgatohelyettesek, az igazgatd altal meghivott szervezeti egység vezetok, €s az igazgatod
altal meghatarozott foglalkoztatott.

IV.4. OSZTALYERTEKEZLET (TAJEGYSEGI ERTEKEZLET)

IV.4.1. Az osztalyértekezlet, tajegységi értekezlet (a tovabbiakban: osztalyértekezlet) az
osztalyok foglalkoztatottjai részére Osszehivott egyeztetés, amelyen a vezet6i értekezleteken
elhangzott informaciok atadasa, a feladatok kiosztasa, a feladatok elérehaladdsarol szolo
tajékoztatas és a problémak megoldasara iranyuld javaslatok kialakitasa zajlik.

IV.4.2. Az osztalyértekezleten az el6z6 osztalyértekezletet megel6z6 idészak feladatainak
értekelésére, valamint az 0j feladatok meghatarozasara keriil sor tdjékoztatd, illetdleg
beszadmolo jelleggel.

IV.4.3.Az osztalyvezetd sziikség szerint, de legaldbb évi hat alkalommal koteles
osztalyértekezletet tartani.

IV.4.4. Az értekezlet idOpontjat és a résztvevok korét az osztalyvezetd hatarozza meg.
IV.4.5. Az osztalyértekezletet az osztalyvezetd a vezetdi értekezletet kovetden hivja dssze.

IV.4.6. Az osztalyértekezletek napirendjét az osztalyvezetd hatdrozza meg azzal, hogy az
osztalyértekezleten elsdsorban az aktudlis feladatokat kell megtargyalni, valamint a mar
elvégzett feladatok értékelését kell elvégezni.

IV.4.7. Az osztalyértekezlet résztvevoi kotelezd jelleggel: az osztidly kormdanytisztviseldi,
valamint az osztalyvezetd altal meghatarozott foglalkoztatott. Az osztalyértekezlet helyérdl és
id6pontjardl az osztalyvezetd az értekezlet eldtti vezetdi iilésen koteles tdjékoztatni az
igazgatot €s az igazgatOhelyetteseket, akik az osztilyértekezleten dontésiiktdl fliggben részt
vehetnek.

IV.4.8. Az osztalyértekezletr6l emlékeztetét kell felvenni. Az osztalyértekezletrdl az
osztalyvezetd a soron kdvetkezd vezetdi iilésen szoban beszamol.

IV.5. TEMATIKUS ERTEKEZLET

IV.5.1. A tematikus értekezlet az egyes szakteriiletek feladatértékeld, feladat-meghatarozo
értekezlete, amelyen a kozpontban ¢és a tdjegységekben dolgozod foglalkoztatottak
kozremiikodésével attekintésre, értékelésére keriil a feladattervben meghatarozottak
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teljesiilése, tovabba sor keriil az 0j feladatok meghatdrozasara, a problémak, javaslatok
megyvitatdsara. A tematikus értekezletre a szakmai terliletért felelés foglalkoztatott
kezdeményezésére az igazgatd vagy az altalanos igazgatOhelyettes altal kijeldlt napon és
helyen keriil sor.

IV.6. MUNKACSOPORT

IV.6.1. Az igazgatd a tobb szervezeti egység feladatkorét érintd szakmai feladat ellatasara,
meghatarozott feladatok elvégzésére folyamatosan, vagy alkalmilag miik6dé munkacsoportot
hozhat 1étre.

IV.6.2. Az igazgatd a munkacsoport létrehozdsardl sz6l6 munkaltatdéi intézkedésben
meghatarozza a munkacsoport sziikséges létszamat, feladatat, vezetdjét (igazgatohelyettes,
vagy osztalyvezetd) és tagjait.

IV.6.3. A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkézelitési, a kiilonb6zd
szakteriiletek kiemelt egylittmiitkddésén alapuld hatékony megolddsa, az ehhez sziikséges
intézkedési javaslatok kidolgozésa, és az intézkedések végrehajtasa.

IV.6.4. A munkacsoport tagjait tavollétiikk, vagy akadalyoztatadsuk esetén a helyettesitésiikre
egyébként jogosult és kdteles foglalkoztatott helyettesiti.

IV.7. ORSZOLGALATI ERTEKEZLET

IV.7.1. Az Orszolgalati értekezlet feladatértékeld, feladat-meghatarozo értekezlet, amelyen az
Orszolgalat féléves és éves munkdjanak értékelésére, az 1) feladatok meghatarozasara,
valamint az Orszolgalat miikodtetésével kapcsolatos problémak, javaslatok megvitatasara
kertil sor.

IV.7.2. Az Orszolgalati értekezletre évente két alkalommal keriil sor, az igazgato altal — a
természetvédelmi Orszolgalat vezetdjének, valamint a tjegységvezetok javaslata alapjan —
kijelolt napon és helyen.

IV.7.3. Az Orszolgalati értekezletet a Természetvédelmi Orszolgélat vezetbije, vagy a kijeldlt
tajegységvezetd hivja dssze €s vezeti azt.

IV.7.4.Az Orszolgalati értekezlet résztvevdi kotelezd jelleggel: az Orszolgalat-vezetd,
tajegységvezetok, altalanos igazgatOhelyettes, természetvédelmi 6rok. Az Orszolgalati
értekezletre az igazgatét, illetdleg az igazgatd altal megnevezett tovabbi vezet6t, illetdleg
foglalkoztatottat minden esetben meg kell hivni.

IV.7.5.Az Orszolgalati értekezlet résztvevoi tavollétik, vagy akadalyoztatasuk esetén
kotelesek ezt a koriilményt az altalanos igazgatohelyettesnek eldzetesen bejelenteni. Az
Orszolgalati Ertekezletrol valo tavollétet az igazgatd engedélyezheti.
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V. FEJEZET
AZ UGYINTEZES SZABALYAI

V.1. A MUNKAVEGZES ALTALANOS SZABALYAI

V.1.1. Az Igazgatdésag valamennyi vezetdje és foglalkoztatottja koteles az igazgatdsagi
feladatok végrehajtdsaban egylittmiikodni. A munkavégzésiik soran tudomasukra jutott, de
mas szervezeti egység feladatkorébe tartozod tényt, adatot, tapasztalatot kotelesek
haladéktalanul az érdekelt szervezeti egységhez tovabbitani. Az 6nallod szervezeti egységek
kozotti egylittmiikodés kialakitasaért az 6nallod szervezeti egységek vezetdi a feleldsek.

V.1.2. Az egyes szervezeti egységek feladataikat sajat munkatarsai altal koteles ellatni. Ez
nem érinti a szervezeti egység vezetdjének azt a jogat, hogy a feladat szakszerli megoldasahoz
eseti jelleggel kiils6é szakértd bevonasat kezdeményezze az igazgatonal.

V.1.3. Az Igazgato, és az igazgatohelyettesek kivételével vezetd az iranyitasa ala nem tartozo
szervezeti egység munkatarsai részére utasitast nem adhat.

V.14. A felettes vezetd rendelkezése alapjan a szervezeti egységek vezetdi és ligyintézoi
kotelesek olyan {igynek az intézésére is, amely az SzMSz, jelen Ugyrend, az Igazgatosag
belsd szabalyzatai, vagy a feladatleirds, munkakori leiras szerint mas szervezeti egység, vagy
igyintézo feladatkorébe tartozik.

V.1.5. Az utasitasok végrehajtasat — ha az utasitast ado kifejezetten ellentétesen nem
rendelkezik — a szolgalati ut megtartasaval kell teljesiteni.

V.1.6. Az Igazgatosag miikodését szabalyozo igazgatdi utasitasok, korlevelek, tigyrend, stb.
elokészitése a szabalyozas targya szerint feladatkorrel rendelkezd szervezeti egység feladata.
A tervezetek alairasra valo felterjesztése az érintett szervezeti egység vezetdjének a feladata
és kotelessége.

V.1.7. A beérkezd iratok ligyintézdre szignadldsa az Iratkezelési Szabalyzatban foglalt
szabalyok szerint torténik. Az irat ligyintézdjének kijelolésére az igazgato, illetve az altala
kijeldlt vezetd jogosult. Az iigyintézd kijeldlése soran az SzMSz-ben, jelen Ugyrendben és a
feladatleirasban, munkakori leirasokban foglaltakra, az iligy jellegére és az ligyintézOk
munkaterhére kell figyelemmel lenni.

V.2. TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG

V.2.1. A vezetd koteles az iranyitasa ald tartozo foglalkoztatottakat rendszeresen tdjékoztatni
a feladataik ellatasdhoz sziikséges dontésekrol és szolgalati utasitasokrol, tovabba az egyes
konkrét ligyek és feladatok megoldasdhoz nélkiilozhetetlen tényekrol, elvekrdl és dontésekral.
Amennyiben a vezetd ezen kotelezettségének a beosztott vezetd vagy ligyintézd irdsbeli
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kérelme ellenére sem tesz eleget, a beosztott vezetd és az ligyintézd az iranyitast gyakorlo
vezetd feletteséhez fordulhat.

V.2.2. A foglalkoztatottak haladéktalanul kotelesek tdjékoztatni vezetdjliket, amennyiben a
munkdjuk sordn szakmai vagy kozéleti szempontbdl érzékeny iigyben érkezik hozzajuk
megkeresés, illetve ilyen ligyben intézkedést kell tenniiik.

V.2.3. A szervezeti egységek vezetoi, ligyintézoi egyarant felel0sséggel tartoznak azért, hogy
a birtokukba jutott, az Igazgatosdg egésze illetve mas szervezeti egységek miikodése
szempontjabol 1ényeges informaciok teljességben ¢és haladéktalanul atadasra keriiljenek az
igazgatonak, az illetékes igazgatdhelyettesnek, a szervezeti egységek vezetdinek és a
tevékenységben kozvetleniil érintett ligyintézOknek.

V.3.FELELOSSEG AZ UGYINTEZES SZINVONALAERT ES AZ UGYINTEZESI
HATARIDOK BETARTASAERT

V.3.1. Az iigy érdemi iligyintézésére koteles ligyintézd koteles az iigy elintézése érdekében a
jogszabdalyokban, a kdzjogi szabalyoz6 eszkdzokben, a szakmai kovetelményekben, valamint
a kormanyzati igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV. torvényben (a tovabbiakban: Kit.), a
munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvényben (a tovabbiakban: Mt.), tovabba az
Igazgatosdg belsd szabalyzataiban, utasitdsaiban meghatarozott altalanos eldirdsok
betartadsaval, az érdekelt szervezeti egységekkel, vezetokkel, ligyintézokkel egyiittmiikodve a
sziikséges intézkedéseket megtenni.

V.3.2. Az lgyek intézése a vonatkozd jogszabalyok, az Igazgatésag belsd szabalyzatai,
utasitdsai, valamint az igazgato, illetdleg a felettes vezetd altal eldirt hataridében torténik.

V.3.3. Jogszabalyban, stb. eldirt ligyintézési hataridd hidnyaban az ligyek intézésére a feladat
kiadasa soran megallapitott egyedi ligyintézési hatdrid0 az irdnyado. A hatarid6t naptari
napban, illetve ordban kell meghatarozni. A hataridé szdmitasanak kezdé napja az iktatds
napja, befejezd napja pedig a regisztralt tovabbitas napja.

V.3.4. Az lIgazgatésag vezetdi az lgyintézoket az elvégzendd feladatokrol, a vezetdi
elvarasokrol, a munkavégzéshez sziikséges koriilményekrdl, adatokrol, informaciokrol,
megvalositasi feltételekrdl és egyéb témaban fontos tudnivalokrol tajékoztatni kotelesek. A
tajékoztatds torténhet szoban, az {ligyintézd részére torténd feladat kijeldlésekor,
értekezleteken, vagy az anyagok, okmanyok, iratok stb. rendelkezésre bocsatasaval.

V.3.5. Az ligyintézd feladatai litemezése, illetdleg ellatdsa soran ugy koteles eljarni, hogy a
szlikséges vezetdi jovahagyas a hataridd lejarta elétt, ésszerli iddben beszerezhetd legyen.

V.3.6. Ha az iigy az eldirt hatarid6 alatt érdemben nem intézhetd el, az ligyintéz6 a késedelem
okardl és az lgyintézés varhatd idOpontjarol felettesét koteles irasban értesiteni, és
intézkedést, utmutatast kezdeményezni.

V.3.7. Az tigyeket intéz0 igyintézok, vezetdk kotelesek az elvégzett feladataikrol
beszamolni, tajékoztatast adni a feladatot elrendeld vezetd részére. A feladat megvalodsitasa
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soran fellépd problémakrol, egyéb akadalyozo korilményekrdl az iigyet intézd iligyintézo,
vezetd az elrendeld vezetd felé haladéktalanul tajékoztatasi kotelezettséggel rendelkezik.

V.3.8. Az ligyintézés szinvonalaért és a hataridok betartasaért az iigy intézésével megbizott
személy jogszabalyban megéllapitott felelosséggel tartozik.

V.3.9. Az ligyintézés szakmai kdvetelményeit, beleértve az ligyiratok kezelését, az allamtitok
€s a szolgalati titok megOrzését, az adatvédelem és a kozérdekii adatok nyilvanossaganak
biztositasat, jogszabalyok, valamint igazgatdi utasitasok és szabalyzatok tartalmazzak.

V.3.10. A foglalkoztatottaknak munkavégzésre alkalmas allapotban, a beosztashoz ¢és
feladatkorhoz, munkakorhoz igazodd ruhdzatban — sziikség szerint egyéni védofelszerelésben,
munkaruhazatban — kell megjelennie. A Természetvédelmi Orszolgalat tagjainak
megjelenésére, ruhazataira a Természetvédelmi Orszolgalat Szolgalati Szabalyzataban
foglaltak az iranyadoak.

V.4. SZERVEZETI EGYSEGEK EGYUTTMUKODESE AZ UGYINTEZESBEN

V.4.1. Ha az {ligy tobb szervezeti egység ligykorét érinti, vagy az elintézés tobb érdekelt
szervezeti egység véleménye alapjan az egységes igazgatdsagi alldsfoglalas kialakitasabol 4ll,
az liigyintézésre az ligy targydnak megfelel? illetékes szervezeti egység:

a) azligyet megkiildi véleményének kozlése végett valamennyi érdekeltnek;

b) a sziikségeshez képest egyeztetést folytat le az érdekelt egységekkel az egységes
1gazgatosagi allaspont kialakitasa végett;

C) Osszehangolja az érdekeltek véleményét vagy pedig a vitas kérdéseket
Osszefoglalja és a felettes vezetd elé terjeszti dontés végett.

V.4.2. A tobb szervezeti egységre kiterjedd ligyintézés soran felmeriild kapcsolatok zavara
vagy az ettdl eltérd munkakapcsolatok esetén szervezeti egységeken beliill az osztalyvezetd,
szervezeti egységek kozott a szervezeti egységvezetdk, megegyezésiik hidnyaban az
igazgatohelyettesek, illetve az igazgato végzi el a sziikséges koordinaciot.

V.4.3. A szervezeti egységek vezetdi kotelesek egyiittmiikodni a feladatok ellatasaban, de
egyes szervezeti egységek vezetdi, illetve mas személyek, tobb szervezeti egységre
kiterjedden Osszefogd, koordindlo feladattal bizhatéak meg.

V.4.4. Kiilonb6zd egységek véleményének eldzetes munkakori egyeztetését, az ligy dontésre
vald eldkészitése soran, az iligyintézés szintjének megfelelden, elsdsorban az illetékes egység
ligyintézdje kezdeményezi és folytatja le.

V.4.5. Az ligyintézésre illetékes egység ligyintézdje a kozolt, illetve egyeztetett véleményben
kifejtett, sziikség esetén azok Osszehangoldsaval kialakitott egységes allasfoglalas alapjan
késziti el, és terjeszti eld a tervezetet kiadmanyozas végett.

V.4.6. Az tigy elintézéséért €s a sziikséges egységek kozotti koordindcio lebonyolitasaért az
iigyintézésre kijelolt egység vezetdje felelOs.
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V.4.7. Az illetékes vezetd koteles az iranyitdsa ald tartoz6 munkatarsakat rendszeresen
tajékoztatni feladataik ellatdsdhoz sziikséges dontésekrdl, utasitdsokrol és az ligyek
megoldasahoz nélkiilozhetetlen tényekrol, elvekrol, dontésekrol.

V.5. AZ UGYIRATKEZELES SZABALYAI

V.5.1. Az Igazgatosdgon az ligyiratkezelés az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint
torténik.

V.5.2. Az Igazgatoésaggal kormanyzati szolgalati jogviszonyt, munkaviszonyt létesitett
valamennyi foglalkoztatott kotelessége, hogy feladatait legjobb tudasaval lelkiismeretesen,
hataridére, magas szakmai szinvonalon az iigyintézésre vonatkozd altalanos szabalyok és
eloirasok szerint végezze, munkdjaval eldsegitse az dgazati célok kovetkezetes
megvaldsitasat. Az tligyintézés szinvonaldért és a hataridok betartasaért az iigy intézésével
megbizott személy feleldsséggel tartozik.

V.5.3. A beérkezd iratok {ligyintézére szignalasa az Iratkezelési Szabalyzatban foglalt
szabalyok szerint torténik. Az irat ligyintézdjének kijeldlésére az igazgatd, illetve az altala
kijelolt vezetdk jogosultak.

V.5.4. Az Igazgatosaghoz beérkezett iratok esetében a Jogi, Igazgatési és Birtokiigyi Osztaly
keretében miikodd, intézkedési feladatokkal megbizott foglalkoztatott az érkeztetett iratot az
igyintézd kijelolése (szignalas) végett koteles az igazgatonak, tavolléte esetén az igazgatd
altal kijelolt vezetonek iratonként bemutatni, illetve atadni.

V.5.5. Az Igazgatosdg azon vezetdje, ligyintézdje, aki az lgyiratkezelés szabalyait nem
megfeleld modon és nem hatariddre teljesiti, megszegi a kinevezésben vallalt kotelezettségeét,
vele szemben a Kit-ben meghatarozott jogkovetkezmények —alkalmazhatok. A
munkaviszonyban all6 dolgozokra az Mt. rendelkezései az iranyadoak.

V.5.6. A feladat ellatasara, vagy az ligy elintézésére iranyuld tevékenység, altalaban csak
irasban tehetd, igy kiilondsen a helyszini targyalasok anyagat, dontéseket, intézkedéseket,
kotelezettségvallalasokat, szakértdi nyilatkozatokat jegyzokonyvbe kell foglalni és azt
igyiratként kell kezelni.

V.5.7. Elektronikus formaban beérkezett vagy tovabbitott iratok ugyancsak iigyiratnak
mindsiilnek, melyek kezelésére az ligyintézés altalanos szabalyai vonatkoznak.

V.5.8. Tavbeszéld utjan csak akkor szabad intézkedni, ha a masik fél kiléte nem kétséges és a
szobeli intézkedés nem iitkdzik akadalyba és nem vezet félreértésre.

V.6. KIADMANYOZAS RENDJE

V.6.1. A kiadmanyozas rendjének részletes szabalyait az Iratkezelési Szabalyzat tartalmazza.
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V.6.2. Az iigyintézo kézjegyével ellatott irasbeli érdemi intézkedést az igazgatd, vagy a
kiadmanyozasra jogosult személy sajat keziileg alairja, és ezzel egyuttal rendelkezik az irat —
kiadmany — elkiildése, az ligyirat végleges irattarba helyezése irant is.

V.6.3. Az 1lgyintézOk a kézjegyiikkel igazoljdk, hogy az irasbeli érdemi intézkedés
elokészitése soran koriiltekintéen, a vonatkozd szabdlyozéds betartasaval jartak el, és a
kézjegyiikkel ellatott iratot javasoljak kiadmanyozni.

V.6.4. Az lgazgatosag részére kotelezettséget keletkeztetd szerzddések, megrendelések és
mas kotelezettségvallalasok kizardlag a gazdasagi igazgatohelyettes, vagy az altala kijelolt
személy pénziigyi ellenjegyzésével kiadmanyozhatdéak. Ingatlan adasvételi szerzddés
esetében, illetve ha jogszabdly a szerz0dés érvényességéhez jogi ellenjegyzést is megkivan, a
szerz6dést az Igazgatdsag kamarai jogtanacsosanak (megbizott tigyvédnek) is ellen kell
jegyeznie.

V.6.5. A kiadmanyozasra vonatkozé szabalyok szerint kell eljarni abban az esetben is, ha az
Igazgatdsag egyik szervezeti egysége a masik részére, vagy a felettes vezetdk részére érdemi
allasfoglalast vagy intézkedést tartalmazo iigyiratot tovabbit, vagy az {ligyirat érdemi
elintézése végett azt illetékességbdl véglegesen atteszi.

V.6.6. Nem tartozik a kiadmanyozasi jog szabalyai ala az a kdzbensd intézkedés, amellyel az
igyek érdemi intézkedései sordn mas szervezeti egységhez véleményezésre, alldsfoglalédsra,
kiegészitésre stb. visszavardlag megkiildik az iratot, vagy annak meghatarozott hataridére a
nyilvantartasba vételét rendelik el.

V.6.7. Az igazgatd kizardlagos kiadméanyozési jogkorébe tartozik a kovetkezd — az
igazgatdsagnal keletkezett — ligyiratok kiadmanyozasa:

a) az Igazgatdosag egészének mikodésével, ellendrzésével kapcsolatos
intézkedések, utasitasok;

b) a beruhdzasi okmanyok;

C) a munkaltatoi jogkor gyakorlasa korében kiadasra keriild utasitasok,

intézkedések;

d) az Igazgatosag feladatainak ellatasahoz sziikséges szervezeti rend
kialakitasa belso utasitasok kiadasaval;

e) a szabalyzatok kiadasa és modositasa;
f) minden olyan iigyirat, amelyeknek kiadmanyozasat jogszabaly, belsd
szabalyzat vagy igazgatoi utasitds az igazgatod jogkorébe utalja.

V.6.8. Az igazgatohelyettesek az igazgatd tavollétében, 6t helyettesitve kiadmanyozasi
joggal rendelkeznek valamennyi, az igazgatd kizardlagos jogkorébe nem tartozd ligyirat
vonatkozasaban.

V.6.9. Kiilon igazgatoi utasitasban meghatarozott korben az igazgatdhelyettesek, valamint az
osztalyvezetok, tovabba egyes allamigazgatasi dontést nem jelentd, kiilon utasitdsban
meghatarozott korben egyes iigyintézok atruhazott o©Onallé kiadmanyozasi jogkdrrel
rendelkeznek.
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VI.FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG SZERVEZETI FELEPITESE

VI1.1. AZ IGAZGATOSAG SZERVEZETI FELEPITESE

VI.1.1. Az Igazgatosag szervezeti felépitését az SzMSz 1.szamu fliggeléke tartalmazza.

VI1.2. AZ IGAZGATOSAG SZERVEZETI EGYSEGEI

VI.2.1. Azigazgato kozvetlen iranyitasa ala tartozd szervezeti egységek, személyek:
a) altalanos igazgatohelyettes,
b) gazdasagi igazgatohelyettes,
c) Jogi, Igazgatasi és Birtokiigyi Osztaly,
d) Belso ellenér.
VI1.2.2. Az éltalanos igazgatOhelyettes irdnyitasa alé tartozd szervezeti egységek:
a) Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztély,
b) Természetmegdrzési Osztaly,
c) Aggteleki Tajegység,
d) Zempléni Tajegység.
V1.2.3. A gazdasagi igazgatohelyettes iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek:
a) Palyazatkezelési Osztaly,
b) Pénziigyi és Szamviteli Osztaly,
c) Uzemeltetési Osztaly.

VI.2.4.Ha az igazgatd a szervezeti egységek vezetésére nem ad vezetdi megbizast vagy az
osztalyvezet6i allashely atmenetileg vagy tartdsan betoltetlen, a szervezeti egység vezetését
eltérd intézkedés hianyaban az iranyitast ellato igazgato, illetve igazgatohelyettes latja el.

VI1.2.5. Az egyes szervezeti egységekhez rendelt személyi allomanyt az Ugyrend 1. szdmu
melléklete tartalmazza.
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VIl. FEJEZET
AZ EGYES SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATA

VII.1.  JOGIL IGAZGATASI ES BIRTOKUGYI OSZTALY

VIIL.1.1. A Jogi, Igazgatasi és Birtokligyi Osztaly az igazgatd kozvetlen iranyitasa ala
tartozo szervezeti egység.

VIIL1.2. A Jogi, Igazgatasi és Birtokiigyi Osztaly vezetdje a vonatkozo jogszabalyok
figyelembe vételével — amennyiben az igazgatd mas kormanytisztviselt nem nevez ki ezen
feladat ellatasara — ellatja az adatvédelmi tisztvisel feladatait is.

VII.1.3. A Jogi, Igazgatasi és Birtokiigyi Osztaly jogi és igazgatasi feladatai

VII.1.3.1. Biztositja az Igazgatosag altalanos szervezési ¢és titkarsagi feladatait, az
adminisztracidé ellatasat, illetve a jogszabalyoknak, belsd szabalyzatoknak, igazgatoi
utasitdsoknak valo megfeleltetést (ligyiratkezelés, iratkezelés, selejtezés), valamint titkarsagi
feladatokat 14t el, segiti az igazgat6 tevékenységének szervezését és ellatasat.

VII.1.3.2. Ellatja az igazgatoi titkarsagi feladatokat.

VII.1.3.3. Nyilvantartja az Igazgatdsadg szakmai kapcsolatait, egyezteti és nyilvantartja az
igazgatd napi, heti szakmai programjait, nyilvantartast vezet az azokkal kapcsolatos
hataridokrol, amely alapjan tajékoztatja az igazgatot.

VII.1.3.4. Az igazgatd személy€hez, hivatalos vendégeinek fogadasdhoz kapcsolédo PR,
protokoll és szervezési feladatokat lat el, ennek sordn sziikség szerint egyiittmiikodik az
Okoturisztikai és Kérnyezeti Nevelési Osztallyal.

VII1.1.3.5. Végzi az ligyfélforgalommal kapcsolatos iligyfélfogadasi tevékenységet (az
ugyfélfogadas rendjével kapcsolatosan felvilagositast ad, tdjékoztatja az ligyfeleket a
kiilonbozd eljarasi szabalyokrol stb.).

VII1.1.3.6. Az iigykezelés szabdlyai szerint eljarva szervezi a feladatellatassal kapcsolatos
belsé kapcsolattartast.

VIIL1.3.7. Az igazgatd altal hataskorébe utalt tigyekben iratszerkesztést végez, tovabba
kiadmanyozasra el6késziti az iratokat, sziikség esetén gépirdi és egyéb adminisztrativ
feladatokat lat el.

VII1.1.3.8. Kezeli az Igazgatdsdg telefonkozpontjat, a kozponti épiilet telefax és
fénymasolo késziilékét.
VII.1.3.9. Ellatja az iratkezeléssel, az irattarozassal, valamint az iigyiratok selejtezésével
Osszefiiggo feladatokat.
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VII1.1.3.10. Iranyitja és koordindlja az Iratkezelési Szabalyzat végrehajtasat, kezeli az
iigyiratokat, ellatja az Igazgatosag adminisztrativ és tigyviteli, tigykezelési feladatait, hatarido
nyilvantartést vezet.

VII.1.3.11.  Ellatja az Igazgatdsagra érkezd kiildemények atvételét, atadasat, érkeztetését,
iktatasat, a beérkezd posta bontasat. A beérkezd iizeneteket nyilvantartja és tovabbitja.

VII.1.3.12.  Elvégzi a kimend iigyiratok cimzési, postazasi feladatait. Ellatja a kimend
postai kiildemények nyilvantartasat, a bélyeg ellatmany kezelését.

VII1.1.3.13.  Kezeli a kdzponti irattarat.

VII.1.3.14. A vezetOi szignalast kovetOen ellatja az tigyiratok illetékes ligyintézok részére
torténd szétosztasaval kapcsolatos teendoket. A szignalt tigyiratokat, a kiadmanyozott
utasitast, korlevelet, tigyiratot szétosztja.

VII.1.3.15.  Ellatja a kiilon szabalyzat szerint iktatand6 kiildemények iktatasi feladatait.

VII.1.3.16. Mindsitett adatokat kezel a vonatkozd jogszabalyok, illetve az igazgatd
utasitasa szerint.

VII.1.3.17.  Feladatkorében részt vesz a feliigyeleti és mas szervek részére eldterjesztésre
keriild jelentések és beszdmolok elkészitésében.

VII.1.3.18.  Osszehivja az Igazgatosag milkodését segité forumokat, elkésziti és kezeli a
jegyzékonyveket, emlékeztetoket.

VI1.1.3.19.  Felel a bélyegzok kiadasaért és nyilvantartasaért.

VII.1.3.20.  Nyilvantartasba veszi az Igazgatosaghoz érkezett kozérdekii bejelentéseket és
panaszokat, ellatja, illetve szervezi ezek intézését, sziikség esetén tovabbitja az illetékes
szervezeti egység szdmadra, kivéve a természetvédelmi Orokhoz, illetve az drszolgalathoz
érkezd bejelentéseket, amelyeket a természetvédelmi Orszolgalat-vezetd tart nyilvan és intéz.

VII.1.3.21. Ellatja az igazgatd, a szervezeti egység vezetdk, és a Jogi, Igazgatasi és
Birtokiigyi Osztaly foglalkoztatottjai munkaidejének nyilvantartdsaval, szabadsagéaval
kapcsolatos adminisztracids feladatokat.

VIl.1.4. A Jogi, Igazgatasi és Birtokiigyi Osztaly jogi tamogatassal és jogi
eljarasokkal kapcsolatos feladatai

VII.1.4.1. Szakmai feliigyelet gyakorlasaval, beadvanyok, jogi jellegii iratok, szerzodések
véleményezésével, készitésével, illetve jogi szempontbol valo feliilvizsgélataval, belsd
szabalyzatok, utasitdsok elkészitésében valo kozremiikodéssel, jogi tandcsaddssal biztositja az
Igazgatosag jogszabalyoknak megfeleld mitkodését és jogi érdekeinek érvényesitését.

VIl.1.4.2. Gondoskodik az Igazgatdésag peres €s nem peres, kozigazgatasi és egyéb
eljarasokban torténd jogi képviseletérdl. Ellatja a jogi képviseleti feladatok ellatasaval
megbizott tigyvédekkel, ligyvédi iroddkkal a kapcsolattartas, koordinacié feladatait.

VII1.1.4.3. Véleményezi, illetve elkésziti, sziikség esetén ellenjegyezteti az Igazgatdsag
altal kotendd szerzodéseket. Gondoskodik a polgari jogi szerzddések, egyiittmikodési
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megallapodasok véleményezésérol, elkészitésérdl, illetve feliilvizsgalatarol, sziikség esetén az
igyvéd altali ellenjegyzésrdl, a szerzddésszerli teljesiilés ellendrzésérdl (ellendrzésében
kozremiikddés), kiilonds tekintettel az allami vagyont érintd, a tulajdonosi jogok
gyakorlasara, vagyontargyak vételére, eladdsara, bérbeaddsara, bérbevételére vonatkozo
szerzOdésekre.

VII.1.4.4. Elkésziti a feladatkorébe tartozo szabalyzatokat €s igazgatoi utasitasokat.

VII.1.4.5. Kozremikodik az egyes igazgatdi utasitdsok, bels6 szabalyzatok
elokészitésében, elkészitésében.

VII.1.4.6. Kozremiikodik az utasitasok €s a belsé szabalyzatok jogi ellendrzésében,
aktualizalasaban.
VIIL.1.4.7. Ellatja egyes ligyek kiadméanyozasra elokészitését, iratszerkesztést végez.

VII.1.4.8. Ellatja a birdsagi beadvanyok, feljelentések, keresetlevelek stb. szerkesztését,
illetve kozremiikodik abban.

VII.1.4.9. Ellatja a kisajatitdsi eljardsokban az iigyintézési ¢és az Igazgatosag
képviseletébdl eredd feladatokat.

VI.1.4.10. Ellitja a Természetvédelmi Orszolgilat tagjai altal kiszabott helyszini
birsagokkal kapcsolatos jogi tamogatési feladatokat.

VIIL.1.411. Téékoztatast nyljt a foglalkoztatottaknak a tevékenységiiket érintd
jogszabalyok valtozasarol.

VII.1.4.12.  Konkrét ligyekben felmeriilé jogi és igazgatasi kérdésekben tajékoztatast és
segitséget nyujt a foglalkoztatottak szdmadara. Jogi tandcsadast és felvilagositast ad a
foglalkoztatottaknak a munkéjukkal 6sszefliggésben felmertilo jogi €s igazgatasi kérdésekben.

VII.1.4.13. Kozremiikodik a Természetvédelmi Orszolgalat tagjainak a jogszabalyokkal
valo megfelel ellatasaban.

VII.1.4.14. Kozremiikddik az Igazgatésag kozérdekli adatainak honlapon torténd
kozzétételével kapcsolatos feladatok ellatasdban az Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési
Osztéllyal.

VII1.1.4.15. Hatosagokkal valdé kapcsolattartas koordinaldsa, az egyiittmikodési
megallapodasok megkdtésének eldkészitése €s a folyamatos aktualizalas biztositasa.

VII.1.5. A Jogi, Igazgatasi és Birtokiigyi Osztaly humanpolitikai feladatai

VII.1.5.1. Ellatja a munkaerd-gazdalkodas elokészitd és koordinacios feladatait, valamint
végzi a személyzeti és munkatigyi tevékenységhez tartoz6 feladatokat, amelyeket az igazgatd
nem utal mas személy vagy szervezet feladatkorébe.

VII.1.5.2. Végzi a kormanytisztviselok korményzati szolgalati jogviszonyanak, valamint
a munkaviszonyban 1év0 alkalmazottak munkaviszonyanak Iétesitésével, megsziinésével,
megszintetésével, modositasaval kapcsolatos személyiigyi feladatokat, arrol jogszabalyban
eldirt nyilvantartast vezet.
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VII.1.5.3. Vezeti a személyzeti és munkailigyi nyilvantartasokat, a tervezési
tevékenységhez, ¢és egyéb palyazatokhoz adatokat szolgaltat, sziikség szerint kimutatasokat
készit.

VII.1.5.4. Kozremikodik az Igazgatosag bérszamfejtéssel 0sszefliggd tevékenységében, a
tarsadalombiztositasi, adoiligyi ligyintézésben a belsd szabdlyzatok és igazgatdi utasitas
szerint.

VII.1.5.5. Végzi a bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatokat.

VII.1.5.6. Ellatja a munkaeré-gazdalkodassal, illetmény-elszamolassal, adokkal,
jarulékokkal, munkatigyi statisztikaval kapcsolatos feladatokat.

VIIL1.5.7. A belsé szabalyzatok alapjan intézi a foglalkoztatottak munkavégzésével,
juttatasaival, kedvezményeivel, képzésével, tovabba érdemeik elismerésével kapcsolatos
igyeket.

VII.1.5.8. Kapcsolatot tart a munkaiigyi feladatokat ellaté allami szervekkel, résziikre
hataridében adatokat szolgaltat.

VII.1.5.9. Ellatja a vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos feladatokat, az Igazgatdsagnal
a vagyonnyilatkozat-tétellel 6sszefliggésben keletkezett iratok — ideértve a vagyoni helyzetre
tett bejelentéseket, valamint a vagyongyarapodasi vizsgalatot megel6z6 meghallgatés iratait —
kezelését, Orzését és nyilvantartasat.

VII.1.5.10.  Nyilvantartja a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségeket, gondoskodik a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekhez kapcsolodd eljaras lefolytatasar6l, tamogatja a
nyilatkozattétel teljestiilését, gondoskodik a vagyonnyilatkozatok 6rzésérdl, az drzésért a Jogi,
Igazgatasi és Birtokiigyi Osztaly humanpolitikai feladatokat ellato tigyintézdje a felelds.

VII.1.5.11.  Gondoskodik a foglalkoztatottak utazasi kedvezményre jogositod utalvanyanak
kiallitasarol.
VII.1.5.12. Végzi az Igazgatdsdg foglalkoztatottjai munkaidejének nyilvantartasaval,

szabadsagaval kapcsolatos feladatokat (nyilvantartds, adatszolgéltatds a Pénziigyi és
Szamviteli Osztaly felé stb.).

VII.1.6. A Jogi, Igazgatasi és Birtokiigyi Osztaly birtokiigyi feladatai

VII.1.6.1. Intézi, illetve koordindlja az &llami tulajdonba vételi iigyeket (el0vasarlas,
adasvétel, kisajatitas), a védettségi szint helyreéllitasaval kapcsolatos ligyeket, az ingatlanok
nyilvantartasaval és egyéb nyilvantartasokkal kapcsolatos feladatok ellatasat.

VII.1.6.2. A védett természeti teriiletekrdl teljes és részletes foldnyilvantartast vezet.

VII1.1.6.3. Nyilvantartja az Igazgatdsdg vagyonkezelésében 1évé ingatlanokat, eljar az
ingatlan-nyilvantartasi és egyéb foldhivatali tigyekben.

VI1.1.6.4. Az Igazgatdésag hasznalataban allo termofoldteriiletek esetén gondoskodik a
foldhasznalati bejelentések megtételérol.
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VII.1.6.5. Az ingatlanokrdl az Igazgatdsag feladatainak ellatdsahoz adatokat szerez be,
illetve szolgaltat (szamviteli nyilvantartas, leltar, koltségvetési, szakmai beszdmolok, allami
tamogatasokkal kapcsolatos {ligyek, védetté nyilvanitas elokészitése, kezelési tervek,
palyazatok, stb.).

VII.1.6.6. Ellatja az allami fOldteriiletek vagyonkezelésbe vételével kapcsolatos
feladatokat.

VIIL.1.6.7. Ellatja az ingatlanok vagyonkezelési tevékenységével, a vagyonkezelési
szerzOdésekkel kapcsolatos dontés elokészitd €s operativ feladatokat.

VI1.1.6.8. Ellatja a birtokpolitikaval Gsszefliiggd feladatokat, kozremikodik az
Igazgatdsag birtokpolitikai koncepcidjanak kidolgozasaban, végrehajtasaban.

VIIL1.6.9. Ellatja a fold- és ingatlanvasarlassal 6sszefliggd feladatokat.

VII.1.6.10.  Ingatlanokat érinté javaslatokat dolgoz ki (vétel, kisajatitas, bérbe vételére,
bérbe adas stb.).

VII.1.6.11. Kezdeményezi a védettségi szint helyreallitasa érdekében sziikséges kisajatitasi
eljarasokat, ¢és a kisajatitas aloli mentesitéseket, tovabba gyakorolja a tulajdonosi jogokat a
védett természeti teriiletek védettségi szintjének helyreallitasarol szolo 1995. évi XCIIL
torvény 2. § (1) bekezdésében meghatarozott azon foldrészlet vonatkozasaban, amelynek
részarany-foldalapba torténd kijeloltsége megsziint.

VII.1.6.12.  Elokésziti az ingatlanok allami tulajdonba vételére iranyuld eljarasokat és
szerzOdéseket (elovasarlas, adasvétel, kisajatitas) és gondoskodik az erre vonatkoz6 dontések
¢s szerzddések végrehajtasarol, illetve a végrehajtas ellendrzésérol.

VII.1.6.13.  Felelés az Igazgatdsag vagyonkezelésében 1évo foldteriiletek haszonbérlet
vagy megbizasi szerz6dés utjan torténd hasznositasanak el6készitéséért, nyilvantartasaért.

VII.1.6.14.  Figyelemmel kiséri a  haszonbérleti  szerzddések  teljesitését, a
természetvédelmi és vagyonkezelési szempontll kikOtések betartatdsaért és rendszeres
ellendrzésért.

VII.1.6.15.  Javaslatot tesz szerz6dések megkotésére, modositasara, szerzodésszegés esetén
a szerzOdések felmondasara €s intézi az ezzel kapcsolatos ligyeket.

VI1.1.6.16.  Koordinalja és feliigyeli a jogszabaly altal el6irt nyilvantartasok vezetését.

VII.1.6.17.  Uzemelteti a TIR birtokiigyi alkdzpontjait, biztositja az Igazgatosag mitkodési
teriiletére vonatkozé TIR adatbazisok frissitését, illetve az AM TIR kdzponttal vald
adatharmonizéciojat.

VI1.1.6.18. Kozremiikddik az Igazgatdésdg vagyonkezelésében 1év0 Ilétesitmények,
éptiletek bérbeadasaban, a palyaztatas lefolytatasdban.

VIIL1.7. A Jogi, Igazgatasi és Birtokiigyi Osztaly informatikai feladatai

VIIL1.7.1. Gondoskodik az Uzemeltetési Osztaly bevonasiaval az elektronikus
iigyintézéssel kapcsolatos feladatok ellatdsardl, megszervezésérol.
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VIIL.1.7.2. Elvégzi az ligyiratkezel6 rendszer kialakitasaval, mikodtetésével kapcsolatos
koordinacids feladatokat.

VII.1.7.3. Figyelemmel kiséri a levelezd rendszer miikodtetését.

VII.2. OKOTURISZTIKAI ES KORNYEZETI NEVELESI OSZTALY

VIl.2.1. Az Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztdly az altaldnos
igazgatohelyettes kozvetlen irdnyitasa ala tartozé szervezeti egység.

VIl1.2.2. Az Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztily okoturisztikai,
kornyezeti nevelési és barlangokkal kapcsolatos feladatai

VIl.2.2.1. Ellatja az Igazgatosag kiallitdo, bemutatd-, valamint latogatohelyeinek és a
tovabbi okoturisztikai 1étesitményeinek mitkodtetésével és fejlesztésével kapesolatos kdzponti
koordinacids feladatokat.

VIl.2.2.2. Az Okoturisztikai, turisztikai és kornyezeti nevelési létesitmények (ezutan
létesitmények) (kidllito-, bemutatd- és latogatohelyeket; latogato- és oktatokdzpontokat;
terepi bemutatohelyeket ¢és informacidos halézatot, gyalogos, lovas és kerékparos
turatitvonalakat; jaték- és tandsvényeket; erdei iskoldkat) kialakitasa, milkodtetése, és
fejlesztése soran:

a) Javaslatot tesz 0 1étesitmények létrehozasara, kialakitasara, valamint a meglévd
1étesitmények fejlesztésére;

b) Szervezi, koordinalja és kozremiikodik az 0j, valamint a meglévd létesitmények
kialakitasaban, fejlesztésében;

c) Ellatja az agazatahoz tartozo létesitmények szakmai miikodtetését;

d) Javaslatot tesz az agazatdhoz tartozo létesitmények fenntartasara, fejlesztésére,

karbantartdsdra. Egyiittmiikodik az iizemeltetési osztallyal a fenntartasi,
karbantartasi és lizemeltetési feladatok ellatasaban;

e) Meghatarozott id6kozonként (éves/havi) feladattervet készit a 1étesitmények
fenntartasara, karbantartasara, iizemeltetésére;

f) Eves feladatterve alapjan elkésziti a létesitmények iizemeltetéséhez sziikséges
koltségvetési tervet. Gazdalkodik a rendelkezésére allo forrasokkal, eszkozokkel;

g) Kozremiikodik a természeti, kulturalis, népi ¢és ipartorténeti értékekkel,
kapcsolatos megdrzési €s esetleges lizemeltetési feladatok ellatasdban;

h) Kozremiikodik az 4agazatdhoz tartozé Iétesitmények bérbe adasaban, az
Igazgatosag  alaptevékenységével — Osszhangban  4ll6  természetvédelmi,
hagyomanyorzo, kulturalis és egyéb kozosségi események ¢€s huzamosabb
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hasznositas cé€ljabol; ellatja azok szakmai felligyeletét és kapcsolatot tart a
bérldvel.

VI1.2.2.3. Gondoskodik az okoturisztikai programkinalat kialakitasarol,
népszerlsitésérodl, folyamatos fejlesztésérol.

VIl.2.2.4. A természeti, kulturdlis, népi ¢és ipartorténeti értékek  oktatasi-
ismeretterjesztési célokat szolgdld bemutatdsaval eldsegiti a kdozmiivelddést, a szabadidd
kulturalt felhasznalasat. Szolgalja a természeti, kulturdlis, népi és ipartorténeti értékek
megismerésére iranyuld turizmust.

a) Elokésziti és koordinalja az lgazgatosag bemutatasi, turisztikai, ismeretterjesztd
tevékenységére vonatkozo stratégiai €s rovid tava tervek elkészitését;

b) Megtervezi és kialakitja az éves Okoturisztikai eseménysorozatot, valamint a
turisztikai és Okoturisztikai kinalatot. Szervezi és lebonyolitja ezeket;

c) Eves feladatterve alapjan elkésziti az Okoturisztikai  programkinélat
lebonyolitasahoz sziikséges koltségvetési tervet. Gazdalkodik a rendelkezésére allo
forrasokkal, eszkozokkel;

d) Bemutatasi, ismeretterjesztési, turisztikai és  Okoturisztikai  szakmai
segédanyagokat, segédeszkozoket fejleszt;

e) A természeti, kulturalis, népi és ipartorténeti értékek megismertetése érdekében
el6adasokat, szakvezetéseket, rendezvényeket, jatékos foglalkozasokat szervez ¢€s
tart;

f) Szervezi, koordinalja és kdzremiikodik bemutatasi, ismeretterjesztési, turisztikai és
okoturisztikai szakmai segédanyagok, segédeszkozok, ismeretterjesztd kiadvanyok
elkészitésében.

VII.2.2.5. Ellatja a kornyezeti nevelési tevékenység stratégiai tervezésével ¢&s
iranyitasaval kapcsolatos feladatokat.

VIl1.2.2.6. Elékésziti és koordindlja az Igazgatdsag kornyezeti nevelési tevékenységére
vonatkozd stratégiai és rovid tavu tervek elkészitését.

VINl.2.2.7. Megtervezi ¢és kialakitja az éves kornyezeti nevelési eseménysorozatot,
kinalatot. Szervezi és lebonyolitja ezeket.

VII1.2.2.8. Eves feladatterve alapjan elkésziti a kornyezeti nevelési programkinalat
lebonyolitasahoz sziikséges koltségvetési tervet. Gazdalkodik a rendelkezésére allo
forrasokkal, eszkozokkel.

VI1.2.2.9. Az lgazgatosag tevékenységének, értékeinek megismertetése és népszeriisitése
érdekében eldadasokat, szakvezetéseket, jatékos foglalkozasokat, nyilt napokat, valamint a
természetvédelem jeles napjaihoz (Viz vilagnapja, Fold napja, Madarak ¢és fak napja,
Kornyezetvédelmi vilagnap stb.) €s egyéb szempontbol kiemelkedd eseményhez kapcsolodo
térségi rendezvényeket szervez é€s tart.
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VI1.2.2.10.  Szervezi, koordinalja és kozremiikodik oktatasi €s ismeretterjesztési szakmai
segédanyagok, segédeszkozok, ismeretterjesztd kiadvanyok elkészitésében.

VII.2.2.11.  Szervezi és lebonyolitja az Igazgatésag kornyezeti neveléssel kapcsolatos
tevékenységét.
VII.2.2.12.  Kozremiikddik természetismereti €s természetvédelmi vetélkedok, palyazatok

szervezésében és lebonyolitasaban a térség oktatasi intézményeivel.

VI1.2.2.13.  Kapcsolatot tart fenn oktatasi intézményekkel és koordinalja az oktatési
intézményekkel torténd egyiittmitkddést.

VI1.2.2.14.  Segitséget nyujt a tudomanyos didkkdri €s szakdolgozatok elkészitéséhez.
VII.2.2.15. Természetvédelmi oktatd-neveld taborokat szervez és bonyolit.

VI1.2.2.16.  Szakagazatdhoz illeszkedden palyazatokat ir ki és készit, valamint ellatja az
ezzel Osszefiiggd ligyintézési feladatokat.

VII.2.2.17. Kidolgozza és mikodteti az Igazgatdsag erdei iskolai programjat; részt vesz
oktatdst tdimogat6 tandsvények, bemutatohelyek kialakitdsaban.

VI1.2.2.18.  Kapcsolatot tart fenn az Igazgatésag miikodési teriiletén miikddoé kornyezet- és
természetvédelmi oktatokozpontokkal és szakmai segitséget nyujt a kornyezet- és
természetvédelmi oktatokozpontok miikodéséhez.

VI1.2.2.19. A sajat szakteriiletére vonatkozon figyeli és véleményezi a palyazati kiirasokat,
valamint részt vesz — kijelolés esetén — a palyazatok elokészitésében, lebonyolitasaban.

VI1.2.2.20.  Szervezi és iranyitja a tiravezetd és kornyezeti neveld, valamint az akkreditalt
tanarképzést.

VII.2.2.21. TIranyitja és szervezi a taravezetOk tevékenységét, gondoskodik szakmai
ismereteik megfeleld szinvonalon tartdsardl, az utdnpotlas biztositasardl, kozremiikodik a
turavezetok képzésében €s vizsgaztatdsaban.

VI1.2.2.22.  Kidolgozza a szakmai-, modszertani tovabbképzések metodikajat, megszervezi
és lebonyolitja azokat.

VI1.2.2.23.  Pedagogusok természetvédelmi szakmai tovabbképzéseit megszervezi ¢és
feliigyeli a képzési programok végrehajtasat.
VII.2.2.24. Az iranyitasaval miikodé bemutatohelyek révén természeti, taji, néprajzi

értékeket és hagyomanyokat bemutato tevékenységet folytat.

VI1.2.2.25.  Iranyitja az idegenforgalmi barlangok hasznositasat, ennek keretében ellatja a
barlangi taravezetés szervezési feladatait.

VII.2.2.26. Ellatja a barlangokkal kapcsolatos vagyonkezel6i tevékenységeket,
vagyonkezelési hozzdjarulast ad a latogatdsi engedélykdteles barlangokra, a barlangban
végzendd kutatasra, kisérletre, illetve gytijtésre, a barlangi buvarmeriilésre, valamint a
barlangban torténd filmforgatésra;
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VII1.2.2.27. Ellatja a latogathatd barlangok, és a hozzajuk kapcsolodo 1étesitmények
szakmai miikddtetését, az Uzemeltetési Osztallyal egyiittmiikodik a fenntartasi, iizemeltetési
feladatok ellatasaban.

VI1.2.2.28.  Szervezi és koordindlja a barlangi tarakat, kialakitja és mikddteti az allando
turdk rendszerét, ellatja az eseti jellegli szakmai, népszerlisitd €s ismeretterjesztd tarak,
események, rendezvények szakmai tartalmanak tervezését és kialakitasat, biztositja — sziikség
esetén mas Osztalyok bevonasaval — a tiravezetést.

VI1.2.2.29.  Szervezi és lebonyolitja a barlangi eskiivoket, rendezvényeket.

VI1.2.2.30. Ellatja a Barlangiizemeltetési Szabalyzat elkészitésével ¢s aktualizalasaval
kapcsolatos elokészito és koordinacios feladatokat, feliigyeli annak betartasat.

VII.2.2.31. A hasznositasi engedélyek feliilvizsgalatara, igény szerinti kiegészittetésére
javaslatot tesz.

VI1.2.2.32.  Feliigyeli a barlangiizem muszaki hatterét valamennyi turisztikai célokat
szolgald barlangnadl (sziklabiztonsag, lampaflora irtas, vilagitas, egyéb kozmi, WC, kézi és
fejlampak karbantartasa, kolcsondzhetd felszerelések allapotdnak, szdmanak szinten tartasa,
fejlesztése), egyiittmiikddik az Uzemeltetési Osztallyal a fenntartési, iizemeltetési feladatok
ellatasaban.

VII.2.2.33.  Feladatkorében szakmai irdnymutatast nyljt a tajegységek részére a teriileti
feladatellatast illeten, az eredményeket szakmailag ellendrzi, 6sszesiti €s értékeli.

VII.2.3. Az Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztaly marketing tevékenység
lebonyolitasaval, valamint a szallasértékesitéssel kapcsolatos feladatai

VII1.2.3.1. Gondoskodik az Igazgatdsag arculatanak kialakitasarol.
VII1.2.3.2. Javaslatot tesz az Igazgatosag arculatéra, elkészitteti annak arculattervét.

VII1.2.3.3. Az elfogadott arculatterv alapjan megtervezi, koordinalja és szervezi az
arculatnak megfeleld kiadvanyok elkészitését.

VIl.2.3.4. Kapcsolatot épit ki és tart fenn a nemzetkozi természetvédelmi szervezetekkel,
a kiilsé tudomanyos, oktatdsi €s muzeumi intézményekkel, tovabba a regionalis, helyi
szervezetekkel.

VIl1.2.3.5. Tevékenységével eldsegiti a helyi természeti, kulturalis, népi és ipartorténeti
értekek megismertetését, népszeriisitését, valamint a helyi dnkorményzatok, civil szervezetek
és vallalkozasok bevonasat az Igazgatosag turisztikai tevékenységébe €s programjaiba.

VI1.2.3.6. Szakmai segitséget nyujt a miikddési teriiletén miik6dé — az Igazgatdsag
alapfeladatai megvalositasaban partnerként tevékenykedd — nonprofit szervezetek
munkajéban.

VI1.2.3.7. Kapcsolatot tart a hazai ¢és hataron tuli turisztikai egyesiiletekkel, civil
szervezetekkel, onkormanyzatokkal, vallalkozokkal, szakemberekkel.
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VI11.2.3.8. Az Igazgatosag miikodési teriiletén kapcsolatot tart az allami és tarsadalmi
szervekkel. A természetvédelem céljait lehetdségeihez mérten ezen szervekkel ismerteti, a
feladatok megvaldsitasa soran kéri ezek segitségét és tamogatasat.

VI1.2.3.9. Az lIgazgatosag miikodése soran rendszeresen kapcsolatot tart a teriiletén
miikodé Ontevékeny természetvédd szervezetekkel, azokat lehetdség szerint bevonja
munkdajaba és tdmaszkodik eredményeikre, megteremtve ezzel a tarsadalom oOntevékeny
részvételét a természetvédelem teriiletén.

VI1.2.3.10. Ellatja az Igazgatésag honlapjaival, illetve az Igazgatésag munkajat
népszeriisitd esetleges tovabbi online feliiletekkel kapcsolatos szerkesztési feladatokat.

VII.2.3.11.  Kialakitja, mukodteti és szerkeszti az Igazgatosdg hivatalos honlapjat és
turisztikai honlapjat, az azon talalhato informacidkat, adatokat folyamatosan frissiti.

VII.2.3.12. Kozremikodik az Igazgatésag turisztikai honlapjanak elkészitésében,
karbantartasaban, fejlesztésében.

VI1.2.3.13.  Kialakitja, mikodteti és szerkeszti az Igazgatdsag facebook oldalait, az azokon
talalhat6 informéciokat, adatokat folyamatosan frissiti.

VII.2.3.14.  Koordinalja az lgazgatdsag széllashelyeinek értékesitését.
VII.2.3.15. A vagyonkezelésében 1év0 ingatlanokon szallasszolgéltatast nyujt.

VI1.2.3.16.  Ellatja a szallasértékesités szakmai felligyeletét, a szallasfoglalasi rendszer
szervezését, mukodtetését.

VII.2.3.17.  Egyiittmiikddik az Uzemeltetési Osztallyal a szallashelyekkel kapcsolatos
fenntartasi, karbantartasi és tizemeltetési feladatok ellatasaban.

VI1.2.3.18. Iranyitja az Igazgatdsag sajat rendezvényeinek szervezését.

VI1.2.3.19. Ellaa a kozonségkapcsolati tevékenységet, valamint a tomeg- ¢&s
sajtokapcsolatok kiépitését, apolasat.

VI1.2.3.20. A jogszabalyokkal 6sszhangban gondoskodik arrol, hogy a természetvédelem,
és igy az lgazgatosag célkitlizéseit a tarsadalom megismerje és tevékenyen vegyen részt azok
megvaldsitasaban.

VII.2.3.21. A rendelkezésre allo személyi és anyagi lehetdségek keretei kozott biztositja az
allampolgarok részére a természetvédelemmel Gsszefliggd alapvetd ismeretek megszerzését,
ehhez a kozoktatas €s ismeretterjesztés szerveinek, illetve a tomegtdjékoztatasi eszkozoknek
segitséget nyujt.

VI1.2.3.22. Koordinalja és szervezi az Igazgatosag marketingjét (hirdetések, sajtoanyagok,
sajtotajékoztatok, regiondlis, hazai, kiilfoldi turisztikai kiallitdsok, nyereményjatékok - a
koztudatban valéo megjelenés szakmai tervezése, pr).

VII.2.3.23.  Eves feladatterve alapjan megtervezi a kozonség-kapcsolattal, marketing

tevékenységgel kapcsolatos koltségvetési tervet. Gazdalkodik a rendelkezésére allo
forrasokkal, eszkozokkel.
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VI1.2.3.24.  Szervezi a nagykozonség tajékoztatasat szolgdlo forumokat ¢&s egyéb
tajékoztatokat.

VI1.2.3.25.  Ellatja, illetve koordindlja az lgazgatdsdg nyilvanossag eldtti és médidban
(ideértve az internetet illetve az elektronikus sajtot is) megjelenésével, tajékoztatasaival
kapcsolatos feladatokat.

VI11.2.3.26.  Ellatja a szakagazatdhoz kapcsolddd panasziigyek, kozérdekii bejelentések
ligyintézését.
VI1.2.3.27. Tartja a kapcsolatot a minisztérium sajtoiigyekért felelés szervezeti
egyseégével.

VI1.2.3.28. Mikddteti az informécios irodat — kidolgozza a kdzonségszolgalati feladatok
rendszerét  (kiadvanyterjesztés, informacioszolgaltatds, programok kezelése, thra-
visszaigazolas).

VII.2.3.29. A sajat szakteriiletére vonatkozon figyeli és véleményezi a palyazati kiirasokat,
valamint részt vesz — kijelolés esetén — a palyazatok eldkészitésében, lebonyolitasaban.

VI1.2.3.30. Koordinalja az igazgatosagi kiadvanyok elkészitését, terjesztését.

VII.2.3.31. Az lgazgatdsdg egyes sajat — erre kijelolt — 1étesitményeiben illetve kiilsds
rendezvényhelyszineken ajandéktargyakat 4rusit. Ehhez kapcsolédéan koordindlja és
megszervezi az ajandékbolt(ok), darusitd helyszinek miikdodését, részt vesz annak
lizemeltetésében.

VI1.2.3.32.  Turisztikai, ismeretterjesztési- és oktatasi célu kiadvanyokat szerkeszt és
gondoz.

VI1.2.3.33. Ellatja a szakagazatdhoz kapcsolédd panasziigyek, kozérdekli bejelentések
ligyintézését.

VI1.2.3.34. Ellatja az Igazgatdésdg valamennyi védjegyének bevezetésével ¢&s
mitkodtetésével Osszefiiggd feladatokat.

VIIL3. TERMESZETMEGORZESI OSZTALY

VIIL.3.1. A Természetmegdrzési Osztaly az Aaltalanos igazgatohelyettes kozvetlen
iranyitasa ala tartozd szervezeti egység.

VI1.3.2. A Természetmegorzési Osztaly természetmegorzési feladatai

VI1.3.2.1. Ellatja az Igazgatosag milkddési terliletén a védett és fokozottan védett
természeti értékek, a védett és fokozottan védett természeti teriiletek, a Natura 2000 teriiletek,
valamint a nemzetkozi természetvédelmi egyezmény hatalya ald tartozo teriiletek és értékek
természetvédelmi kezelésének meghatarozasaval kapcsolatos feladatokat;
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VI11.3.2.2. Ellatja az Igazgatdosag miikodési teriiletén a terliletek védetté nyilvanitasaval,
illetve Natura 2000 teriilett¢ torténd kijelolésével, a Nemzeti Okologiai Halozat
lehatarolasaval, tovabba az érzékeny természeti teriiletek létesitésével kapcsolatos
feladatokat;

VI1.3.2.3. Az Igazgatésag miikodési teriiletén koordinalja a Magas Természeti Ertékii
Teriiletek programot, a gyep- ¢és szantoteriiletek hasznositasdhoz, természetvédelmi
szempontu kezelésé¢hez kapcsolodo feladatokat;

VI11.3.2.4. Elvégzi — a Magyar Allamkincstarral kotott egyiittmiikodési megallapodasban
foglaltak alapjan — a miikodési teriileten elvégzett szakértdi ellendrzések adminisztracios
munkait;

VI1.3.2.5. Ellatja a nemzetkdzi kotelezettségvallalasokbol fakadd, a természet
védelmével kapcsolatos feladatokat;

VI1.3.2.6. Irdnyitja, koordinalja, ellendrzi illetve elvégzi az ¢él6helyek ¢és fajok
megorzésével, valamint helyreallitdsaval kapcsolatos kutatasi és tervezési feladatokat;

VII.3.2.7. Ellatja a védett természeti értékek ¢&s terililetek dallapotanak értékelését,
kozremiikddik a helyredllitdsra, fenntartdsra, megoOrzésre, kezelésre vonatkozd tervek
elkészitésében;

VII1.3.2.8. Elvégzi vagy kozremiikddik konkrét kezelési feladatok végrehajtasaban;

VII1.3.2.9. Kozremiikodik a korzeti erdd- ¢és tajegységi vadgazdalkodési tervvel
kapcsolatos el6készitd feladatok ellatdsaban; ellatja a korzeti erdétervezés folyamataban a
természetvédelmi érdekek képviseletét;

VI1.3.2.10.  Egyiittmtikodik a védett allat kartételének megeldzése, valamint csokkentése
érdekében —jogszabalyban meghatirozott korben— a teriiletileg illetékes természetvédelmi
hatosaggal,

VII.3.2.11.  Végzi és szervezi a természeti értékekre vonatkozd adatok gytijtésével,
nyilvantartasaval, kezelésével és szolgaltatdsaval kapcsolatos feladatokat az lgazgatosag
mukodési teriiletén;

VII.3.2.12.  Végzi a Nemzeti Biodiverzitas-monitorozé Rendszer és egyéb monitorozé
rendszerek miikodtetését, gondoskodik azok eredményeinek felhasznalasardl, tovabba
folyamatosan figyelemmel kiséri a milkddési teriileten taldlhatd természeti értékek és
¢l6helyek allapotat;

VI1.3.2.13.  Részt vesz a TIR biotikai részének el6készitésében;

VI1.3.2.14.  Elkésziti a védett természeti teriiletek allapotardl, a védett és kozdsségi
jelentdségli fajok dllomanyairol sz616 idészaki jelentést;

VI1.3.2.15.  Ellatja az egyedi tajértékek megallapitasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos
feladatokat;

VI1.3.2.16.  Véleményezi a teriiletfejlesztési koncepciot €s programot;
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VI1.3.2.17. Véleményezi a teriiletrendezési tervet, a telepiilésrendezési eszkozt, a
telepiilésképi arculati kézikonyvet és a helyi telepiilésképi rendeletet;

VII.3.2.18.  Adatszolgaltatast biztosit az orszdgos, a kiemelt térségi és a megyei
terliletrendezési terv hatalya ala tartozo telepiilések esetében a telepiilésrendezési eszkozok,
valamint a telepiilésképi arculati kézikonyv és a helyi telepiilésképi rendelet készitése vagy
modositasa soran;

VI1.3.2.19.  Véleményezi a helyi jelentoségii védett természeti teriiletek kezelési tervét;

VI11.3.2.20. Kozremiikddik a vizrendezési, melioracios, valamint a taj jellegét, karakterét, a
védett természeti teriiletek és  értékek allapotdit megvaltoztatd egyéb tervek
véleményezésében;

VI1.3.2.21.  Egyiittmikodik a kornyezetvédelmi, természetvédelmi és teriiletfejlesztési
feladatokat ellatd szervekkel, a helyi Onkormanyzatokkal, a tarsadalom Onszervezodo
csoportjaival, az érdekképviseleti szervekkel,

VI1.3.2.22.  Kapcsolatot tart a természetvédelmi kezelési feladatokat ellatdé mas szervekkel,
civil szervezetekkel és természetes személyekkel,;

VII.3.2.23. Ellatja, irdnyitja és ellendrzi a barlangban végzett kutatdst, kisérletet ¢és
gyljtest;
VII.3.2.24.  Elkésziti a fokozottan védett, a megkiilonboztetett védelmet igényld, valamint

a kornyezeti artalmak 4ltal kozvetleniil veszélyeztetett barlangok allapotfelvételét, kezelési
terveit;

VII.3.2.25. Ellatja feladatkorében a banyaszattal, a foldtani értékekkel, a barlangokkal
Osszefliggd szakértoi feladatokat, a nyilvantartasukhoz sziikséges felméréseket, kutatasokat és
egyéb tevékenységeket, valamint rdgziti és karbantartja a felvett adatokat;

VI1.3.2.26. Kozremiikddik a barlangi lizemeltetési szabalyzatok elkészitésében,
feliilvizsgalja, betartja, illetve betartatja a barlangi lizemeltetési szabalyzatokban foglaltakat;

VII.3.2.27. Kozremilkddik a barlangi hasznositdsi  engedélyek  elkészitésében,
feliilvizsgalja, betartja, illetve betartatja a barlangi hasznositasi engedélyben foglaltakat;

VII.3.2.28.  Végzi ¢és koordinadlja az ,.ex lege” védett 1apok, szikes tavak, kunhalmok,
foldvarak, forrasok nyilvantartasidhoz sziikséges felméréseket, kutatasokat és egyéb
tevékenységeket;

VI1.3.2.29.  Részt vesz az Igazgatosag palyazati tevékenységében;

VI1.3.2.30.  Szakmai segitséget nyljt az lgazgatdsag természet védelmével kapcsolatos
bemutatasi, oktatasi, nevelési, ismeretterjesztési és tudomanyos munkajahoz;

VI1.3.2.31.  Szakmai segitséget nyljt a bemutathatésagot és annak mértékét meghatarozo
tevékenység ellatasdhoz; tudomanyos eldadasokat tart, részt vesz oktatasi intézményekkel
kotott szerzodések kotelezettségeinek teljesitésében, terepgyakorlatok szakmai vezetését
végzi;
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VI11.3.2.32. El6késziti a védett természeti teriiletre vonatkozd természetvédelmi kezelési
terv, valamint a Natura 2000 fenntartasi terv tervezetét s felterjeszti az AM részére;

VII.3.2.33. Megkeresés esetén adatot szolgaltat, tényt kozol, természetvédelmi kezeldi
véleményt ad, szakértoként kozremiikddik a hatdsagi eljarasokban;

VI1.3.2.34.  Feladatkorében szakmai irdnymutatast nyujt a tajegységek részére a teriileti
feladatellatast illetden, részt vesz az eredmények ellendrzésében, 0sszesiti és értékeli azokat;

VI1.3.2.35. Elvégzi a kornyezeti vizsgalatokkal, kornyezeti hatasvizsgalati, egységes
kornyezethasznalati engedélyezési eljarasokkal, a Natura 2000 teriileteken sziikség szerint
lefolytatand6 hatasbecslési eljarasokkal kapcsolatos feladatokat;

VII.3.2.36. A természetvédelmi hatosdg megkeresése esetén elvégzi a szakértdi
kirendelésben foglalt feladatokat a természetvédelmi hatosagi eljarasokban;

VII.3.2.37. A birdésag megkeresése estén részt vesz az igazsagligyi szakértoi eljarasban,
szlikség esetén adatot szolgaltat;

VII.3.2.38. A természetvédelmi hatdsag megkeresése esetén biztositja az adatszolgaltatast
a hatosag dontéséhez;

VI1.3.2.39. Kozremiikddik a vilagorokségi gondnoksagi feladatok ellatasdban;
VI1.3.2.40.  Kezeli az Igazgatosag konyvtarat.

VIl.4.  AGGTELEKI TAJEGYSEG

VIl.4.1. Az Aggteleki Tajegység az altalanos igazgatohelyettes kozvetlen iranyitasa ala
tartozo szervezeti egység.

VIl.4.1.1. Az Aggteleki Tajegység teriiletére vonatkozé adatokat, a foldrajzi
lehatarolasat, valamint a feladatellatasahoz tartozd  vagyonelemek, objektumok
meghatarozasat a 3. szdmu melléklet tartalmazza.

VIl1.4.2. Az Aggteleki Tajegység mezogazdasagi teriiletek kezelésével kapcsolatos
feladatai

VIl.4.2.1. Felelos a Tajegységben sajat vagyonkezelésben és hasznositasban 1évo
mezOgazdasagi teriiletek természetvédelmi vagyonkezelésének szakmai iranyitdsaért és
végrehajtasaért;

VI1.4.2.2. Kozremiikodik az Igazgatdsag éves teriiletkezelési tervének elkészitésében,

elkésziti az Aggteleki Tajegység éves szakmai-pénziigyi teriiletkezelési tervének tervezetét,
koordindlja az egységes — mindkét tijegységet magaban foglalo — teriiletkezelési terv
elkészitését;
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VI11.4.2.3. Elokésziti a Tajegységre vonatkozd teriiletalapu tdmogatasi igényeket,
koordinalja az Igazgatosag egységes teriiletalapi timogatasi igényeit - amelyhez a Zempléni
Tajegység adatot szolgaltat — gondoskodik a hataridére torténd leadasrol,

Vil.4.2.4. A természetvédelmi vagyonkezelés soran az Igazgatdsagon beliil a sziikséges
egyeztetéseket elvégzi, beszerzi az €rintett szakteriiletek, illetve a vezetok véleményét;

VI11.4.2.5. Elokésziti és végrehajtja az éves teriiletkezelési terv szerint az Igazgatdsag
sajat vagyonkezelésében 1évé szantd, gyep, legeld €és gylimdlesds mivelési aga vagy
természeti allapota szerint ezekbe a kategoriakba sorolhato teriiletek teriiletkezelési, kaszalasi,
gylimolcsos-fenntartasi és egyéb — kezelési feladatait;

VIl.4.2.6. Mezb6gazdasagi teriileteken lehetOség ¢és sziikség szerint mezdgazdasagi
termelést végez (végeztet) az allatdllomany ellatasa céljabol;

VIlL4.2.7. Naprakészen vezeti az Igazgatésag gazdalkodasi naplojat, illetve a TIR-
allatnyilvantartast;

VI1.4.2.8. Kozremiikodik az Igazgatosag birtokpolitikat is érintd ligyeinek intézésében;

VIl.4.2.9. A természetvédelmi vagyonkezelés sordn az egyes tevékenységekhez
sziikséges engedélyeket beszerzi,

VI1.4.2.10. Kozremikddik az ¢éldhelyek kialakitdsaval, kedvezd természetvédelmi
helyzetével, fenntartdsival ¢és javitasaval, valamint a sériilt, kéarosodott ¢él6helyek
helyreéllitasaval osszefliggd feladatok ellatasaban;

VI1.4.2.11.  Biztositja a természeti értékek allapotanak védelmére vonatkozd eldirasok
betartasat, sziikség esetén javaslatot tesz védelmi intézkedésekre, a természetvédelmi 6rok
bevondasaval ellatja a hataskorébe tartozo vagyonvédelmi feladatokat;

VI1.4.212. A  Természetmegbrzési  Osztdly  altal  vezetett  természetvédelmi
nyilvantartasokhoz sziikség szerint, a feladatkorét érintden adatot szolgaltat;

VI1.4.2.13. Felelds a sajat hasznositdsban 4ll6  foldteriileteken az  agrar-
kornyezetgazdalkodasi program megvalositasaért, valamint az egyéb agrartamogatasokkal
kapcsolatos tevékenység végrehajtasaért;

VIl.4.2.14. Kozremikodik a természetvédelmi célu agrar-vidékfejlesztési tdmogatasok
elokészitésében €s a végrehajtashoz kapcsolodo feladatok ellatdsaban, kiilondsen az agrar-
kornyezetgazdalkodasi intézkedések tekintetében;

VI1.4.2.15. Feladata az invazids lagyszarG novények mechanikai ¢és vegyszeres
visszaszoritdsdnak elvégzése a tajegység sajat vagyonkezelésben 1év4 teriiletein;

VI1.4.2.16.  Sajat szakmai teriiletére vonatkozdan figyeli a palyazati kiirasokat, valamint
kijelolés esetén részt vesz a palyazatok eldkészitésében, lebonyolitasaban;

VII.4.2.17. Elkésziti az iigykorébe tartozd vagyonkezeléssel kapcsolatos jelentéseket,
beszamolokat, teljesiti a kapcsolodd statisztikai  adatszolgaltatasokat, vezeti a
nyilvantartasokat.
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VI1.4.3. Az Aggteleki Tajegység erdokkel, erdogazdalkodassal Kkapcsolatos
feladatai

VIl.4.3.1. Felelés az Aggteleki Tajegységhez tartozd erdéteriileten folytatott
erdégazdalkodas éves feladatainak szakmai iranyitasaért és végrehajtasaért;

VIl.4.3.2. Kozremiikodik a korzeti erd6tervezéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban;

VI11.4.3.3. Az Aggteleki Téjegység vonatkozasaban ellatja az erddgazdalkodoi
feladatokat;

VI1.4.3.4. Ellatja az Aggteleki Tajegység erdotervezett erdoteriileteinek, fasitas
kategorigju teriileteinek, illetve jellemzden faval boritott teriileteinek teriiletkezeléssel
kapcsolatos feladatait;

VI1.4.3.5. Kozremikodik a természetvédelmi és erdészeti hatésagi adatszolgaltatasban,
szakmai vélemények készitésében, valamint az erddkkel kapcsolatos Natura 2000 feladatok
ellatasdban az Aggteleki Tajegység teriiletét érintden;

VI1.4.3.6. Ellatja az Igazgatosdg kezelésében 1€évd erddk természetvédelmi kezelésével
kapcsolatos, az erd6térvény és mas jogszabalyok altal az erdégazdalkodok szamara el6irt
feladatokat az Aggteleki Tajegység teriiletét érintGen;

VII.4.3.7. Elvégzi és/vagy elvégezteti az erddmiivelési feladatokat, az erdészeti készletek
kezelését, a faértékesitést, valamint kozremikodik az erddévédelmi, tlzvédelmi feladatok
ellatasaban és a vadkar-megeldzésben az Aggteleki Tajegység teriiletét érintden;

VI1.4.3.8. Elvégzi az Igazgatosdg egységes erdokezeldi tevékenységének egészére
vonatkozd kimutatasok, jelentések készitését, amelyhez a Zempléni Tajegység adatot
szolgaltat;

VI1.4.3.9. Kozremiikodik a természetvédelmi erddkezeléshez kapcsolodd palyazatok
szakmai elokészitésében;

VI1.4.3.10. Kozremiikddik az erdei él6helyek kialakitasaval, kedvezd természetvédelmi
helyzetével, fenntartdsdval ¢&s javitdsaval, valamint a sériilt, kéarosodott ¢él6helyek
helyreéllitasaval osszefiiggd feladatok ellatasaban;

VII.43.11. Feladata az invazios fasszarat novények mechanikai és vegyszeres
visszaszoritasanak elvégzése a tajegység sajat vagyonkezelésben 1év0 teriiletein;

VII1.4.3.12. Feladata az erdészeti hatosagi eljarasok, valamint az erdémivelési,
erdovédelmi és fahaszndlati feladatokkal kapcsolatos bejelentési kotelezettségek teljesitése
Aggteleki Tajegység teriiletét érintden;

VI1.4.3.13. Feladata az erdomiivelési és fahasznalati feladatok palyaztatasi, dontés
elokészitési, szerz6dés eldkészitési, valamint a konkrét apoldsi, fakitermelési, szallitasi,
értékesitési, ellendrzési és elszdmolasi feladatok teljesitése;

VI1.4.3.14.  Sajat szakmai teriiletére vonatkozoan figyeli a palyazati kiirasokat, valamint
kijelolés esetén részt vesz a palyazatok elokészitésében, lebonyolitdsdban,;
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VI11.4.3.15. Elkésziti az ligykorébe tartozd vagyonkezeléssel kapcsolatos jelentéseket,
beszamolokat, teljesiti a kapcsolédd statisztikai  adatszolgéltatdsokat, vezeti a
nyilvantartasokat.

Vil.4.4. Az Aggteleki Tajegység allattani értékek orzésével kapcsolatos feladatai

VIl.44.1. Ellatja a vagyonkezelésében allo allatdllomany fenntartdsaval, mindségi
fejlesztésével kapcsolatos feladatokat;

VI11.4.4.2. Ellatja az 6shonos allatfajtdk génmegoOrzésével, tenyésztésével, ellatasaval,
betanitasaval, bemutatasaval kapcsolatos feladatokat;

VIl.4.4.3. Ellatja a lovak értékesitésével, beszerzésével, a loallomannyal és azzal
kapcsolatos eszkozokkel valé vagyongazdalkodas, a takarmany beszerzés és gazdalkodas,
készletkezelés feladatait;

Vil.4.4.4. Vezeti az allatdllomannyal kapcsolatos nyilvantartasokat, kezeli a loutleveleket
¢s egyeb tenyésztéssel kapcsolatos iratokat;

VIl.4.4.5. Egyiittmiikddik és kapcsolatot tart a lotenyésztésben, a lovassportban érdekelt
szakmai szervezetekkel, kozremiikodik a tenyésztési elvek, torzskonyvezési rendszerek
fejlesztésében;

VIl.4.4.6. Lovas turisztikai szolgaltatasokat nyujt;

VIl.44.7. Feladata a génmegOrzési, tenyésztési célok megvalositisa, az egyedek
teljesitmény felmérése, valamint mindsitése és a hucul l6fajta népszeriisitése érdekében
versenyeken, bemutatdkon valo részvétel;

VI1.4.4.8. Kozremlkodik az agrar teriileteken eldforduld é€ldhelyek kialakitasaval,
kedvezd természetvédelmi helyzetével, fenntartasaval és javitasaval, valamint a sériilt,
kéarosodott él6helyek helyreallitasaval sszefiiggd feladatok ellatasaban;

VI1.4.4.9. Elkésziti az ligykorébe tartozd vagyonkezeléssel kapcsolatos jelentéseket,
beszamolokat, teljesiti a kapcsolodo  statisztikai  adatszolgéltatdsokat, vezeti a
nyilvantartasokat;

VI1.4.4.10.  Sajat szakmai teriiletére vonatkozodan figyeli a palyazati kiirasokat, valamint
kijelolés esetén részt vesz a palyazatok eldkészitésében, lebonyolitasdban.

VI1.4.5. Az Aggteleki Tajegység vadgazdalkodassal kapcsolatos feladatai

VI1.4.5.1. Felel6s a vadaszati jog alatt all6 teriiletein folytatott vadgazdalkodas szakmai
iranyitasaért és végrehajtasaért;

VI1.4.5.2. Ellatja az lgazgatésag miikodési teriiletén a vadgazdalkodassal Osszefiiggd

vagyonkezel6i, valamint természetvédelmi kezeldi feladatokat;

VI11.4.5.3. Ellatja az lgazgatosag kezelésében 1évo vadaszteriiletek vadallomany-
szabalyozasi, természetvédelmi kezelési feladatait;
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VI1l1.4.5.4. Ellatja az Igazgatosag vagyonkezelésében 1évo teriileteket érintd
vadgazdalkodasi egységekkel kapcsolatos vagyonkezeld feladatokat;

VIIL.4.5.5. Szervezi és iranyitja hivatasos vadaszok tevékenységét;

VI1.4.5.6. Szervezi és végzi a vadallomany szabdlyozds sordn bérvadésztatassal
kapcsolatos feladatokat;

VI1.45.7. Kapcsolatot tart a vadaszati hatdsaggal, és gondoskodik az lgazgatosag
vadgazdalkodoi tevékenységére vonatkozd hatosagi eldirasok betartasarol;

VI11.4.5.8. Kozremukodik a vadaszattal érintett élohelyek kialakitasaval, kedvezd
természetvédelmi helyzetével, fenntartasaval és javitdsaval, valamint a sériilt, karosodott
¢lohelyek helyreallitasaval 0sszefiiggd feladatok ellatasaban;

VI1.4.5.9. Ellatja a foldtulajdonosi kozosségekben betoltott kozos képviseldi feladatokat;

VII1.45.10. Ellatja a haszonbérlet utjan értékesitett vadaszteriiletekkel kapcsolatos
feladatokat;

VII.45.11. Ellatja az lgazgatdsag képviseletét az orszagos magyar vaddszkamaraban és
annak megyei teriileti szervezetében;

VII1.45.12. Ellatja az lgazgatosag képviseletét a vadaszok és vadgazdalkodok észak-
magyarorszagi teriileti szovetségében;

VI1.4.5.13.  Elkésziti az ligykorébe tartozd vagyonkezeléssel kapcsolatos jelentéseket,
beszamolokat, teljesiti a kapcsolodd —statisztikai  adatszolgaltatasokat, vezeti a
nyilvantartasokat;

VI1.4.5.14.  Sajat szakmai teriiletére vonatkozoan figyeli a péalydzati kiirasokat, valamint
kijelolés esetén részt vesz a palyazatok elokészitésében, lebonyolitasdban.

VIl.4.6. Az Aggteleki Tajegység természeti teriiletek ¢és értékek Orzésére
(természetvédelmi 6rszolgalat) vonatkozo feladatai

VIl.4.6.1. Figyelemmel kiséri a természeti értékek, teriiletek és az élévilag allapotat;
VI1.4.6.2. Ellatja az 6rszolgalattal 6sszefliggd természetvédelmi kezelési feladatokat;
VI1.4.6.3. Kozremikodik a természetvédelmi kutatassal, valamint az ¢él6helyek

fenntartasaval és helyreallitasaval kapcsolatos tervek elkészitésében és feladatok ellatdsaban;

V11.4.6.4. Kozremikodik a teriiletek védetté, 1illetve Natura 2000 teriiletté
nyilvanitasaval, tovabba az érzékeny természeti teriiletek létesitésével, miikddtetésével
kapcsolatos feladatok ellatasaban;

VI11.4.6.5. Részt vesz a természeti értékek és teriiletek felmérésében és monitorozasaban,
biotikai és konkrét tigyhoz kapcsolodo adatgyiijtési feladatokban;

V11.4.6.6. Kozremiikodik a természetvédelmi felmérésekben, adatgytijtésben, a kezelési
tervek elkészitésében, a monitoring tevékenység elvégzésében;
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VI11.4.6.7. Részt vesz az Igazgatésag természetvédelmi céli  vagyonkezelési
tevékenységében, kiilondsen a mez6-, erd6-, hal-, vadgazdalkodasi feladatok ellatasaban;

VI1.4.6.8. Részt vesz az Igazgatdosdg kornyezeti nevelési ¢és  Okoturisztikai
feladatellatasaban,;

VI1.4.6.9. Részt vesz az Igazgatdsdg természetvédelmi teriiletkezelési feladatainak
ellatasaban;

VI11.4.6.10. Kapcsolatot tart az Igazgatosaggal haszonbérleti jogviszonyban allo
foldhasznalokkal, illetdleg elvégzi a haszonbérlok ellendrzését;

VI1.4.6.11. Kapcsolatot tart természetvédelmi kezelési feladatokat ellatdé mas
szervezetekkel és természetes személyekkel;

VI1.4.6.12.  Elkésziti az iigykoriikbe tartozo jelentéseket, beszamolokat, teljesiti a
kapcsolodo statisztikai adatszolgaltatasokat, vezeti a nyilvantartasokat;

VI1.4.6.13.  Sajat szakmai teriiletére vonatkozdan figyeli a palyazati kiirasokat, valamint
részt vesz kijelolés esetén a palydzatok elokészitésében, bonyolitdsadban;

VII.4.6.14. Kozremikddik az erddvagyon-védelmi tevékenységben, valamint a
vidékfejlesztési miniszter korzeti erdd- és vadgazdalkodasi tervvel kapcsolatos jogkorét érintd
elokészito feladatokban;

VI1.4.6.15. Kozremilkodik a védett 4llat kartétele megeldzése érdekében teendd
intézkedések végrehajtasaban;

VI1.4.6.16.  Feladatkorébe tartozo Ttligyekben adatszolgéltatast végez és informaciot
szolgaltat.

VII.5. ZEMPLENI TAJEGYSEG

VILS.1. A Zempléni T4jegység az altalanos igazgatohelyettes kdzvetlen irdnyitasa ala
tartozo szervezeti egység.

VIIL5.1.1. A Zempléni T4jegység teriiletére vonatkozé adatokat, a foldrajzi lehatérolasat,
valamint a feladatellatasdhoz tartoz6 vagyonelemek, objektumok meghatirozasat a 4. szamu
melléklet tartalmazza.

VIL5.2. A Zempléni Tajegység természeti teriiletek és értékek felmérésével,
nyilvantartasaval, megovasaval kapcsolatos feladatai

VI1.5.2.1. Az Igazgatosag milkodési teriiletére vonatkozoélag elldtja az Orszagos
Erdéallomany Adattarban erdként (erdd- és egyéb részletként, valamint szabad rendelkezésii
erdoként) nyilvantartott erdoteriiletek erddsitésével, kezelésével tovabba a fasitdsok
telepitésével, kezelésével, kitermelési tevékenységeivel kapcsolatos adatszolgaltatasi ¢€s
kezelési javaslat készitési tevékenységet;
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VI1.5.2.2. A Tajegység teriiletét illetben részt vesz a korzeti erddtervezés teljes
folyamatéban;

VI1.5.2.3. A Téjegység teriiletén részt vesz a természeti értékekre vonatkozo adatok
gytjtésével és szolgaltatasaval kapcsolatos feladatok szervezésében és végzésében,;

VI1.5.2.4. Megkeresés esetén adatot szolgaltat, tényt kozol, természetvédelmi kezeldi
véleményt ad, szakértoként kozremiikodik a hatdsagi eljarasokban;

VI1.5.2.5. Részt vesz a tajegység palyazati tevékenységében;

VI1.5.2.6. Részt vesz a védett allat kartételének megel6zése, valamint csokkentése

érdekében — jogszabalyban meghatarozott korben — a teriiletileg illetékes természetvédelmi
hatdsaggal torténd egyiittmiikodésben;

VIL.5.2.7. Folyamatosan figyelemmel kiséri a miikodési teriileten talalhatd természeti
értékek és élohelyek allapotat;

VI1.5.2.8. A Tajegység mitkodési teriiletén kutatasi tevékenységet kezdeményez, vezet €s
iranyit;

VI1.5.2.9. A Tajegység tertiletét illetéen kozremiikodik:

a) a védett és fokozottan védett természeti értékek, a védett és fokozottan védett
természeti teriilletek, a Natura 2000 teriiletek, valamint a nemzetkozi
természetvédelmi egyezmény hatdlya alda tartozo teriiletek ¢és értékek
természetvédelmi kezelésének meghatarozasaval kapcsolatos feladatokban;

b) a teriiletek védetté, illetve Natura 2000 teriiletté jeldlésével, a Nemzeti Okoldgiai
Halozat kijelolésével, tovabba az érzékeny természeti teriiletek létesitésével
kapcsolatos feladatokban;

C) a természetvédelmi kutatassal és az ¢élohelyek fenntartasaval, valamint
helyreallitdsaval kapcsolatos feladatokban;

d) a nemzetkozi kotelezettségvallalasokbol fakado, a természet védelmével
kapcsolatos feladatokban;

e) a védett természeti értékek és teriiletek allapotanak értékelésében;

f) a helyreallitasra, fenntartasra, megorzésre, kezelésre vonatkoz6 tervek
elkészitésében,;

g) az élhelyek kialakitasaval, kedvezé természetvédelmi helyzetének fenntartasaval
¢s javitasaval, valamint a sériilt, karosodott ¢l6helyek helyreallitasaval kapcsolatos
feladatok ellatasanak tervezésében és koordinalasban;

h) a védett természeti értékek, tarsulasok fenntartasara, kezelésére vonatkozo terv
(pl.: védett novénytarsulas, fajmegorzési terv) készitésének folyamataban;

i) az idegenhonos invaziés fajokkal kapcsolatos eurdpai unidés és hazai
kotelezettségek teljesitésében;
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)

K)

p)

q)

B

az egyedi tajértékek megallapitdsaval ¢és nyilvantartdsaval kapcsolatos
feladatokban;

a teriiletfejlesztési koncepciok ¢és programok, a teriiletrendezési tervek, a
telepiilésrendezési eszkozok, a teleptilésképi arculati kézikonyvek és a helyi
telepiilésképi rendeletek véleményezésében;

az orszagos, a kiemelt térségi €s a megyei teriiletrendezési terv hatalya ala tartozo
telepiilések esetében a teleplilésrendezési eszkoz, valamint a telepiilésképi arculati
kézikonyv ¢és a helyi telepiilésképi rendelet készitése vagy modositasa soran
adatszolgaltatas biztositasaban;

a helyi jelent0ségli védett természeti teriiletek kezelési tervének
véleményezésében;

a vizrendezési, melioracios, valamint a téj jellegét, karakterét, a védett természeti
teriiletek és értékek allapotat megvaltoztatd egyéb tervek véleményezésében;

a Nemzeti Biodiverzitds-monitorozd Rendszer és egyéb monitoroz6 rendszerek
mukodtetésében;

az Aggteleki Tajegység korzeti erddgazdalkodasi tervvel kapcsolatos eldkészitd
feladatainak ellatasaban;

feladatkoriikben a bényaszattal, a foldtani értékekkel 0Osszefliggd szakértdi
feladatokban, a nyilvantartasukhoz sziikséges felmérésekben, kutatdsokban és
egyéb tevekenységekben,;

az ,ex lege” védett lapok, szikes tavak, kunhalmok, foldvarak, forrasok
nyilvantartdsahoz  sziikséges  felmérésekben,  kutatisokban ¢és  egyéb
tevékenységekben;

a védett természeti teriiletekre vonatkozd természetvédelmi kezelési tervek,
valamint a Natura 2000 fenntartasi tervek tervezetének elkészitésében;

a telepiilési onkormanyzat jegyzdjének, féjegyzdjének megkeresése esetén a helyi
jelentésegli védett természeti teriiletekre vonatkozd természetvédelmi kezelési terv

tervezetének véleményezésében;

a Téjegység ¢éves teriiletkezelési tervének készitésében, folyamatos
allapotfelmérések alapjan értékeli a megtett beavatkozdsok eredményességét, a
dontések szakszerliségét, a védett és nem védett teriiletek allapotvaltozasat;

az adatok gylijtéséhez ¢és értékeléséhez kapcsolodo digitalis térképek és
adatbazisok fejlesztésében;

az erdévagyon-védelmi tevékenységben;

a tajak természetes, illetve természetkozeli allapotanak megdrzésével, a t4) jellegét
meghataroz6 természeti értékek, rendszerek, és esztétikai adottsagok védelmével
kapcsolatos feladatokban;
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y) a  kornyezeti  vizsgalattokkal, = koOrnyezeti  hatasvizsgalati,  egységes
kdrnyezethasznalati engedélyezési eljarasokkal, a Natura 2000 teriileteken sziikség
szerint lefolytatandé hatasbecslési eljarasokkal kapcsolatos feladatokban;

z) a védett természeti teriiletek és értékek megovasaval kapcsolatos elméleti és
gyakorlati tevékenységekben;

VI1.5.2.10. A Tajegység teriiletét illetden kdzremukodik:

a) a kozhiteles természetvédelmi nyilvantartasokkal kapcsolatos feladatokban
(forraskataszter, barlangkataszter, alapszelvények, stb.);

b) a geologiai és foldtani kutatasok engedélyezési folyamataban;

c) kozremikodik a  Tajegység illetékességébe tartozd  erdérezervatumok
fenntartasaban, allapotfelvételében, 6kologiai kutatasaban;

d) természet védelmével kapcsolatos bemutatasi, oktatasi, nevelési, ismeretterjesztési
¢s tudomanyos, valamint a bemutathatésagot és annak mértékét meghatarozo
tevékenység ellatasaban.

VIIL5.3. A Zempléni Tajegység bemutatasra vonatkozo feladatai

VI1.5.3.1. A jogszabalyokkal 6sszhangban gondoskodik arrdl, hogy a természetvédelem,
¢s igy az Igazgatosag célkitlizéseit a tarsadalom megismerje és tevékenyen vegyen részt azok
megvaldsitasaban;

VI1.5.3.2. Tevékenységével a természetvédelem tarsadalmi elfogadasat segiti, a
természetvédelmet népszerlsiti, szemléletformalast végez, oktatasi, ismeretterjesztési keretek
kozott bemutatja a Tajegység tevékenységét, a tijegység teriiletén taldlhatd természeti- €s
kultartorténeti értékeket;

VI1.5.3.3. Biztositja, illetve eldsegiti a kornyezeti nevelés formainak és moédszereinek
helyi szinteken torténd alkalmazasat. Biztositja a Tajegység kornyezeti neveléssel kapcsolatos
feladatainak ellatasat;

VI1.5.3.4. Tevékenységével elosegiti a helyi természeti ¢és kulturdlis értékek
megismertetését, népszerlsitését;
VI1.5.3.5. A hataskorébe rendelt vagyonelemek révén természeti, taji, néprajzi értékeket

¢s helyi hagyomanyokat bemutato tevékenységet folytat;

VI1.5.3.6. A Tajegység teriiletén ellatja a kornyezeti- nevelési tevékenység stratégiai
tervezésével kapcsolatos feladatokat. Ellatja a kornyezeti nevelési tevékenység tervezésével
¢s iranyitasaval kapcsolatos feladatokat;

VI1.5.3.7. Eves feladatterve alapjan megtervezi a Tajegység kornyezeti neveléssel,
marketing tevékenységével, a rendezvényekkel kapcsolatos koltségvetését, amelyet
javaslatként tovabbit az altalanos és a gazdasagi igazgato-helyettes fel¢;
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VI11.5.3.8. A kitlizott célok elérése érdekében a koltségvetés altal nem biztositott
forrdsokra palyazati javaslatokat készit; Kozremiikodik kornyezeti neveléssel kapcsolatos
palyazatok eldkészitésében és megvaldsitasaban,;

VI1.5.3.9. A palyazatok benyujtdsa ¢és végrehajtdsa sordn egyiittmikodik a
Pélyazatkezelési Osztallyal, valamint a palydzatokkal kapcsolatos tovabbi feladatokban az
igazgatd altal meghatarozott korben és modon kézremiikodik;

VI1.5.3.10.  Turisztikai, ismeretterjesztési- €s oktatasi céli kiadvanyokat szerkeszt és
gondoz;

VI1.5.3.11. Kozremiikddik a terepi bemutatohelyek, tandsvények, gyalogos, kerékparos és
lovas turautvonalak szakmai tervezésében, kialakitasaban, fenntartasaban ¢€s fejlesztésében;

VII.5.3.12. Kozremikodik a terepi  informacidés  haldézat  (tajékoztatd  tablak)
infrastrukturajanak kialakitasaban és fejlesztésében;

VII1.5.3.13. Kozremiikddik az okoturisztikai 1étesitmények (bemutatohelyek, tandsvények)
kialakitasaban, fenntartasaban;

VII1.5.3.14. Kozremiikddik a Tajegység kiallitd, bemutatd-, valamint latogatohelyeinek és
a tovabbi Okoturisztikai létesitményeinek milkddtetésével és fejlesztésével kapcsolatos
feladatokban;

VI1.5.3.15.  Gondoskodik az okoturisztikai programkinalat kialakitasarol,
népszeriisitésérdl, folyamatos fejlesztésérol;

VI1.5.3.16.  Gondoskodik a tajegység arculatanak kialakitasarol,

VI1.5.3.17.  Kapcsolatot ¢épit ki és tart fenn a regionalis, helyi oktatasi, nevelési
intézményekkel;
VI1.5.3.18.  Iranyitja a tajegység sajat rendezvényeinek szervezését;

VI1.5.3.19. Az Uzemeltetési Osztillyal egyiittmiikddik a fenntartasi, iizemeltetési
feladatok ellatasaban;

VI1.5.3.20. A Tajegység tevékenységének, természeti értékeinek népszeriisitése érdekében
nyilt napokat valamint a természetvédelem jeles napjaihoz (Viz vilagnapja, Fold napja,
Madarak ¢és fak napja, Kornyezetvédelmi vilagnap, stb.) €s egyéb szempontbol kiemelkedd
eseményhez kapcsolddo térségi rendezvényeket szervez;

VII.5.3.21. Kozremikodik az Igazgatésag és a Téajegység turisztikai weblapjainak
fejlesztésében;

VI1.5.3.22. Rendszeres beszamolokkal szolgal a Téjegység munkdjardl az Igazgatosag
altal hasznalt tarsadalmi médiafeliiletek, kozosségi oldalak szamara;

VI1.5.3.23.  Ellatja a T4jegység miikodési teriiletén szakmai tevékenység szervezésének és
a programok megvaldsitasanak koordinalasat;

VI1.5.3.24. Természetismereti ¢és természetvédelmi vetélkeddket, palydzatokat szervez és
bonyolit a térség oktatasi intézményeiben;
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VI1.5.3.25. Kozremikodik a Tajegység alaptevékenységével Osszhangban  allo
természetvédelmi, hagyoméanyorzo, kulturalis és egyéb kozosségi események céljara a
1étesitményei bérbeadasaban.

VIIL.5.4. A Zempléni Tajegység természeti teriiletek és értékek fenntartasara,
valamint helyreallitasara iranyulo feladatai

VII.5.4.1. Felelés a Tajegységben sajat vagyonkezelésben ¢€s hasznositdsban 1évo
mezOgazdasagi teriiletek természetvédelmi vagyonkezelésének szakmai iranyitasaért és
végrehajtasaért;

VI1.5.4.2. Felelos a Tajegységben sajat vagyonkezelésben 1évé erddteriileten folytatott
erd6gazdalkodas éves feladatainak szakmai iranyitasaért és végrehajtasaért;

VI1.5.4.3. Felelds a Téjegységben sajat vagyonkezelésben 1évé a vadaszati jog alatt allo
teriileteken folytatott vadgazdalkodas szakmai megvalositasaért €s a terv végrehajtasaért;

VIl.5.4.4. Felelds a Tajegységben sajat vagyonkezelésben 1évé haldszati hasznositast
teriileteiken folytatott halgazdalkodas szakmai iranyitasaért és a halgazdalkodasi feladatok
végrehajtasaért;

VI1.5.4.5. Szakmailag elokésziti és végrehajtja az éves teriiletkezelési terv szerint

feladataként meghatarozott — a természetvédelmi kezelési célkitlizéseket szolgaldo -
tertiletkezelési és egyéb kezelési-jellegli teenddket;

VI1.5.4.6. Kozremiikodik az ¢ldhelyek kialakitasaval, kedvezd természetvédelmi
helyzetével, fenntartdsaval ¢€s javitdsaval, valamint a sériilt, kéarosodott ¢élohelyek
helyreéllitasaval osszefiiggd feladatok ellatasaban;

VIL5.4.7. Felelos a Téjegységben sajat vagyonkezelésben 1évd, sajat hasznositasukban
allo foldteriileteken az agrar-kornyezetgazdalkodasi program megvalositasaért, valamint az
egyéb agrartamogatasokkal kapcsolatos tevékenység végrehajtasaért;

VI1.5.4.8. A Tajegység sajat vagyonkezelésben és sajat hasznositdsban 1évé teriiletein
elokésziti az Igazgatdsag éves tervezési feladataihoz kapcsoldodo terveket, teriiletalapu-
tamogatas igényeket, ebbdl adatot szolgaltat az Aggteleki Téjegységnek az Igazgatdsag
Osszefoglal6 terveinek, teriiletalapti tamogatas igényeinek 6sszegzéséhez;

VI1.5.4.9. Naprakész adatokat szolgéltat az Aggteleki Téjegységnek az Igazgatdsag
gazdalkodasi naplojanak illetve a TIR-allatnyilvantartasnak a vezetéséhez;

VI1.5.4.10. Kozremilkddik a természetvédelmi célu agrar-vidékfejlesztési tdmogatasok
elokészitésében és a végrehajtashoz kapcsolodo feladatok ellatdsdban, kiillondsen az agrar-
kornyezetgazdalkodasi intézkedések tekintetében;

VII1.5.4.11.  Elkésziti a Zempléni T4jegység éves operativ szakmai-pénziigyi teriiletkezelési
tervének tervezetét;

VII.5.4.12. A természetvédelmi vagyonkezelés soran az egyes tevékenységekhez
sziikséges engedélyeket beszerzi;
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VI1.5.4.13. Kapcsolatot tart szakteriiletén az érintett hatésagokkal;

VI1.5.4.14.  Vagyonkezelési tevékenysége soran biztositja a természeti értékek allapotanak
védelmére vonatkozd eldirdsok betartasat, sziikség esetén javaslatot tesz védelmi
intézkedésekre;

VII1.5.4.15. Kozremiikddik a hataskorébe tartozo vagyonvédelmi feladatok ellatasaban;

VI1.5.4.16. Ellatja a Tajegység sajat vagyonkezelésben allo erdeinek természetvédelmi
kezelésével, az erdokrdl szold torvények és mas jogszabalyok altal az erdégazdalkodok
szamara eldirt feladatokat, végzi, illetve szervezi az erdomiivelési feladatokat, az erdészeti
készletek kezelését, szervezi a faértékesitést, kozremikodik az erdovédelmi, tlizvédelmi
feladatok ellatasaban és a vadkar-megelézésben;

VII1.5.4.17. Ellatja az erdégazdalkodoi tevékenységet a Zempléni Tajegység teriiletén 1évo
sajat vagyonkezelésii erdok vonatkozasaban, igy kiillonosen az erdétervek elkészitését, az
Igazgatosag erdészeti tevékenységére vonatkozo kimutatasok, jelentések készitését;

VI1.5.4.18. Kozremiikddik az altalanos természet-, taj-, erddvagyon és az €él6vildg-védelmi
feladatok, valamint a védett természeti teriiletek és értékek megovasaval kapcsolatos
feladatok ellatdsaban, az Igazgatdsag kezelésében 1€v6, Zempléni Tdjegységben elhelyezkedd
tertiletek vonatkozasaban;

VI1.5.4.19. Kozremikddik az 6si magyar haziallatfajok ¢és fajtdk, hagyoményos
gylimolcsfajtak génkészletének megdrzésében;

VI1.5.4.20. A sajat szakmai teriiletre vonatkozoan figyeli a palyazati kiirasokat, valamint
részt vesz — kijelolés esetén — a palyazatok elokészitésében és lebonyolitasaban;

VIL.5.5. A Zempléni Tajegység természeti teriiletek ¢és értékek orzésével
(természetvédelmi Orszolgalat) kapcsolatos feladatai

VI1.5.5.1. Részt vesz a természeti értékek és teriiletek felmérésében és monitorozasaban;
VI1.5.5.2. Figyelemmel kiséri a természeti értékek, teriiletek és az éldvilag allapotat;
VI1.5.5.3. Figyelemmel kiséri a régészeti 6rokséggel érintett teriiletek allapotat;

VI11.5.5.4. Kozremikodik a természetvédelmi kutatassal, valamint az ¢él6helyek

fenntartasaval és helyredllitdsaval kapcsolatos tervek elkészitésében és az ezzel kapcsolatos
feladatok ellatasaban;

VII1.5.5.5. Kozremiikodik a teriiletek  védetté, illetve Natura 2000 teriiletté
nyilvanitasaval, tovabba az érzékeny természeti teriiletek létesitésével, miikddtetésével
kapcsolatos feladatok ellatasaban;

VI1.5.5.6. Segiti az onkormanyzati természetvédelmi drszolgalatot;

VIIL.5.5.7. Részt vesz az Igazgatosdg természetvédelmi célu  vagyonkezelési
tevékenységében, kiilondsen a mez6-, erd6-, hal-, vadgazdalkodasi feladatok ellatasaban;
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VI11.5.5.8. Részt vesz az Igazgatosdg kornyezeti nevelési ¢és  Okoturisztikai
feladatellatasaban,;

VI1.5.5.9. Részt vesz az lgazgatdsdg természetvédelmi teriiletkezelési feladatainak
ellatasaban;

VI1.5.5.10. Kapcsolatot tart az Igazgatosaggal haszonbérleti jogviszonyban allo
foldhasznalokkal, valamint kozremukodik a haszonbérlok ellendrzésében;

VII.5.5.11. Kozremiikddik a palyazatok tervezésében, megvalositasaban.

VII.6. PALYAZATKEZELESI OSZTALY

VII.6.1. A Palyazatkezelési Osztaly a gazdasagi igazgatohelyettes kozvetlen irdnyitasa
ala tartozo szervezeti egység.

VI1.6.2. A Palyazatkezelési Osztaly palyazatok kezelésével kapcsolatos feladatai

VI1.6.2.1. Ellatja a palyazati javaslatok elokészitési, egyeztetési, jovahagyatési feladatait
az érvényes jogszabalyoknak, szabalyzatoknak megfelelden;

VI1.6.2.2. Folyamatos palyazatfigyelést végez, kapcsolatot tart a kozremiikodd
szervezetekkel; el0késziti a jovahagyott palyazatterveket, ellatja a technikai és pénziigyi
tervezési feladatokat a projektek benyujtdsahoz, koordindlja a kozremitkodd belsé és kiilsd
szervezetek munkajat;

VI1.6.2.3. Ellatja a tamogatott projektek programszervezési feladatait, eldkésziti ¢€s
jovahagyatja a végrehajtas intézményi munkamegosztasat;

VI1.6.2.4. Felel6s a projektek technikai és pénziigyi végrehajtasaért a palyazati szabalyok
¢s hataridok betartdsaval, melynek érdekében folyamatos kapcsolatot tart a szakmai
végrehajtasért felelds munkatarsakkal, szervezeti egységekkel, tovabba a Pénziigyi ¢és
Szamviteli Osztéllyal, szervezi, ellendrzi és elvégzi a végrehajtasban résztvevd szervezeti
egyseégek, valamint a kiils6 szakértok munkéjanak mindségbiztositasat;

VI1.6.2.5. Felelds a palyazati feladatokkal kapcsolatos beszamolasi kotelezettség, adat- és
informacioszolgaltatas teljesitéséért, valamint a palydzatok utankovetéséért, ennek keretében:

a) kozremikodik a szakmai beszamolok és hianypotlasok elkészitésében,

b) valtozas-bejelentések €s a szerz6désmodositasi kérelmek Osszeallitasaban,
€) azarodokumentumok Gsszeallitasaban,

d) fenntartasi jelentések benytjtasaban,

e) a szakmai végrehajtasért felelds munkatarsakkal, szervezeti egységekkel
egylittmuikodve.
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VI11.6.2.6. Felelos a feladatkorébe tartozd beszerzések lefolytatdsaért, valamint a
feladatkorébe tartozo kozbeszerzések elokészitésért, tervezéséért, ennek keretében:

a) lebonyolitja a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseket,

b) kozbeszerzési tanacsadoval egyiittmikodve részt vesz a kozbeszerzési
eljarasok elokészitésében és lebonyolitasaban,

€) kozremiikodik a szerz6dések megkotésében,

d) elvégzi a beszerzések/kozbeszerzések szerzédés szerinti teljesiilésének
vizsgalatat, elokésziti a teljesitést igazold dokumentumot,

e) elvégzi a szamlak els6 szintli ellenérzését.

VII7. PENZUGYI ES SZAMVITELI OSZTALY

VIIL7.1. A Pénziigyi és Szamviteli Osztaly a gazdasagi igazgatohelyettes kdzvetlen
iranyitasa ala tartoz6 szervezeti egység.

VIL7.2. A Pénziigyi és Szamviteli Osztaly pénziigyi és szamviteli feladatai

VINL7.2.1. A Pénziigyi és Szamviteli Osztaly végzi, illetve koordindlja a vonatkozd
hatalyos — kiemelten az allamhéztartasra és annak mitkddési rendjére, valamint a szdmvitelre
vonatkozd — jogszabalyok altal a gazdasagi szervezetre vonatkozo feladatok ellatasat, a
koltségvetési tervezeést, a koltségvetés végrehajtasanak iranyitasat, a beszamoldast, szamviteli
nyilvantartdsok vezetését, az dllami vagyon kezelésének funkciondlis irdnyitasat &s
ellendrzését;

VINL7.2.2. Ellatja a jogszabalyokban és kiillon szabalyzatokban meghatarozott
koltségvetési tervezési, konyvvezetési, beszamoldsi, informacidszolgaltatasi, eldirdnyzat-
felhasznalasi és modositasi, szamviteli, nyilvantartasi, ellendrzési, feliigyeleti feladatokat;

VINL7.2.3. Feladata a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvényben rogzitett szamviteli
iranyelvek, szamlarend, szamlatiikor naprakész vezetése, illetve annak betartatasa,

VII.7.2.4. Teljesiti a nem személyr kifizetésekhez kapcsoloddé adokkal, egyeb
koltségvetési  befizetésekkel  kapcsolatos, kiilon  jogszabalyokban  meghatarozott
kotelezettségeket;

VINL.7.2.5. Teljesiti az irdnyadd jogszabalyok, tovabba a felligyeleti szerv és egyéb
hatosagok altal eldirt adatszolgaltatasi kotelezettséget;

VII.7.2.6. Elkésziti a jogszabalyokban eldirt pénziigyi és szamviteli belsé szabalyzatokat;
a szabalyzatok esetében gondoskodik a jogszabalyvaltozasok atvezetésérol;

VIL7.2.7. A hatalyos jogszabalyok ¢és egyéb szabalyozok figyelembevételével kidolgozza
az lgazgatosag pénziigyi, szamviteli rendszerét;
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VI1.7.2.8. Ellatja a pénzkezeléssel, szamlavezetéssel, hazipénztarral kapcsolatos
feladatokat;

VINL.7.2.9. Gondoskodik az Igazgatosag muikodésének pénziigyi ellendrzésérdl, a
munkafolyamatba épitett belsé ellendrzésrdl, valamint — a jogszabalyban meghatarozott rend
szerint — segiti a feliigyeleti és egyéb szervek altal végzett pénziigyi és szamviteli ellenérzést;

VIL.7.2.10. Végzi a teriileti szervezeti egységek és latogatohelyek gazdalkodasanak
pénziigyi iranyitasat, feliigyeletét, folyamatosan ellendrzi a pénziigyi fegyelem
érvényestilését;

VII.7.2.11.  Ugykérében gondoskodik a nyilvantartasok naprakész vezetésérdl, valamint az

lgazgatdsag szerzddéseinek, kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarol,

VII.7.2.12. Koordinalja az igazgatdsagi kiadvanyok, egyedi termékek elkészitését,
terjesztését, az lgazgatosag altal arusitott termékek beszerzését, készleteinek kezelését;

VII.7.2.13. Részt vesz a vagyon hasznositasi, valamint a felesleges vagyontargyak
értékesitési eljarasainak lebonyolitdsaban;

VII.7.2.14.  Ellenérzi az Igazgatdésag bevételi terveit, és folyamatosan feliigyeli annak
alakulasat, illetve kozremikodik a bevételek beszedésében. Nem tervezett bevételekrol
kezdeményezi az eldiranyzat modositdst felhasznélési feladatonként, jogcimenként a
jogszabalyokban meghatéarozottak szerint;

VII.7.2.15.  Ellatja mindazokat a beruhdzasi feladatokat, amelyek folyamatos végzésével az
igazgatd megbizza, szervezi a beruhazasok ¢és felijitdsok pénziigyi elokészitését ¢&s
lebonyolitasat, amelynek keretében egylittmiikodik a Palyazatkezelési Osztéllyal;

VII.7.2.16. A kovetelések és kotelezettségek (bejovo szamlak, kotelezettségvallalasok,
megrendelések, szerzddések) nyilvantartasat folyamatosan vezeti,

VII.7.2.17.  Kapcsolatot tart a vevokkel és szallitokkal,

VII.7.2.18.  Targyi eszkdzok, kis értékli eszkozok és készletek analitikus nyilvantartasat
vezeti;

VII.7.2.19. A kotelezettségvallalasoknal a gazdasagi igazgatdhelyettes pénziigyi
ellenjegyzési feladatokat lat el, illetve megjeldli a teljesités forrasat;

VII.7.2.20.  Gondoskodik a folyamatokba épitett ellendérzések megvaldsitasarol;

VII.7.2.21. Kozremikodik a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt. és a Nemzeti Foldiigyi
Kozpont felé teljesitendd adatszolgéltatasban,;

VII.7.2.22.  Biztositja az Igazgatdsag analitikus és fO0konyvi nyilvantartdsdnak folyamatos
vezetését, azok egyeztetését;

VII.7.2.23.  Elkésziti a dolgozo6i befizetésekhez kapcsolddd analitikat (mobil telefonok,
hivatali gépkocsik magancéli hasznalat);

VII.7.2.24.  Egyeztet a Jogi, Igazgatasi és Birokiigyi Osztallyal a birsagok ¢és a polgari jogi
igények befizetéséhez kapcsolodoan,;
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VIL.7.2.25.  Vezeti a szigorti szamadast nyomtatvanyok analitikus nyilvantartasat;

VII.7.2.26. Kimutatdst készit a dolgozoknak kifizetett koltségtéritésekrdl (bérlet,
kikiildetési koltség, napi dijak, sajat gépkocsi elszamolasok);

VII.7.2.27.  Vagyonvédelmi feladatokat 1at el leltarozéssal, selejtezéssel, elszamoltatassal,
a pénzkezeld helyek és a készletgazdalkodas ellendrzésével kapcsolatban;

VII.7.2.28. Kozérdekl adatokat tesz kdzz¢é a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint;
VII.7.2.29.  Szervezi az 6nkoltségszamitashoz €s az arképzéshez kapcsolodo feladatokat;

VIIL.7.2.30. Kozremiikodik a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsaban, a hirdetmények
szerkesztésében, valamint a bizottsag eljarasaban;

VII.7.2.31.  Biztositja a Gazdalkodasi Szabalyzat és a szervezet ligyrendjének valamint az
egyéb, milkodését érintdé belsd szabalyzatoknak az elkészitését, naprakészen tartasat és
biztositja, ellenérzi azok betartasat;

VI1.7.2.32. Kozremiikodik a palyazatok pénziigyi elokészitésében, a pénziigyi
lebonyolitasdban, a szerzdédéskotésben, a modositasi kérelmekkel és a palyazatok lezarasaval
kapcsolatos pénziigyi feladatokban, elvégzik a kifizetéssel kapcsolatos pénziigyi feladatokat.

VI1.8. UZEMELTETESI OSZTALY

VII.8.1. Az Uzemeltetési Osztaly a gazdasagi igazgatohelyettes kdzvetlen irdnyitdsa ala
tartozo szervezeti egység.

VII1.8.2. Az Uzemeltetési Osztaly iizemeltetési feladatai
VI1.8.2.1. Biztositja a fenntartasi, karbantartasi és lizemeltetési feladatok ellatasat.

VI1.8.2.2. Ellatja a feladatellatashoz rendelt igazgatosagi épiiletek, épitmények és
eszkozok miikddési feltételeinek biztositasat.

VI1.8.2.3. Tervezi, szervezi és koordinalja a beruhazéasokat, feltjitasokat.
VI1.8.2.4. Gondoskodik a karbantartasi és mas miiszaki feladatok ellatasarol.

VI1.8.2.5. Elldtja a bérbe nem adott Ilétesitmények (irodak, szallashelyek, egyéb
l1étesitmények) iizemeltetési (takaritas, fiités, karbantartas stb.) és feliigyeleti feladatait.
Vagyon,- ¢és tlizvédelmi technikai berendezések lizemeltetésével biztositja a vagyonvédelmet.

VI1.8.2.6. Ellatja a zoldteriilet gondozasi feladatokat, az utak karbantartasat, ho- és
jégmentesitését, az egyéb kiilsé latogatdi tereken sziikséges fenntartasi feladatokat, a
hulladékmentesitést és a hulladékkezelést.

VI1.8.2.7. Ellatja a beszerzési feladatokat (kivéve kozbeszerzés, palyazati beszerzés).
Felméri a beszerzési igényeket, elvégzi, illetve koordindlja a beszerzési folyamatot, a
beszallitok nyilvantartasat és mindsitését, a beszallitokkal folyamatos kapcsolatot tart.
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VI11.8.2.8. Ellatja a készletkezelés, raktdrozas, készletnyilvantartas feladatait (kivéve
erdészeti raktarak és takarmany készletek).

VI1.8.2.9. Ellatja az energetikai feladatokat, az energetikai hatékonysaggal kapcsolatos
palyazatokhoz a sziikséges technikai adatokat biztositja és elvégzi a sziikséges koordinaciot.

VI1.8.2.10.  Folyamatosan végzi a barlangi jelzd,- és kommunikécios berendezések, a
villamos,- és vizhalozat, a barlang gépészeti berendezéseinek karbantartasat, az tizemzavarok
elharitasat, azok megeldzését €s az ezen tevékenységekkel kapcsolatos adminisztraciot.

VII.8.2.11. Gondoskodik a rendezvények, programok miszaki ¢és egyéb kiszolgalo
tevékenységének megvaldsulasarol.

VI1.8.2.12.  Gondoskodik a vagyon-, tiiz-, érintés-, baleset- és munkavédelmi biztonsagrol,
iranyitja az ezzel kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a sziikséges szabalyzatok
elkészitésérol, tovabba kapcsolatot tartanak az illetékes szervekkel.

VI1.8.2.13. Koordinalja és szervezi a vagyonvédelmi, tliz- és balesetvédelmi feladatok
ellatasat.

VII.8.2.14.  Ellatja a személygépjarmli ¢és 3500 kg 0Osszsuly alatti tehergépjarmiivek
iizemeltetési, szallitasi feladatait (nem latja el a tajegységek miikodéséhez rendelt teher és
munkagép allomanyt).

VI1.8.3. Az Uzemeltetési Osztaly informatikai feladatai

VI1.8.3.1. Ellatja, illetve koordindlja az informatikai feladatokat, az informatikai rendszer
kezelését és karbantartasat.

VI1.8.3.2. Uzemelteti és fejleszti az Igazgatosag informatikai rendszerét.
VI1.8.3.3. Gondoskodik az irodai alkalmazésok telepitésérdl.

VI1.8.3.4. Ellatja a feladatellatdshoz rendelt miiszaki tartalom (hardware és software)
miikddési feltételeinek biztositasat.

VI1.8.3.5. Biztositja a levelez6 rendszer megfeleld miikodését, gondoskodik a hibdk
elharitasarol.
VI1.8.3.6. Gondoskodik a Jogi, Igazgatasi és Birokiigyi Osztaly iranymutatasa alapjan az

elektronikus tligyintézéssel kapcsolatos feladatok ellatasarol.

VI1.8.3.7. Ellatja az tigyiratkezeld rendszer mikodtetésével, fejlesztésével kapcsolatos
feladatokat a Jogi, Igazgatasi és Birokiigyi Osztaly feliigyelete mellett.

V11.8.3.8. Gondoskodik az informatikai rendszer hibainak elharitasarol, a virusvédelmi
feladatok ellatasarol.

VI1.8.3.9. Ellatja a telekommunikacidés rendszerek ¢és eszkozok iizemeltetésével,
kezelésével kapcsolatos feladatokat, kapcsolatot tart a szolgaltatokkal.

VI11.8.3.10.  Ellatja a halozati rendszer feliigyeletét és karbantartasat.
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VIlIl. FEJEZET

AZ IGAZGATOSAG KERETEIN BELUL MUKODO CSOPORTOK

VIII.1. CSOPORTOK LETREHOZASA

VIIIL1.1. Az SzMSz 30. pontjaban foglaltak alapjan az Igazgatosag keretein beliil az
alabbi csoportok kialakitasara kertil sor:

VIIIL1.2. Az Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztaly vezetdjének iranyitasa ala

tartozo csoportok:

a)
b)

Barlang, Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Csoport,

Kozonségkapcsolat és Marketing Csoport.

VI11.1.3. Az Aggteleki T4jegység vezetdjének iranyitasa ald tartozéd csoportok:

a)
b)
c)
d)
e)

Teriiletkezelési Csoport,

Erddkezelési Csoport,

Allattani értékek 6rzését végzé Csoport,
Vadgazdalkodési Csoport,

Természetvédelmi Orszolgalati Csoport.

VIII.1.4. A Zempléni T4jegység vezetdjének iranyitasa ala tartoz6 csoportok:

a) Természetmegdrzési Csoport,

b) Ko&rnyezeti Nevelési és Okoturisztikai Csoport,

c) Teriiletkezelési Csoport,

d) Természetvédelmi Orszolgalati Csoport.
VIIIL1.5. A csoportok a szervezeti egység vezetdjének kozvetlen aldrendeltségében
miikddnek.
VIIIL1.6. A szervezeti egységen belill az egyes csoportok egymadstdl fliggetleniil
miikddnek.
VIIILL.7. A csoportok mellérendeltségi viszonyban allnak egymadssal, a feladatok

ellatasa soran a csoportok kozott nincs ala-folérendeltségi viszony.
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VIIL.2.1.
feladatkore:
VIIL.2.1.1.
VII.2.1.2.

VIIL.2.  CSOPORTOK FELADATKORE

Az Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztalyon beliil miikodd csoportok

Barlang, Okoturisztikai és Kérnyezeti Nevelési Csoport feladatkdre

A Barlang, Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Csoport az Okoturisztikai és
Kornyezeti Nevelési Osztaly altal ellaitandd, VIL.2.2. pontban foglalt
okoturisztikai, kornyezeti nevelési és barlangokkal kapcsolatos feladatokat latja
el.

Kozonségkapcsolat és Marketing Csoport feladatkore

A Kozonségkapcsolat és Marketing Csoport az Okoturisztikai és Kornyezeti
Nevelési Osztaly altal ellatandd, VIL.2.3. pontban foglalt marketing tevékenység
lebonyolitasaval, valamint a szallasértékesitéssel kapcsolatos feladatokat latja el.

VI11.2.2. Az Aggteleki Tajegységen beliil miik6d6 csoportok feladatkore:

VII.2.2.1.

VII.2.2.2.

VII1.2.2.3.

VIIl.2.2.4.

Teriiletkezelési Csoport feladatkore

A Tertiiletkezelési Csoport az Aggteleki Téjegység altal ellatando, VIIL.4.2.
pontban foglalt mezégazdasagi teriiletek kezelésével kapcsolatos feladatokat latja
el.

Erddkezelési Csoport feladatkore

Az Erdokezelési Csoport az Aggteleki Téjegység altal ellatandd, VII1.4.3. pontban
foglalt erd6kkel, erdégazdalkodéssal kapcsolatos feladatokat latja el.

Allattani értékek 6rzését végzd Csoport feladatkore

Az Allattani értékek Orzését végzé Csoport az Aggteleki Tajegység altal
ellatando, VIIL.4.4. pontban foglalt allattani értékek Orzésével kapcsolatos
feladatokat latja el.

Természetvédelmi Orszolgalati Csoport feladatkdre

A Természetvédelmi Orszolgalati Csoport az Aggteleki Tajegység altal ellatando,
VIL.4.5. pontban foglalt természeti teriiletek és  értékek  Orzésére
vonatkozofeladatokat latja el.

VI11.2.3. A Zempléni Té4jegységen beliil miikodé csoportok feladatkore:

VII.2.3.1.

Természetmegdrzési Csoport feladatkore

A Természetmegdrzési Csoport a Zempléni Tajegység altal ellatando, VIL.S.2.
pontban foglalt természeti teriiletek és értékek felmérésével, nyilvantartasaval,
megodvasaval kapcsolatos feladatokat latja el.
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VII1.2.3.2. Kérnyezeti Nevelési és Okoturisztikai Csoport feladatkdre

A Koéryezeti Nevelési és Okoturisztikai Csoport a Zempléni Tajegység altal
ellatando, VIL5.3. pontban foglalt bemutatasra vonatkoz6 feladatokat latja el.

VII1.2.3.3. Tertiletkezelési Csoport feladatkore

A Tertiletkezelési Csoport a Zempléni Tajegység altal elldtando, VIL.5.4. pontban
foglalt természeti teriiletek ¢és értékek fenntartasara, valamint helyreallitasara
iranyul6 feladatokat latja el.

VII1.2.3.4. Természetvédelmi Orszolgalati Csoport feladatkore

A Természetvédelmi Orszolgalati Csoport a Zempléni Tajegység éltal ellatando,
VIIL.5.5. pontban foglalt természeti teriiletek ¢és  értékek  Orzésére
vonatkozofeladatokat 1atja el.

VIILL3. AZEGYUTTMUKODESRE VONATKOZO SZABALYOK

VII1.3.1. A csoportok egylittmiikddve, egymds munkajat segitve latjak el feladataikat.

VIINL3.2. Ha az ligy tobb csoport ligykorét érinti, vagy az elintézés tobb érdekelt csoport
véleménye alapjan a szervezeti egység egységes allasfoglaldsanak kialakitdsabol all, az
igyintézésre az ligy targyanak megfeleld illetékes csoport:

a) az ligyet megkiildi véleményének kozlése végett valamennyi érdekelt
csoportnak;

b)  a sziikségeshez képest egyeztetést folytat le az érdekelt csoportokkal a
szervezeti egység egyseges allasfoglalasanak kialakitasa végett;

c)  Osszehangolja az érdekelt csoportok véleményét vagy pedig a vitas
kérdéseket Osszefoglalja és azt a szervezeti egység vezetdje elé terjeszti
dontés vegett.

VIINL3.3. Kiilonbozd csoportok véleményének eldzetes egyeztetését, az iigy dontésre
valo elOkészitése sordn, az iligyintézés szintjének megfelelden, elsdsorban az illetékes
csoportvezetd kezdeményezi €s folytatja le.

VIIIL.3.4. Az gyintézésre illetékes csoportvezetd a kozolt, illetve egyeztetett
véleményben kifejtett, sziikség esetén azok Osszehangoldsaval kialakitott egységes
allasfoglalés alapjan késziti el, és terjeszti eld a tervezetet a szervezeti egység vezetdje elé.

VIII.3.5. A csoportvezetdk kotelesek egyiittmiikddni a feladatok ellatdsdban, de egyes
csoportvezetdk, illetve mas személyek, tobb csoportra kiterjedéen 6sszefogd, koordinald
feladattal bizhatoak meg.

VII1.3.6. Az gy elintézéséért ¢és a sziikséges egységek kozotti koordindcio
lebonyolitasaért az ligyintézésre kijelolt csoportvezetd felelds.
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VII.4, TAJEKOZTATASRA, KAPCSOLATTARTASRA VONATKOZO
SZABALYOK

VII.4.1. A szervezeti egység vezetd koteles az irdnyitdsa ald tartozd csoportvezetdket
rendszeresen tajékoztatni a feladataik ellatdsahoz sziikséges dontésekrdl, utasitasokrol és az
iigyek megoldasahoz nélkiilozhetetlen tényekrol, elvekrdl, dontésekrol.

VIIil.4.2. A szervezeti egység vezetdje a csoportok, foglalkoztatottak tajékoztatasa
érdekében szervezeti egység egésze szamara értekezletet tart.

VIIil.4.3. A szervezeti egység vezetdje hetente egyszer csoportvezetdi értekezletet tart.
VIil.4.4. A szervezeti egység vezetOje — sziikség esetén — egy csoport részére tart
csoportértekezletet.

VIIL.4.5. A szervezeti egység vezetdje — sziikség esetén — eseti értekezletet tart, a

szervezeti egység egésze, vagy a csoportok, vagy egy csoport részére.

VIIl.4.6. Az illetékes csoportvezetd koteles az irdnyitasa ala tartoz6 foglalkoztatottakat
rendszeresen tdjékoztatni feladataik ellatdsdhoz sziikséges dontésekrdl, utasitdsokrol és az
iigyek megoldasahoz nélkiilozhetetlen tényekrol, elvekrdl, dontésekrdl.

VIILA.7. A csoportvezetd a csoportvezetdi értekezlet utan tdjékoztatja a
foglalkoztatottakat az aktudlis feladatokrodl, eseményekrdl.

VIIl1.4.8. A csoportvezetd a hatékony munkavégzés érdekében napi szinten kapcsolatot
tart a csoporthoz tartozo foglalkoztatottakkal (személyesen, telefonon, e-mail-ben)

VII1.4.9. A csoportok kozotti kapcsolattartast és a feladatok dsszehangolasat a szervezeti
egyseg vezetd latja el.

VI11.4.10. A csoportok és mas szervezeti egységek kozotti kapcsolattartast a szervezeti
egység vezetd latja el.

VIII.5.  CSOPORTOK IRANYITASA, HELYETTESITES RENDJE

VIIILS.1. A szervezeti egység vezetd a szervezeti egység iranyitasat a csoportvezetokon
keresztiil végzi. A szervezeti egység vezetdje a szervezeti egység minden foglalkoztatottjat
kozvetleniil is utasithatja.

VIILS.2. A csoportvezetd a sajat csoportjat — a szervezeti egység vezetd feliigyelete
mellett — 6nalldan iranyitja.
VIILS.3. A csoport altal ellatand6 feladatok elvégzése a csoportvezetd folyamatos

iranyitasa, ellendrzése mellett zajlik.

VIII.5.4. A csoportvezetok csoportjaik iranyitdsa sordn azonos hataskorrel és
felelosséggel jarnak el, kozottiik — a szervezeti egység vezetd helyettesitésének esetét kivéve
—, nincs ala-¢és folérendeltségi viszony.
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VIIIL5.5. A csoportvezetd a szervezeti egységen beliill masik csoport foglalkoztatottjat
nem utasithatja, kivéve, ha a szervezeti egység vezetdje, tavolléte esetén, erre eldzetesen
felhatalmazast ad.

VIILS.6. A csoporttal rendelkezd szervezeti egység vezetdjét tavolléte esetén a
szervezeti egység vezetd altal — az igazgatd egyetértésével — kijelolt csoportvezetd, vagy
kormanytisztvisel6 helyettesiti.

VIIILS.7. A csoportvezetdt tavolléte esetén a szervezeti egység vezetdje vagy a
szervezeti egység vezetdje altal kijelolt kormanytisztviseld6 — adott esetben egy masik
csoportvezetd — helyettesiti.

VIII.6. A TERMESZETVEDELMI ORSZOLGALATI CSOPORTOKRA
VONATKOZO SPECIALIS SZABALYOK

VII1.6.1. A Természetvédelmi Orszolgalat alapvetd feladata a természeti értékek és
terliletek, kiilonos tekintettel a védett természeti értékek és teriiletek Orzése, megdvasa,
karositasanak megeldzése, az Orszolgalattal Osszefliggd természetvédelmi kezelési feladatok
ellatasa.

VI11.6.2. Az SzMSz alapjan a Természetvédelmi Orszolgélat tagjai a tajegységekben
latjak el feladataikat.

VI11.6.3. A Tajegységi allomanyban 1év3 Természetvédelmi  Orszolgalat
kozhatalmi jogkorrel Osszefiiggd feladatainak iranyitasat, feliigyeletét, a természetvédelmi
drszolgalat-vezetd veégzi.

VI11.6.4. A Természetvédelmi Orszolgalat tagjai altal ellatandé, VIIL6.3. pontba nem
tartozd feladatok meghatarozdsa és a végrehajtas ellendrzése — a Téjegységvezetd
irAnymutatdsa szerint — a természetvédelmi drszolgalati csoportvezetd feladata.

VII1.6.5. A természetvédelmi 6rok havi feladattervben meghatarozott feladatokat latnak
el, melyek kézhatalmi jogkorrel 0sszefiiggd vagy tajegységi feladatok.

VIIIL.6.6. A Természetvédelmi Orszolgalat tagjai 4ltal ellatandd feladatok napi
ugymenete:

a) amennyiben a természetvédelmi Or a feladattervének megfeleld napi
tevékenység ellatdsa sordn intézkedést igényld helyzetbe keriil, koteles
haladéktalanul értesiteni az drszolgélati csoportvezetot,

b) az Orszolgalati csoportvezetd mérlegeli a helyzetet ¢és alapvetd
irdanymutatast ad a természetvédelmi 6rnek a feladatellatds megkezdésére
vonatkozoan,

C) ennek megtétele utan haladéktalanul értesiti az Orszolgalat-vezetSt majd a
Tajegységvezetét. Az Orszolgalat-vezeté dont a természetvédelmi &r
szolgalat-ellatdsanak esetleges megvaltoztatasarol:
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d)

f)

9)

h)

)

» figyeldszolgalat

* 0Orz6 szolgalat

* jardrszolgalat

* ellendrzo6 szolgalat

+ akcidszolgalat

» felligyeleti szolgalat
» Tligyeleti szolgalat

» tlizvédelmi szolgalat

amennyiben kozhatalmi jogkdrrel Osszefliggd feladatellatdsrol van szo,
azonnal kapcsolatba 1ép az érintett természetvédelmi Orrel és ismerteti vele
a sziikséges és alkalmazandé protokollt,

az Orszolgalat-vezetd a dontésrdl és az intézkedésérdl koteles értesiteni a
Tajegységvezetot, attél fliggetleniil, hogy az 1iligy kozhatalmi
feladatmegoldast kivan-e vagy sem,

amennyiben az iigy kozhatalmi jellegli intézkedést igényel, akkor az
Orszolgalat-vezet6 iranyitdsaval teszi azt meg a természetvédelmi 6r,

az intézkedés megtétele utin az Orszolgilat-vezetd értesiti a
T4jegységvezetét ennek megtorténtérdl, illetve elvégzi az liggyel
kapcsolatos adminisztrativ és hatosagi feladatokat,

amennyiben az iigy nem kozhatalmi intézkedést kivan, tigy az Orszolgélat-
vezetd atadja az tligyet, melyet a T§jegységvezetd iranyitasaval kell
megtenni,

ebben az esetben az intézkedés megtétele utan a Tajegységvezetd koteles az
Orszolgalat-vezetdt értesiteni annak megtorténtérdl, illetve elvégzi az
iiggyel kapcsolatos adminisztrativ és hatosagi feladatokat,

mindkét esetben a természetvédelmi 6r dokumentdlja az intézkedést és
folytatja a napi feladatat.

IX.FEJEZET
SZABALYZATOK, UTASITASOK

IX.1. A hatdlyos jogszabdlyok kotelezd rendelkezése, illetve felhatalmazédsa alapjan,
valamint az SzMSz-ben foglaltak alapjan az Igazgatésag a kiilonbozé tevékenységei
ellataisanak modjaira, anyagi ¢és eljarasi szabalyok megallapitdsara szabdlyzatokat,
utasitasokat jogosult, illetve koteles késziteni.
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IX.2. Az iizleti titok, allamtitok €s a szolgalati titok megorzését, az adatvédelem és a
kozerdekill adatok nyilvanossaganak biztositasat jogszabéalyok, valamint igazgatdi utasitasok
¢€s szabalyzatok tartalmazzak.

IX.3. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitési rendjét kiilon
igazgatoi utasitas szabélyozza.
IX.4. Az Igazgatésagon hasznalt bélyegzokrél nyilvantartast kell vezetni. A bélyegzok

hasznélatanak, nyilvantartasanak részletes szabalyait igazgatdi utasitas szabalyozza.

IX.5. A kotelezettségvallalas, érvényesités, utalvanyozas és ellenjegyzés rendjét kiilon
szabalyzat szabalyozza.

X. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

X.1. Az igazgato az igazgatohelyettesek bevondsaval a szervezeti egységek vezet6i utjan
gondoskodik arrél, hogy az Ugyrendben foglaltakat az Igazgatésag valamennyi
korménytisztviseldje, valamint munkavallaldja megismerje, melynek tényét alairasukkal is
1gazoljak.

X.2. Az Ugyrend rendelkezéseit a jogszabélyi valtozasok fiiggvényében folyamatosan, de
legalabb félévente a Jogi, Igazgatasi és Birtokiigyi Osztalynak kell felillvizsgalnia. Indokolt
esetben, a feliilvizsgalat eredményeképpen az Ugyrendet médositani kell.

X.3. Az Ugyrendet az Igazgatosig elektronikus wton koteles eljuttatni valamennyi
szervezeti egység vezetdjének, valamint az Igazgatosag kozponti szerverterilletén mindenki
szamara elérhetévé tenni.

Josvafo, 2021. 4prilis 13.

o\

Veress Baldzs

Be
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Jelen Ugyrend mellékletei a kdvetkezdek:
1. szdmui melléklet: Az egyes szervezeti egységekhez rendelt személyi dllomany

2. szamu melléklet: Az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosag miikddési tertilete, térképe,
tajegység- és Orkeriilet beosztasa

3. szdmu mellékler: Az Aggteleki Téajegység teriiletére vonatkozé adatok, a f6ldrajzi
lehatarolas, valamint a feladatellatdsdhoz tartozé vagyonelemek, objektumok
meghatarozésa

4. szami mellékler: A Zempléni Téajegység teriiletére vonatkozé adatok, a foldrajzi
lehatarolds, valamint a feladatellatdsahoz tartozé vagyonelemek, objektumok
meghatarozasa

5. szamu melléklet: Az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatdsdg természetvédelmi
kezelésébe tartozo védett természeti teriiletek és a Natura 2000 teriiletek felsorolasa
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1. szamu melléklet

Az egyes szervezeti egységek allashelyein ellatandé feladatok

Allashelyen ellatandé feladat

Igazgato Igazgatoi feladatok ellatasa

Altalanos igazgatohelyettesi

Altalanos igazgatohelyettes feladatok ellatasa

Gazdasagi igazgatohelyettesi

Gazdasagi igazgatohelyettes feladatok ellatasa

Az igazgato kozvetlen irdanyitasa ala tartozo szervezeti egység személyi allomdnya:

Jogi, Igazgatasi és Birtokiigyi Osztaly — 9 allashely

Allashelyen ellatand6 feladat,
munkakor

Osztalyvezetdi feladatok ellatasa

Bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatok
ellatasa

Birtokiigyi feladatok ellatasa

Humanpolitikai feladatok ellatasa

Jogi és titkarsagi ligyintézoi feladatok
ellatasa

Titkarn6i feladatok ellatasa

Titkarn6i feladatok ellatasa




Titkarsagi ligyintézoi feladatok ellatasa

Titkarsagi ligyintézoi és birtokiigyi
feladatok ellatasa

Az altalanos igazgatohelyettes iranyitasa ald tartozo szervezeti egységek személyi
dallomanya:

Okoturisztikai és Kérnyezeti Nevelési Osztaly — 27 allashely

Allashelyen ellatandé feladat,
munkakor

Osztalyvezetdi feladatok ellatasa

Barlangturisztikai, 6koturisztikai és
kornyezeti nevelési feladatok szervezeése,
végzése, valamint csoportvezetdi
feladatok ellatasa

Barlangpénztarosi €s ajandéktargy
értékesitési feladatok ellatasa

Barlangpénztarosi és ajandéktargy
értékesitési feladatok ellatasa

Barlangpénztarosi és ajandéktargy
értékesiteési feladatok ellatasa

Barlangpénztarosi és ajandéktargy
értékesiteési feladatok ellatasa

Barlangpénztarosi €s ajandéktargy
értékesitési feladatok ellatasa

Barlangiizemeltetéshez kapcsolodo
feladatok szervezése, végzése, valamint
természeti, kulturalis és ipartorténeti
értékek bemutatasi feladatainak ellatasa




Karbantartasi feladatok ellatasa

Kornyezeti nevelési és
barlangiizemeltetési feladatok ellatasa

Kornyezeti nevelési feladatok ellatasa

Okoturisztikai és barlangpénztarosi
feladatok ellatasa

Okoturisztikai feladatok ellatasa

Természeti, kulturalis és ipartorténeti
értékek bemutatasi feladatainak ellatasa

Természeti, kulturalis és ipartdrténeti
értékek bemutatasi feladatainak ellatasa

Természeti, kulturalis és ipartorténeti
értékek bemutatasi feladatainak ellatasa

Természeti, kulturalis €s ipartdrténeti
értékek bemutatasi feladatainak ellatasa

Természeti, kulturalis €s ipartdrténeti
értékek bemutatasi feladatainak ellatasa

Természeti, kulturalis és ipartorténeti
értékek bemutatasi feladatainak ellatasa

Turavezeto1 feladatok ellatasa

Turavezeto1 feladatok ellatasa

Turavezeto1 feladatok ellatasa

Ko6zonségkapcsolat €s marketing
feladatok szervezése, végzése valamint
csoportvezetdi feladatok ellatasa




Bemutatohelyek fogaddképes allapotban
tartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa

Bemutatohelyek mukodtetésével,
fogadoképes allapotban tartasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa

Kozonségszolgalati feladatok ellatasa

Kozonségszolgalati feladatok ellatasa

Természetmegorzési Osztaly — 9 allashely

Allashelyen ellatandé feladat,
munkakor

Osztalyvezetdi feladatok ellatasa

Természetvedelmi-Orszolgalat vezetdi
feladatok ellatasa

Botanikai-természetvédelmi feladatok
ellatasa

Botanikai-természetvédelmi feladatok
ellatasa

Konzervaciobioldgiai feladatok ellatasa

MTET program koordinalasa, tj, teriilet-
¢s telepiilésrendezési feladatok ellatasa

Natura 2000 tertiletek kaszalasaval és
nagyragadozokkal kapcsolatos feladatok
ellatasa




Ugyintéz6i feladatok ellatdsa

Zoologiai vonatkozasu
természetmegdrzési feladatok ellatasa

Aggteleki Tajegység — 34 allashely

Allashelyen ellatandé feladat,
munkakor

Osztalyvezetdi feladatok ellatasa

Természetvédelmi teriiletkezelési vezetOi
¢s végrehajtoi feladatok ellatasa

Raktaros és gépkezeldi feladatok ellatasa

Természetvédelmi és térinformatikai
szakreferensi feladatok ellatasa

Természetvédelmi teriiletkezelési
feladatok végrehajtasa

Természetvédelmi teriiletkezelési
feladatok végrehajtasa

Természetvédelmi teriiletkezelési
feladatok végrehajtasa

Természetvédelmi teriiletkezelési
feladatok végrehajtasa

Természetvédelmi teriiletkezelési
feladatok végrehajtasa




Teriiletkezelési ligyintézoi feladatok
ellatasa

Természetvédelmi erdOkezelési vezetdi és
végrehajtoi feladatok ellatasa

Adminisztrativ feladatok ellatasa

Erdészeti teriiletkezelési feladatok ellatasa

Természetvédelmi erdokezelési szervezési,
végrehajtasi, irdnyitasi és ellendrzési
feladatok ellatasa

Természetvédelmi erdokezelési szervezési,
végrehajtési, irdnyitési és ellendrzési
feladatok ellatasa

Természetvédelmi erdékezelési szervezési,
végrehajtasi, iranyitasi és ellendrzési
feladatok ellatasa

Allattani értékek 6rzésével kapcsolatos
vezetdi €s végrehajtoi feladatok ellatasa

Allatgondozoi, gondnoki feladatok ellatasa

Belovagloi feladatok ellatasa

Csikos feladatok ellatasa

Csikos feladatok ellatasa

Loéallomanyvezetdi feladatok ellatasa




Lovasz, allatgondozo feladatok ellatasa

Lovasz, allatgondozo feladatok ellatasa

Lovasz, allatgondoz6 feladatok ellatasa

Lovasz, allatgondozo feladatok ellatasa

Turisztikai feladatok ellatisa

Turisztikai feladatok ellatasa

Vadgazdalkodéssal kapcsolatos
csoportvezetdi feladatok ellatasa

Természetvédelmi Ori szervezési,
iranyitasi és végrehajtasi feladatok ellatasa

Természetvédelmi 6ri feladatok ellatasa

Természetvédelmi 6ri feladatok ellatasa

Természetvédelmi 6ri feladatok ellatasa

Természetvédelmi 6ri feladatok ellatasa




Zempléni Tajegység — 33 allashely

Allashelyen ellitandé feladat,
munkakor

Osztalyvezetdi feladatok ellatasa

Adminisztrativ feladatok ellatasa

Pénziigyi vezetdi, ellendrzési és
végrehajtoi feladatok ellatasa

Takaritasi feladatok ellatasa

Koérnyezeti nevelési és okoturisztikai
vezetdi és végrehajtoi feladatok ellatasa

Természetvédelmi teriletkezelési vezetoi
¢s végrehajtoi feladatok ellatasa

TermészetmegOrzési ligyintézdi feladatok
ellatasa

Természetvédelmi célil monitoring
feladatok ellatasa

Természetvédelmi teriletkezelési vezetoi
¢és végrehajtoi feladatok ellatasa

Természetvédelmi céla berendezések
készitésével, karbantartasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa

Természetvédelmi célu berendezések
készitésével, karbantartasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa

Természetvédelmi erdOkezelési
szervezési, végrehajtasi, iranyitasi €s
ellendrzési feladatok ellatasa




Természetvédelmi erdOkezelési
szervezési, végrehajtasi, iranyitasi és
ellendrzési feladatok ellatasa

Természetvédelmi erdkezelési
szervezési, végrehajtasi, iranyitasi és
ellendrzési feladatok végrehajtasa

Természetvédelmi teriiletkezelési
feladatok végrehajtasa

Természetvédelmi teriiletkezelési
feladatok végrehajtasa

Természetvédelmi teriiletkezelési
feladatok végrehajtasa

Természetvédelmi teriiletkezelési
feladatok végrehajtasa

Természetvédelmi teriiletkezelési
feladatok végrehajtasa

Természetvédelmi teriiletkezelési
feladatok végrehajtasa

Természetvédelmi teriiletkezelési
feladatok végrehajtasa

Természetvédelmi teriiletkezelési
feladatok végrehajtasa

Természetvédelmi teriiletkezelési
feladatok végrehajtasa

Természetvédelmi teriiletkezelési
feladatok végrehajtasa

Természetvédelmi teriiletkezelési
feladatok végrehajtasa

Természetvédelmi teriiletkezelési munka

iranyitasaval és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok




Természetvédelmi Ori szervezési,
iranyitasi és végrehajtasi feladatok ellatasa

Természetvédelmi 6ri feladatok ellatasa

Természetvédelmi 6ri feladatok ellatasa

Természetvédelmi 6ri feladatok ellatasa

Természetvédelmi 6ri feladatok ellatasa

Természetvédelmi 6ri feladatok ellatasa

Természetvédelmi 6ri feladatok ellatasa

A gazdasagi igazgatohelyettes iranyitdsa ald tartozo szervezeti egységek személyi
dllomanya:

Palyazatkezelési Osztaly — 8 allashely

Allashelyen ellatandé feladat, munkakor

Osztalyvezetdi feladatok ellatasa

Projektekkel kapcsolatos adminisztrativ
feladatok operativ ellatasa

Projektekkel kapcsolatos adminisztrativ
feladatok operativ ellatasa.




Projektekkel kapcsolatos koordinacios
feladatok operativ ellatasa

Projektekkel kapcsolatos koordinacios
feladatok operativ ellatasa

Projektekkel kapcsolatos koordinacios
feladatok operativ ellatasa

Projektekkel kapcsolatos pénziigyi feladatok
operativ ellatasa

Szakmai koordinator feladatok ellatasa

Pénziigyi és Szamviteli Osztaly — 7 allashely

Allashelyen ellatand6 feladat, munkakor

Osztalyvezetdi feladatok ellatasa

Gazdasagi és pénzforgalmi feladatok ellatasa

Gazdasagi ligyintézoi feladatok ellatasa

Hazipénztarosi feladatok ellatasa

Konyveldi-, targyi eszkdz nyilvantartoi
feladatok ellatasa

Pénziigyi- gazdasagi ligyintézdi feladatok
ellatasa




Pénziigyi ligyintézoi feladatok ellatasa

Uzemeltetési Osztaly — 15 allashely

Allashelyen ellatandé feladat, munkakor

Osztalyvezetdi feladatok ellatasa

Altalanos gépészeti és karbantarto feladatok
ellatasa

Altalanos informatikai feladatok ellatasa

Altalanos karbantartoi és miiszaki tigyintézoi
feladatok ellatasa

Altalanos karbantartoi feladatok ellatasa

Altalanos takaritasi feladatok ellatasa

Altalanos takaritasi feladatok ellatasa

Altalanos takaritasi feladatok koordinalasaval és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa

Epiilet asztalos munkék, fa szerkezetii elemek
karbantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa

Gépjarmii ligyintézoi feladatok ellatasa




Gépjarmi vezetoi feladatok ellatasa

Gépjarmii vezetdi feladatok ellatasa

Informatikai és ligyintézo6i feladatok ellatasa

Informatikai feladatok ellatasa

Kiilteriileti gondnoki feladatok ellatasa




2. szamu melléklet

Az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosag miikodési teriilete, térképe, tajegység és
orkeriilet beosztasa

Az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosag miikodési teriilete:

Az ANPI miikodési tertiiletét a 71/2015. (I11.30.) Korm. rendelet hatdrozza meg az aldbbiak
szerint:

Borsod-Abatj-Zemplén megye teriiletébdl a Sajo, a Hernad és az orszaghatar altal bezart
teriilet a Sajo kisvizi medrével egyiitt, tovabba

Abatjalpar, Abatjkér, Abaujszantd, Abatjvar, Alsoberecki, Alsodobsza, Alsoregmec, Arka,
Basko, Bekecs, Bodroghalom, Bodrogkeresztur, Bodrogkisfalud, Bodrogolaszi,
Boldogkodujfalu, Boldogkdvaralja, Bozsva, Cigand, Damodc, Erddbénye, Erdéhorvati,
Felséberecki, Felsddobsza, Felséregmec, Filkehdza, Fony, Fiizér, Fiizérkajata, Fiizérkomlos,
Fiizérradvany, Gesztely, Golop, GoOnc, Goncruszka, Gyorgytarld, Haromhuta, Hejce,
Hercegkat, Hernddblid, Hernadcéce, Hernadkércs, Hollohdza, Karcsa, Karos, Kéked,
Kenézlo, Kishuta, Kisrozvagy, Komldoska, Korlat, Kovacsvagas, Lacacséke, Legyesbénye,
Mad, Makkoshotyka, Megyasz6, Mezdzombor, Mikohaza, Mogyordska, Monok, Nagyhuta,
Nagykinizs, Nagyrozvagy, Nyiri, Olaszliszka, Pacin, Palhdza, Panyok, Pere, Pusztafalu,
Ratka, Regéc, Révleanyvar, Ricse, Sdrazsadany, Sarospatak, Satoraljaujhely, Semjén, Sima,
Sostofalva, Szegi, Szegilong, Szentistvanbaksa, Szerencs, Tallya, Tarcal, Telkibanya,
Tiszacsermely, Tiszakardd, Tiszaladany, Tokaj, Tolcsva, chsanailos, Vagashuta, Vajdacska,
Véamosujfalu, Vilmany, Vilyvitany, Viss, Vizsoly, Zalkod, Zemplénagard, Zsujta teleptilések
kozigazgatasi teriilete.

Aggteleki Nemzeti Park lgazgatésag mikodési teriilete
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Az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosadg tijegység beosztisa:

Az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatdsdg természetvédelmi kezelési feladatainak tertileti
funkcionalis, természetfoldrajzi-okoldgiai szempontok alapjan lehatarolt osztaly jogallassal
rendelkez6 szervezeti egységei az Aggteleki és a Zempléni Tajegység.

Az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosag 71/2015. (I11.30.) Korm. rendelet altal meghatarozott
mukodési teriiletén beliill az Aggteleki Tajegység és a Zempléni Tajegység kozotti
természetfoldrajzi hatart a Herndd medre jeldli ki: az Aggteleki T4jegység a Hernad folyo
folyas szerinti iranyatol jobbra, mig a Zempléni Tajegység a Hernad folyo folyas szerinti
iranyatdl balra teriil el, azonban az iigyintézések menetének megkdnnyitése érdekében
telepiiléshatarok mentén keriil megosztasra.

Az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatdsag tdjegység beosztasa

Aggteleki Tdjegység

Zempléni Tdjegység




Az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosag orkeriilet beosztasa:

Az Igazgatosag természetvédelmi Orszolgéalatanak drkeriilet beosztasa a tdjegység hatarokhoz
igazodik.
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3. szamu melléklet

Az Aggteleki Tajegység teriiletére vonatkozo adatok, a foldrajzi lehatarolas, valamint a
feladatellatasahoz tartozo vagyonelemek, objektumok meghatarozasa

Az Aggteleki Tajegység foldrajzi lehatdaroldsa:

Az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatdésag természetvédelmi kezelési feladatainak teriileti
funkcionalis, természetfoldrajzi-okoldgiai szempontok alapjan lehatarolt osztaly jogallassal
rendelkez6 szervezeti egysége az Aggteleki Tajegység.

Az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosag 71/2015. (I11.30.) Korm. rendelet altal meghatarozott
miikodési teriiletén belill az Aggteleki Téjegység és a Zempléni Tajegység kozotti
természetfoldrajzi hatart a Herndd medre jeldli ki: az Aggteleki Té4jegység a Hernad folyo
folyés szerinti iranyatol jobbra, mig a Zempléni Téjegység a Hernad folyo folyas szerinti
iranyatdl balra teriil el, azonban az ligyintézések menetének megkdnnyitése érdekében
telepiiléshatarok mentén keriil megosztasra. A tajegység Borsod-Abatj-Zemplén megye
teriiletébdl a Sajo, a Hernad és az orszaghatar altal bezart teriiletet foglalja magéaba a Sajo
kisvizi medrével egyiitt, az alabbi adatok szerint.

Kozigazgatasilag az Aggteleki Téajegység Abaujszolnok, Abod, Aggtelek, Alsogagy,
Alsészuha, Alsotelekes, Alsovadasz, Alsozsolca, Arnot, Aszald, Baktakék, Balajt, Banréve,
Becskehaza, Berente, Beret, Berzék, Bodvalenke, Bodvaraké, Bodvaszilas, Boldva,
Borsodszirdk, Bécs, Biittos, Csenyéte, Csobad, Damak, Debréte, Detek, Dévény, Dubicsany,
Edelény, Egerszog, Encs, Faj, Fancsal, Felsdgagy, Felsékelecsény, Felsényarad, Felsételekes,
Felsovadasz, Felsdzsolca, Forrd, Fulokércs, Gadna, Gagyapati, Gagybator, Gagyvendégi,
Galvécs, Garadna, Gomorsz6lds, Halmaj, Hangacs, Hegymeg, Hernddkak, Hernddnémeti,
Hernadpetri, Hernadszentandra, Hernadszurdok, Hernadvécse, Hét, Hidasnémeti, Hidvégardo,
Homrogd, Imola, Inéncs, Irota, Izséfalva, Jakfalva, Josvafd, Kénd, Kany, Kazincbarcika,
Kazsmark, Kelemér, Keresztéte, Kiskinizs, Komjati, Krasznokvajda, Kupa, Kurityan,
Ladbesenyd, Lak, Léh, Litka, Martonyi, Méra, Meszes, Miskolc 1. Keriile, Miskolc II.Keriile,
Monaj, Mucsony, Novajidrany, Nyésta, Nyomar, Onga, Onod, Ormosbanya, Pamlény,
Perecse, Perkupa, Pusztaradvany, Putnok, Ragaly, Rakaca, Rakacaszend, R4sonysapberencs,
Rudabanya, Rudolftelep, Sajéecseg, Sajogalgde, Sajohidvég, Sajéivanka, Sajokaza,
Sajokeresztir, Sajolad, Sajonémeti, Sajopalfala, Sajoplispoki, Sajosenye, Sajoszentpéter,
Sajovamos, Sajovelezd, Selyeb, Serényfalva, Szakacsi, Szalaszend, Szalonna, Szészfa,
Szemere, Szendré, Szendréldd, Szikszd, Szin, Szinpetri, Szirmabesenyd, Szogliget,
Sz6l6sardd, Szuhafdé, Szuhakallé, Szuhogy, Teresztenye, Tomor, Tornabarakony,
Tornakdpolna, Tornanddaska, Tornaszentandrds, Tornaszentjakab, Tornyosnémeti, Trizs,
Vadna, Varboéc, Viszld, Zadorfalva, Ziliz, Zubogy telepiiléshatarok teljes teriiletén
helyezkedik el. A tajegység tertilete 208.377,86 ha.

Az Aggteleki T4jegység helyiséghataros bemutatisa f0bb miivelési agak szerint:

telepiilés efd,ﬁ ¢s rét éi szanto S..Zﬁl.(,.j és.. egyéb Osszesen
fasitott legelo gyiimolcsos
Abatjlak 83,13 143,79| 350,55 46,16 82,24 705,86
Abatjszolnok 181,07 141,15| 462,58 12,21 70,13 867,14
Abod 1007,91 586,37 | 1348,10 29,07 144,41| 3115,85




telepiilés e‘fd,"i és rét é§, szanto S..Zﬁl.(,.i és" egyéb Osszesen
fasitott legelo gyumolcsos
Aggtelek 3151,50 487,16| 456,06 8,39 277,69| 4380,81
Alsogagy 26,09 159,80 299,12 78,84 64,51 628,36
Alsészuha 1287,91 418,59 | 373,35 17,64 144,16| 2241,66
Alsotelekes 320,91 139,54 82,44 0,19 101,04 644,11
Alsévadasz 239,67 264,64 | 1262,49 290,66 233,12 2290,58
Alsozsolca 220,73 189,13| 1112,19 7,04 840,32| 2369,42
Arnot 20,62 116,82| 1339,99 32,14 24482 | 1754,39
Aszalo 234,37 291,97 | 1472,82 199,62 339,32 2538,10
Baktakék 561,94 210,55| 659,55 267,59 179,85| 1879,48
Balajt 271,71 181,56 331,12 34,76 83,61 902,76
Banréve 2,80 24,42 | 457,98 0,87 175,85 661,93
Becskehaza 167,81 132,62| 160,19 2,13 37,22 499,97
Berente 4,78 42,69 60,50 0,00 101,60 209,57
Beret 98,51 57,96| 450,95 12,43 57,61 677,46
Berzék 43,96 37,34 82,15 54,57 36,13 254,14
Bodvalenke 206,37 153,57 | 236,47 6,29 60,41 663,10
Bodvarako 458,62 184,35| 187,21 6,87 85,11 922,15
Bodvaszilas 1156,24 251,33| 306,84 43,33 164,79 1922,53
Boldva 723,58 229,88 | 1469,59 89,08 302,49| 2814,61
Borsodszirdk 57,35 39,55| 828,39 22,51 153,57| 1101,37
Bdcs 40,58 97,78| 472,71 25,68 192,44 829,19
Biittos 453,13 490,08| 495,38 273,11 105,99| 1817,70
Csenyéte 272,53 446,05| 201,66 4,31 72,04 996,58
Csobad 9,55 152,34| 876,27 14,70 129,71| 1182,58
Damak 106,56 78,35| 441,52 55,07 71,07 752,57
Debréte 599,28 288,70 33,49 0,16 40,05 961,67
Detek 102,62 126,63| 593,93 42,77 102,09 968,03
Dovény 710,05 136,32 243,37 2,30 72,89| 1164,93
Dubicsany 827,67 75,24| 279,45 3,18 114,78 1300,34
Edelény 1823,56 455,54 | 2381,92 186,20 834,52| 5681,73
Egerszog 607,30 192,69 228,43 9,73 39,28| 1077,42
Encs 176,89 199,42 | 1646,74 20,60 535,94 2579,60
F3j 928,70 229,28 | 652,02 46,29 76,74| 1933,04
Fancsal 141,76 40,54| 502,80 195,87 96,05 977,03
Fels6gagy 138,72 338,02 857,09 11,57 101,69| 1447,08
Felsokelecsény 298,75 113,83| 297,63 16,20 72,35 798,78
Felsonyarad 253,90 294,93| 409,37 8,19 200,56| 1166,95
Felsotelekes 183,41 138,58| 285,13 2,24 235,49 844,86
Felsdvadész 604,98 157,61 927,35 28,82 145,33| 1864,09
Fels6zsolca 31,68 38,89 863,86 77,23 613,55| 1625,21
Forro 114,08 80,24 | 1283,07 196,27 229,60 1903,26
Fulokérces 651,38 587,37 513,90 5,11 102,31| 1860,07
Gadna 277,81 36,38| 419,32 21,52 54,11 809,15




telepiilés e‘fd,"i és rét é§, szanto S..Zﬁl.(,.i és" egyéb Osszesen
fasitott legelo gyumolcsos
Gagyapati 105,27 84,73| 102,37 2,59 27,74 322,70
Gagybator 628,81 405,50 738,45 9,54 94,61| 1876,90
Gagyvendégi 287,96 140,27 721,56 1,19 80,70 1231,69
Galvacs 619,43 476,82| 300,62 29,58 77,50 1503,95
Garadna 227,15 50,62| 556,64 15,12 125,32 974,86
GOmorszo6los 246,45 455,86 125,66 11,64 37,46 877,07
Halmaj 9,51 134,06| 902,63 12,62 200,68 | 1259,49
Hangdcs 302,46 332,94 | 1449,76 15,25 152,19| 2252,61
Hegymeg 196,36 93,34| 213,06 20,61 46,77 570,15
Hernadkak 29,75 64,18 64,41 0,00 81,16 239,50
Hernadnémeti 6,95 75,57| 139,62 0,00 55,67 277,82
Hernédpetri 1060,35 216,06 361,20 8,48 62,32| 1708,41
Hernédszentandrés 31,69 61,45| 461,90 8,48 136,19 699,71
Hernadszurdok 91,64 88,47| 157,23 11,56 99,45 448,35
Hernddvécse 412,55 269,38| 768,07 33,17 210,45| 1693,61
Hét 0,23 13,78| 255,48 0,00 97,84 367,34
Hidasnémeti 849,74 177,41 363,61 22,06 193,89| 1606,72
Hidvégardo 448,25 176,50| 890,33 0,14 183,58| 1698,81
Homrogd 69,47 193,98| 890,80 26,01 162,91| 1343,18
Imola 1380,78 309,30 74,92 2,30 4401| 181131
Inéncs 10,44 4470| 876,28 11,38 151,61| 1094,41
Irota 743,55 159,17| 260,63 14,30 56,00 1233,65
[zs6falva 65,85 348,66| 268,69 20,25 237,69 941,15
Jakfalva 339,83 195,65| 261,65 15,11 93,42 905,66
Josvafo 1391,38 578,44 47,26 30,51 106,72 | 2154,31
Kano 947,22 195,62 121,89 11,17 101,15 1377,04
Kany 387,21 88,01| 393,30 8,73 44,22 921,46
Kazincbarcika 0,44 7,31 10,05 0,00 25,59 43,40
Kdézsmark 115,00 161,24| 728,04 74,37 169,26| 124791
Kelemér 704,12 898,22 | 145,33 9,33 123,66 1880,66
Keresztéte 102,05 161,02 70,88 33,04 29,83 396,82
Kiskinizs 10,85 216,31| 375,26 0,00 114,84 717,26
Komjati 389,01 245,52 | 369,99 10,06 93,78| 1108,36
Krasznokvajda 238,24 282,09 309,79 189,49 123,96| 1143,57
Kupa 7,70 134,84| 570,92 0,00 70,95 784,42
Kurityan 172,33 226,56| 153,80 17,28 183,52 753,49
Ladbeseny0 306,69 181,25| 438,04 32,08 81,66| 1039,72
Lak 822,41 414,71| 460,33 162,25 116,12 1975,82
Léh 36,21 48,83| 640,78 44,19 73,20 843,21
Litka 214,28 119,49| 289,64 3,00 39,20 665,61
Martonyi 848,48 227,06 499,43 68,40 113,28 1756,64
Meéra 66,38 64,65| 1062,78 52,41 265,38| 1511,60
Meszes 388,39 279,32 335,68 56,75 79,89| 1140,02




telepiilés e‘fd,"i és rét é§, szanto S..Zﬁl.(,.i és" egyéb Osszesen
fasitott legelo gyumolcsos
Miskolc I. Keriilet 14,09 93,25| 399,31 0,00 347,11 853,77
Miskolc I1.keriilet 0,00 0,00 0,00 0,00 7,34 7,34
Monaj 42,09 171,73| 803,85 14,68 120,75 1153,11
Micsony 15,81 165,60 | 1145,22 21,46 406,59| 1754,68
Novajidrany 201,47 81,51 966,38 13,98 167,55| 1430,89
Nyésta 338,06 73,99| 233,34 2,54 40,60 688,52
Nyomar 189,89 198,21 | 514,42 46,21 97,81| 1046,54
Onga 54,05 257,55| 2054,14 38,98 744,00 3148,72
Onod 43,12 120,44 | 212,37 0,00 58,56 434,48
Ormosbanya 489,30 103,78 20,76 0,82 139,57 754,23
Pamlény 33,12 10,68| 105,24 3,91 1086,66| 1239,61
Perecse 724,92 256,90| 136,68 84,77 50,44 | 1253,70
Perkupa 847,46 401,36| 414,92 55,49 220,59| 1939,82
Pusztaradvany 386,87 111,72 152,44 4,53 59,04 714,60
Putnok 1881,67 258,60 707,58 90,89 520,03| 3458,78
Ragaly 565,00 773,61 64,21 23,90 128,15| 1554,87
Rakaca 692,18 506,62| 560,21 0,00 141,04 1900,06
Rakacaszend 563,44 522,09| 388,17 5,20 92,02 1570,92
Rasonysapberencs 105,87 55,91| 617,26 12,67 119,93 911,63
Rudabanya 659,21 247,14 | 244,73 42,84 451,70| 1645,63
Rudolftelep 52,54 180,11 66,87 50,70 88,78 439,00
Sajoecseg 1,66 9,83 89,66 0,00 33,43 134,58
Sajogalgdc 513,44 95,49| 257,99 13,75 125,84 1006,51
Sajohidvég 103,02 17,49 4,66 0,00 16,81 141,98
Sajoivanka 0,00 0,00 0,00 0,00 3,31 3,31
Sajokaza 1307,75 324,81| 655,25 94,93 625,84 | 3008,58
Sajokeresztr 1,76 40,88| 437,81 0,00 96,36 576,80
Sajolad 182,48 77,62 241,43 12,09 227,58 741,21
Sajonémeti 0,00 2,71 1,81 0,00 11,86 16,37
Sajopalfala 12,39 56,35| 528,88 15,14 97,93 710,68
Sajopiispoki 5,47 12,17 35,70 0,00 21,54 74,89
Sajosenye 15,27 168,60 598,35 0,92 63,63 846,77
Sajoszentpéter 3,05 110,11| 1197,58 2,26 353,43 1666,43
Sajovamos 522,67 292,13 | 1910,07 66,62 330,16| 3121,65
Sajovelezd 0,00 0,00 0,00 0,00 21,49 21,49
Selyeb 165,49 138,79 | 1078,24 146,53 134,63| 1663,68
Serényfalva 566,78 205,00| 964,83 20,63 206,12 1963,36
Szakacsi 266,05 193,65| 186,23 155,96 60,87 862,75
Szalaszend 554,40 250,89| 775,32 66,27 175,59 | 1822,48
Szalonna 745,57 333,87| 397,89 33,32 497,28 | 2007,94
Szaszfa 150,01 303,71| 572,42 92,29 9456| 121298
Szemere 1365,18 599,05| 502,51 48,32 114,51 2629,57
Szendr6 2174,64 838,39| 1735,16 49,61 558,73| 5356,52




telepiilés e‘fd,"i és rét é§, szanto S..Zﬁl.(,.i és" egyéb Osszesen
fasitott legelo gyumolcsos

Szendrélad 725,72 349,72| 516,72 30,16 148,17| 1770,48
Szikszo 155,64 433,29| 2267,93 126,36 639,38| 3622,60
Szin 990,70 450,70 211,06 22,60 134,68| 1809,74
Szinpetri 567,24 275,87 79,30 1,10 47,54 971,05
Szirmabeseny6 10,21 24,44 | 599,33 0,00 62,12 696,11
Szogliget 2352,99 400,77| 499,00 26,15 195,30 3474,22
Sz616sardod 381,10 287,40 220,84 3,83 104,91 998,08
Szuhaf6 986,87 525,55 12,00 11,97 68,08| 1604,48
Szuhakallo 13,47 128,48| 365,00 11,41 177,46 695,82
Szuhogy 541,56 489,84| 457,13 25,55 186,31| 1700,39
Teresztenye 587,60 174,90 52,80 12,46 41,79 869,55
Tomor 183,45 224,12 751,91 27,53 102,13| 1289,14
Tornabarakony 398,10 213,81 170,86 0,00 36,76 819,54
Tornakapolna 165,06 154,46 58,71 0,07 23,43 401,74
Tornanadaska 376,27 85,74| 234,59 0,21 86,06 782,87
Tornaszentandras 868,98 318,81| 284,16 1,31 91,47 1564,72
Tornaszentjakab 1286,12 765,11| 594,49 6,81 169,66 2822,20
Tornyosnémeti 193,26 244,02 712,32 25,53 231,08| 1406,21
Trizs 698,77 191,02 76,26 3,62 55,63| 1025,31
Vadna 0,00 0,00 0,00 0,00 10,91 10,91
Varboc 571,47 280,52 96,68 5,10 56,34| 1010,10
Viszlo 423,93 336,38| 298,76 1,74 49,25 1110,06
Zadorfalva 315,49 728,29| 166,77 51,80 112,86 1375,21
Ziliz 126,29 60,32| 600,45 52,74 85,42 925,22
Zubogy 484,33 104,53| 385,81 67,23 101,25| 1143,15
Minddosszesen ‘ 65157,22| 3428891 ‘ 78618,57 ‘ 5451,46| 24861,70)|208377,86

Az Aggteleki Tajegység teriiletén legnagyobb teriiletaranyt a szantdé miivelési aga teriiletek
foglaljak el. Ezek foként a cserehati cseres-tolgyes erddk helyén keletkeztek. Meghatarozo,
30%-os teriiletaranyt képvisel tovabba az erdéteriiletek kiterjedése is. Az Aggteleki-karszt
nagy, egybefliggd erdétombje mellett a Sajot és a Hernadot kisérd galériaerdék vékony
fragmentumai is jelentds természeti értéket jelentenek.




M erdé és fasitott
rét és legeld
M szanto
M 52616 és gylimolcsos

30% H egyéb

14%

A rét- és legelé mivelési agu teriiletek legnagyobb részét a hegy- és domblabi, domboldali,
kisebb részét a folyok és patakok menti sikvidéki kaszalok, legeldk teszik ki, azonban a
természetvédelmi szempontbol a legértékesebb teriiletek, a hegyvidéki erddteriiletek kozé
nyitott egykori apré kaszalok, mészégetOhelyek csekély teriiletfoglalassal birnak. Az egyéb
terliletek k6z¢é a kiillondsen nagyszamu belteriilet, a hozzajuk kapcsolddo zartkertek mellett a
Kivett utak, patakok is tartoznak. Az egykori nagyhirii Torna-Abawj-Goméri borvidék
sz6loteriileteib6l aprocska parcellak maradtak vissza a XVIII-XIX. szazadi viragkort a
filoxéravész és a kommunizmus tette tonkre, helyiikre gylimolcsosok is keriiltek. Nagyobb
terliletaranyu gytimolcsost a Cserehatban az utobbi 1-2 évtizedben bekovetkezd telepitések
képviselnek.

Az Aggteleki Tdjegység feladatellatasahoz rendelt objektumok:

A Tajegység kozponti telephelye a Szin telepiilés kozséghataraban talalhatdé Malom — Szini
Gazdalkodasi Kozpont. Ezen feliil még szdmos, a feladatellatdshoz kapcsolodd épiilet,
objektum tartozik a Tajegység kezelésébe.

Malom — Szini Gazdalkodasi Kozpont: Szin kiilteriilet 0105/7 hrsz, 0105/11 hrsz,
0105/12 hrsz, 0106 hrsz.

Egyéb épiiletek:

e Esztramos terménytarolo

e Josvafé — Kuria Lovasbazis épiiletei

o Josvafo-Gergés — karam, esObedllo

e Csemer-volgy — karam

e Perkupa — bérelt istallo

o Aggtelek kozséghatarban — Béke-barlangi haz (vadaszhaz) és az Almas-volgyi
erdészhaz



e Aggtelek — Miiszaki-bazison 1év6 raktarépiilet
e Martonyi — Haromhegyi Palos Kolostor

Az Aggteleki Tajegységhez rendelt vagyonelemek:

A korabbi Aggteleki Teriiletkezelési Osztaly, a korabbi Természetvédelmi Orszolgélati
Osztaly Aggteleki Tajegysége, a korabbi Loagazat és a korabbi Vadgazdalkodasi agazat
nyilvantartasaiban szereplé vagyonelemek a tovabbiakban az Aggteleki Tajegységhez
rendeltek. Az eszk6zok, gépek, gépjarmiivek hasznalatara a Tajegység jogosult.



4. szamu melléklet

A Zempléni Tajegység teriiletére vonatkozo adatok, a foldrajzi lehatarolas, valamint a
feladatellatasahoz tartozo vagyonelemek, objektumok meghatarozasa

A Zempléni Tdjegység foldrajzi lehataroldsa

Az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosag természetvédelmi kezelési feladatainak tertileti
funkcionalis, természetfoldrajzi-okoldgiai szempontok alapjan lehatarolt osztaly jogallassal
rendelkez0 szervezeti egysége a Zempléni Tajegység.

Az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatdsag 71/2015. (I11.30.) Korm. rendelet altal meghatarozott
mukodési teriiletén beliill az Aggteleki Tajegység €és a Zempléni Tajegység kozotti
természetfoldrajzi hatart a Herndd medre jeldli ki: az Aggteleki Tajegység a Hernad folyo
folyas szerinti irdnyatol jobbra, mig a Zempléni Tajegység a Herndd folyo folyas szerinti
iranyatél balra teriil el, azonban az iigyintézések menetének megkonnyitése érdekében
telepiiléshatarok mentén keriil megosztasra.

Kozigazgatasilag a Zempléni Tajegység Abatjalpar, Abaujkér, Abatljszantd, Abaujvar,
Alsoberecki, Alsddobsza, Alséregmec, Arka, Basko, Bekecs, Bodroghalom, Bodrogkeresztur,
Bodrogkisfalud, Bodrogolaszi, Boldogkdujfalu, Boldogkdvaralja, Bozsva, Cigand, Damoc,
Erdobénye, Erdohorvati, Felséberecki, Felsédobsza, Felséregmec, Filkehaza, Fony, Fiizér,
Flizérkajata, Fiizérkomlos, Fiizérradvany, Gesztely, Golop, Gonc, Goncruszka, Gyorgytarlo,
Haromhuta, Hejce, Hercegkut, Hernadbiid, Hernadcéce, Hernadkércs, Hollohdza, Karcsa,
Karos, Kéked, Kenézld, Kishuta, Kisrozvagy, Komloska, Korlat, Kovacsvagas, Lacacséke,
Legyesbénye, Mad, Makkoshotyka, Megyaszd, Mezdézombor, Mikohaza, Mogyoroska,
Monok, Nagyhuta, Nagykinizs, Nagyrozvagy, Nyiri, Olaszliszka, Pacin, Palhdza, Panyok,
Pusztafalu, Ratka, Regéc, Révleanyvar, Ricse, Sarazsadany, Sarospatak, Satoraljatjhely,
Semjén, Sima, Sostofalva, Szegi, Szegilong, Szentistvanbaksa, Szerencs, Tallya, Tarcal,
Telkibanya, Tiszacsermely, Tiszakarad, Tiszaladany, Tokaj, Tolcsva, ﬁjcsanélos, Vagéshuta,
Vajdacska, Vamostjfalu, Vilyvitany, Viss, Vizsoly, Zalkod, Zemplénagard, Zsujta
telepiiléshatarok teljes teriiletén helyezkedik el. A tajegység teriilete 225.443,06 ha.

A Zempléni Tajegység helyiséghataros bemutatasa fobb miivelési agak szerint:

telepiilés efd,ﬁ e | ret éﬁ szanto S..Zﬁl.(,.i és“ egyéb | 0sszesen
fasitott | legelo gyiimolcsos
Abaujalpar 528,38| 147,22| 114,46 6,42 51,61 848,09
Abatjkér 156,76| 248,04| 1077,13 34,18| 211,38| 1727,48
Abaijszanto 1690,75| 302,93| 1772,13 282,47| 690,56| 4738,83
Abatjvar 53,34| 19190| 362,74 13,86 112,85 734,69
Alsoberecki 58,74 89,08| 322,82 69,16| 146,47 686,27
Alsédobsza 56,97| 103,80| 785,93 26,68 94,68| 1068,06
Alsoregmec 624,92 | 222,66 496,89 81,34| 113,81| 1539,62
Arka 577,71 33,11| 165,02 120,04 53,26 949,13
Basko 2261,55| 464,14 11244 294 122,35| 2963,42
Bekecs 65,74| 367,34| 1707,09 61,06 370,66| 2571,89
Bodroghalom 126,63 | 215,09| 1944,77 51,73| 347,85| 2686,07
Bodrogkeresztlr 564,21 | 1228,21| 200,79 396,64| 598,03| 2987,88
Bodrogkisfalud 299,40 559,69 93,61 102,89 411,43| 1467,03




erdo és

rét és

sz0lo és

telepiilés fasitott | legelé szanto ayiimblesis egyéb | 0sszesen
Bodrogolaszi 371,71 229,44 940,10 177,77 34252| 2061,53
Boldogkéujfalu 577,12 144,19| 294,75 13,17 68,46| 1097,69
Boldogkdvaralja 879,13| 128,33| 717,16 261,41 213,18| 2199,22
Bozsva 1186,74| 103,23| 180,17 37,39| 131,57| 1639,10
Cigand 610,26| 519,24| 3009,35 175,58 | 1362,01| 5676,45
Damoc 326,95| 132,15| 898,05 0,62 241,08| 1598,86
Erdébénye 2688,51| 777,92 308,65 339,62| 463,86| 4578,56
Erd6horvati 3619,99| 706,40| 326,30 106,16| 250,44| 5009,29
Fels6berecki 19,73 67,59| 165,03 1,72 92,72 352,78
Fels6dobsza 40,01| 116,30| 1164,27 18,62| 184,48| 1523,68
Felsoregmec 326,60 211,02| 422,17 28,92 85,86 1074,58
Filkehaza 104,96| 113,09, 124,08 55,61 43,40 441,14
Fony 3070,11| 315,83| 445,34 70,48 | 154,14| 4055,90
Fiizér 2753,10| 355,23| 450,34 36,41| 154,46| 3749,55
Fiizérkajata 769,28 | 122,35| 118,28 63,43 70,35 1143,70
Fiizérkomlos 228,23| 125,29 161,17 16,76 55,36 586,81
Fiizérradvany 272,52 169,06| 334,42 46,26 | 158,59 980,85
Gesztely 60,47 | 141,06| 2274,14 26,33| 379,88 2881,88
Gibart 22,63 67,29| 334,57 4,83 103,82 533,14
Golop 115,20| 130,10 451,33 104,06| 142,29 942,99
Gonc 1045,00| 337,94| 1662,35 286,31| 395,66 3727,26
Goncruszka 88,12| 218,15| 1016,42 134,48 | 212,65| 1669,82
Gyorgytarld 1111,36| 486,88| 856,74 238,86| 325,37| 3019,20
Héaromhuta 3217,47| 440,84 14,55 4,06 102,39 3779,31
Hejce 32,79 306,52 476,54 28,16 107,51 951,52
Hercegkut 171,07 27,20 235,52 193,22 154,23 781,25
Hernadbid 41,44 57,03| 404,65 13,75 73,77 590,63
Hernadcéce 114,18 90,81 607,25 30,86| 147,93 991,03
Hernadkércs 25,25| 103,51| 471,58 22,74| 118,20 741,28
Hollohaza 14,70 79,26 9,70 0,19| 132,14 235,99
Karcsa 619,30| 475,83| 2716,55 10,08| 547,96 4369,73
Karos 19,56| 190,72| 1067,81 27,10 226,62 1531,81
Kéked 722,69| 154,43| 314,49 1,46| 108,57| 1301,65
Kenézlo 178,82| 288,96| 1378,93 48,27 400,74| 2295,72
Kishuta 367,31 33,47 72,49 0,47 43,77 517,50
Kisrozvagy 57,65| 102,58| 519,93 7,27| 146,09 833,52
Komloska 2353,85| 418,84 56,24 28,53| 128,50 2985,96
Korlat 84,46| 120,34| 441,67 60,33 84,64 791,44
Kovacsvagas 1538,50| 261,90| 196,78 19,69 90,84 2107,71
Lacacséke 250,88 135,97 927,17 18,23 292,19| 1624,44
Legyesbénye 63,39| 548,61 951,30 200,97| 266,30| 2030,57
Mad 1285,84| 313,64 162,72 1012,60| 410,78| 3185,57
Makkoshotyka 680,89 86,05 141,80 36,29 95,24 1040,26




erdo és

rét és

sz0lo és

telepiilés fasitott | legelé szanto ayiimblesis egyéb | 0sszesen
Megyaszo 331,63| 388,27| 3845,93 239,59| 536,71| 534214
Mez6zombor 118,05| 979,53| 1772,43 289,19| 719,11| 3878,31
Mikohaza 1198,01| 147,65| 193,65 15,88| 135,05| 1690,24
Mogyoroska 1462,70| 303,00 45,93 2,15/ 103,13| 1916,91
Monok 1100,17| 455,24 1919,84 232,91| 488,23| 4196,39
Nagyhuta 3192,90| 141,04 90,63 1,61 78,02| 3504,21
Nagykinizs 46,75 56,15| 44111 9,07| 104,22 657,30
Nagyrozvagy 190,12 738,35| 1240,88 52,59| 459,48| 2681,43
Nyiri 836,57| 290,44| 276,26 129,07| 114,62| 1646,97
Olaszliszka 657,64 | 1201,98| 690,63 661,93| 736,28| 3948,46
Pécin 371,56| 838,92| 1563,55 0,51 618,24 3392,78
Péalhaza 182,17 56,12 172,23 10,67 | 254,23 675,41
Panyok 487,56| 120,25| 175,34 2,41 60,87 846,43
Pere 70,27| 152,82| 605,65 512| 118,80 952,66
Pusztafalu 295,52 | 14444| 169,42 7,24 83,75 700,38
Ratka 70,76 121,53| 337,74 348,38| 299,46| 1177,88
Regéc 2290,30| 349,25 4,69 1,09 75,74 2721,07
Révleanyvar 610,21 49,51| 706,81 4,22 27859| 1649,34
Ricse 321,64 218,31| 1346,82 80,96| 507,67| 2475,39
Sarazsadany 185,13| 409,00| 392,55 240,32 303,76| 1530,75
Sarospatak 2984,67| 2198,58| 5551,48 771,37| 2401,75| 13907,86
Satoraljaujhely 2584,04| 1228,97| 1521,50 394,37| 1613,83| 7342,72
Semjén 90,50| 207,62| 311,52 10,03| 164,28 783,94
Sima 185,10 54,24 203,27 2,51 42,93 488,04
Sostofalva 48,07 51,98| 523,17 19,14 85,41 727,77
Szegi 209,67 | 333,85 17,63 116,31| 227,83 905,28
Szegilong 172,40 241,60 60,16 77,81 14141 693,39
Szentistvanbaksa 4493 100,74| 393,83 29,16 87,30 655,97
Szerencs 211,39| 315,16| 1837,53 250,00 1054,38| 3668,46
Tallya 1450,36| 550,62| 500,07 778,26 51523| 3794,54
Tarcal 302,36 | 1387,50| 1921,92 571,62| 1189,08| 5372,48
Telkibanya 3483,60| 665,52 251,46 33,81 248,47| 4682,85
Tiszacsermely 407,31 93,76| 1181,20 40,41| 304,82| 2027,49
Tiszakarad 419,16| 561,18| 3034,15 1,28| 740,34| 4756,11
Tiszaladany 268,57| 438,05| 1063,78 0,00 448,48| 2218,87
Tokaj 320,35| 735,45| 614,83 271,95| 877,32 2819,90
Tolcsva 139,00 294,57| 276,97 646,55| 290,92| 1648,02
Ujcsanalos 67,07 70,14| 903,69 17,29| 162,23| 1220,43
Vagashuta 40,54 0,00 0,00 0,12 164,02 204,69
Vajdacska 88,54 | 419,52| 1425,16 0,00| 34516| 2278,37
Vamosujfalu 51,34| 446,73| 221,28 12391 220,99| 1064,25
Vilmany 7,27 62,56| 952,65 4,73| 22455| 1251,75
Vilyvitany 289,38| 334,41| 526,35 33,57 128,64 1312,34




telepiilés ggi(t)oii ll; egteiz szanto gys'lizl(::gls:ﬁs egyéb | 0sszesen
Viss 12551] 104,06 897,54 541| 257,49] 1390,03
Vizsoly 70,46| 215,96| 1169,69 7400| 311,25| 184137
Zalkod 53,14| 303,09| 44550 0,00 21853| 1020,25
Zemplénagard 495,06| 502,13| 1286,91 84,64| 540,61| 2909,35
Zsujta 41,22 104,13| 414,04 6,13| 107,25| 672,76
Mindébsszesen: |67863,57|33311,75/80478,00| 11963,77 | 31825,96 | 225443,06

A Zempléni Téjegység teriiletén legnagyobb teriiletardnyt a szantd miivelési agu teriiletek
foglaljak el. Ezek foként az egykori artéri erdok, majd legeldk és kaszalok helyén jottek 1étre,
de a Zempléni-hegység medencéiben hegy- és dombvidéki erdéteriiletek kiirtasaval is
keletkeztek. Meghatarozo, 30%-0s teriiletaranyt képvisel tovabba az erddteriiletek kiterjedése
is. A Zempléni-hegység nagy, egybefiiggd erdotombje mellett a folyokat kisérd galériaerdok,
illetve az egykori nagy kiterjedésti sikvidéki ligeterd6k fragmentumai is jelentds természeti
értéket jelentenek. 2005-t61 valtozo lendiilettel, de szamottevd mértékben novelték az
erddteriiletek aranyat az erddtelepitések is.

30%

M erdd és fasitott
14% 15% rét és legeld

M szantdé

M 52616 és gyiimolcsos

megyéb
5%

36%

A rét- és legeld miivelési agu terililetek legnagyobb részét a sikvidéki €s hegylabi kaszalok
teszik ki, azonban a természetvédelmi szempontbol a legértékesebb teriileteket a hegyvidéki
erddteriiletek koz¢ nyitott egykori aprd kaszalok jelentik. Valamennyi gyepteriiletet az
invazios fajok térnyerése €s a szukcesszid veszélyeztet. Az egyéb teriiletek kozé a
belteriiletek, a zartkertek mellett a kivett vizallas, mocsar teriiletek is tartoznak. Tokaj-
hegyalja vilagorokségi teriiletének meghatarozo szerepe a sz616 miivelési agak kiterjedésében
1s megmutatkozik, de a hegység Hernad folyora nyulé lankdin a génci barack termesztésének
gylimdlcsds milvelési aga is szamottevo.



A Zempléni Tajegység feladatellatasahoz kapcsolodo objektumok.

A Téajegység kozponti telephelye a Bodrogkeresztur telepiilésen talalhatdé Gazdalkodési
Kozpont.

A Zempléni tajegység teriletéhez tartozo

Faandh 4 M‘\J objektumok térképi meghatarozasa
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Szamos, a kornyezeti neveléshez és Okoturisztikai tevékenységekhez kapcsolodo épiilettel is
rendelkezik a tajegység, amelyek az alabbiak: a Boldogkévaraljai Tajhaz, a Csurgoi-haz, a
Long-erdei haz, a bérelt Pavletits-haz, a Méhészeti bemutatohdaz és a zalkodi Halaszati
bemutatohaz, vizibazis.

A Zempléni Tajegységhez rendelt telephelyek felsorolasa:

Boldogkdvaralja T4jhaz — Boldogkdvaralja belteriilet 31 hrsz.

Bodrogkeresztir Gazdalkodasi K6zpont — Bodrogkeresztar belteriilet 378/12 és 378/13 hrsz.
Long-erdei haz — Satoraljatjhely kiilteriilet 050/4 hrsz.

Szegi Méhészeti bemutatohaz (Méhes-haz) — Szegi belteriilet 18 hrsz.

Zalkod Halaszati bemutatohaz, vizibazis — Zalkod belteriilet 285 hrsz.

A Zempléni Tajegységhez rendelt vagyonelemek:

A kordbbi Zempléni Teriiletkezelési Osztaly, a korabbi Természetvédelmi Orszolgilati
Osztaly Zempléni Tajegysége ¢€s a TermészetmegOrzési Osztaly zempléni részlegének
nyilvantartdsdban szerepld vagyonelemei a tovabbiakban a Zempléni T4jegységhez rendeltek,
az eszk6zok, gépek hasznalatara a Tajegység jogosult.



5. szamu melléklet

Az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosag természetvédelmi kezelésébe tartozo
védett természeti teriiletek és a Natura 2000 teriiletek felsorolasa

Az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosag miikodési teriiletén talalhaté védett természeti
teriiletek felsoroldsa

Agoteleki Tajegység:

- Aggteleki Nemzeti Park

- Edelényi Magyar Noszirmos Természetvédelmi Tertilet

- Keleméri Mohos-tavak Természetvédelmi Teriilet

- Kelemér-Serényfalva Természetvédelmi Teriilet

- Rudabanyai 6shominida-leléhely Természetvédelmi Teriilet

- Szendrdladi-rét Természetvédelmi Tertilet

- Zabanyik-hegy Természetvédelmi Teriilet

- Bedela-kut feletti foldtani képzédmény Természeti Emlék

- Bedela-kauti kéfejtd foldtani alapszelvény Természeti Emlék

- Borda-volgyi 1. foldtani alapszelvény Természeti Emlék

- Borda-volgyi 2. foldtani alapszelvény Természeti Emlék

- Borda-volgyi 3. foldtani alapszelvény Természeti Emlék

- Bédvalenkei miiatkanyar alatti foldtani alapszelvény Természeti Emlék
- Edelényi Templom-domb f6ldtani alapszelvény Természeti Emlék

- Felsé-templom melletti foldtani alapszelvény Természeti Emlék

- Hidvégardoi temetd melletti foldtani képzédmény Természeti Emlék
- Lepinke-koéfejté foldtani alapszelvény Természeti Emlék

- Lyuka-volgyi foldtani képzédmény Természeti Emlék

- Meszesi Templomdomb foldtani alapszelvény Természeti Emlék

- Rakaca nyugat foldtani alapszelvény Természeti Emlék

- Rakacai TSz-kéfejt6é - Nyugat foldtani alapszelvény Természeti Emlék

- Rakacai ut menti foldtani alapszelvények Természeti Emlék



- Rakacaszend délnyugati tbevagas 1. foldtani alapszelvény Természeti Emlék
- Rakacaszend délnyugati tbevagas 2. foldtani alapszelvény Természeti Emlék
- Rézing-dul6i foldtani alapszelvény Természeti Emlék

- Szendrdi palabanya foldtani képzédmény Természeti Emlék

- Szendrdi Varhegy foldtani alapszelvény Természeti Emlék

- Szuhogyi Nagy-hegy foldtani képz6dmény Természeti Emlék

- Tornaszentandrasi Templomdomb foldtani képz6ddmény Természeti Emlék

- Varboci ut melletti foldtani alapszelvény Természeti Emlék

- Vermek-dombja foldtani alapszelvény Természeti Emlék

Zempléni Tajegység:

- Zempléni T4jvédelmi Korzet

- Tokaj-Bodrogzug Tajvédelmi Korzet

- Abaujkéri Aranyos-volgy Természetvédelmi Tertilet
- Sosto-legeld Természetvédelmi Tertilet

- Bodrogszegi Varhegy Természetvédelmi Tertilet

- Erdébényei fas legelé Természetvédelmi Teriilet

- Fiizérradvanyi-park Természetvédelmi Tertilet

- Long-erd6 Természetvédelmi Tertilet

- Megyaszdi-tatorjanos Természetvédelmi Teriilet

- Megyer-hegyi Tengerszem Természetvédelmi Tertilet
- Tallyai Patocs-hegy Természetveédelmi Tertilet

- Tarcali Turz6-diild Természetvédelmi Tertilet

- Abatijkéri Ordog-szikla kaptarké Természeti Emlék
- Bolhasi kalcittelér Természeti Emlék

- Kapc-tetoi feltaras Természeti Emlék

- Vizsolyi-kofejto foldtani képzédményei Természeti Emlék



Az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosdg mukodési teriiletén taldlhatd eurdpai kozosségi
jelentdségli természetvédelmi rendeltetésii teriiletek felsorolasa

Agoteleki Tajegység:

- HUAN10001 — Aggteleki-karszt

- HUAN10002 — Putnok-dombsag

- HUANZ20001 — Aggteleki-karszt és peremteriiletei
- HUANZ20002 — Rakaca-volgy és oldalvolgyei

- HUANZ20003 — Bodva-volgy és Sas-patak-volgye
- HUAN20004 — Hernad-volgy és Sajoladi-erdd

- HUANZ20005 — Szuha-volgy

- HUANZ20006 — Sajo-volgy

Zempléni Tajegység:

- HUBN10001 — Bodrogzug—Kopasz-hegy-Taktakoz

- HUBN10007 — Zempléni-hegység a Szerencsi-dombsaggal és a Hernad-volggyel
- HUBNZ20087 — Baskoi-rétek

- HUBN20073 — Bodrogszegi Varhegy

- HUBN20071 — Bodrogzug ¢s Bodrog hullamtere

- HUAN21007 — Bozsva-patak

- HUBN20093 — B6zsva Temet6-alja

- HUBNZ20077 — Erdébényei-olaszliszkai magyar ndszirmos sztyepprétek
- HUBN20085 — Eszaki-Zempléni-hegység

- HUBNZ20082 — Felséregmeci Ronyva

- HUBN20089 — Fiizéri Pal-hegy

- HUBNZ20090 — Komloskai Mogyoros-tetd és Zsido-rét

- HUBN20084 — K&zponti-Zempléni-hegység

- HUBN20081 — Long-erd6

- HUAN21008 — Madi Bomboly-banya

- HUAN21009 — Madi Kakas-hegy



- HUBNZ20078 — Pacini Mosonna-erdd

- HUBN20088 — Regéci Varhegy

- HUBN20079 — Révleanyvari erdok

- HUBN20075 — Sarospataki Mandulas

- HUBN20074 — Tallyai Patocs-hegy—Sator-hegy
- HUBN20092 — Telkibanyai Kiraly-hegy

- HUBN20072 — Tokaji Kopasz-hegy



