15/2021. SZAMU
IGAZGATOI UTASITAS

AZ AGGTELEKI NEMZETI PARK IGAZGATOSAG

KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK ES A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
IGENYEK TELJESITESENEK RENDJEROL SZOLO SZABALYZATA

Iktatoszam: ANPI1/886/2021
Hatalyba lépés ideje: 2021. aprilis 30.

Josvafo, 2021. aprilis 28.




TARTALOMJEGYZEK

BEVEZETO RENDELKEZESEK ......ocoeniueeuiiisessesesessessesssessessssesssessesssssssessssssssesssesesns 4
P14 7 iU S S 4
ALTALANOS RENDELKEZESEK .......ocvvrereressesesessessessssssssesssssssssssssssssssssssssessssesens 4
L1. A SZABALYZAT CELJA ..ot eeees st 4
12. A SZABALYZAT ELKESZITESENEK ALAPJAUL SZOLGALO FOBB
JOGSZABALYOK ..ot s s 4
3. A SZABALYZAT HATALYA, ALKALMAZASA .....covvemieeeeeeeeeeerseeeeeeeeeen. 5
[4. ERTELMEZO RENDELKEZESEK .......cocsiiieteieeeeeeeeessseseesseseeseseeseesessessseesenenas 5
IL.  FEJIEZET ..o ee s sna s, 6
SZERVEZETI FELADATOK ....c..ooovmiiioeeeeeeeeeeeeeeeeee e eee e esee s 6
L1, AZIGAZGATO FELADATAL ..ot 6
[1.2. AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO FELADATAL ....cooveoveeeeeeeeeeeeerereeeee. 7
3. A SZERVEZETI EGYSEGEK VEZETOINEK FELADATAL.......cccovvvevereannn. 8
4.  AZ ADATFELELOS FELADATAL ...ooooviveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s es s 8
I.5. AZ ADATKOZLO FELADATAL.....coiveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 9
IIL.  FEJIEZET ..ot s s s s s ees s esa s s neenan 9
KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA ..ot 9
III.1.  ALTALANOS TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG TELJESITESE............. 9
IL.2. KOZZETETELI KOTELEZETTSEGEK ....cooooiuiieoeiiieeeeeeeeeeeeeeeeesseesesese e 10
[L.3. AKOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDIJE .......cccecovevirnnnee. 11
I1.4. KOZADATTARBAN TORTENO KOZZETETEL ......ovovoveeeeeeeeeeeeeeereeee 12
IV  FEIBIET . .ossvrommsmmiivmsmms it s s e s s s enss 13
KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO ADATIGENYLESEK
TELJESITESENEK RENDUJE.............ooooiiiiieeeeeeeeeseeseeeesesseseesseseesesessesssssasssassssesens 13
IV.l. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESENEK ALTALANOS SZABALYAI

13

IV.2.  AZ ADATIGENYLES MODJAL......oooiiieieieeeeeeeeeeseeseeeeesese s ssessesseseesens 13
IV3. AZ ADATIGENYLES TELJESITHETOSEGENEK VIZSGALATA, A
TELJESITES MEGTAGADASANAK ESETEL.....ooivieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesesseeseeseseseseenes 15
IV.4.  ELJARASIHATARIDOK .......cooooeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseses e eeesa s esesseneenes 16
IV.5. AZ ADATIGENYLESEK TELJESITESENEK KOLTSEGEI .................. 17
IV.6. AZ ADATIGENYLES TELJESITESE .......cooiuiiueiiieeeeeeeeeeeesesseeessesessines 19
IV.7. AZELJARAS LEZARASAT KOVETO INTEZKEDESEK..........ccccccoeuun... 21
IV.8. ELJARAS A NEM NYILVANOS ADATOKRA VONATKOZO
MEGISMERESI IGENYEK ESETEBEN .......coooioiiiiieeieeeeeeeeeeeeseseseseeseesessesene v 21
IV.9. JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK .......cococeiiiiiiieieeeeeeeeeeeeeseeeeeeeses e 21






BEVEZETO RENDELKEZESEK

A nemzeti park igazgatdosagok szervezeti és miikodési szabalyzatanak kiadasarol szolo
1/2020. (I. 24.) AM utasitdas alapjan, az informacidés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXIL. torvény 30. § (6) bekezdésére, valamint a 35. §
(3) bekezdésére, a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrol szolo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendeletre, a kozérdeki adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd részletes szabalyokrdl szold 305/2005. (XII.
25.) Korm. rendelet 3. §-ara, az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjara figyelemmel az Aggteleki
Nemzeti Park Igazgatosag (a tovabbiakban: Igazgatosag) kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak ¢és a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjérdl szold szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabélyzat) az aldbbiak szerint
adom ki:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

I.I. A SZABALYZAT CELJA

I.1.1. A Szabalyzat célja, hogy rogzitse a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatot
tartalmazé adatkezelésekre és adatfeldolgozasokra, valamint a hivatalos honlapon
keresztil torténd kozzétételre vonatkozod szabalyokat, illetdleg a kozzétételi eljarast, az
adatszolgaltatasért felelosok korét, valamint a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét.

[.1.2. A Szabalyzat célja az Igazgatosdg mikddése, tevékenysége, gazdalkoddsa soran
keletkez6 kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdségének
biztositdsa, az adatigénylések pontos es gyors teljesitése és ezzel a kozvélemény
tajékoztatasanak gyors es pontos eldsegitése.

1.2. A SZABALYZAT ELKESZITESENEK ALAPJAUL SZOLGALO FOBB
JOGSZABALYOK

[.2.1. A Szabalyzat kialakitdsdra a vonatkozd hatalyos jogszabélyok figyelembe vételével
kertilt sor, kiilonds tekintettel az alabbiakra:

a) az informdcids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold
2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.);

b) a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrol sz6lo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM
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rendelet);

c) a kozérdekt adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresod
rendszerre, valamint a kozponti jegyz¢ék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozo részletes szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Korm. rendelet);

d) az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szoldo 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet;

e) egy¢b agazati jogszabalyok.

I.3. A SZABALYZAT HATALYA, ALKALMAZASA

[.3.1. A Szabélyzat személyi hatalya kiterjed az Igazgatdsdg egész szervezetére, az
[gazgatdsaggal a kormanyzati igazgatasrdl szolé 2018. CXXV. torvény (a
tovabbiakban:  Kit.) alapjan  kormanyzati  szolgalati  jogviszonyban  4llo
kormanytisztviselokre, a Kit. Kilencedik Része alapjan az Igazgatosaggal
munkaviszonyban allé munkavallaldkra, tovabba az egyéb munkavégzésre iranyulo
jogviszonyban foglalkoztatott személyekre (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

[.3.2.A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed:

a) az Igazgatdsag kezelésében 1évé ¢€s tevékenységére, mukodésére,
gazdalkodasara vonatkozo, valamint a miikodése soran, illetve azzal
Osszefliggésben keletkez6 minden kozérdekii és kozérdekbodl nyilvanos
adatra,

b) az Igazgatdsagnal végzett kozérdekl adatot, vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatot tartalmazo adatkezelésekre és adatfeldolgozasokra,

c) a kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos eljarasrendre,

d) az Igazgatosdg tevékenységére vonatkozd, valamint az Igazgatdsag
kezelésében 1évo kozérdeki adat és kozérdekbol nyilvanos adat
megismerésére iranyuld igény (tovabbiakban: kozérdeki adatigénylés)
teljesitésének eljarasrendjére.

4. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

[.4.1. Jelen szabalyzat alkalmazasaban
a) kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
Jjogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak
ellatdsaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem
esd, barmilyen mddon vagy formaban rogzitett informacidé vagy ismeret,
fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt



b)

d)

adatfajtakra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat;

kozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozo
minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét
vagy hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbol elrendeli. Ahol a
szabalyzat kozérdekt adatot emlit, azon a kdzérdekbdl nyilvanos adatot is
érteni kell.

adatfelelds: az Igazgatdsag azon szervezeti egységének a vezetdje, amely
szervezeti egység az elektronikus uton kotelezden kozzéteendd koézérdekii
adatot eldallitotta, amely szervezeti egységnek a muikdodése soran,
tevékenységével Osszefliggésben a kozérdekii adat keletkezett, illetve amely
szervezeti egység esetében jogszabaly kozérdekii adat kezelését vagy
nyilvantartas vezetését elrendeli;

adatkozl6: az Infotv. 3. § 20. pontjaval Osszhangban az Igazgatdsag
Okoturisztikai és Kérnyezeti Nevelési Osztalya, amely az adatfelelds altal
hozza eljuttatott adatot az Igazgatdsag hivatalos honlapjan kézzéteszi;
hivatalos honlap: http://anp.nemzetipark.gov.hu/

kozzéteend6 adat: minden olyan kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adat,
hir, beszamol6, melyet az Igazgatdésag hivatalos honlapjan az adatk6zld
kozzétesz.

[.4.2. A Szabalyzatban hasznélt, meg nem hatarozott fogalmakat az Infotv.-ben, az THM

1.4.3.

1.4.4.

rendeletben, a 305/2005. (XIIL. 25.) Korm. rendeletben, valamint az allamhéztartasrol
sz0l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
meghatdrozottak szerint kell értelmezni. A Szabélyzatot a jogszabalyokkal és az
Igazgatdsag egy€b szabalyzataival 6sszhangban kell alkalmazni.

A Szabalyzatot a hatalybalépését kovetéen 8 munkanapon beliil az Igazgatosag belsd
szamitogépes halozatan is kozz¢ kell tenni.

Jelen Szabalyzat 2021. 04. 30. napjan 1ép hatalyba. Hatalyat veszti a 2494/2015.
iktatoszamu Ko6zzétételi Szabalyzat.

II. FEJEZET
SZERVEZETI FELADATOK

I.1. AZIGAZGATO FELADATAI

I1.1.1. Az Igazgatosag igazgatdja:

a) elrendeli a kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos
eljarasrendet, valamint a kozérdekii adatok és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyuld adatigénylések teljesitésének rendjét meghatarozo
szabalyzat megalkotasat, illetve annak modositasat;



b) kijeloli az Igazgatdosag adatvédelmi tisztviseldjét €s meghatarozza a
szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos, adatfelelés ¢és adatkozld altal
ellatando feladatokat;

¢) kiadmanyozza az egyedi adatigénylésekre adott valaszokat;

d) a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy
elmulasztasa esetén dont a felelds szankcionalasarol.

I1.2. AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO FELADATAI

I1.2.1. Az Igazgatosag kezelésében 1évo kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok kozzé-,
illetve hozzaférhetdvé tételével, az adatigénylések teljesitésével kapcsolatos
feladatokat az adatvédelmi tisztviseld koordindlja. Az Igazgatosag adatvédelmi
tisztviseldje a vonatkozo jogszabalyok figyelembe vételével — amennyiben az igazgatd
mas kormanytisztviseldt nem nevez ki ezen feladat ellatasara — a Jogi, Igazgatasi és
Birtokiigyi Osztaly vezetdje. E feladatkérében:

a) gondoskodik a Szabalyzat fellilvizsgélatardl, a jogszabalyi és a szervezeti
valtozasokat kovetd modositasarol;

b) ellendérzési jogkore az Igazgatosag valamennyi 6nalldé szervezeti egységére
kiterjed;

c) kozremlikddik az Igazgatosag kozzétételi kotelezettségének teljesitésében,
feliigyeli annak végrehajtasat;

d) jogosult észrevételeit kozvetlenilil a szervezeti egység vezetdje, illetve az
igazgatd elé terjeszteni;

e) a kozzétételi kotelezettséggel kapcsolatos mulasztas észlelése esetén hataridd
tlizésével felhivja a mulasztd szervezeti egység vezetdjét a szabalysérto
allapot megsziintetésére, ¢és a szikséges intézkedések megtételére
(amennyiben a szervezeti egység vezetdjének intézkedése eredményes, az
adatvédelmi tisztviseld a megtett intézkedésekrdl tajékoztatja az igazgatot,
amennyiben a hataridé eredménytelentil telik el, az adatvédelmi tisztviseld
eljarast kezdeményezhet az igazgatonal).

f) ellenérzi az Igazgatdosag honlapjan szereplé adatok megfeleldségét,
hatdlyossagat. A  megallapitott mulasztasokrdl, szabalytalansagokrol
feljegyzést készit, ezzel egyidejlleg jelzéssel él az adatok kozzétételéért
felelos szervezeti egység felé az adatok pontositasa, helyesbitése céljabol.

g) kozremiikodik az Igazgatosaghoz beérkezoé kozérdekii adatigénylésre adando
valaszok tervezeteinek elkészitésében;

h) az Infotv. 30. § (3) bekezdésében foglaltak teljesitése céljabol nyilvantartast
vezet az elutasitott adatigénylésekrdl, valamint az elutasitasok indokairol;

1) a megismételt adatigénylések kisziirése cé€ljabol az Infotv. 29. § (la)
bekezdése alapjan nyilvantartast vezet tobbek kozott az alabbi tartalommal:
az adatigénylok, adatigényléseik targya és az adatigénylés idépontja.



I.3. A SZERVEZETI EGYSEGEK VEZETOINEK FELADATAI

I1.3.1. Az Igazgatdsag szervezeti egységeinek vezet6i a szervezeti egység feladatkdrében
keletkezett kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok vonatkozasaban ellatjak az
adatfeleldsi feladatokat. Ennek keretében — tobbek kozott — az alabbi feladatokat latjak
el:

a) gondoskodnak a feladat- és hataskoriikbe tartozé kozzéteendd adatok
kozzétételével kapcsolatos feladatok ellatasardl az 1. szamu melléklet szerinti
bontasban;

b) folyamatosan figyelemmel kisérik és felelnek a kozzétételi lista szerint
kozzétett adatok pontossagaért, idoszerliségéért €s értelmezhetdségéért;

c¢) gondoskodnak a szervezeti egységet érintd, kozérdekl adatigénylésre adando
valaszok tervezeteinek elkészitésérdl.

IL.4. AZ ADATFELELOS FELADATAI

11.4.1. Az Igazgatésag honlapjaval kapcsolatos adatfelelési feladatokat a szervezeti
egységek vezetodi latjak el. Ennek soran gondoskodnak:

a) a kozzétételi listakon szerepld adatok eloallitasarol és az adatkdzlonek
hataridében torténd megkiildésérdl;

b) a kozzétételre keriilo adatok pontossagardl, szakszerliségérdl és aktualitasarol
kozzététel elbtt és utan;

c) a pontatlan, téves adatok helyesbitésérdl, illetve a frissitett adatok
tovabbitasarél az adatk6zlOnek, tovabba az iddszeriitlenné valt adatok
adatko6zl6 kozremikodésével torténd eltavolitasarol,

d) az egységes kozadatkereso rendszerhez és a kdzponti elektronikus jegyzékhez
sziikséges nyilvantartasi adatoknak és a kozzétételi egységekre vonatkozo
leir6 adatoknak az adatko6zl6 altali feltoltésérdl;

€) a honlapon megjelend adatok struktirajanak kialakitasarol.

I1.4.2. A szervezeti egységek vezet6i altal ellatando I1.4.1. pontban meghatarozott
adatfelelosi feladatok a szervezeti egységen belill kijelolt — feladat/munkakdri
leirasban is felhatalmazott — foglalkoztatott utjan is ellathatdak.

[1.4.3. Az ,Integritds" meniipont keretében torténd feltoltést kizardlag az integritas tanacsadod
kezdeményezheti.

[1.4.4. Az Igazgatosaghoz érkezd, kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitése soran az adatfeleldsi feladatokat az adatigényléssel érintett szervezeti
egységek vezetdi latjak el.



11.5.1.

11.5.AZ ADATKOZLO FELADATAI

Az Igazgatésag honlapjanak a mukddtetése, az adatkozléi feladatok ellatdsa az
Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztaly feladata. Ennek soran:

a) gondoskodik az adatvédelmi tisztviseld kozremiikodésével a honlap kézérdeki
adatok  koOzzétételére alkalmassa tételérdl, formdajanak kialakitasardl,
folyamatos lizemeltetésérol, az esetleges iizemzavar elharitasarol;

b) gondoskodik a hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl,
folyamatos elérhetdségérol, az adatfelelés jelzése alapjan az adatok
frissitésérol, illetve eltavolitasarol, tovabba az adatkozlés kovethetdoségérol;

c) gondoskodik a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelés altal kozlésre
atadott adatokkal valo egyezdségérol);

d) ellenorzi a kozzéteendd adat pontossagat, szakszerliségét és aktualitasat;

e) visszakiildheti az adatfelelésnek a pontatlan, téves kozzéteendd adatot
helyesbités, kijavitas céljabol,

f) gondoskodik az adatdllomany biztonsagi mentésérol;

g) gondoskodik a sziikséges feltételek fennalldsa esetén az egységes
kozadatkeresd rendszerhez torténd kapcsolodasrol, az adatkezeld elérhetdségi
adatainak és a kozzétételi egységek leir6 adatainak az egységes kdzadatkereso
rendszer lizemeltetdjéhez torténd tovabbitasardl, és a tovabbitott adatok
rendszeres frissitésérol.

III. FEJEZET
KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA

IIl.1. ALTALANOS TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG TELJESITESE

II.1.1.

J:1.2,

I11.1.3.

II1.1.4.

Az lIgazgatosdg — mint kozfeladatot ellatd allami szerv — a feladatkorébe tartozod
tigyekben koteles elosegiteni a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat. Ennek
érdekében rendszeresen elektronikusan vagy mas modon kozzéteszi, tovabba erre
iranyuld igény esetén hozzaférhetové teszi a tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb, — igy kiilonGsen a hataskorére, illetékességére, szervezeti felépitésére,
tgyfelfogadasi rendjére és a miikodését meghatarozé jogszabalyokra vonatkozd —
informacidkat.

Az Igazgatdsagrol a hiteles, pontos és gyors tajékoztatast egyedi kommunikacios
eszk6zok és csatornak felhasznalasaval, vagy a média bevonasaval kell elésegiteni.

A tajekoztatds éltalanos formai: féorumok tartdsa és forumokon vald részvétel,
internetes megjelenés, tajékoztatd kiadvanyok.

Altalanos tajékoztatasi joggal az Agrarminisztérium felhatalmazasa alapjan, az
SzMSz rendelkezései értelmében az igazgatd rendelkezik. Az igazgatdhelyettesek, és



1.5,

[1L.1.6.

HL.2.1.

2.2,

II1:2:3;

I11.2.4.

a szervezeti egységek vezetodi — eldzetes egyeztetés utan, a konkrét tigyben atruhazott
jogkorben — feladatkoriikben eljarva jogosultak tajékoztatast adni. Egyedi ligyben az
Igazgatosag tevékenységének egy-egy specidlis kérdésében mas, esetileg kijelolt
ligyintéz0 is adhat tajékoztatast, amelynek helyességéért €s szakmai szinvonalaért az
ligyintézo felel. A tajékoztatas adasdhoz az igazgato jovahagyasara van sziikség.

A kozérdekii adatok kozzétételével kapcsolatos sajtomegkeresések teljesitése, a
sajtoval valo kapcsolattartas soran az Igazgatosag az Agrarminisztérium utasitasa
alapjan jar el. A nyilatkozatok megtétele el6tt az Agrarminisztérium Sajtéirodajanak
elézetes hozzajarulasat kell kérni.

Az Igazgatosagot érintd tudomanyos kutatomunkahoz, szakdolgozatok, tanulméanyok
készitéséhez az adatgylijtést, az iratokba vald betekintést és kozzétételt az Igazgatod
egyedi kérelem alapjan engedélyezheti.

IIL.2. KOZZETETELI KOTELEZETTSEGEK

Az lgazgatosag az Infotv. 1. szamu melléklete szerinti altalanos kozzétételi lista
alapjan az Igazgatosag tevékenységéhez kapcsolodoan meghatarozott kozérdeki
adatokat a sajat honlapjan teszi kdzzé.

Az egyes kozérdekii adatok kozzétételének adatfelelosi feladatai azt az igazgatdsagi
szervezeti egységet terhelik, amely azokat eldallitotta — a nemleges, illetve nem
eléallitott adatokat is —, amely szervezeti egység miikodése soran azok keletkeztek,
illetve amely szervezeti egység esetében jogszabaly kozérdekii adat kezelését vagy
nyilvantartas vezetését elrendeli.

Az Infotv. szerinti altalanos kozzétételi listanak az Igazgatosagra vonatkozodan
kozzéteendd adatait, azok adatfelelos szervezeti egységeit, személyeit, az adatkozlés
gyakorisagat jelen Szabalyzat 1. szamt melléklete tartalmazza.

Az Igazgatdsag honlapjan — a 11.2.1.-11.2.3. pontokban foglaltakon til — kozzé kell
tenni:

a) az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatdsdg miikodésére és tevékenységi
korére vonatkozo fontosabb dokumentumokat, szabélyzatokat;

b) az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatdsag altal készitett tdjékoztatokat,
kiadvanyokat;

c) az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosag tevékenységével kapcsolatos
aktudlis hireket, kozleményeket, a rendezvényekre vonatkozo
tajékoztatokat.
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IL3. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDJE

[11.3.1. Az Igazgatosag a kozérdekii adatok kozzétételére vonatkozd — az Infotv. 33. §-aban
meghatarozott — kotelezettségét a http://anp.nemzetipark.gov.hu/ honlapon vald
megjelenéssel teljesiti.

[I1.3.2. A kozzéteendd kozérdeki és kozérdekbol nyilvanos adatok az Igazgatosag
honlapjanak nyitooldalarél, a ,,Kozérdekli adatok™ hivatkozas alatt elérheté oldalon
kertilnek kozzétételre.

I11.3.3. Az Igazgatésag a honlap nyitéoldalan a ,Kozérdekli adatok™ hivatkozas mellett
elhelyezi a ,,K6zadatkeresd™ hivatkozast is

[11.3.4. Az Igazgatosag a kozérdekli adatok nyilvanossag szamara kotelezd kozzétételével
egyidejlleg az Infotv. 37/B. §-a alapjan leir6 adatokat is koteles szolgaltatni az
egységes kozadatkeres6 rendszer (www.kozadat.hu) felé.

[11.3.5. Az adatfelelés a kozzéteendd adatokat az adatkozldvel egyeztetve — kozzétételre
alkalmas Word (doc), Excel (xls), kép (jpg) vagy PDF formatumban — elektronikus
uton kozvetlentl kiildi meg az adatk6zlonek.

I11.3.6. Az adattovabbitast, valamint a honlapon torténé megjelenitést ugy kell elvégezni,
hogy a kozzététel idopontja és a kozlés idétartama megfeleljen — az adat jellege
szerinti — jogszabalyban meghatarozott hataridéknek.

I11.3.7. Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabaly hataridét nem allapit meg, az
adat keletkezését, illetve megismerését kovetdé 5 munkanapon belil kell az
adatfelel6snek megkiildenie az adatk6z16 felé.

[11.3.8. Az adatkozlé ellendrzi a hivatalos honlap szerkeszt6i feliiletére feltoltott adatok
formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat a kozzétételre. Alkalmatlansag
esetén az adatok kozzétételét elutasitja és visszakiildi szerkesztésre az adatfelelésnek
az alkalmatlansagi ok megjelolésével. Alkalmassag esetén az adatokat kozzéteszi,
majd kozzététel utan visszajelzést kiild az adatfelelosnek a kozzététel megtorténtérol.

II1.3.9. Alkalmatlan az adat a k6zzétételre, amennyiben:

a) az adat formatuma nem alkalmas a megjelenitésre;

b) az adat Gsszefliggéstelen, 6nmagaval ellentmondé informaciokat tartalmaz;

c) az adat kiilalakja és megjelenése nem biztositja a mindenki altali atlathato és
egy 0sszefliggd rendszerben torténé megismerhetdséget.

I11.3.10. Az adatfelelés minden esetben (pl. Uj adat kozlése vagy pontositas, javitds soran)
ellendrzi az adatk6zldnek megkiildott és a honlapon kozzétett adatok egyezoségét.

[I1.3.11. Az adatfelelds és az adatk6zl6 az elektronikus levelezési rendszer hasznalataval
biztositja az adattovéabbitasi és adatkozlési feladatok idébeli és személyi nyomon
kovethetoségét, illetve visszakereshetdségét.

II1.3.12. A helyesbitéssel és frissitéssel kapcsolatos feladatok ellatasanak rendje:

II1.3.12.1. Az adatfelelés koteles rendszeresen figyelemmel Kkisérni és
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folyamatosan ellenérizni a honlapon kozolt adatok idoszertiségét.

I11.3.12.2. A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idOszeriitlenné valasa,
illetve ilyen adatok feltarasa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett
vagy frissitett kozérdekii adatokat tartalmazé dokumentumot és megkiildi
az adatkozlonek.

II1.3.12.3. Az adatkozl6 — az adatfelelos altal megjelolt id6pontig, ennek
hianyaban 5 munkanapon beliil — gondoskodik az adatfelelds éltal kozolt
modositas, pontositas, javitas elvégzésérdl és egyidejlileg az id6szertitlenné
valt adat eltavolitasarol.

I11.3.13. Az eltavolitassal kapcsolatos feladatok ellatdsanak rendje:

II1.3.13.1. A kozzéteendd adatok honlaprdl torténd eltavolitadsanak idépontjara,
illetve el6z6 allapota archivalasanak (honlapon tartdsanak)
id6tartamara az iranyado jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni
az alabbiak szerint:

a) amennyiben az aktualis kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak
archivumban tartasat irja el6, az adat frissitése esetén annak
elérhetové tétele a megorzési ido elteltéig nem sziintethetd meg,
valamint az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités)
tényét, idejét, az uj allapot fellelhetoségét, az archivumban
elérhet6 adat elavulasat;

b) frissitett adat G} allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét
és idejét, illetve az adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban
valo elérhetdségét,

¢) az archivumban tartasi kotelezettséget és az archivumban tartas
idejét az adatfelelos a frissitett adatok megkiildésével
egyidejileg jelzi az adatkoz16 felé.

1I1.4. KOZADATTARBAN TORTENO KOZZETETEL

IIL.4.1. A kozzétételi kotelezettségek maradéktalan teljesitése érdekében létre kell hozni az
egységes kozadatkeresd rendszer adatszolgaltatasahoz sziikséges leird adatokat az
adatkdzlonek.

I1.4.2. Az Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztdly — az adatfeleldsokkel
egyittmikodve — a leir6 adatokat, valamint azok sziikség szerinti frissitéseit az eloirt
idén belill juttatja el a kozadatkeresé részére az elektronikus jegyzék naprakész
vezetése érdekében.

I1.4.3. A leird adatokat — az adatfeleldsokkel egyiittmikodve — az Okoturisztikai és
Kornyezeti Nevelési Osztaly folyamatosan karbantartja.

I11.4.4. Téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes
kbzadatkeresd rendszer szdmara.
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IV.FEJEZET

KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
ADATIGENYLESEK TELJESITESENEK RENDJE

IV.1. AKOZERDEKU ADATOK MEGISMERESENEK ALTALANOS SZABALYAI

IV.1:1.

IV.1.2.

IV.1.3.

IvV.1.4.

VLS.

IV.1.6:

IV.2:1.

IV.2.2.

IV:2.3.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérdl, a
kozérdekli adatok igénylésének szabalyair6l az Igazgatosag honlapjan kozérthetd
tajékoztatast — szabalyzatot — kell kozzétenni, amelynek felelose az Igazgatosag
adatvédelmi tisztviseloje.

A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére
vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

A kozérdekli adatok igénylésével kapcsolatos feladatokat az adatigényléssel érintett
szervezeti egység vezetdje, az adatfelelos latja el az adatvédelmi tisztviseld
kézremiikodésével. Az Igazgatdsag szervezeti egységeihez kozvetleniil (szdban,
irasban vagy elektronikusan) érkezett adatigényekkel kapcsolatos feladatok
ellatasarol — a Szabalyzatban foglaltak szerint — az illetékes szervezeti egységek
vezetdi gondoskodnak.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének, az igényekre
adott valaszok elokészitésének koordinalasaért az adatfelelés adatszolgaltatasa
alapjan az adatvédelmi tisztviseld a felelds.

Az adatfelelés a megkeresésre irt valasz tervezetét a beérkezést kovetd 5
munkanapon beliil megkiildi az adatvédelmi tisztviseld részére.

A nem nyilvanos adatra vonatkoz6 igényeket — elbiralas céljabol — az igazgato felé
kell tovabbitani.

IV.2. AZ ADATIGENYLES MODJAI

Kozérdekli adat megismerésére iranyuld igényt barki szdéban, irasban vagy
elektronikus uton terjeszthet el6 az Igazgatdsag részére a 1V.2.2. pontban
meghatéarozott elérhetéségeken.

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igények benyujtasanak modja:

a) szoban: az Igazgatésag épiiletében munkaidében (hétfo-cstitortok 9:00-
12:00, 13:00-16:00, péntek 09:00-12:00);
b) irasban: Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosag
3758 Josvafd, Tengerszem oldal 1.;
c) elektronikusan: az info.anp@t-online.hu kézponti e-mail cimen.

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igényt az Igazgatdsag szoban, irasban és
elektronikus uton eldterjesztett kérelemre is teljesiti.
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IV.2.4. A kozérdekti adat megismerése irant eldterjesztett, szoban bejelentett igényt —
tartalmanak pontos rogzitésével — haladéktalanul irasba kell foglalnia annak a
szervezeti egységnek, ahol azt eldterjesztették.

IV.2.5. A szoban elbterjesztett kérelem irasba foglalasa soran a Szabalyzat 2. szamu
melléklete szerinti adattartalmu iratot kell késziteni.

IV.2.6. A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha:
a) az adatigényld széban kéri a valaszt, illetve

b) az igényelt adat az Igazgat6sag honlapjan vagy mas modon jogszerlien
mar nyilvanossagra keriilt,

c) az adatigénylés az Igazgatosdg, vagy valamely szervezeti egység
hataskorére, eljarasaira, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

IV.2.7. Amennyiben a széban eldterjesztett igény szoban nem valaszolhatd meg, az igénylést
irasba kell foglalni, és az adatigénylot tdjékoztatni kell arr6l, hogy igényének
teljesitésére irasban keriil sor.

IV.2.8. Amennyiben a kozérdekli, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat az Igazgatosag
honlapjan mar kozzétételre keriilt, a valaszban meg kell jelolni a kért adatot
tartalmazo nyilvanos forrast. A kozzététel azonban nem mentesiti az Igazgatosagot a
valaszadasi kotelezettség alol.

IV.2.9. Az adatigényl$ igényét az eljaras teljes tartama alatt barmikor visszavonhatja, az
Igazgatdsag azonban jogosult a mar keletkezett koltségeinek megtéritését kérni.

IV.2.10. Az irasban el6terjesztett kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény a
Szabalyzat 2. szama melléklete szerinti igénylSlap KkitSltésével is
lehetséges.

IV.2.11. Az irasban — a Szabalyzat 2. szamu melléklete szerint — benytjtott igényben
az alabbi adatokat kell megjel6lni:

a) az adatigényl6 neve és levelezési cime,

b) napkozbeni elérhetdsége (telefonszam vagy e-mail cim),

c) az igényelt adatok pontos meghatarozasa,

d) nyilatkozat arrél, hogy az adatokat személyes bemutatds soran kivanja

megismerni, vagy masolat készitését igényli,

e) masolatok igénylése esetében az atvétel modja (személyesen, postai
uton vagy elektronikus levélben).

IV.2.12. Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az igény
teljesitéséhez, a teljesithetdség vizsgalatahoz és a masolatkészitésért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges.
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IV.3. AZ ADATIGENYLES TELJESITHETOSEGENEK VIZSGALATA, A

IV.3.1.

IV.3.2.

IvV.3.4.

V.33,

IvV.3.6.

IV.3.7.

IV.3.8.

TELJESITES MEGTAGADASANAK ESETEI

Az adatfelelés a kozérdekli €és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerése iranti
adatigénylést az Igazgatosaghoz torténd beérkezést és iktatast kovetden azonnal
kdteles eljuttatni az adatvédelmi tisztviselonek.

A beiktatott adatigényt az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul megvizsgalja, hogy
az Infotv. 29. § (1a) és (1b) bekezdésben foglaltak fennallnak-e.

. Az adatvédelmi tisztviseld a I1.3.2. pont szerinti vizsgalatot kdvetden — az adatkor

szerint érintett szervezeti egység vezetdjével (adatfeleldssel) egylittmikodve —
megvizsgalja, hogy az adatigényld az igényét a teljesithetéség szempontjabol
megfelelden terjesztette-e eld. Az ellendrzés soran azt is vizsgalni kell, hogy:

a) a megismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhaté-e, az igény
egyértelmii-e;

b) az igény az Igazgatdsag kezelésében 1évo adatra vonatkozik-e, az
adatok ténylegesen az Igazgatosag kezelésében vannak-e, ;

c) az adatigényld6 igényel-e masolatot az adatot tartalmazo
dokumentumrol.

Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez, illetve a dontéshez
sziikséges adatokat — ideértve azt az esetet is, ha az adatigénylé a megismerni kivant
adatot nem tudja pontosan megjeldlni, (szoban, irasban, vagy elektronikus Gton)
haladéktalanul fel kell venni a kapcsolatot az adatigényldvel és segitséget kell
nyujtani a formailag megfelelé igény benyujtasa, illetve a megismerni kivant adatok
korének pontos meghatarozasa érdekében.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, az adatfelelés — az adatvédelmi
tisztviseld bevonasaval — haladéktalanul felhivja az igénylét az adatigénylés
pontositasara. A felhivas megtételétél az igényld pontositdsra vonatkozd
nyilatkozatdanak az Igazgatésaghoz valé beérkezéséig terjedé idbtartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre alld hataridébe nem szamit bele.

Ha az igényld az adatigénylés pontositasara iranyuld felhivéasra hataridében nem
valaszol, az igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényldt a pontositas
elvégzésére vonatkozo felhivasban figyelmeztetni kell.

A kozérdekii adatigénylés teljesithetoségér6l — az esetleges koltségtérités
megallapitasarél, annak mértékérél az adatvédelmi tisztvisel6 és az adatfelelds
javaslatanak figyelembevételével — az igazgat6 dont.

Ha az igény benyujtasakor, vagy az eljardas késobbi szakaszdban megallapitasra
keriil, hogy az igényben szerepld adat, vagy annak egy része nem az Igazgatdsag
kezelésében van, az igényt vagy annak egy részét — az adatigényl6 egyidejii értesitése
mellett — haladéktalanul meg kell kiildeni az adattal rendelkezé szervhez.
Amennyiben az adat szolgaltatasaért feleloés szerv nem azonosithatd be, az igénylot
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az igény teljesithetetlenségérol kell értesiteni.
IV.3.9. Az Igazgatdsag nem koteles eleget tenni az igénylésnek:

a) abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven beliil
benyujtott, azonos adatkorre iranyulé adatigényléssel megegyezik,
feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem 4llt be;

b) ha az igénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy adatigényld
esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szdmara az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas €s értesités megadhato.

IV.3.10. Amennyiben az adatigénylé bizonyithatéan hamis névvel igényli az adatot, abban az
esetben az Igazgatésag ugy tekinti, hogy a név megadasa nem teljesiilt, igy az
adatigénylés megtagadhato.

IV.3.11. A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert
a nem magyar anyanyelvi igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

IV.3.12. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak
kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

IV.3.13. Az igénylés elutasitasara az Igazgatdsag az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon
beliil jogosult.

IV.3.14. Amennyiben megallapitasra keriil, hogy az adatigényld altal igényelt adatok nem
hozhatdéak nyilvanosséagra, az adatigénylés teljesitésének megtagaddsara keriil sor,
ugy e dontésérol, és annak okairdl, tovabba az Infotv. 31. §-a szerinti jogorvoslati
lehetéségrol az adatigényl6t irdsban postai uton, illetve ha az adatigényld
elektronikus levelezési cimét kozolte, akkor e-mailen kell értesiteni.

IV.3.15.Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa
tekintetében a torvény az adatkezelé mérlegelését teszi lehetové, a megtagadas
alapjat szliken kell értelmezni, és a kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igény
teljesitése kizarélag abban az esetben tagadhatdé meg, ha a megtagadas alapjaul
szolgéalo kozérdek nagyobb sulyt a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény
teljesitéséhez fiz6d6 kozérdeknél.

IV.3.16. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdsok indokairdl az Igazgatdsag
nyilvantartéast vezet, €s az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig tajékoztatja
a Hatosagot.

IV.4. ELJARASI HATARIDOK

IV.4.1. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény teljesitésének az igény beérkezését
kovetden a legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni.
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IV.4.2.

IV.43.

IV.4.4.

IvV.4.5.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az Igazgatosag alaptevékenységének ellatasdhoz szilkséges
munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, akkor az IV.4.1. pontban
meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Err6l az
igénylot az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Amennyiben az  adatigényld0 az  adatot tartalmazé  dokumentumrol,
dokumentumrészrél masolatot igényel, az igényt a meghatarozott koltségtérités
megfizetését kovetden kell teljesiteni. Az i1gényl6t a koltségtérités Osszegérdl az
igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell. Az igénylé a tajékoztatas
kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arr6l, hogy az igénylését fenntartja-
e. A tajékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az Igazgatosdghoz vald
beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo
hataridébe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést
[gazgatosag altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridoben koteles az adatkezeld
részére megfizetni.

Az adatigényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell arrdl,
hogy:

a) az adatszolgaltatas teljesitése az alaptevékenység ellatasdhoz sziikséges
munkaer6forrds ardnytalan mértékli igénybevételével jar, vagy a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds
terjedelm,

b) akoltségtérités mértékérol,

c) az adatigénylés teljesitésének  masolatkészitést nem  igényld
lehetoségeirdl.

A 1V.4.4. pontban rogzitett esetben az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld
altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

IV.4.6. Amennyiben az adatigénylés teljesitésének megtagaddsara keriil sor, az igény

teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényldt megilletd
jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil értesiteni kell az igénylot.

IV.5. AZ ADATIGENYLESEK TELJESITESENEK KOLTSEGEI

IV.5.1. Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrél vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi

maodjatol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat.

IV.5.2. Az Igazgatdsag az adatigénylés teljesitéséért, a masolat készitéséért — az azzal

kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg.

IV.5.3. A koltségtérités Osszegét és megfizetésének modjat kiilon jogszabalyban eloirt, az

onkoltségszamitds rendjére vonatkozd szabalyzatban foglaltak szerint kell
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megallapitani.

IV.5.4. A koltségtérités Osszegének megallapitdsa érdekében az adatfelelés haladéktalanul
tajékoztatja a Pénziligyi és Szamviteli Osztaly vezet6jét. A Pénziigyi és Szamviteli
Osztdly az Igazgatéosag Onkoltségszamitasanak rendjére vonatkozo  belsod
szabalyzataban foglaltak figyelembevételével 2 munkanapon belill el6zetes
dijkalkulaciot készit.

IV.5.5. A koltségtérités 0sszegérol az igényldt az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni
kell. Az adatfelelos a Pénzlgyi és Szamviteli Osztdly altal Osszedllitott
koltségkalkulacié ismeretében a Szabédlyzat 3. szamu melléklete szerint, irasban
haladéktalanul, 1V.5.7. pontja esetén 15 napon belill tajékoztatja az adatigénylot a
kérelem teljesithetdségeének feltételeirdl és a varhato koltségekrol, mellyel egyidejiileg
tajékoztatja a koltség befizetésére szolgalo, az Igazgatosag Magyar Allamkincstarnal
vezetett 10027006-01743647-00000000 eldiranyzat felhasznaldsi keretszamlajanak
szamarol.

IV.5.6. Az adatigényl6tol egyértelmii nyilatkozatot kell kérni arrdl, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja, vagy modositja kérelmét. Amennyiben az adatigényld a
koltségek megtéritését nem vallalja, az adatigényl6t tdjékoztatni kell a betekintés
lehetdségérdl. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az Igazgatdsag altal
megallapitott, legalabb 15 napos hataridoben koteles az Igazgatdosdg részére
megfizetni.

IV.5.7.Ha az adatigénylés teljesitése az Igazgatosag alaptevékenységének -ellatasahoz
sziikséges munkaer6forrds aranytalan mértékli igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentds
terjedelm, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben
meghatarozott Osszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 napon belill kell teljesiteni.

IV.5.8. A tajékoztatds megadasat kovetd masolatkészitési igény esetén az adatigénylés
kizarélag a megallapitott koltségtérités adatigénylo altal torténd megfizetését kdvetden
teljesithetd.

IV.5.9. Ha az igény teljesitéséhez — az Igazgatosag kezelésében 1évo adatok alapulvételével —
uj adat eloallitdsa sziikséges (pl. az adatigénylé altal meghatarozott tipusu
dokumentumok bizonyos adatainak kigytijtése, statisztikak, elemzések elkészitése), az
adatfelelés — az érintett szakteriiletek sziikség szerinti bevonasaval — megvizsgalja az
igény teljesithetdségét.

v gy

IV.5. pontban foglaltak az iranyadok.
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IV.6. AZ ADATIGENYLES TELJESITESE

IV.6.1. Az adatfelelés elkésziti a valaszlevél tervezetét, melyet visszamutatasra megkiild az
adatvédelmi tisztviselonek. Amennyiben az adatigénylés teljesitésé¢hez az Igazgatdsag
szakmai terliletének bevonasa sziikséges, ugy az illetékes szervezeti egység
foglalkoztatottja Gsszegyijti, elokésziti az adatokat, melyeket haladéktalanul megkiild
az adatfelel6snek.

IV.6.2. Az adatfelelds az adatvédelmi tisztvisel6 koordinalasaval alairasra elokésziti az
adatigénylésre adandoé valasz tervezetét.

[V.6.3. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és az adatigényld éltal kivant technikai
eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot mar kordbban
nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras
megjelolésével is.

[V.6.4. Amennyiben az igényl0 az adatszolgéltatds mddjat nem jeldlte meg, az igényt az
Igazgatdsag az altala valasztott modon és technikai eszkdzokkel teljesiti.

IV.6.5. Az igény teljesithetdsége esetén a teljesitést végzd szervezeti egység —adatfelelos — a
nyilvanossagra hozhato adatokat, illetve az ezekr6l készitett masolatokat papiralapu
vagy elektronikus adathordozéra rogzitett (CD, DVD) bemutatasra, illetve
megkiildésre elokésziti.

[V.6.6.Ha a kozérdekl adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

IV.6.7. Az elektronikus formaban rendelkezésre allé kozérdek(i adatokrél az Igazgatdsag
téritésmentesen biztositja irdsvédett masolat készitését, amennyiben a tovéabbitast az
adatigényld elektronikus uton kéri.

[V.6.8. Az Igazgatosag a kozérdekli adat megismerésére iranyuld igényeket az adatokba vald
betekintés lehetové tételével is teljesitheti. Betekintésre — a vonatkozé adatvédelmi
szabalyok betartdsdval — az Igazgatdsdg helyiségeiben, munkaidében, az
adatigényldvel elozetesen egyeztetett idopontban keriilhet sor.

IV.6.9. Amennyiben a kozérdekl adatigénylés teljesitésére a kozérdekli adatot tartalmazod
iratba torténd betekintés utjan keriil sor, annak végrehajtasat az a szervezeti egység
szervezi meg, akinek a kérdéses adat a birtokdban van, azt kezeli. A betekintés az
adatvédelmi tisztviseld bevonasaval torténik, aki a betekintés engedélyezése elott az
érintett adatok kozérdeki jellegét feliilvizsgalja.

IV.6.10. Ha az adatigénylé az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, az
adatfelelds idopont egyeztetése céljabol haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az
adatigényldvel.

IV.6.11. Amennyiben az adatigényld az eldre egyeztetett helyen és iddben egymast koveto két
alkalommal nem jelenik meg, illetve az elmulasztott idépontot kdvetd 15 napon beliil
nem kezdeményezi uj idOpont megallapitasat, igényét visszavontnak kell tekinteni.
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IV.6.12.

IV.6.13.

IV.6.14.

IV.6.15.

IV.6.16.

IV.6.17.

IV.6.18.

IV.6.19.

Erre az adatigényl6 figyelmét az els6 mulasztas utan fel kell hivni.

Az adatfelel6s a dokumentumok bemutatasarol, illetve — az onkdltség szamitasanak
rendjére vonatkozo belsé szabalyzatban foglaltak figyelembevételével, a Pénziigyi és
Szamviteli Osztaly dijkalkulacioja alapjan — az esetlegesen felmertilt koltségekrol
irasbeli tajékoztatast ad az adatigénylének.

A megbeszélt idopontban személyesen megjelend adatigénylonek az adatfelelds
megismerésre atadja a dokumentumokat, valamint felkéri, hogy az tligyirat eléadoi
ivén, valamint a betekintésrol késziilt jegyzokonyv alairasaval ismerje el, hogy az
igényelt adatokat tartalmaz6 dokumentumok bemutatdsra keriiltek. A nyilatkozat
elmaraddsa esetén a dokumentumok tanulmanyozasat az adatigénylé nem kezdheti
meg.

Az adatok tanulmanyozaséara — az erre a célra kijelolt helyiségben — megfelel6 idot
kell biztositani. A bemutatott dokumentumok tanulméanyozasa soran az adatfelelds,
vagy az altala megbizott foglalkoztatott koteles végig jelen lenni, az adatok
biztonsagara, illetve valtozatlansagara felligyelni.

Az adatigényl6 jogosult a bemutatasra kertilt iratokrol jegyzeteket késziteni, tovabba
masolatok készitésére iranyuld igényét, illetve a masolatok atvételének valasztott
modjat  (személyesen, postai uton, elektronikus levélben) a jelen 1évo
foglalkoztatottnak jelezni. Az adatigénylé masolatok készitésére iranyuld
nyilatkozatat az {Ugyirat eléaddéi ivén, valamint a jegyzOkonyvben sziikséges
rogziteni, €s alairatni.

Amennyiben az adatigénylé az iratok bemutatasakor jelentds terjedelmii
dokumentum készitésére iranyuld igényét jelzi, ugy a tovabbiakban a Szabalyzat
IV.5. vonatkozé pontjai szerint kell eljarni.

Amennyiben akdr az igényben, akdr az eljaras soran az adatigénylé masolatok
készitését igényelte, az elkészitett masolatokat (az ligyfél valasztasanak megfelelden)

a) aszemélyes megjelenés elore megallapitott idépontjaban at kell adni,
b) postai uton, utanvétellel kell megkiildeni,

c) papiralapu vagy elektronikus rendelkezésre allo6 adatokrol készitett
irasvédett masolatot elektronikus levélben kell megkiildeni.

A masolatok 4atadasanak elismerésével kapcsolatos eljarasi szabalyokra az
el6zéekben megéllapitott rendelkezések iranyadok.

Amennyiben az adatigényl6 az elore egyeztetett helyen és idoben egymast kovetd két
alkalommal nem jelenik meg, illetve az elmulasztott idépontot kdvetd 15 napon beliil
nem kezdeményezi 0j idépont megallapitasat, gy az elkészitett masolatokat részére
postai uton kell megkiildeni.

[V.6.20. Postai uton torténd teljesités esetén a masolatokat utanvétellel kell az tigyfélnek

megkiildeni, és a visszaérkezett igazold szelvényt az ligy irataihoz csatolni.
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IV:7:l

IV.7.2

IV.8.1.

IvV.8.2.

IvV.9.l.

IvVv.9.2.

V3.

IV.7. AZ ELJARAS LEZARASAT KOVETO INTEZKEDESEK

. Az igényben megjeldlt adatok bemutatasat, az adatigénylés teljesitését, vagy az igény

elutasitasat, teljesithetetlenségét megallapitd, valamint az adatigényld igényének
visszavondsa miatt az eljarast megsziintetd intézkedés kiadasat kovetden az eljaras
befejezddik. Az ligyirat az Igazgatosag iratkezelésre vonatkozo altalanos szabalyai
szerint iraltarozasra, illetve a mas szervezeti egységek altal megklldott
dokumentumok visszakiildésre keriilnek.

. Kozérdekli adat, illetéleg kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozd

kérelem elintézését kovetden a kérelmet teljesitd adatfelelds haladéktalanul koteles a
Szabélyzat 4. szamu melléklete szerinti adatokat bejelenteni az Igazgatdsag
adatvédelmi tisztviseldje részére.

IV.8. ELJARAS A NEM NYILVANOS ADATOKRA VONATKOZO
MEGISMERESI IGENYEK ESETEBEN

Az lgazgatosag ¢és szervezeti egységei feladat- és hatdskorébe tartozd dontés
meghozataldra irdnyul6 eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat
szolgalé adat a keletkezésétél szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok
megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetéség kizarasahoz fiiz6do
kozérdek sulyanak mérlegelésével — az Igazgatd hozzajarulasa esetén engedélyezheti.
A megismerésre iranyulo igényt a kézérdekii adatokra vonatkozé altalanos szabalyok
szerint lehet benyujtani. Az igényben el6 kell adni a mecgismerni kivant adatok
korének pontos meghatarozasat, a kérelem elSterjesztésének indokait, tovabba
nyilatkozni kell az esetlegesen igényelt masolatok szamardl.

Az eljaras befejezését koveto intézkedésekre az altalanos szabalyok vonatkoznak.

IV.9. JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva alloé, vagy az Igazgatdsdg altal meghosszabbitott hatarido
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének feliillvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.

A megtagadas jogszerliségét €s a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott  koltségtérités Osszegének megalapozottsagat az
Igazgatdsagnak kell bizonyitania.

A pert az igény elutasitasanak kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatol szamitott harminc napon

beliil kell meginditani az igényt elutasitdo Igazgatdsag ellen. Ha az igény elutasitasa,
nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszege
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miatt az igénylé a Hatosag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hatosagnal
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat
megsziintetésérol, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasardl szolod
vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd harminc
napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre all6 hataridé elmulasztasa
esetén igazolasnak van helye.

IV.9.4. A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a
Hatdsag az igényld pernyertessége érdekében beavatkozhat.

IV.9.5. A birdsag illetékességét az [gazgatosag székhelye alapitja meg. A birdsag soron kiviil
jarel.

IV.9.6. Ha a birdsag a kozérdeki adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad,
hatarozataban az Igazgatosagot — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre &llo
hataridé meghatarozasaval — a kért kdzérdekii adat kozlésére kotelezi. A birdsag az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 0sszegét megvaltoztathatja, vagy
az Igazgatosagot a koltségtérités Osszegének megallapitasa tekintetében 0j eljarasra
kotelezheti.

1V.10. KERELMEK NYILVANTARTASA

IV.10.1. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irant
eloterjesztett kérelmekrol jelen Szabalyzat 4. szamu melléklete szerinti
nyilvantartast vezet az Igazgatésag. A nyilvantartas tartalmazza valamennyi, az
Igazgatosaghoz érkezett kozérdekii adat megismerése targyaban eldterjesztett
kérelem adatait.

IV.10.2. A fenti nyilvantartas Szabalyzatban foglaltak szerinti folyamatos vezetése az
adatvédelmi tisztvisel® feladata az adatfelelosok altal szolgaltatott adatok
alapjan.

IV.10.3. A nyilvantartasok vezetése év kdzben elektronikus alapon torténik.

IV.11. ADATSZOLGALTATASI FELADATOK

IV.11.1. Az Infotv. vonatkozé rendelkezései alapjan az Igazgatosdg évente koteles
tajékoztatni a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot (a
tovabbiakban: Hat6sag)

a) a kozérdekti adatok, valamint a kozérdekb6l nyilvanos adatok
megismerésére iranyuld elutasitott kérelmek szamardl és az elutasitas
indokarol.
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IV.11.2. A jelentés elkészitése érdekében az Igazgatosag adatvédelmi tisztviseloje vezeti az
elutasitott kérelmek nyilvantartasat. Az Igazgatosag adatvédelmi tisztviseldje
Osszesiti az adatokat €s januar 31-ig megkiildeni a Hatosag részére.

V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

V.1.Az igazgatd az igazgatohelyettesek bevonasaval a szervezeti egységek vezetdi utjan
gondoskodik arrdl, hogy a Szabalyzatban foglaltakat az Igazgatosag valamennyi
kormanytisztviseldje, valamint munkavallaloja megismerje, melynek tényét aldirasukkal
is igazoljak.

V.2.A Szabalyzatot az Igazgatosag elektronikus uton kdoteles eljuttatni valamennyi szervezeti
egység vezetdjének, valamint az Igazgatosag kdzponti szervertertiletén mindenki szamara
elérhetdvé tenni

V.3.A Szabalyzat rendelkezéseit a jogszabalyi valtozasok figgvényében folyamatosan, de
legalabb évente az adatvédelmi tisztviselonek kell feliilvizsgalnia. Indokolt esetben, a
felillvizsgalat eredményeképpen a Szabalyzatot modositani kell.

V.4. Jelen Szabalyzat mellékletei a kovetkezoek:

1. szamu melléklet: Altalanos kozzétételi lista
2. szamu melléklet: Adatigényld lap kézérdek(i adatok megismerésére
3. szamu melléklet: Ugyfél tajékoztatas kozérdekii adat megismerését érintd

adatszolgaltatas koltségérol

4. szamu melléklet: Kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére
iranyul6 kérelmek nyilvantartasa

5. szamu melléklet: Ko6zérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére
iranyuld kérelmek elutasitdsanak nyilvantartasa

Josvafo, 2021. aprilis 28.
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1. szam\ melléklet

KOTELEZOEN KOZZETEENDO KOZERDEKU ADATOK KORE AZ IGAZGATOSAGON
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

Az informécids Onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. torvény 1. melléklete szerinti kozzétételi
kotelezettségek

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megorzés

Adatfelelds

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- ¢és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat
azonnal

kovetden

Az €l6z6 allapot térlendd

Okoturisztikai és Kornyezeti
Nevelési Osztaly

A kozfeladatot ellatod szervezeti
felépitése szervezeti egységek megjelolésével,

az egyes szervezeti egységek feladatai

SZErv

A valtozasokat
azonnal

kovetden

Az el6z6 allapot torlendd

Okoturisztikai és Kornyezeti
Nevelési Osztaly

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetosége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat
azonnal

kovetben

Az eldz6 allapot torlendd

Jogi, Igazgatési és Birtokiigyi
Osztaly

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
ugyfélfogadasi rend

A valtozasokat
azonnal

kovetden

Az el6z6 allapot torlendd

Okoturisztikai és Kornyezeti
Nevelési Osztaly

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,

Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,

A valtozasokat
azonnal

kovetden

Az €l6z0 éllapot torlendd

Nem relevans, igy adatfelelos
nem Keriil megnevezésre




elérhetdsége

A kozfeladatot ellatd irdnyitasa,
feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4llg, vagy
alarendeltségében miik6dé mas kozfeladatot
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatéarozott adatai

szerv

A valtozasokat
azonnal

kovetden

Az eléz6 allapot 1
archivumban tartasaval

évig

Nem relevans, igy adatfelelds
nem keriil megnevezésre

A kozfeladatot
tulajdonaban  4llo, illetve
mikodd  gazdalkodd  szervezet neve,
sz€khelye, elérhetdsége (postai cime, telefon-
és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviselojének neve, a
kozfeladatot ellatdé szerv részesedésének
mértéke

szerv  tOobbségi
részvételével

ellato

A valtozasokat
azonnal

kovetden

Az el6z6 allapot 1
archivumban tartasaval

évig

Nem relevans, igy adatfelelds
nem keriil megnevezésre

A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld
szervének tagjai

A valtozasokat
azonnal

kovetden

Az el6z6 allapot 1
archivumban tartasaval

évig

Nem relevans, igy adatfelelos
nem keriil megnevezésre

A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési  szervet alapitd  jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapitd hatdrozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, miikddési engedélye

A valtozasokat
azonnal

kovetden

Az el6z6 allapot 1
archivumban tartasaval

évig

Nem relevans, igy adatfelelds
nem keriil megnevezésre

10.

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkesztoség és kiadd neve és

A  valtozasokat
azonnal

kovetden

Az el6z6 allapot 1
archivumban tartasaval

évig

Nem relevans, igy adatfelelos
nem keriil megnevezésre




cime, valamint a foszerkesztd neve

11.

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hidnydban a kozfeladatot
ellatdé szerv felett torvényességi ellendrzést
gyakorld6  szervnek az 1.  pontban
meghatéarozott adatai

A valtozasokat

azonnal

kovetden

Az eloz6 allapot

1

archivumban tartdsaval

evig

Okoturisztikai és Kornyezeti
Nevelési Osztaly

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo6 adatok

Adat

Frissités

Meg0rzés

Adatfelelds

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo,
a szervre vonatkozd alapvetd jogszabalyok,
kozjogi szervezetszabalyozé eszkozok,
valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat
vagy  ugyrend, az  adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatdlyos és teljes
szovege

A valtozasokat

azonnal

kovetden

Az el6z6 éallapot

1

archivumban tartasaval

évig

Jogi, Igazgatési és Birtokiigyi
Osztaly

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot  ellatd  szerv  feladatardl,
tevékenységérol szold tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A valtozasokat

azonnal

kovetden

Az el6z0 allapot torlendd

Nem relevans, igy adatfelelds
nem keriil megnevezésre

A helyi 6nkorményzat onként véllalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 éallapot

1

archivumban tartasaval

évig

Nem relevans, igy adatfelelds
nem keriil megnevezésre




Allamigazgatasi, 6nkormaényzati, és egyéb
hatésédgi  ligyekben  lgyfajtanként  és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé
szerv megnevezése, hatdskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez  sziikkséges dokumentumok,
okmaényok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd irat
benyujtasinak  moddja  (helye,  ideje),
ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tgyek
intézését segitd utmutatdk, az iligymenetre
vonatkozé tajékoztatas €s az ligyintézéshez
hasznalt let6lthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok
elérése, idopontfoglalds, az iigytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ugyfelet megilletd jogokrol és
az ugyfelet terhel6 kotelezettségekrol

A

valtozasokat

azonnal

kovetden

Az el6z6 allapot torlendd

Nem relevans, igy adatfelelos
nem keriil megnevezésre

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendé dij mértéke, az
abbol adott kedvezmények

A

valtozasokat

azonnal

kovetden

Az eléz6 allapot 1
archivumban tartdsaval

évig

Az adat jellege szerint
érintett szervezeti egység




A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, iddtartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdGives adatfelvétel esetén a
kit6ltendé6  kérddiv), az  adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellatdo szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gytijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés maodja,
a masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetden

azonnal

Az el6z6 allapot 1
archivumban tartasaval

évig

Az adat jellege szerint
érintett szervezeti egység

A kozfeladatot ellatdé szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés
moédja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1
archivumban tartasaval

évig

Az adat jellege szerint

érintett szervezeti egység

A testiileti szerv dontései elokészitésének
rendje, az allampolgari kozremikddés
(véleményezés) moddja, eljarasi szabalyai, a
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, iilésének
jegyzOkonyvei, illetve 6sszefoglaldi; a testiileti

szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly|

nem korlatozza

A valtozasokat  kovetden

azonnal

Az eléz6 allapot 1
archivumban tartasaval

évig

Nem relevans, igy adatfelelds
nem keriil megnevezésre

A torvény alapjan kozzéteendod
jogszabalytervezetek és kapcsolddo
dokumentumok; a helyi Onkormanyzat
képviselO-testiiletének  nyilvanos  {ilésére

Torvény eltéré rendelkezése
hianyaban a benyu;jtas
idépontjat kdvetden azonnal

Az eléz6 allapot 1
archivumban tartasaval

évig

Nem relevans, igy adatfelelés
nem keriil megnevezésre




benyujtott
1dépontjatol

eloterjesztések a  benyujtas

10. | A kozfeladatot ellatdé szerv altal kozzétett| Folyamatosan Legalabb 1 évig| Az adat jellege szerint
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartdsaval érintett szervezeti egység

11. | A kozfeladatot ellatdé szerv altal kiirt| Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig|Az adat jellege szerint
palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei archivumban tartasaval ¢rintett szervezeti egység
¢és indokolasuk

12. | A kozfeladatot ellaté szervnél végzett| A vizsgalatrol sz0l6| Az el6zd allapot 1 évig|Az adat jellege szerint
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, |jelentés archivumban tartasaval érintett szervezeti egység
ellendrzések nyilvanos megallapitasai megismerését

kdvetden
haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld | Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd Jogi, Igazgatasi és Birtokiigyi
igények intézésének rendje, az illetékes Osztaly
szervezeti egység neve, elérhetdsége, az
informacios jogokkal foglalkozé személy neve

14. | A kozfeladatot ellatdé szerv tevékenységére| Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig|Az adat jellege szerint
vonatkoz6, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval érintett szervezeti egység
adatgytijtés eredményei, id6beli valtozasuk

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig|Jogi, Igazgatasi és Birtokiigyi
statisztikai  adatszolgaltatds adott szervre archivumban tartasaval Osztaly
vonatkoz6 adatai

16. | Azon kozérdekli adatok hasznositdsdra| Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig|Nem relevans, igy adatfelelds
iranyuld szerzddések listdja, amelyekben a archivumban tartasaval nem keriil megnevezésre
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6do fél

17. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évé| A valtozdsokat kovetden| Az elézé éallapot 1 ¢évig|Nem relevans, igy adatfelelds

kozérdekl adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozo altalanos szerzddési

azonnal

archivumban tartasaval

nem keriil megnevezésre




feltételek

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd| A valtozasokat kovetden| Az el6z6 allapot torlendd Nem relevans, igy adatfelelos
kiilonds és egyedi kozzétételi lista azonnal nem keriil megnevezésre

19. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levo,| A valtozasokat kovetd 15| Az el6zé allapot 1 évig|Nem relevans, igy adatfelelds
a kozadatok wjrahasznositasardl szold térvény |napon beliil archivumban tartasaval nem keriil megnevezésre
szerint  Ujrahasznositds céljara  elérhetd
kulturalis kozadatok listaja a rendelkezésre
allo formatumok megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo,
a kozadatok ujrahasznositasardl szold torvény
szerint Ujrahasznosithaté kozadat tipusokrol
valé tajékoztatas, a rendelkezésre 4allo
formatumok megjelolésével

20. | A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis| A valtozasokat kovetd 15| Az eldzo6 allapot térlendd Nem relevans, igy adatfelelds
kézadatok  Ujrahasznositdsdra  vonatkozd | napon beliil nem keriil megnevezésre
altalanos szerzodési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

21. | A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis| A valtozasokat kovetd 15| Az eldz6 allapot térlendd Nem relevans, igy adatfelelos
kozadatok 1jrahasznositas céljabdl torténd | napon beliil nem keriil megnevezésre
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezd tényezdkkel egyiittesen

22. | A kozadatok ujrahasznositasarél szO0lo| A valtozésokat kovetd 15| Az eldzo allapot torlendd Nem relevans, igy adatfelelds
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas napon beliil nem keriil megnevezésre

23. | A kozfeladatot ellatoé szerv éaltal megkdtott, a| A valtozésokat kovetd 15| Az eldzo allapot térlendd Nem relevans, igy adatfelelds

kozadatok ujrahasznositdsardl szl térvény
szerint kotott kizarélagos jogot biztositd
szerz6do

megallapodéasok feleinek

napon beliil

nem keriil megnevezésre




megjeldlése, a kizardlagossag idoétartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb
lényeges elemeinek megjeldlése

24,

A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a
kézadatok ujrahasznositasarél szo6lé térvény
szerint
a  kulturalis kozadatok  digitalizalasara
kizarolagos jogot biztositd megallapodasok
szovege

A véltozasokat kovetd
napon beliil

15

Az eldz6 allapot torlendd

Nem relevans, igy adatfelelos
nem keriil megnevezésre

25,

A kozadatok Wjrahasznositdsarél  sz6lo
torvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozé eszkoz, kozszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutatd hivatkozas), amely az Ujrahasznositas
céljabdl rendelkezésre bocsathatd kozadat
gytjtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbol valo fedezését irja
el6 a kozfeladatot ellato szerv részére

A valtozasokat kovetd
napon beliil

£

Az el6z6 allapot torlendd

Nem relevans, igy adatfelelds
nem keriil megnevezésre

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Meg0rzés

Adatfelel6s

A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves

koltségvetés beszamoldja

azonnal

A valtozasokat kovetOen

A kozzétételt kovetd 10 évig

Pénziigyi és  Szamviteli

Osztaly

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak

Negyedévente

A kilén  jogszabalyban

Pénziigyi és  Szamviteli




létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviselOk illetménye, munkabére, €s
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Gsszesitve

meghatarozott  ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartasaval

Osztaly
Jogi, Igazgatasi és Birtokiigyi
Osztaly

A kozfeladatot ellatdo szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrél  sz6l6  térvény  szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, 0sszegére, tovabba a tdmogatasi program
megvalositasi helyére vonatkozd adatok, kivéve,
ha a kozzététel elott a koltségvetési tdmogatast
visszavonjak vagy arrol a kedvezményezett

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

Nem relevans, igy adatfelelds
nem keriil megnevezésre

lemond
Az allamhéztartas pénzeszkozei| A dontés meghozatalat| A kozzétételt kovetd 5 évig |Pénziigyi és  Szamviteli
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo|kovetd hatvanadik napig Osztaly,

vagyonnal torténd gazdalkodassal Osszefliggo,
6tmillio forintot elérd vagy azt meghalado6 értékil
arubeszerzésre, €pitési beruhdzasra, szolgaltatés
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni
értékli jog atadasara, valamint koncesszidba
adasra vonatkozdé szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzodést kotd felek neve, a
szerz0dés  értéke, hatarozott iddére kotott
szerzOdés esetében annak idétartama, valamint az

emlitett adatok valtozasai, a védelmi ¢és

Palyazatkezelési Osztaly




biztonsagi célu beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kozbeszerzésekrdl szolo 2015.
évi CXLIIL. térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések €s az azok eredményeként
kotott szerzédések adatai kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tgylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kozil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni.
Az iddszakonként visszatéré - egy évnél
hosszabb iddtartamra kotott - szerzédéseknél az
érték kiszdmitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel
kotott azonos targyu szerzédések értékét egybe
kell szdmitani

A koncessziorol szo6l6 térvényben meghatarozott| Negyedévente A kilon  jogszabdlyban|Az adat jellege szerint
nyilvanos adatok (pélyazati kiirasok, palyazok meghatarozott  ideig, de|érintett szervezeti egység
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, legaldbb 1 évig archivumban

palyazat eredménye) tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv éaltal nem| Negyedévente A kilon  jogszabalyban|Nem relevans, igy adatfelelos

alapfeladatai ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamaéra,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet
ellatott

tamogatasara,  alapitvanyok  éaltal

meghatarozott  ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartasaval

nem keriil megnevezésre
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feladatokkal Osszefliggd kifizetésre) forditott,
6tmillio forintot meghaladé kifizetések

Az Eurépai Uni6é tamogatidsival megvalosuld | Negyedévente Legalabb 1 évig | Palyazatkezelési Osztaly
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo archivumban tartasaval

szerz6dések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés | Negyedévente Legalabb 1 ¢évig | Palyazatkezelési Osztaly

az ajanlatok elbirdlasarol, a  megkdtott
szerz8désekrol)

archivumban tartaséval
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2. szamu melléklet

ADATIGENYLO LAP
kozérdekii adatok megismerésére

Az igényl6 neve*:

Levelezési cime:

Szamlazasi cim:

Napkozbeni elérhetdség (telefonszam, e-mail cim):
Az igényelt kozérdekii adatok meghatarozasa:

Az adatokrol masolat készitését: **
- [génylem o

- Nem igénylem o

Az elkészitett masolatokat:***

—  Személyes atvétel / postai titon / elektronikus levél Gtjan kérem teljesiteni.

A masolatkészitésért fizetendd koltségtérités mértéke — az Aggteleki Nemzeti Park
Igazgatdsag (a tovabbiakban: Igazgatdsag) hatalyos onkoltségszamitasi szabalyzata
szerint — a kovetkezo6k szerint alakul:

/A/4-es lap (egyoldalas) 7.- Ft/lap

IA/4-es lap (kétoldalas) 12.- Ft/lap

IA/3-as lap (egyoldalas) 14.- Ft/lap

IA/3-as lap (kétoldalas) 24.- Ft/lap

CD 141.- Ft/CD lemez
DVD 182.- Ft/DVD lemez

Vallalom, hogy a masolatok készitésével Osszefliggésben felmeriilt koltségeket
legkésdbb a masolatok atvételéig az [gazgatosag részére megfizetem.

Tudomasul veszem, hogy az Igazgatosag az adatigénylés visszavonasa esetén is
jogosult a keletkezett koltségeit igényelni.

Kelt.....

Igényld alairasa

Jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 mas szervezet esetén az eljard
képvisel6 megnevezése.
i Jelolje X-szel!

*¥#%  (Csak masolat igénylése esetén kell kitolteni! — Jelolje aldhuizassal!
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3. szamu melléklet

Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosag
H-3758 Josvafo, Tengerszem oldal 1., Pf.: 6.
Tel.: (48) 506-000, Fax: (48) 506-001
info.anp@t-online.hu

www.anp.hu

Ikt.szam.: ANPI/ /2021
Ui

Targy: tajékoztatas kdzérdekll adat megismerését érint6 adatszolgaltatas koltségérol

Tisztelt ...ooovvveveeeiiii... !

Az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosaghoz kozérdekii adat megismerése targyaban
benyujtott kérelmében az igényelt adatot tartalmazé dokumentumokr6l masolat készitését
igényelte.

Hivatkozassal az informacios Onrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXIL torvény 29. § (3) bekezdésére, valamint az Aggteleki Nemzeti Park
Igazgatosdg hatdlyos  Onkoltségszamitisi  Szabalyzatanak rendelkezéseire, ezuton
tajékoztatom, hogy az igényelt masolatok terjedelme ...... oldal, 0Osszedllitasanak dija
........ Ft, amelyet az Igazgatosag Magyar Allamkincstarnal vezetett.......bankszamlajara valé
utalassal teljesithet.

Tajékoztatom, hogy az igényelt jelentds terjedelmli dokumentumrél a masolatokat
kizarolag a megéllapitott koltségtérités megfizetését kovetden tudjuk rendelkezésére
bocsatani. Felhivom szives figyelmét, hogy amennyiben kérelme teljesitésére nem igényel
masolatot az igényelt adatokrol, azok megismerésére személyes megjelenése mellett
lehetdséget biztositunk Igazgatosagunkon.

Jogorvoslati tajékoztato

A kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény teljesitéséhez megallapitott
koltségtérités 0Osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat. A masolat
készitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.) is fordulhat.

A pert a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol szamitott harminc
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napon belill kell meginditani. Ha a maésolat készitéséért megallapitott koltségtérités Ssszege
miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal bejelentést tesz, a pert a
bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérdl, vagy lezarasarol,
tovabba az adatkezeld jogsérelem orvoslasara, illetve annak kozvetlen veszélye
megsziintetésére torténd felszolitasa eredményérdl szolo értesités kézhezvételét kovetd
harminc napon beliil lehet meginditani.

Josvaf®,202.........ceeeenn.

Udvézlettel:

Veress Balazs
igazgatd
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4. szamu melléklet

KOZERDEKU ADAT, KOZERDEKBOL NYILVANOS ADAT MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK NYILVANTARTASA

Igényelt Igényld
S 4 i Az ligyben oy
kozérdeki adatok, | (természetes o, s Dontés e, L. ) , o
. ., , eljaréd Ugy Teljesités modja Bejelentés/Elintézés
Ssz. kozérdekbol személy / .. o tartalma . o , )
o L. szervezeti |iktatészama L (sz6ban/telefonon/irasban/masolat) datuma
nyilvanos adatok jogi - (teljesités)
megnevezése személy) Eyses

Josvafo, 20............

.................................................

Adatvédelmi tisztvisel( alairasa
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5. szamu melléklet

KOZERDEKU ADAT, KOZERDEKBOL NYILVANOS ADAT MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK ELUTASITASANAK

NYILVANTARTASA
Igényelt Igényld .
A b
kozérdeki adatok, | (természetes Zelll,iiléen U Dontés Beielentés/Elintézés
Ssz. ko6zérdekbol személy / ) .. ,gy’ tartalma Elutasitas indokai (i) ) ]

e .. szervezeti |iktatoszama L, datuma
nyilvanos adatok jogi covsé (elutasitas)

megnevezeése személy) EYSeg

Josvafo, 20............

Adatvédelmi tisztviseld alairasa
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