Az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosdg felvételt hirdet

,PENZUGYI ASSZISZTENS”

munkakér betéltésére.

A munkakor ellatasa az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatdsag Kérnyezet és Energiahatékonysagi
Operativ Program keretében megvalésuld projektjeihez kapcsoléddan torténik.

A munkakorbe tartozé fébb feladatok:

- A projektek megvaldsitasdval kapcsolatos pénziigyi feladatok operativ ellatasa, e téren a
projektmenedzser és a pénzligyi vezet6 munkajanak tdmogatdsa

- A projektek analitikus nyilvantartasanak naprakész vezetése

- A projektek pénziigyi dokumentdcidjanak elkiilonitett kezelése és naprakész nyilvantartdsa

- Kifizetési kérelmek elGkészitése a projektek Gitemezése szerint

- Pénzligyi feladatok teljesitése, valamint a pénziigyi feladatokkal kapcsolatos adminisztracids
nyilvantartdsa

- A projektekre vonatkozé elszamolasi Gigyrend betartasa és betartatasa

- A koltségvetési itemtervhez kapcsolddd eltérések nyomon kovetése, jelentése a pénzigyi
vezetl és a projektmenedzser felé.

A munkavégzés helye: Aggteleki Nemzeti Park Igazgatdsdg, 3758 Josvaf§, Tengerszem oldal 1.
Jogviszony id6tartama: Hatarozott idejd munkaszerz6dés (min. 24 hdnap)
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaid6 (40 6ra/hét)

Palyazati feltételek:

- legaldbb kozépfoku gazdasagi végzettség (érettségi vagy OKJ);

- pénziigyi adminisztracié vagy szamvitel, konyvelés teriletén szerzett min. 1 éves
tapasztalat;

- er6s felhasznaldi szintl szamitdgépes ismeretek;

- megbizhatdsag, precizitas;

- gyors és hatékony munkavégzés;

- cselekv6képesség; biintetlen eléélet.

Az elbiralaskor el6nyt jelent:

- tapasztalat eurdpai unids vagy hazai palyazatok megvaldsitdsaban, kifizetési kérelmek
elkészitésében;

- regisztralt mérlegképes konyvelGi végzettség vagy fels6foku gazdasagi végzettség;

- angol nyelvismeret.

A palyazathoz csatolni kell:

- motivacios levél

- részletes, magyar nyelvl szakmai 6néletrajz referencidk megjel6lésével;

- végzettségril sz6l6 oklevelek, bizonyitvanyok masolatai,

- a palyazd nyilatkozata arrdl, hogy nincs blintetés vagy eltiltds hatalya alatt, (Nyilatkozat
minta mellékelve)

- a palydzo nyilatkozata, hogy hozzajarul palyazati anyaganak Bizottsag 4ltali
megismeréséhez, (Nyilatkozat minta mellékelve)
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- minden olyan okirat, dokumentum, amelyet a palyazo a palyazat elbiraldsa szempontjabo
fontosnak tart.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. jalius 12.

A palyazat benyujtasanak helye, médja:

- személyesen az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatdsdag Titkdrsagan, vagy

- postai uton: Aggteleki Nemzeti Park Igazgatdsag, Palyazatkezelési Csoport; 3758 Jésvafd,
Tengerszem oldal 1., vagy

- elektronikus formaban a projektiroda.anpi@gmail.com e-mail cimen. A levél targyaként a
»Pénzlgyi asszisztens” megjel6lést kérjik feltlintetni.

Személyes meghallgatas, dontés:

A kivalasztott jelentkez6k meghallgatasara 2018. julius 24-ig keril sor, a dontést varhatdéan
2018. julius 26-ig hozza meg a meghallgatdsra kijel6lt Bizottsag.

Az 8llas varhatéan 2018. augusztus 1-t6l tolthets be.
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NYILATKOZAT 1 (minta)

AlUlirott o, , (szdl: e, ;0 anyja Neve: e, ;. lakcim:
........................ ) nyilatkozom, hogy bintetlen el6életli, cselekvéképes magyar allampolgar

vagyok, velem szemben biintet6eljaras nincs folyamatban és nem allok biinteté itélet illetve
kozugyektdl gyakorlasatol vald eltiltas hatalya alatt.

Kelt: e,
palydzo neve
NYILATKOZAT 2 (minta)
AlUlirott .o, , szl s ;0 ANYja NEVE: e, ; lakcim:
............................ ) nyilatkozom, hogy az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatdsag altal meghirdetett
.................................... munkakor bet6ltésére benyujtott pdlyazatomban szereplé személyes

adataimat a biralatban résztvevé személyek a palyazat elbiralasahoz sziikséges mértékben és
ideig megismerhetik.
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