Az Aggteleki Nemzeti Park | gazgatosag
palyazatot hirdet
»gazdasagi ligyintézo”

munkakor betoltésére.

A munkaviszony idétartama:

A munkavallal6 hatdrozott ideju munkaszerzodés keretében keriil alkalmazéasra — 2014. jalius

31-ig.

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaido' (40 6ra/hét).

A munkaveégzés helye:

3758 Josvafo, Tengerszem oldal 1. (Palyazati projekt koordinacios iroda)

A munkakdrbe tartozo Iényeges feladatok:

crer

feladatok teljeskori ellatasa;

a palyazati programok pénziigyi elszdmolasaval kapcsolatos unios és hazai szabalyok
figyelemmel kisérése ¢s betartdsa, az ANPI gazdalkodasaval 0Osszefiiggd bels6d
szabalyzataiban foglaltaknak megfeleld projekt elszamolési rend kialakitasa, betartasa
és betartatasa;

a szamara atadott projektek elkiilonitett bankszamldjaval kapcsolatos iigyintézés,
valamint a bankszdmla-analitika havonta torténd egyeztetése;

a szédmara atadott projektek elkiilonitett pénziigyi nyilvantartasdnak biztositasa
valamennyi pénziigyi dokumentum vonatkozasaban;

a szamara atadott projektek egyszerti (3 arajanlatos) beszerzéseinek elokészitése, a
projektdokumentacid részeként elkiilonitetten kezelt beszerzési mappa naprakész
vezetése,

az ANPI projektkoordinécios iroddja altal kezelt palyazatok kifizetési kérelmeinek
Osszeallitdsa (a formai ¢és tartalmi kovetelmények betartasaval és a mellékletek
csatoldsaval), azonk hatariddben torténd benyujtdsa a tdmogatd és/vagy dontéshozd
szamara;

a pénziigyi jelentésekhez kapcsolodd nyilatkozatok Osszedllitdsa és alairasra torténd
elokészitése;

elékésziti és az ANPI konyvel6je szamara atadja a konyveléshez sziikséges
dokumentumokat;

az elkiilonitett fokonyvi konyvelés és a pénziigyi elszamolasok 0Osszhangjanak
ellendrzése;

a szamdara atadott projektek soran felmeriilt koltségekrdl analitikus nyilvantartas
vezetése;



a projekt koltségvetésével kapcsolatos eldrehaladds biztositdsa (a ,,fogyas”
nyomonkovetése €s naprakész nyilvantartasa);

a projektek keretében igényelt tAmogatasok kiutaldsanak nyilvantartasa;

a palyazati tamogatasok felhaszndldsanak nyilvantartasa;

a projektek keretében beszerzésre keriild eszkdzok nyilvantartasa (lizembe helyezés,
leltarozas, selejtezés, atadas-atvételi dokumentumok elkészitése €s kezelése);

a projekt megvalositdinak bér- és bérjellegli kifizetéseivel kapcsolatos dokumentacio
elkiilonitett kezelése (fizetési jegyz€k, terhelési értesité a bér és a jarulékok
atutalasarol);

a projekt keretében keletkezd szamlak 4tadasa a gazdasagi osztly szamara az AFA
bevallas elkészitése céljabol;

kozremiikodés a projekt sikeres, eredményes ¢€s szabdlyszerli megvalositasanak
biztositasaban;

részvétel a projektmenedzsment iiléseken, projekt elorehaladasi megbeszéléseken;
kozremiikodés a projektek zardsaban €s a zdrodokumentum Osszeallitdsaban;
kozremiikodés a helyszini ellendrzések lebonyolitdsaban, a pénziigyi ellenérzés ANPI
részérdl torténo koordinalasa;

kozremiikodés az ANPI altal elokészitendd — benyujtasra tervezett — palyazati
dokumentécid Osszeallitdsaban, kiilonds tekintettel a koltség-haszon elemzésre;
kozremiikodés a megvalositds alatt allo palyazatok adminisztrativ feladatainak
ellatasaban.

Jogdllas, illetmény ésjuttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a "Munka Torvénykonyve"
rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltetelek:

Felsofoku (egyetemi vagy foiskolai) szakirdnyl végzettség,

Jartassdg hazai és/vagy EU dltal finanszirozott palyazati programok pénziigyi
megvalositasaban,

Magyar allampolgérsag,

Cselekvoképesség,

Biintetlen eloélet,

Felhasznal6i szintd szamitogépes ismeretek,

Angol nyelv (legalabb tarsalgési szinti) ismerete,

Kivalé kommunikécios készség.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

A hazai és/vagy EU altal finanszirozott tamogatasi rendszerek, palyazati struktarak
ismerete,

Jartassag online palyazatkezeld feliiletek hasznélatdban (EMIR, IMIS)

B kategorias jogositvany.



A palyazat reészekeént benyujtandé iratok, igazolasok:

+ Onéletrajz a szakmai életit bemutatdsdval — kiilonds tekintettel a palyazati programok
megvaldsitasdban/lebonyolitdsdban szerzett tapasztalatra;

» Iskolai végzettséget igazolo okiratok masolata.

* Személyes meghallgatds esetén a masolatban benyujtott okiratok eredeti példanyanak
bemutatasa.

A pélyazat benyujtasanak hatarideje:
2013. majus 3.

A pélyazatok benyujtasanak maédja:

. Személyesen az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosag titkarsagan, postai uton a
palyazatnak az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatdésag cimére torténo megkiildésével
(3758 Josvafo, Tengerszem oldal 1. szam).

. Elektronikus uton az info.anp@t-online.hu e-mail cimen keresztiil.

A kiildeményeken minden esetben kérjiik targyként megjeldlni: ,,Pdalyazat - Gazdasagi
iigyintézo”.

A pélyazat elbirdlasanak maédja, rendje:

A palyéazatok a benyujtasi hataridot kovetoen kertilnek elbiralasra. A benyujtasi hatarido’ a
palyézati anyag Igazgatosaghoz torténo beérkezését jelenti.

A hatarido’ lejartat kovetoen érkezett, vagy a palyazati kovetelményeknek nem megfelelo’
palyazatok érvénytelennek minosiilnek. Az érvényes palydzatok eldsziirését kovetden
keriilnek telefonon értesitésre azok a palyazok, akik szamar az ANPI személyes meghallgatast
biztosit. A személyes meghallgatas varhat6 id6pontja: 2013. méjus 8-9.

A nyertes azonnali értesitése mellett, a palyazok az elbiralast kovetoen elektronikus tuton
kapnak értesitést

A palyazat ebiraldasanak hataridee:
2013. majus 10.

A munkakor betolthetoségének idopontja:
2013. majus 13.

Informacio: Kovacs Attila Tel.: 0648/506-000, e-mail: info.anp@t-online.hu



