Az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatésag
felvételt hirdet

~projektasszisztens”

munkakor betoltésére.

Fobb feladatok:

Az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosag altal, a Magyszag-Szlovakia Hataron Atnyulo
Egyuttmikoédeési Program 2007-2013 tamogatéasi konstrukciét&ben megvaldsitandd
projekttel kapcsolatos asszisztensi feladatokéskt

A projektasszisztens konkrét feladatai:

» A projektmenedzser, a szakmai vézés$ a projektmenedzsment munkajanak
tamogatéasa,

» Kozremikodés a projekt(ek) sikeres, eredményes és szakdiyaegvalositasanak
biztositdsaban — kil6nos tekintettel az indikataigkésére;

» Projektfeladatok végrehajtasanak nyomonkdvetédariték betartdsanak biztositasa;

» Ozrenikddés az érehaladasi jelentések 6sszeallitasaban, az ehpegdtadd
mellékletek, bels dokumentaciok 6sszetgjyese, esetleges hianypotlasok
Osszedllitasaban kozrékddeés

* A partnerség és/vagy projekiethaladas rendezvényeinek megszervezéséeben vald
kozremikodés;

» Tevékenységi jelentések, a teljesitést alatdmak#tdmentumok dsszetjyése a
projektben kozreiikddé szakérbk és beszallité alvallalkozok résaér

* Munkaids kimutatasok 6sszegjése a projektben kdzrdiods megvaldsitoktol;

» Projektrendezvények adminisztrativ feltételeineitdsitasa (meghivé/értesit
emlékeztat, jelenléti iv, szakmai 8adasok anyagai, stb.);

» Teljesitésigazolasok (alatamaszto dokumentumolegséigese, dontésékeszitas)
elokészitése;

» Aktiv részvétel projektérehaladasi tléseken;

» Rendszeres tevékenységi jelentés elkészitése tzdiaakban ellatott feladatok
vonatkozéséaban;

» Reészvétel a projekt bemutatasaban, eredményeined saélesebb kér
megismertetéseében (szakmai vezetésékdadlsok tartasa, sajtomegjelenések,
rendezvények anyagainak 6sszeallitasa);

* A projektben meghatarozott tajekoztatasi és isrnayesztési feladatok maradéktalan
megvaldsitdsanak biztositasa;

o Kozremikoddés a helyszini szemlék eltenései soran;

» Kozremikoddés a projekt zarasaban és a zarodokumentumatiisasaban;

» Reészvétel az értékelés, hieldlensrzés és monitoring munkajaban.



A munkavégzeés helye:

Aggteleki Nemzeti Park Igazgatdésag — Palyazatidktdfoordinacids Iroda (3758 Jostaf
Tengerszem oldal 1.)

Palyazati feltételek

» Felgfoku (féiskolai vagy egyetemi) végzettséq;

» Legalabb 3 éves tapasztalat projekttervezés ésattjias, EU-s és/vagy hazai
palyazati thamogatasi programok kezelése teriletén;

» cselekwképesség;

* Dbilntetlen glélet;

» targyaloképes (legalabb kdzépfoku) angol nyelvtudas

» kivalé kommunikacios képesség;

» felhasznaldi szirit szamitogepes ismeretek;

* megbizhatésag, precizitas;

e 0nallo, dinamikus munkavégzés.

Az elbiralaskor elényt jelenthet

egyéb nyelvismeret — kilonds tekintettel a szlavgddvre;

palyazati tamogatasok felhasznalasara vonatkozz#iilyok és eljarasrendek ismerete;
k6zbeszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatban szeraekatapasztalat.

A palyazathoz csatolni kell:

szakmai 0néletrajz referenciak megjelélésével;
motivacios levél

Alkalmazasi forma és feltételei:

a kivalasztott munkatargdllasban, teljes munkaitben (40 éra/hét), hatarozott idej
munkaszergdés (21 honap) keretében kerul alkalmazasra.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:

2012. oktober 29.

A palyazat benyujtasanak helye, modja:

szemeélyesen az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatoda@gygagan, vagy

elektronikus formaban az info.anp@t-online.hu etmianen.

A levél targyakent a ,Projektasszisztens” megjabk&rjik feltintetni.

Személyes meghallgatas, dontés:

A kivalasztott jelentkedk meghallgatasara varhatdéan 2012. oktéber 31-&il &er, a dontést

2012. november 5-ig hozza meg a meghallgatasrélkiigizottsag. Az allas varhatéan 2012.
november 54l betolthed.



