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A természet védelmérsl szold 1996. évi LI torvényben, a koérnyezetvédelmi,
természetvédelmi és viziigyi hatésdgi és igazgatasi feladatot ellatd szervek
kijelolésérol szolo 347/2006. (X11.23.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatok
ellatasa érdekében az allamhéztartasrol szOlo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XII. 31) Korm. rendeletben, tovabba az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatdsag
(KGF/733/2/2012.) szdmu alapité okiratiban foglaltakra figyelemmel az Aggteleki
Nemzeti Park Igazgatosag szervezeti és miikodési rendjére vonatkozoan a kovetkezd
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot adom ki.

I. FEJEZET

ALAPVETO RENDELKEZESEK
I. Az Igazgatésag jogallasa, iranyitasa és feladatai
1. Az Igazgatosag jogallasa és irdnyitasa
1.1. Az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatésag (a tovabbiakban: Igazgatdsag) a
vidékfejlesztési miniszter altal iranyitott, 6nalloan miikodo és gazdalkodé kozponti
koltségvetési szerv.
1.2. A vidékfejlesztési miniszter az Aaltalanos szervezetiranyitasi jogokat
munkaszervezete, a Vidékfejlesztési Minisztérium (1055 Budapest, Kossuth tér 11.) (a
tovabbiakban: VM) atjan gyakorolja.
1.3. Az Igazgatosag Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, valamint éves munkatervét
a vidékfejlesztési miniszter, egyéb szabalyzatait pedig az Igazgat6sag vezetbje

(tovébbiakban: igazgatd) hagyja jova.

1.4. Az lIgazgatésag a Természetvédelmi Orszolgalat miikodtetésére kozhatalmi
jogkorrel rendelkezik

1.5. Az Igazgatésag a 347/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet alapjan miikodési teriiletén
a védett természeti teriiletek kezeléséért felelds szerv.

2. Altaldnos adatok
2.1. Elnevezése: Aggteleki Nemzeti Park [gazgat6sag
2.2. Roviditett neve: ANPI

2.3. Székhelye: 3758. Josvafd, Tengerszem oldal 1.



2.4. Telephelyei:
— 3758 Josvafo, Tengerszem oldal 1-3. Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosag

— 3758 Josvafo, Tancsics utca 1. Ktria

— 3759 Aggtelek, Baradla oldal Naturinform, Kemping, Turistaszall6
— 3761 Szin, Kiiltelek Malom

— 3761 Szinpetri, Dozsa Gy. utca 74. Miihely

— 3762 Szogliget, Kiiltelek Szalamadra-haz

2.5. Létrehozasarol rendelkezd jogszabaly: 7/1984. (XII. 29.) OKTH rendelkezés
2.6. Alapitasanak idépontja: 1985. januar 1.
2.7. Alapito okirat kelte, szama: 2012. junius 26.; KGF/733/2/2012.

2.8. Jogallasa és gazdalkodasi rendje: a vidékfejlesztési miniszter altal iranyitott,
Onalléan miikddo és gazdalkodo kdzponti kdltségvetési szerv.

2.9. Eldiranyzatai felett rendelkezési jogosultsaga: teljes jogkorrel rendelkez6

2.10. Szamlavezetdje: Magyar Allamkincstar

2.11. Eldiranyzat felhasznalasi keretszamla szama: 10027006-01743647-00000000
2.12. Adoigazgatasi azonosité szama: 15323857-2-05

2.13. PIR torzsszam: 323857

2.14. AHT azonosité: 039079

2.15. Engedélyezett 1étszam: 81 {16.

2.16. Az Igazgatésag védjegye: Koncentrikus alakzat; a foltos szalamandra stilizalt
abrazolasa (fehér alapon kétszinli rajz), kor alaka, korbefutd sétét savval, benne az
AGGTELEKI NEMZETI PARK felirattal. A stilizalt szimbolum é€s a feliratsav kozott

fehér szinl a kitoltés. A védjegyet a Magyar Szabadalmi Hivatal 2003. 03. 28-an,
M0300299 iigyszamon, 180026 szam alatt lajstromozta.

3. Az Igazgatosag miitkodési, és illetékességi teriilete

A kornyezetvédelmi, természetvédelmi és viziigyi hatésagi és igazgatéasi feladatot
ellato szervek kijelolésérdl szolé 347/2006. (X11.23.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
347/2006. (XII.23.) Korm. rendelet) 3. szamu melléklet II. fejezet 1. pontjaban
meghatarozott teriilet.

Az lgazgatosag illetékességi teriilete kozhatalmi tevékenysége ellatdsa soran
megegyezik a miikodési teriilettel.



4. Az Igazgatosag vezetéjének kinevezési rendje

Az lIgazgatésag igazgatdjat a vidékfejlesztési miniszter nevezi ki, menti fel, és
gyakorolja a vele kapcsolatos munkaltatéi jogokat.

5. Az Igazgat6sag gazdasiagi vezetdjének kinevezési rendje

Az Igazgatosag gazdasagi igazgatOhelyettesét az igazgato javaslatara a vidékfejlesztési
miniszter nevezi ki, menti fel, és allapitja meg dijazasat. Az egyéb munkaltatd jogokat
az igazgato gyakorolja.

6. Az Igazgatosag dolgozoira vonatkozo foglalkoztatasi viszonyok

A koltségvetési szerv igazgatdja kormanytisztviseld, a dolgozo6i kormanytisztviselk,
ligykezelok, illetve munkavallalok. A kormanytisztviselok és kormanyzati iigykezelSk
jogallasara a kozszolgalati tisztviselokrol szolé 2011. évi CXCIX. torvény (a
tovabbiakban: Kttv.), és a kiilon jogszabalyok, a munkavallalok jogallasara a Munka
Torvénykonyveérdl szoloé 1992. évi XXII. térvény, a munka térvénykdnyvérdl szolo
2012. évi I. térvény (a tovabbiakban: Mt.), és a kiilon jogszabalyok rendelkezései az
iranyadok.

7. Az Igazgatosag feladatai

Az Igazgatésag a feladatait a szakmai feliigyeleti szerv altal rendelkezésére bocsatott
eszkozokkel, megallapitott 1étszammal és évente megallapitott koltségvetési kereteken

beliil l14tja el az Alapitd Okiratban meghatarozottak szerint. Feladat- és hataskorét a
347/2006. (XI1.23.) Korm. rendelet hatarozza meg.

Allamhaztartasi szakagazat szerinti besorolasa
841216 Kornyezet- €s természetvédelem igazgatasa

Alaptevékenység szakfeladat szama és megnevezése:

910421 Védett természeti teriiletek és természeti értékek bemutatasa

910422 Védett természeti teriiletek és természeti értékek megodrzése ¢s fenntartasa
841225 Kornyezetvédelem és természetvédelem teriileti igazgatasa és szabalyozasa

7.1. Allami feladatként ellatand6 alaptevékenysége

7.1.1. Ellatja:

a) a teriiletek védetté, illetve Natura 2000 teriiletté nyilvanitasaval, tovabba az
érzékeny természeti teriiletek, magas természeti értéki teriiletek, kologiai halézat
kijelolésével, létesitésével, kapcsolatos — kiilén jogszabalyokban meghatarozott —
feladatokat;

b) a védett ¢és fokozottan védett természeti értékek, védett és fokozottan védett
természeti teriiletek, a Natura 2000 teriiletek, valamint a nemzetkozi természetvédelmi
egyezmény hatalya ala tartozo teriiletek és értékek természetvédelmi kezelésével,



fenntartasaval kapcsolatos feladatokat, kivéve azokat a feladatokat, amelyeket mas
szerv vagy természetes személy koteles ellatni;

c) a vagyonkezel6i feladatokat a vagyonkezelésében lévd allami vagyontargyak
tekintetében;

d) a korzeti erdétervezés folyamataban a természetvédelmi érdekek képviseletét,
valamint a vidékfejlesztési miniszter korzeti erdd- ¢és vadgazdalkodasi tervezéssel
kapcsolatos jogkorét érintd elokészitd feladatokat;

e) a természetvédelmi bemutatd, ismeretterjesztd, oktatasi céla, valamint 6koturisztikai
létesitmények fenntartdsaval és miikodtetésével természetvédelmi oktatdsi, nevelési és
ismeretterjesztési tevékenységet;

f) A Természetvédelmi Orszolgalat miikodtetését, és a nyilvantartasaval kapcsolatos
hat6sagi feladatokat;

g) torvényben meghatarozott feltételek teljesiilése esetén a vilagorokseégi teriilet
vilagorokségi kezelésének torvényben meghatarozott feladatait (vilagorokségi
gondnoksag); tovabba

h) mindazon feladatokat, amelyeket jogszabaly a feladatkorébe utal.

7.1.2. Gondoskodik

a) az ¢l6helyek kialakitdsaval, kedvezd természetvédelmi helyzetének fenntartasaval
¢és javitasaval, valamint a sériilt, karosodott ¢léhelyek helyreallitasaval kapcsolatos
feladatok ellatasarol;

b) sziikség szerint a védett természeti értékek, tarsulasok fenntartasara, kezelésére
vonatkozo terv (pl.: védett novénytarsulds, fajmegdrzési terv) elkészitésérol,

c) az elkobzott és jogszabalyban meghatdrozott esetekben a visszatartott, valamint a
lefoglalt természeti értékek Orzésérol,

d) a természetvédelmi célii nyilvantartdsok vezetéséhez sziikséges elsOdleges ¢és
masodlagos adatgytijtésrol;

e) a fokozottan védett, megkiilonboztetett védelmet igényld, illetéleg a kornyezeti
artalmak altal kozvetleniil veszélyeztetett barlangok allapotfelvételének és kezelési
tervének elkészitésérol;

f) a kiilon jogszabalyban meghatarozott eljarasi rend szerint a természetvédelmi
kezelési terv tervezetének eldkészitésérdl €és a vidékfejlesztési miniszter részére
torténd felterjesztésérdl, tovabba a természetvédelmi kezelési tervdokumentaciod
megorzésérol,

g) a milkodési teriiletén 1évé védett természeti teriiletek és természeti értékek
nyilvantartasanak vezetésérdl;a természetvédelmi célu nyilvantartdsok vezetéséhez
sziikséges elsddleges €s masodlagos adatgytijtésrol

h) a természetvédelmi informdacios rendszer (a tovabbiakban: TIR) alkdozpontjainak
miukodtetésérol, a mukodési teriiletére vonatkozo TIR adatbazisok frissitésérol, illetve
a VM TIR kozponttal valoé adatharmonizaciojarol;

1) a feladatkorével Osszefiiggd terlileti monitoring és informécidos rendszer
miikodtetéseérdl.

7.1.3. Kozremiikodik
a) az erddvagyon-védelmi tevekenységben,;



b) a természetvédelmi szempontbdl védetté nem nyilvanitott vadonéld novény- és
allatvilag (hasznositas alatt nem 4ll6 fajainak, valamint vadaszhato, haldszhato vad- és
halfajok) védelmében;

c) a tajak természetes, illetve természetkozeli allapotanak megdrzésében, a taj jellegét
meghatarozo természeti értékek, rendszerek, €s esztétikai adottsdgok védelmében;

d) a teriiletrendezési, teriiletfejlesztési, telepiilésrendezési ¢€s telepiilésfejlesztési
koncepciok, stratégiak, tervek egyeztetésében

e) a vizrendezési, melioracios, valamint a taj jellegét és a védett természeti teriilet vagy
érték allapotat megvaltoztatd egyéb terv véleményezésében;

f) a természetvédelmi célu agrar-vidékfejlesztési tdamogatasok eldkészitésében és a
végrehajtashoz  kapcsolddd  feladatok  ellatdsaban,  kiillonésen az  agrar-
kornyezetgazdalkodasi intézkedések tekintetében;

g) az Osi magyar haziallatfajok ¢és fajtdk megdrzésében, azok egyedei
torzskonyvezésére vonatkozo szabalyok kialakitasaban és végrehajtasdban, tenyésztési
¢s teljesitményvizsgalati elvek megallapitdsaban;

h) a kornyezeti vizsgélat elvégzésében;

1) a Natura 2000 teriiletek fenntartasi tervének elkészitésében;

j) a Natura 2000 teriileteken sziikség szerint lefolytatand6 hatasbecslési eljarasban;

k) a kornyezeti hatdsvizsgalati, egységes kornyezethasznalati engedélyezési eljarasban;
1) a természet és a t4 védelmére iranyuld allami kutatdsok tervezésében ¢és
megvalositasaban, valamint a nem allami kutatasok szervezésében;

m) szakértoként — az illetekes Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és Viziigyi
Feliigyeloség (a tovabbiakban: Feliigyeloség) megkeresése esetén — a
természetvédelmi hatosdgi, szakhatdsagi, valamint a tdjvédelmi szakhatosagi
eljarasokban. (Amennyiben a természetvédelmi hatosagi, szakhatdsagi eljarasokban a
dontéshez, illetéleg a szakhatdsagi allasfoglalashoz vagy a tényallds tisztazasahoz
olyan adat, illetdleg tény ismerete szlikséges, amellyel allami alaptevékenysége
korében az Igazgatosag rendelkezik, a Felligyeldség az Igazgatosag megkeresésével jar
el.);

n) a Nemzeti Biodiverzitas-monitoroz6 Rendszer (NBmR) és egyéb monitorozo
rendszerek miikddtetésében és folyamatosan figyelemmel kiséri a miikodési teriiletén
talalhato természeti értékek és élohelyek allapotat.

7.1.4 Egytittmukodik:

a) a természetvédelmi kezelési feladatokat ellatdé mas szervezetekkel és természetes
személyekkel;

b) az Orokségvédelmi hatosag  kiilon jogszabdlyban meghatarozott kulturélis
orokségvédelemmel kapcsolatos feladatainak ellatasaban;

¢) mas informacios ¢€s ellendrzd rendszerekkel;

d) jogszabalyban meghatarozott feltételek teljesiilése esetén vilagorokségi ¢€s
vilagorokségi varomdnyos teriiletek esetében a vilagorokségi kezelési terv
elkészitésében a vilagorokségi kezelési terv kijelolt készitdjével,

e) jogszabalyban meghatarozott feltételek esetén vilagorokségi teriilet esetében
jogszabalyban meghatarozott feladatok tekintetében a vilagorokségi gondnoksaggal.

7.1.5. Az Igazgatdsag az el6zdeken thl



a) feltigyeli és segiti az onkormanyzati természetvédelmi 6rszolgalatot.

b) segitséget nyljt a természet védelmével kapcsolatos feladatok ellatdsdhoz a helyi
onkormanyzatoknak;

b) szervezi és iranyitja a szervezetében miikodd Természetvédelmi Orszolgalatot;

c) biztositja a Feliigyeloség hataskorébe tartozd természetvédelmi hatdsagi
eljarasokban a dontéshez vagy a tényallas tisztdzdsahoz azt az adatot vagy tényt, amely
alaptevékenysége korében rendelkezésére all.

d) megallapitja és nyilvantartja az egyedi tajértékeket;

e) véleményezi a telepiilési onkormanyzat jegyzdjének, fojegyzdjének megkeresése
esetén a helyi jelentdségli védett természeti teriiletekre vonatkozd természetvédelmi
kezelési terv tervezetét;

f) gyakorolja a tulajdonosi jogokat a védett természeti teriiletek védettségi szintjének
helyredllitasardl szo6l6 1995. évi XCIII. térvény (a tovabbiakban: 1995. évi XCIIIL.
torvény) 2. § (1) bekezdésében meghatarozott azon foldrészlet vonatkozéasaban,
amelynek részardny-foldalapba torténd kijeloltsége megsziint; tovabba

g) kezdeményezi a védettségi szint helyreéllitasa érdekében sziikséges kisajatitasi
eljarasokat.

7.2. Miikodésével osszefiiggo egyéb feladatok:

7.2.1. A védett természeti teriiletek természetvédelmi kezelését az Aggteleki Nemzeti
Park, valamint a tajvédelmi korzetek, a természetvédelmi teriiletek és természeti emlékek
keretében végzi. Az Igazgatdsag belsd szervezeti egységei a jogszabalyok, a szervezeti
ala-folérendeltség utjdn kapott utasitdsok és a ténylegesen kialakult helyzetbdl adodo
feladatok ellatasaval tesznek eleget a természetvédelmi kezeldi feladatoknak, azaz ellatjak
a védett és fokozottan védett természeti értékek, védett és fokozottan védett természeti
teriiletek, a Natura 2000 teriiletek, valamint a nemzetkozi természetvédelmi egyezmény
hatdlya ald tartozo teriiletek ¢és értékek felmérésével, nyilvantartasdval, megdvasaval,
Orzésével, fenntartdsdval, bemutatisaval, valamint helyreéllitdsdval kapcsolatos
természetvédelmi szakmai, miiszaki, gazdalkodési, és kutatasi feladatokat.

7.2.2. Az lgazgatésag ellatja a miikddési teriiletén taladlhatd védett természeti értéknek
mindsiild barlangok, valamint a védetté nyilvanitott mesterséges iiregek természetvédelmi
kezelését. Ennek soran:

a) a barlang megkozelitésének ¢és az idegenforgalom szdmara kiépitett barlang
meglatogatasanak biztositasara az Igazgatésagot megilletd szolgalmi jog bejegyzését
kezdeményezi az ingatlan-nyilvantartasba;

b) gondoskodik a barlang (illetve védetté nyilvanitott mesterséges lireg) bejaratdnak
biztonsagarol, ha sziikséges szakszerli lezarasarol;

c) ellatja a barlangokkal kapcsolatos vagyonkezeldi feladatokat.

7.2.3. Biztositja az engedélyezett tudomanyos kutatdsok zavartalansagat, a kezelési
tervekkel 6sszhangban.

7.2.4. A természeti értékek oktatasi-ismeretterjesztési célokat szolgaldé bemutatasaval
eldsegiti a kozmiivelddést, a szabadidd kulturalt felhasznalésat.



7.2.5. Szolgélja a természeti és kultarértékek megismerésére iranyuld turizmust és
idegenforgalmat.

7.2 6. Természetvédelmi mintateriiletként szolgalja a természeti kdrnyezet védelmét.

7.2.7. E feladatok megvaldsitasa érdekében:
7.2.7.1. A miikodési teriiletén 1€évé természetvédelmi oltalom alatt 4ll6 teriileteken
fenntartja, illetéleg javitja a meglévd természeti allapotokat.

7.2.7.2. Ellatja a miikddési teriiletén 1évo természetkdzeli ndvény- és allattarsulasok,
foldtani, talajtani, kulturdlis orokségi értékek Orzését, biztositja az optimalis okologiai
allapotokat.

7.2.7.3. Folyamatosan figyelemmel kiséri a teriileten folyd gazdalkodasi és egyéb (pl.
halaszat, vadaszat, stb.) tevékenységeket, teriilethasznositasokat, és ezeket a jogszabalyok
keretei kozott a teriileten 1€vé védendd értékek fenntartdsanak érdekében a jogszabalyok
altal biztositott eszkozokkel feltigyeli.

7.2.7.4. Figyelemmel kiséri a természeti allapotok mindennemii valtozasat, sziikség esetén
beavatkozéasokat végez.

7.2.7.5. Folyamatosan figyelemmel kiséri a védett és fokozottan védett fajok helyzetét,
gondoskodik fennmaradéasukrol.

7.2.7.6. Gondoskodik a mar meglévd tajrekonstrukcids beruhazasok és 1étesitmények
mikddésérol, sziikség esetén 11j rekonstrukcios terveket dolgoz ki, illetve valosit meg.

7.2.7.7. Kezelési terveket készit és terjeszt eld a jovahagyasra jogosult szervhez.

7.2.8. Bejelentés alapjan leletmentést végez, vagy végeztet a banyaszati tevékenység soran
feltart szakmai, tudomanyos szempontbdl jelentés védett asvany, dasvanytarsulas,
Osmaradvany megovasa érdekében.

7.2.9. Nyilvantartasba veszi, véleményezi a védett természeti értékek megdrzése, védett
természeti teriiletek hasznositasa, azokon végzett természetvédelmi célu beruhdzasok
finanszirozadsanak érdekében a kiilonb6zé pénziigyi alapokbol tamogatast kérd
palyazatokat, valamint ezen targykorben ellatja a jogszabalyban ¢és utasitdsokban
meghatarozott feladatokat.

7.2.10. Eldvasarlasi jogot gyakorol védett természeti érték és teriilet tulajdonjoganak
valtozasakor a Magyar Allam nevében.

7.2.11. Barlang, barlangszakasz felfedezésének bejelentését tovabbitja a VM megfeleld
szervezeti egységéhez.

7.2.12. Ellatja a panasziigyek, kozérdekii bejelentések ligyintézését.

7.2.13. A Természetvédelmi Orszolgalat tagja helyszini birsag kiszabasara jogosult.



7.2.14. Szakeértoként kozremiikodik — az illetékes Feliigyeloség megkeresése esetén - a
természetvédelmi hatdsagi, szakhatosagi, valamint a t4jvédelmi szakhatdsagi
eljarasokban. Ha a természetvédelmi hatdsagi, szakhatosagi eljarasokban a dontéshez,
illetleg a szakhatdsagi allasfoglalashoz, vagy a tényallas tisztazdsahoz olyan adat,
illetéleg tény ismerete sziikséges, amellyel allami alaptevékenysége korében az
Igazgatdsag rendelkezik, a Felligyel0ség az Igazgatdsag megkeresésével jar el. A
szakértéi kozremiikddés részletes szabdlyait az érintett Feliigyel0ségekkel kotott
egylttmiikodési megallapodéasok tartalmazzak.

7.3. Az Igazgatosag kutatasi, illetve kutatasszervezési tevékenysége:

7.3.1. Az lIgazgatoésag a kiillon jogszabadlyokban meghatarozott feladatai ellatasa
érdekében mitkddési teriiletén kutatéasi tevékenységet kezdeményez, vezet €s iranyit.

7.3.2. A kutatas célja a (védett) természeti teriiletekre és (védett) természeti értékekre
vonatkozo ismeretek tovabbi bdvitése, az esetleges valtozasok megallapitasa, ezek
okainak felderitése. A kedvezdtlen irdanyu valtozasok esetén a kutatdsi eredmények
alapjan tudomanyos igényl intézkedési javaslatokat dolgoz ki a kedvezdtlen
folyamatok megallitasara.

7.3.3. Az Igazgatdsag alaptevékenységei kozé tartozik a gondjaira bizott természeti
értekek ¢€s védett objektumok allapotanak felmérése, regisztralasa, a benniik
végbemend valtozadsok megallapitasa és értékelése (természetvédelmi monitoring).

7.3.4. A kutatés tovabbi cé€lja a védetté nyilvanitasi eljarasok elokészitése.

7.3.5. A kutatasi adatok kiilsé szervek részére torténd szolgaltatdsa a hatalyos
adatvédelmi, titokvédelmi és szerzdi jogi szabalyok szerint végezhetd.

7.4. Az Igazgatosag oktatasi, népszerisito, tudatformalo feladatai:

7.4.1. Az lgazgatosdg a jogszabalyokkal Osszhangban gondoskodik arrél, hogy a
természetvédelem, ¢és igy az Igazgatosdg célkitlizéseit a tarsadalom megismerje €és
tevékenyen vegyen részt azok megvalositasaban.

7.4.2. Az elobbi cél érdekében az Igazgatdsag a rendelkezésre allo személyi €s anyagi
lehetdségek keretei kozott biztositja az allampolgérok részére a természetvédelemmel
Osszefiiggd alapvetd ismeretek megszerzését, ehhez a kozoktatas és ismeretterjesztés
szerveinek, illetve a tomegtajékoztatasi eszkdzoknek segitséget nyujt.

7.4.3. Az Igazgatosdg miikodési teriiletén kapcsolatot tart az allami és tarsadalmi
szervekkel. A természetvédelem céljait lehetdségeihez mérten ezen szervekkel
ismerteti, a feladatok megvalositasa soran kéri ezek segitségét és tdimogatasat.

7.4.4. Az lgazgatésag mikodése sordn rendszeresen kapcsolatot tart a teriiletén
mikodd ontevékeny természetvédd szervezetekkel, azokat lehetdség szerint bevonja
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munkéjaba ¢és tamaszkodik eredményeikre, megteremtve ezzel a tarsadalom
ontevékeny részvételét a természetvédelem teriiletén.

7.4.5. Az Igazgatésdg a miikodési teriiletét érintd intézmények szdmara
természetvédelmet népszerlisitd kiadvanyokat ad ki, €és igény szerint terjeszt.

7.4.6. A népszerlisitO munka keretében az Igazgatdsdg helyi és orszagos szintii
természetismereti versenyeket szervez €s bonyolit le, illetve felkésziti a diakokat az
ilyen jellegli vetélkeddkre. Részt vesz az erdei iskola program kidolgozasaban és
mukodtetésében, oktatast tdmogatd tandsvények, bemutatdhelyek kialakitasdban. Az
Igazgatosag segitséget nyujt a tudomanyos didkkori és szakdolgozatok elkészitéséhez,
kapcsolatot tart az dltalanos-, kozép- €s felséfoku oktatasi intézményekkel.

7.4.7. Az lIgazgatosag természetvédelmi oktatdo-neveld taborokat szervez és vezet,
palyazatokat ir ki és készit, valamint ellatja az ezzel Osszefiiggd ligyintézési
feladatokat.

7.4.8. Az Igazgatdsag a természeti értékek és teriiletek megismertetése érdekében
szakvezetéseket szervez €s tart.

7.4.9. Az Igazgatosag programcsomagokat allit 6ssze, marketing tevékenységet végez,
honlapot tizemeltet, és kapcsolatot tart turisztikai szervekkel és a médiaval.

7.5. Az Igazgatiésag természetvédelmi kiallitasok, bemutatohelyek iizemeltetésével
kapcsolatos feladatai.

7.5.1. Az Okoturisztikai létesitményeiben, erdei iskolaiban, véasarokban, killitdsokon
és egyeéb rendezvényeken nemzeti parki termékeket, bioé¢lelmiszereket, konyveket,
zenei ¢s videofelvételeket, ruhazati termékeket, ajandéktargyakat arusit,
reklamtevékenységet folytat.

7.5.2.A vagyonkezelésében 1évd ingatlanokon szalldsszolgaltatast nyujt, szabadidds
tevékenységet biztosit, filmet vetit.

7.5.3. Kozremikodik a tiravezetok képzésében.

7.5.4. Sajat maga vagy mas szervekkel egyiittmiikddve erdei iskolat, okoturisztikai
létesitményt milkddtet, a mikodéshez sziikséges gépet, eszkozoket, vizi
szallitoeszkozoket kdlcsonzi.

7.5.6. Az Igazgatosag alaptevékenységével Osszhangban allo természetvédelmi,
hagyoméanyd6rz6, kulturalis és egyéb kozosségi események céljara a létesitményeit
bérbe adja.

7.5.7. Az lIgazgatdésag  Okoturisztikai  létesitményeket  (bemutatohelyek,
latogatokdzpontok, tandsvények) alakit ki, és tart fenn.
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7.6. A vagyonkezelés rendje

7.6.1. Az lgazgatdsag alaptevékenysége korében a vagyonkezelésében 1évo, allami
tulajdonban 4ll6 vagyon tekintetében ellatja a vagyonkezel6i feladatokat. A nem
allami tulajdonban all6 vagyon hasznalatara és hasznositdsara minden esetben egyedi
megallapodast kot az Igazgatdsag a vagyon tulajdonosaval.

7.6.2. A vagyonkezelés rendjére az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény
(a tovabbiakban: Aht) az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szold
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, a Nemzeti Foldalaprol szol6 2010. évi LXXXVIL.
torvény (a tovabbiakban: Nfatv.), a Nemzeti Foldalapba tartozo f{oldrészlet
hasznositasdnak részletes szabalyairol szold 262/2010. (XI.17.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: 262/2010. (XI.17.) Korm. rendelet), az &llami vagyonnal valo
gazdalkodasrol szolo 254/2007.(X.4.) Korm. rendelet, a nemzeti park igazgatosagok
természetvédelmi céli vagyonkezelési tevékenységének egységes szakmai alapelvek
szerinti ellatadsarol szolo 12/2012. (VI. 8.) VM utasitds, valamint a vagyonkezelési
szerz6dések mindenkor hatalyos rendelkezései az iranyadoak.

7.7. Az Igazgatosag tulajdonosi joggyakorlasa

7.7.1. Az lgazgatosdg a foldrendezd ¢és a foldkiadd bizottsagokrol szold 1993 évi II.
torvény 12/C. § (2) bekezdése alapjan az érintett teriiletek vonatkozasédban jogosult — az
elidegenités kivételével — tulajdonosi jogokat gyakorolni, a foldrészletek allami
tulajdonba kertiléséig.

7.7.2 Az Igazgatdsag, mint vagyonkezelé a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt.-vel kotott
vagyonkezel6i szerzOdésben vagy egyéb megallapodasban meghatéarozott feltételekkel —
figyelemmel az 4llami vagyonnal vald gazdalkodéasra vonatkozé jogszabalyi eldirasokra —
gyakorolja a tulajdonos egyes jogositvanyait.

7.8. Az Igazgatosag vallalkozasi tevékenysége
7.8.1. Az Igazgatosag szabad kapacitisainak hasznositasa érdekében, az Aht. 46. § (2)
bekezdésében foglaltak szerint vallalkozhat, feltéve, hogy ez nem veszélyezteti az alapitd

okiratban meghatarozott alaptevékenységét és ebbdl fakado kotelezettségeinek teljesitését.

7.8.2. Az Igazgatosag vallalkozasi tevékenységének felsd hatara az intézmény modositott
kiadasi eléirdnyzatainak a 10 %-a.

7.8.3. A vallalkozéasbol szarmazd bevételeket és a vallalkozasi tevékenység kiadasait az
alaptevékenységektol elkiilonitetten kell megtervezni, nyilvantartani és elszamolni.

II. FEJEZET
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A KORMANYZATI SZOLGALATI JOGVISZONNYAL OSSZEFUGGO

RENDELKEZESEK, MUNKALTATOI JOGOK GYAKORLASA

1. A vidékfejlesztési miniszter munkaltatoi jogai az Igazgatésagnal

1.1. A vidékfejlesztési miniszter gyakorolja a munkaltatéi jogot az Igazgatosag
igazgatdja felett.

1.2. A vidékfejlesztési miniszter gyakorolja a munkaltatéi jogot az Igazgatosag
gazdasagi vezetdje felett a kinevezés, a felmentés és dijazasanak megallapitidsa
tekintetében.

2. Az igazgatéo munkaltatoi jogai:

2.1. Az lIgazgatosagnal az igazgatd gyakorolja a munkaltatéi jogokat, kivéve a
gazdasagi igazgatohelyettes vonatkozdsdban a vidékfejlesztési miniszter jogkorébe
utalt jogositvanyokat.

2.2. Az igazgaté a munkaltatdi jog gyakorldsat a jogszabaly eltérd rendelkezése
hianyaban az igazgatOhelyettesekre, vagy az illetékes osztalyvezetOre atruhazhatja. Az
atruhazott jogkor tovabb nem ruhazhato at.

2.3. Az igazgat6 az Igazgatdsag valamennyi dolgozoja vonatkozasdban kizarolagosan
gyakorolja az alabbi, kormanyzati szolgdlati jogviszonnyal, munkaviszonnyal
kapcsolatos munkaltatoi jogokat:

a) az alapilletmény megemelése vagy csokkentett mértékben valo megallapitasa;

b) a kormanyzati szolgélati jogviszony ¢és munkaviszony Iétesitése, moddositasa,
megsziintetése;

c) a kormanytisztviseld beleegyezésével tartalékallomanyba helyezése;

d) a kormanytisztvisel6 kirendelése més kozigazgatasi szervhez;

e) kozigazgatasi tanadcsadoi és kozigazgatasi fotandcsadoi cim adomanyozésa;

f) kevéssé alkalmas mindsités esetén a kozigazgatdsi tanacsadodi, kozigazgatasi
fotanacsadoi cim visszavonasa;

g) fegyelmi ¢és kartéritési eljards inditasa, fegyelmi biintetésrdl, kartéritésrol
hatarozathozatal;

h) helyettesités elrendelése

1)egyéni teljesitménykdvetelmények meghatarozasa €s teljesitményertékelés,

J) a kormanytisztviseld mindsitése,

k) vezetéi megbizas adésa, visszavonasa,

1) munkakdri feladatok meghatarozasa (munkakdri leiras)

m) éves szabadsagterv jévahagyasa,

n) a Kozszolgalati Szabalyzatban meghatarozott juttatasok biztositasa, jovahagyasa,

0) minden, 4t nem ruhazott tovabbi munkaltatoi jogot.
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24. Az igazgatd sajat hataskorben tartja fenn valamennyi munkaltatéi jogkor
gyakorlasat az igazgatohelyettesek vonatkozasaban.

2.5. A gazdasagi igazgatOhelyettes vonatkozasdban az igazgaté gyakorolja a
munkaltatéi jogot mindazon jogkor vonatkozasaban, amelyek nem a vidékfejlesztési
miniszter jogkdrébe tartoznak.

2.6.1. Az igazgatod sajat hataskorben tartja fenn a munkaltatéi jogkor gyakorlasat a
kozvetlen alarendeltségébe tartozd osztalyvezetok vonatkozasaban az aldbbiakra:

a) mindsités;

b) az egyéni teljesitménykovetelmények meghatarozasa, értékelése;

2.6.2. Az igazgatd sajat hataskorben tartja fenn a munkaltatéi jogkor gyakorlasat
valamennyi osztalyvezetd vonatkozasaban az alabbira:
c) vezetdi megbizas addsa, visszavonasa.

2.7. Az igazgat6 jogosult arra, hogy a munkaltatdi jogkorokbdl akadalyoztatasa esetén
a kizardlagosan szamara megnevezett jogkoroket ideiglenesen — akar tartdsan is —
irasban az igazgatOhelyettesekre vagy mas vezetd beosztasi kormanytisztviseldre
atruhdzza, vagy azt visszavonja.

2.8. Az igazgato jogosult az atruhazott hataskorbe sorolt jogkoroket ideiglenesen akar
tartosan is magdhoz vonni, illetve azokat masra atruhazni a kormdanytisztviseld
értesitése mellett.

2.9. Az ideiglenesen atruhazott jogkorben eljard vezetd beosztasi kormanytisztviseld 3
napon beliil koteles tajékoztatni az igazgatdt intézkedésérol.

2.10. Az igazgato sajat hataskorben fenntartott €és atruhazott jogkorben gyakorolt
munkaltatoi dontéseinek elékészitése az illetékes osztaly feladata.

3. Az igazgatohelyettesek jogkorébe utalt munkaltatoi jogok

3.1. Az igazgatohelyettesek a jelen Szervezeti ¢és Mikodési Szabalyzatban
meghatarozott szervezeti felépités szerint a kozvetlen alarendeltségiikben
miikodd szervezeti egységek vezetdi €s kozvetlen irdnyitasuk ald tartozo
kormanytisztviseldk, illetve mas munkavallalok felett atruhdzott hataskdrben
gyakoroljak az alabbi munkaltatoi jogokat:

a) az évi rendes szabadsag igénybevételének engedelyezése;

b) munkaidé-kedvezmények igénybevétele;

c) belfoldi kikiildetés engedélyezése és a teljesités igazolasa;

d) szakmai konferencidn, tovabbképzésen vald részvétel engedélyezése az anyagi

feltételek 1gazgatoval torténd eldzetes egyeztetését kovetden;
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e) a tavollévdé kormanytisztviseld helyettesitésével kapcsolatos feladatok — a
munkaltatoi dontés kivételével.

3.2. Az igazgatOhelyettesek a kozvetlen feliigyeletiik, irdnyitasuk alé tartozo szervezeti
egységek vezetdi tekintetében javaslatot tesznek:

a) a kinevezés, felmentés, a kormanyzati szolgalati jogviszony megsziinésével
kapcsolatos jogok tekintetében;

b) a munkakori feladatok meghatarozasara;

c¢) a kormanytisztviseld mindsitésére, teljesitményértékelésére;

d) a korménytisztviseld eggyel magasabb besorolasi fokozatba sorolasara

e) az alapilletmény eltéritésére;

f) fizetés nelkiili szabadsag engedélyezésére;

g) cimadomanyozasra, illetéleg annak visszavonésara;

h) jutalmazasra;

1) fegyelmi és kartéritési eljaras meginditasara.

3.3. Gyakorolhatja az igazgaté nem kizarélagos jogkorébe tartozo jogositvanyokat az
iranyitasa ald tartoz6 osztalyvezetdk vonatkozasaban.

4. Az osztalyvezetok jogkorébe utalt munkaltatéi jogok

4.1. Az osztalyvezetdk a jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban meghatarozott
szervezeti felépités szerint a kozvetlen feliigyeletiik, iranyitdsuk ald tartozo
kormanytisztviselOk tekintetében atruhdzott hataskérben gyakoroljak az aldbbi
munkaltatoi jogokat:

a) az évi rendes szabadsag igénybevételének engedélyezése;

b) munkaidé-kedvezmények igénybevétele;

c) belfoldi kikiildetés teljesitésének igazolasa;

d) a tavollévé kormanytisztviseld helyettesitésével kapcsolatos feladatok — a
munkaltatoi dontés kivételével.

4.2. Az osztilyvezetok a kozvetlen feliigyeletilk, iranyitdsuk ald tartozo
kormanytisztviselOk és egyéb munkavallalok tekintetében javaslatot tesznek:

a) a kinevezés, felmentés, a kormanyzati szolgalati jogviszony megsziinésével
kapcsolatos jogok tekintetében;

b) a munkakori feladatok meghatarozésara;

c) a kormanytisztviselé mindsitésére, teljesitményértékelésére;

d) a kormanytisztviseld eggyel magasabb besorolasi fokozatba sorolasara;

e) az alapilletmény eltéritésére;

f) fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésére;

g) cimadomanyozasra, illetéleg annak visszavonésara;

h) jutalmazasra;

1) fegyelmi €s kartéritési eljaras meginditasara.

5. Az Igazgatosag ligyintézoire vonatkozo fobb szabalyok
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5.1. A munkaltat6i jogok gyakorlasara a Szervezeti ¢s Mitkodési Szabalyzatban nem
szabalyozott kérdések tekinteteben a Kttv.,, az Mt., az Igazgatdosig Kozszolgalati
Szabalyzata, valamint a vonatkoz6 kiilon jogszabalyok rendelkezései az iranyadoak.

5.2. A vagyonnyilatkozat tételre kotelezettek munkakoreirdl a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat 5. szamu melléklete rendelkezik. A vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos
részletszabalyokra az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekre vonatkozd
2007. évi CLII torvény rendelkezései és a Kozszolgéalati Szabalyzatban foglaltak az
iranyadok.

5.3. Igazgatdi utasitas szabalyozza az Igazgatésag mukodését érintd, jogszabalyban
illetve mas kotelez6 normaban valamint a jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban
nem szabalyozott tevékenységeket illetve mukodési feltételeket feltéve, hogy az
igazgatdi utasitassal valo szabalyozast jogszabaly, mas kotelezd norma nem tiltja.

III. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG VEZETOINEK ES MUNKATARSAINAK JOGALLASA
1. Az igazgatoé feladat- (hatas) kore:

1.1. Az igazgatd, mint az Igazgatdsag egyszemélyi felelds vezetdje a jogszabalyoknak
¢s szakmai kovetelményeknek megfelelden vezeti az Igazgatdsag szervezetét,
gyakorolja az irdnyitasi, ellendrzési jogokat az Igazgatdsdg €s szervezeti egységei
felett, tovabba a vagyonkezeldi jogokat az Igazgatosag vagyonkezelésébe adott allami
vagyon tekintetében.

1.2. Az igazgat6 felett a kinevezés és a felmentés tekintetében a munkaltatoi jogokat a
vidékfejlesztési miniszter gyakorolja.

1.3. Az igazgato joga, hogy az Igazgatdsag feladatainak ellatasara leginkabb alkalmas
szervezetet maga alakitsa ki, iranyitsa az Igazgatdsag egységeit, melyeken keresztiil
gondoskodik az Igazgatdsag feladatainak szakszert, jogszeri és hatdridore torténd
teljesitésérol.

1.4. Azokban az tligyekben, amelyeket jogszabaly igazgatoi hataskorbe utal, tovabba
azokban, amelyekben a dontést a maga részére tartja fenn, az igazgatét illeti meg a
dontés joga..

1.5. Az igazgatd6 minden iigyet, annak barmely szakdban intézésre, dontésre sajat
hataskorbe vonhat, illetdleg meghatarozott iigyintézésre valamely szervezeti
egységhez utalhat, az eljar6 kormanytisztviselének utasitast adhat.

1.6. Az igazgatd kozvetlenill iranyitja a gazdasagi igazgatOhelyettes, az altalanos
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igazgatOhelyettes, a Igazgatasi, Jogi és Birtokiigyr Osztaly, a Természetvédelmi
Orszolgalati Osztaly, a Kozonségkapcsolat és Marketing Osztaly vezet$jének, tovabba
a Palyazatkezelési Csoport, Vadgazdalkodasi Csoport valamint a belsd ellendrzési
vezetd és belsd ellendr tevékenységét.

1.6.1. Iranyitja és koordinalja az Igazgatdsagnal a — belsd kozremiikodd szervezetekkel
— a palyazati kiirdsok figyelésével, a palyazati forrasok felkutatdsaval, a palyazatok
elokészitésével, elkészitésével, azok lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat.

1.7. Az igazgat6 feladatkorében

1.7.1. Iranyitja €s szervezi:

a) az Igazgatosag koltségvetési-, s vagyongazdalkodasat;

b) a VM-mel, a hattérintézetekkel, a hatosdgokkal, valamint az egyéb szervezetekkel
¢s a médidval a kapcsolattartast; a vonatkoz6 szabalyokban el6irt kapcsolatteremtési és
kapcsolattartdsi rendnek megfelelden létesit és tart fenn nemzetkdzi kapcsolatokat;

c) az alapito okiratban ¢€s a jogszabalyokban meghatarozott feladatok ellatasat;

d) a kozvetlenil neki alarendelt igazgatohelyettesek, osztalyvezetok,
kormanytisztviselOk, egyéb munkavallalok és a belsd ellendr munkajat, valamint az
ANPI Természetvédelmi Orszolgalatat.

1.7.2. Biztositja:

a) az Igazgatosag éves koltségvetésének keretei kozott az Igazgatosag mikodését;
b) az Igazgatosag szakmai munkdjat megalapozo6 képzés és tovabbképzés feltételeit;
c) a VM részére a szakmai felligyelet ellatasanak feltételeit.

1.7.3. Gondoskodik:

a) az Igazgatdsdg éves koltségvetés-tervezetének eldkészitésérdl; a koltségvetésen
beliil gondoskodik a megvaldsitasi-, €s teljesitményterv elkészitésérol, illetdleg a
teljesitményterv iranyitod szervhez, jovahagyasra torténd felterjesztésérol;

b) a személyi és anyagi feltételekrdl;

c) az Igazgatosag fejlesztési tervének kidolgozasarrdl €s megvalositasarol;

d) a bels6 kontrollrendszer kialakitasarol , miikodtetésérol és fejlesztésérdl

e) a kozérdekli, és kozérdekbdl nyilvanos adatok szolgéltatdsara vonatkozo
kotelezettségek teljesitésérol,

f) a hatalyos jogszabalyokban ¢és a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozokben eldirt
kotelezettségek  végrehajtasardl; tovabbd a  jogszabalyi  eldirdsok, illetve
felhatalmazasok alapjan belsé szabalyzatokkal és utasitasokkal szabalyozza mindazon
tevékenységet, melyek specialis szabalyozast igényelnek;

g) a belso ellendrzés megszervezésérdl és hatékony miikodeésérol.

1.7.4. Meghatarozza:

a) az Igazgatosag szervezeti felépitését ¢€s miikodésének fobb szabalyait, a
munkavégzés, az ligykezelés elbirdsait;

b) az Igazgatosag éves munkatervét, és ellendrzési tervét.
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1.7.5. Dont:

a) a kozvetlen iranyitasa alatt all6 munkavallalok esetében oOnélldan, a kozvetett
irdnyitasa alatt all6 munkavallalok esetében az igazgatohelyettesek és az illetékes
osztalyvezetOk véleményének kikérésével a bér-, és jutalomkeret felosztasarol;

b) a cimek adomanyozasarol;

c) a kitiintetési javaslatokrol.

1.7.6. Kialakitja:

a) a munkakoroket és — a képesitési eldirasok figyelembe vételével — megallapitja az
azok betoltéséhez szlikséges feltételeket; tovabba

b) az Igazgatosag humanpolitikajat.

1.7.7. Tovabbi feladatai:

a) gazdalkodik a létszam-, bér- és jutalomkerettel;

b) elokésziti az Igazgatosdg Szervezeti és Miitkodési Szabalyzatat, sziikség szerint
gondoskodik  annak aktualizdlasar6l €s miniszteri  jovahagyasra  torténd
felterjesztésérol,

c) kiadja és visszavonja a vezetdi megbizasokat;

d) cimet adomanyozhat, és azt visszavonhatja;

e) eleget tesz az érdekképviseleti szervekkel kapcsolatos jogszabalyi
kotelezettségeinek;

f) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, vagy a vidékfejlesztési
miniszter a hataskorébe utal.

1.8. Az igazgat6 kizarolagos jogkorben gyakorolt jogai és kotelezettségei:

a) megallapitja az Igazgatosag Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatat;

b) szabélyzatokat és igazgatoi utasitdsokat ad ki mindazon tevékenységekre, amelyek
specialis belsd szabalyozast igényelnek;

c) meghatdrozza az [gazgatosag létszam-, bér- €s személyzeti politikajat;

d) kizarolagos jogkorben fenntartott munkajogi intézkedéseket tesz;

e) a titokbirtokos szerv vezetdjeként meghatarozza az allami- és szolgalati titokkal
kapcsolatos mindsitésre, valamint betekintési jogkorre vonatkozé szabélyokat;

f) gondoskodik a személyes adatok védelmével kapcsolatos szabalyok
megallapitasarol;

g) dont az Igazgatdsag forrasai felhasznalasanak elveirdl és modjarol;

h) gondoskodik a tlizvédelmi, valamint munkavédelmi tevékenység irdnyitasarol és
ellenOrzésérol;

1) megszervezi ¢és miikodteti a belsd ellendrzési és informaciés (FEUVE) rendszert;

j) az altala meghatirozott témakorokben fenntartja maganak a kozvélemény
tajekoztatasanak a jogat.

1.9. Az igazgato6 feleldssége

1.9.1. Fegyelmi, kartéritési és a vonatkozd szabalyok szerint biintetdjogi felel0sség
terheli az Igazgatosag egész tevékenységéért, vagyonaért, pénzeszkozeinek torvényes
felhasznaldsaért, a gazdasagos mitkodésért.
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1.9.2. Az igazgat6 felel@ssége kiterjed tovabba:

a) az alapité okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban, koltségvetésben vagy
koltségvetési keretben, valamint feladat-ellatasi megéallapodasban foglaltaknak, illetve
az iranyito szerv altal kdzvetleniil meghatarozott kovetelményeknek és feltételeknek a
megfeleld ellatasaért;

b) az Igazgatdsag vagyonkezelésébe, haszndlatdba adott vagyonnal kapcsolatosan a
vagyonkezel6i jogok rendeltetésszerli gyakorlasaért;

c) a belso ellendrzés kialakitasaért ¢s mikodtetéséért.

1.10. Az igazgatot tavollétében, illetdleg akadalyoztatasa esetén az daltalanos
igazgatOhelyettes, vagy a gazdasagi igazgatOhelyettes helyettesiti, kivéve azokat az
tigyeket, melyekben a dontés jogat maganak kizarélagos joggal fenntartotta.

2. Az igazgatohelyettes(ek) feladat- és hataskore

2.1. Az igazgatohelyettes — az igazgatd kozvetlen iranyitasa és ellendrzése mellett — az
igazgato altal atruhazott jogkorben:

2.1.1. Kapcsolatot tart a VM szakmai fOosztalyaival, a természetvédelmi hatosagi
feladatokat ellaté szervekkel, a tarsigazgatosagokkal és az egyéb szervekkel.

2.1.2. Elokésziti a fenti szervekkel torténd kapcsolattartds modjat, kidolgozza a
kapcsolatok fejlesztésének igazgatosagi teendoit, illetve folyamatosan feliigyeli a
kapcsolattartast.

2.1.3. Részt vesz az Igazgatosag feladatterve és kiilonbozd jelentések, tajékoztatok
elkészitésében, a jogszabalytervezetek szakmai véleményezésében, illetve esetenként
szervezi vagy iranyitja azok elkészitését.

2.1.4. Intézkedik mindazokban a szakteriiletével kapcsolatos kérdésekben, amelyekben
a dontési jogot az igazgatd az igazgatohelyettes feladat- és hataskorébe utalja.

2.1.5. Gondoskodik az irdnyitasa és feliigyelete alatt allo szervezeti egység(ek)
feladatainak hatékony végrehajtasarol, és a megvalositas vezetdi ellendrzésérol.

2.1.6. Biztositja az iranyitdsa ala tartozo teriileten a folyamatokba épitett, valamint az
onallo ellendrzési rendszerek folyamatos mitkodését, mikodtetését.

2.1.7. Javaslatot tesz a szakmai fejlesztésekre (beruhdzasok, felujitasok stb.), a belsd
szabalyzatok, igazgatdi utasitdsok kidolgozésara és aktualizalaséara, tovabba részt vesz
azok el0készitésében €s végrehajtasaban.

2.1.8. Tajékoztatja az igazgatét mindazon iigyekrdl, eseményekrdl, amelyek az
igazgatd hataskorébe tartozo intézkedést, dontést igényelnek.

2.1.9. Elvégzi, illetve elvégezteti az iranyitasa ald tartozd szervezeti egységek
vezetdinek és a kozvetlen irdnyitasa ald tartozd beosztottak vonatkozasiaban a
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teljesitmény  kovetelmények meghatdrozasat, biztositja azok értékelésének
megvalositasat.

2.1.10. Elokésziti az 4ltala iranyitott szervezeti egységek vezetdinek munkakori
leirasat, illetve azok sziikség szerinti aktualizalasat, modositasat.

2.1.11. Az igazgatd tavolléte esetén helyettesiti az igazgatdt a helyettesités rendje
szerint.

2.2. Az igazgatohelyettesek felelossége:

2.2.1. Felelés feladatainak szakszerli ¢és hataridére torténd ellatdsaért, a sajat
hataskorében hozott intézkedéseiért, dontéseiért.

2.2.2. Felel6s a feliigyelete alatt miikodo egységek tevekenységének megszervezéséért,
a munkafeltételek, az eredményes munkavégzés és az ahhoz sziikséges tajékoztatas
biztositasaért, az egységek tigykorébe tartozo feladatok ellatasanak jogszerliségéért és
szakmai szinvonalaért, az eloirt hataridok betartasaért.

2.2.3. A feladatellatast veszélyeztetd koriilmény észlelése esetén koteles intézkedést
kezdeményezni az igazgatdnal.

2.2.4. Felelos az eldirt kozponti adatszolgaltatasok (szakmai, statisztikai, beszdmolo
jelentések) hataridore torténd teljesitéséért.

2.2.5. Felel6s az igazgato helyettesitése soran hozott intézkedéseiért, dontéseiért.
3. Az altalanos igazgatohelyettes feladat- és hataskore

3.1. Az altalanos igazgatohelyettes jogallasa:
3.1.1. Az altalanos igazgatohelyettest az igazgatd nevezi ki, menti fel és gyakorolja
vele kapcsolatos egyéb munkaltatoi jogokat.

3.1.2. Az éltalanos igazgatohelyettesnek az igazgatd barmikor utasitast adhat, tdle
barmilyen iigyet elvonhat.

3.2. Az éltalanos igazgatohelyettes feladat- és hataskore:

a) az igazgato akadalyoztatdsa esetén — annak helyettesitése korében — a pénziigyi-
gazdasagi ligyek kivételével jogosult és koteles eljarni;

b) az igazgat6 altalanos helyetteseként — annak nevében atruhazott jogkdrben — eljarva
jogosult és koteles az igazgatd részére kizdrolagos jogkorben fenntartott
jogositvanyokon ¢és a pénziigyi-gazdasagi tligyeken kiviil minden, az Igazgatosag
tevékenységét, mitkodtetését, vagyonkezeldi tevékenységét érintd ligyben eljarni;

c) sziikség szerint képviseli az [gazgatosagot;

d) kapcsolatot tart a feliigyeleti szervvel, hatdsagokkal, szakmai intézményekkel,
rendvédelmi szervekkel, valamint egyéb szervezetekkel;
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e) az igazgatoval egylttmikodve részt vesz az Igazgatdsag szervezeti egységei

munkéjanak iranyitasdban, munkajuk ellendrzésében,;

f) dont az Igazgatosag egyes feladatainak az irdnyitdsa ald tartozo osztalyok altali
ellatasanak modjarol;

g) irdnyitja az Igazgatosadg hataskorébe utalt adat- és tényszolgaltatasi, szakmai
véleményezobi és szakértdi ligyek ellatasat;

h) javaslatot tehet az igazgaténak barmely munkajogi kérdésben;

1) kezdeményezheti belsd szabalyzatok, utasitdsok kiadasat;

J) szervezi ¢és iranyitja az Igazgatésagon végzett kiemelt munkakat, az

allapotfelmérések, az iranyitasa ala tartozo szervezetek esetében a palyazatok ¢és

tanulmanyok készitését, a fejlesztési vagy kutatasi programokat és projekteket;

k) szakmailag tervezi és ellendrzi a természetvédelmi fenntartdsi €s beruhdzasi
munkakat, valamint a vagyonkezelési tevékenységet;

) barmely itigyben hataskore gyakorlasaval, feleldssége fenntartdsa mellett,

osztalyvezet6t is megbizhat;

m) iranyitja és ellendrzi a feliigyelete ala tartoz6 szakmai osztalyok tevékenységét.

3.3. Az éltalanos igazgatohelyettes feleldssége:
3.3.1. Felelés az Igazgatosag szakmai tevékenységének iranyitdsaért ¢és
Osszehangolasaért.

3.3.2. Felel6s az éves munkaterv, a feladatterv €s a beszamolo jelentések hataridore
torténd elkészitéséért.

3.3.3. Felelds az Igazgatosag munkatervében meghatirozott szakmai feladatok ¢€s a
feladatkorbe tartoz6 munkdk — megfeleld mindségben ¢€s iddben torténd —
végrehajtasaért.

3.3.4. Felelds a hataskorébe tartozo ellendrzési feladatok végrehajtasaért, illetve az
iranyitasa alé tartozo szervezeti egységek vonatkozasaban a végrehajtas biztositasaért.

3.3.5. Fegyelmi, kartéritési és vonatkoz6 szabélyok szerint biintetdjogi feleldsséggel
tartozik az igazgato altalanos helyetteseként az igazgato altal atruhazott hataskorben,
illetve az igazgatot helyettesitve végzett tevékenységéért, annak torvényességéért,
megfeleld szakmai szinvonalaért, a hataridok betartasaért.

3.3.6. Feleldssége a munkaltatoi jogkor gyakorlojaval (az igazgatoval) szemben all
fenn, aki jogosult donteni feleldsségre vonasardl is.

3.4. Az altalanos igazgatohelyettes helyettesitésének a rendje:

3.4.1. A szakmai igazgatOhelyettest tdvolléte vagy akadalyoztatasa esetén a kijelolt
osztalyvezetd helyettesiti.

4. A gazdasagi igazgatohelyettes feladat- és hataskore
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4.1. A gazdasagi igazgatohelyettes, mint gazdasagi vezeto:

a) iranyitja és ellendrzi a gazdasagi szervezet, a Pénziligyi €s Szamviteli Osztly,
valamint az Uzemeltetési Osztaly munk4jat, tevékenységét;

b) a szervezeti egységek gazdasdgi feladat ellatdsi munkajahoz irdnymutatdst ad,
ellendrzi, illetve ellendrizteti azt;

c) gazdasagi intézkedéseket hoz; tovabba

d) felel6s a feladatok jogszabalyoknak megfeleld ellatasért,

e) ellatja a palyazatok elszamolasaval, ellendrzésével, ellendriztetésével kapcsolatos
feladatokat

4.2. A gazdasagi igazgatohelyettes, mint gazdasagi vezetd, vagy a vonatkozo
,Kotelezettségvallalds,  utalvanyozds, ellenjegyzés, érvényesités  rendjének
Szabalyzata”-ban kijelolt — megfeleld iskolai végzettséggel, illetve képesitéssel
rendelkezd — személy ellenjegyzése nélkiil az Igazgatosagot terheld gazdasagi,
pénziigyi kihatdsu kotelezettség nem vallalhato, kovetelés nem irhato eld, és ilyen
intézkedés nem tehetd.

4.3. A gazdasagi, pénziigyi, vagyonkezelési ¢&s palyazati feladat ellatasi
tevékenységeket iranyitoként biztositja és ellendrzi az Igazgatosag mitkodésével
Osszefiiggd gazdalkodasi és pénziigyi feladatok maradéktalan elvégzését.

4.4. A gazdasagi igazgatohelyettes az Igazgatdsag gazdasagi és pénziigyi feladatainak
iranyitasa ¢€s ellendrzése soran hataskorébe tartozd ligyekben gazdasagi és pénziigyi
intézkedésekre jogosult.

4.5. Az Igazgatosag kezelésében 1év6 eszkozokkel kapcesolatos, vagyonvaltozast érintd
intézkedés, a gazdasagi igazgatohelyettes véleményének kikérése és ellenjegyzése
nélkiil nem teheto.

4.6. A gazdasagi igazgatohelyettes feladatai:
4.6.1. Képviseli a feliigyeleti szervnél az Igazgatdsagot a gazdalkodasi, koltségvetési
szakteriileten, illetve a hataskorébe tartozo kérdésekben.

4.6.2. Gondoskodik az Igazgatésag intézményi koltségvetésének, valamint az
Igazgatosag beszamoldinak, illetve a gazdasagi és pénziigyi jelentésének hataridében
torténd elkészitésérol és tovabbitasarol.

4.6.3. Iranyitja, koordinalja €s ellendrzi az Igazgatosag gazdalkodasi feladatait.

4.6.4. Meghatdrozza az Igazgatdsdg feladatainak eredményes ¢&s gazdasagos
megoldasdhoz sziikséges gazdalkodasi feltételeket, és biztositasuk érdekében

intézkedik.

4.6.5. Gazdalkodasi és pénziigyi intézkedéseket dolgoz ki az Igazgatosag egészére.
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4.6.6. FErvényesiti az Igazgatosig vagyonkezelési, gazdalkodasi, szamviteli és
pénziigyi feladataira vonatkozé jogszabalyok €s belsd intézkedések eldirasait.

4.6.7. Iranyitja és ellendrzi az Igazgatosag pénz-, targyi eszkoz-, készlet- és egyéb
eszkOz-, valamint 1étszam-, és bérgazdalkodasat.

4.6.8. Megteszi a szilikséges intézkedéseket az Igazgatosdg rendelkezésére allo
eszkozeinek megdrzéséhez, rendeltetésszeri és gazdasagos felhasznalasahoz és azok
fejlesztéséhez.

4.6.9. Az Igazgatdésagnal a — sajat szervezeti és mas belsd felhasznalok
vonatkozdsdban — megteremti a szamitastechnikai, informatikai rendszerek
miukodésének, mikodtetésének feltételeit.

4.7. A gazdasagi igazgatohelyettes felelossége:

4.7.1. A gazdasagi igazgatOhelyettes az Igazgatosagot terheld gazdasagi kihatdsu
kotelezettségvallalasokért az ellenjegyzés eszkozével a torvény szerint felel.

4.7.2. Felel6s a gazdalkodasi teriilet iranyitasaért, igy kiilondsen:

a) a szamviteli, elszamolasi, tigyviteli és bizonylati rend megszervezéséért;
b) a koltségelszamolas, onkoltségszamitas, arképzés rendjének kialakitasaért;
c) a leltarozds rendjének kialakitdsaért, és az aktudlis leltarozasi feladatok
megszervezeseert;

d) a koltségvetési tervezési feladatok elvégzeséért;

e) az éves koltségvetési beszdmolo elkészitéséért;

f) a pénz- és eszkdzgazdalkodas rendjének megszervezéséért;

g) a gazdasagi adatszolgaltatasi rend kialakitasaért;

h) a gazdasagi szabalyzatok elkészitéséért €s aktualitasuk biztositasaért;

1) a felsoroltak tartalmi helyességéért.

4.7.3. Felelés a munkaiigyi, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi, iigyviteli,
beszerzési, fejlesztési, beruhazasi, feltjitasi, karbantartdsi és lizemeltetési feladatok
cllatasaért.

4.7.4. Felelos a foldvasarlasokkal, helyiség-, gép-, bérbe, illetve foldteriiletek
haszonbérbe adasokkal, valamint a bérbe vételekkel kapcsolatos pénziigyi szdmviteli
feladatok elvégzéséeért.

4.7.5. Felelds az Igazgatosag altal az allami vagyont érintdé adas-vételi, bérleti és
egyéb,  anyagi  kotelezettségvallaldssal — érintett  szerzddések — pénziigyi
szabalyszerliségéért.

4.7.6. Felel6s a hataskorébe tartozd ellendrzési feladatok végrehajtasaért, illetve az
iranyitasa alé tartozé szervezetek vonatkozasaban a végrehajtatas biztositasaért.
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4.8 A gazdasagi vezetd atmeneti, vagy tartds akadalyoztatdsa esetén helyettesitésérol,
a gazdasagi vezetd allashely megiiresedése esetén annak betdltésérdl az igazgatd
gondoskodik. Az allashely betdltéséig tartd dtmeneti id6szakra az igazgatd a miniszter
egyetértésével irasban a 368/2011.(XIL.31.)Korm. rendelet 55.§.(3) bekezdésében
foglaltaknak megfeleld végzettségli kormanytisztviseldt jelol ki a gazdasagi vezetdi
feladatok ellatasara.

5. Az osztalyvezetok feladat és hataskore

5.1. Az osztélyvezetOk jogallasa:
5.1.1. Az osztalyvezetOket az igazgatd bizza meg, illetve gyakorolja felettik a
munkaltatodi jogokat.

5.2. Az osztalyvezetd a vonatkozo jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozd
eszk6zok, a belsd utasitdsok, az Igazgatdsag vezetdje, illetve a felettes
igazgatohelyettes dontései, iranymutatasai és utasitdsai alapjan szervezi, iranyitja és
ellendrzi a vezetése alatt 4ll6 osztaly munkajat.

5.3. Az osztalyvezetok feladatai:

5.3.1. Az igazgatdo kozvetlen, vagy az illetékes igazgatdhelyettes iranyitdsaval a
vezetésére bizott szervezeti egység munkajanak szervezése.

5.3.2. Az igazgatOhelyettest tavolléte esetén felhatalmazott jogkorben feleldsen
helyettesiti. Ez vonatkozhat a sajat hataskorébe tartozo, valamint az igazgatdhelyettes
megbizasa ¢és felhatalmazasa szerinti egyéb tligyekre.

5.3.3. Feladatat képezi a kiils6 tarsszervekkel, tarsszervezetekkel, hatosagokkal az
operativ — ,,azonos szintll” — kapcsolattartas.

5.3.4. A feliigyelete alatt miik6dd beosztott munkatarsak munkéjanak meghatarozasa,
iranyitasa és ellendrzése.

5.3.5. Gondoskodik a vezetése alatt all6 osztaly feladatkorébe tartozo adat- és
tényszolgaltatasi, valamint szakértdi tevékenységének hataridében torténd ellatasarol.

5.3.6. Gondoskodik a vezetése alatt allo szervezeti egység feladatterve €s kiilonb6zo
jelentései, tajékoztatoi elkészitésérol.
5.3.7. Részt vesz a szakterilletéhez tartozo, szerzodés-clokészitési feladatok

elvégzésében.

5.3.8. Részt vesz a palyazati kiirdsok figyelésében, belso kijelolés alapjan a palyazatok
készitésében, elokészitésében, lebonyolitasaban.
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5.3.9. Ugykorébe tartozéan részt vesz a rendeletek, a jogszabalytervezetek
véleményezésében, igazgatoi utasitasok szakmai eldkészitéseben.

5.3.10. Intézkedik mindazokban, a szervezeti egység tevékenységével kapcsolatos
kérdésekben, amelyekben a dontési jog nem a felettese hataskorébe tartozik.

5.3.11. Gondoskodik az irdnyitdsa alatt all6 szervezeti egység feladatainak
teljesitésérol €s az azok hatékony végrehajtasat akadalyozé koriilmények elhéritasarol,
folyamatosan ellendrzi ezen szervezetek tevékenységét.

5.3.12. Sziikség szerint szakmai irdnymutatast ad egyedi tigyekben.

5.3.13. Kezdeményezi a szakterliletek kozotti vitds kérdésekben a vezetdi szintll
dontések, irdnymutatdsok kiadasat.

5.3.14. Az igazgatohelyettesen keresztiil feladatot adhat a Természetvédelmi
Orszolgalatnak. A feladatot végrehajtisra az orszolgalat-vezetd adja ki. Az utasitas
teljesitéséhez sziikséges informdaciokkal, adatokkal, eszkozokkel ¢€s technikai
felszereléssel valo ellatasrol az feladatot ado koteles gondoskodni.

5.3.15. Gondoskodik a beosztott dolgozok munkakori leirdsdnak elkészitésérol, a
teljesitmény  kovetelményeik meghatarozasardl, a teljesitményiik, munkajuk
értékelésérdl, mindsitésiik elOkészitésérdl, szakmai tovabbképzésiik tervezésérol,
munkajogi intézkedések kezdeményezésérol.

5.4. Az osztalyvezetok felelossége:

5.4.1. Felelos a vezetése alatt allo szervezeti egység feladatainak és feladatkorébe
tartoz0 munkdk szakszerli, jogszerli és hataridore torténd ellatdsaért, a sajat
hataskorében hozott intézkedéseiért, dontéseiért.

5.4.2. Felelés mindazokért, a szervezeti egys€g irdnyitasaval kapcsolatos
intézkedéseiért, amelyekben a dontési jog nem tartozik a felettese hataskorébe.

5.4.3. Felelds az eldirt adatszolgaltatasok (szakmai és statisztikai jelentések) és
szakvélemények elkészitésének hataridore torténd teljesitéséért.

5.4.4. A feladatellatast veszélyeztetd koriilmény észlelése esetén koteles intézkedést
kezdeményezni a felettesénél.

5.4.5. Felelds a jogszabalyok, az utasitasok és szabalyzatok betartdsaért, ezek
alkalmazasaért.

5.5. Az osztalyvezetOt tavolléte vagy tartos akadalyoztatisa esetén a kijeldlt ligyintézd
helyettesiti.
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6. A természetvédelmi orszolgalat-vezeto feladat- és hataskore

6.1. Az Igazgatosag Természetvédelmi Orszolgalata kozvetlen iranyitasat, feliigyeletét
a természetvédelmi Orszolgalat-vezetd latja el.

6.2. A természetvédelmi Orszolgalat-vezetd tevékenységét — osztalyvezetdi, vagy
igazgatohelyettesi besorolassal — az igazgaté ¢s az altaldnos igazgatohelyettes
iranyitasa alatt végzi.

6.3. A természetvédelmi Orszolgalat-vezetd az osztalyvezetOk részére meghatarozott
jogokon ¢és kotelezettségeken tal gondoskodik:

a) a természetvédelmi 6ri munka, valamint a polgari természetéri munka feltételeinek
megteremtésérol;

b) az Orok szolgalati igazolvannyal, jelvénnyel, egyenruhaval, valamint a sziikséges
technikai eszkdzokkel valo ellatasarol, és ellendrzi ezek szabalyszerli hasznalatat;

c) a szolgalati fegyelem megtartasarol,

d) az Orszolgalat feladatellatasdnak megszervezéseérdl

e) feladatkorével Osszefliggésben tartja a kapcsolatot a Renddrséggel, mas
hatésagokkal és vagyonvédelmi szervekkel (erdészeti szakszemélyzet, mez6dr, vador,
erdészeti vagyondr stb.), valamint feleldés az ezen szervekkel kotott egyiittmiikodési
megallapodasok megkotéséért, aktualizalasaért.

f) a természetvédelmi 6roket szolgalati fegyverrel ellatja.

g) az allami természetvédelmi Orszolgalat munkéjanak segitésére polgari természetor
csoportokat szervez a milkodési teriilet sziikségleteinek megfelelé 1étszamban.
Megszervezi ezen polgari természetOrok vizsgaztatasat, tovabba az Orszolgalat tagjai
koziil kijeldli a kapcsolattarté személyeket

6.4. A természetvédelmi Orszolgalat-vezetdt tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a
természetvédelmi Orszolgalatvezetd-helyettes helyettesiti.

7. A természetvédelmi tajegységvezeto feladat-, és hataskore
7.1. A természetvédelmi tijegységvezetok jogallasa:

7.1.1. A természetvédelmi tijegységvezetd (a tovabbiakban: tdjegységvezetd) az
iranyitasa ala tartozo tdjegységben az Orszolgalatra vonatkozo jogszabalyok ¢€s belsd
szabalyzatok altal meghatarozott feladatkdrben feliigyeli a természetvédelmi kezelési
tevékenységet.

7.1.2. A tajjegységvezetdket az igazgato jeloli ki a Természetvédelmi Orszolgélat tagjai
kozil.

7.2. A tijegységvezetot tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az altala a szolgalati
naploba bejegyzéssel kijelolt természetvédelmi teriilet-feliigyeld, Orkeriilet-vezetd
helyettesiti, ezek hidnydban pedig az Orszolgalat-vezetd altal kijelolt masik
tajegységvezeto.
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7.3.1. Feladata az Orszolgalati Osztalyvezetd iranyitasaval a tajegység Orszolgalati
munkdjanak szervezése.

7.3.2. A felligyelete alatt miikodé természetvédelmi teriilet-feliigyeldk, Orkeriilet-
vezetdk és teriiletorok munkéjanak szervezése, iranyitasa, felligyelete.

7.3.3. Gondoskodik a tajegység feladatterve és kiilonbozd jelentései, tdjékoztatodi
elkészitésérol.

7.3.4. Részt vesz a tajegységet érintd szerzddes eldkészitési feladatok elvégzésében.

7.3.5. Részt vesz a palyazati kiirasok figyelésében, belso kijelolés alapjan a palyazatok
készitésében, elokészitésében, lebonyolitdsaban.

7.3.6. Gondoskodik a tijegység Orszolgalati feladatainak teljesitésérdl és az azok
hatékony végrehajtasat akadalyoz6 koriilmények fennallasat haladéktalanul jelzi az
Orszolgalat-vezetOnek.

7.3.7. Sziikség szerint szakmai irdnymutatast kér a funkcionalis osztalyoktol az egyedi
tigyekben.

7.4. A tajegységvezetok felelossége:

7.4.1. Felelos a tajegység Orszolgalati feladatainak szakszerti, jogszerti és hataridore
torténd ellatasaért.

7.4.2. Felelds a tajegység munkatervében meghatarozott szakmai feladatok és a
feladatkorbe tartoz6 munkdk — megfeleld mindségben ¢€s idOben torténd —
veégrehajtasaért, illetve a végrehajtas ellendrzéséért.

7.4.3. Felelds mindazokért, a tdjegység iranyitasaval kapcsolatos intézkedéseiért,
amelyekben a dontési jog nem tartozik a felettese hataskorébe.

7.4.4. Felelos az eldirt adatszolgaltatdsok (szakmai ¢€s statisztikai jelentések) és
szakvélemények elkészitésének hataridore torténd teljesitéséért.

7.4.5. A feladatellatast veszélyeztetd korliilmény észlelése esetén koteles intézkedést
kezdeményezni az Orszolgélat-vezetonél, illetve az Orszolgélat-vezetd tdjékoztatasa

mellett az egyes funkciondlis osztadlyoknal, szervezeteknél.

7.4.6. Felelds a jogszabalyok, az utasitasok ¢és szabalyzatok betartdsaért, ezek
alkalmazasaért.

7.4.7. Idészakonként allapotjelentést készit a védett teriiletekrol.
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7.4.8. Kozremilkddik a természetvédelmi szempontbol kiemelt oltalmat érdemld
teriiletek védetté nyilvanitasanak elokészitésében.

7.4.9. Kozremukodik a kezelési tervek készitésében.

7.4.10. Lehetdséghez képest tudoményos kutatast kezdeményez, illetéleg abban részt
Vesz.

7.4.11. A miikodési teriiletén 1év0 gazdalkoddkkal, teriilettulajdonosokkal egyezteti a
kezelési eldirasokat és gondoskodik azok betartasarol.

8. Az iigyintézok feladat-, és hataskore

8.1. Az ligyintéz0 a munkatervben és a munkakdri leirdsban megallapitott, illetve a
vezetd altal meghatarozott feladatokat — a felettesétdl kapott Utmutatas és
hataridék figyelembevételével — a jogszabalyok, szakmai eldirdsok, egyéb
rendelkezések és az ligyviteli szabalyok ismeretében és megtartdsaval végzi.
Ennek keretében gondoskodik az iigyek érdemi dontésre valo elOkészitésérol,
felhatalmazas esetén kiadmanyozasardl, valamint a végrehajtas szervezésérol.

8.2. Az lgyintéz0 — a részére meghatdrozott korben — Onalloan latja el feladatat,
felelds sajat tevékenységéért, tovabba munkateriiletén az Igazgatosag
munkatervének megvalositasaért.

8.3. Az {ligyintéz0 jogosult és koteles intézkedést kezdeményezni munkavégzését
akadalyozo koriilmény esetén vezetdjénél.

8.4. Megilleti az a jog is, hogy a felettesének utasitdsatdl eltérd véleményét az
ligyiraton feltlintesse.

8.5. Az ligyintéz6 a kapott utasitdsok és hataridok figyelembevételével munkateriiletén
felelos az Igazgatdsag, illetve a szervezeti egység allando €s iddszakos célkitlizéseinek
érvényesitéséért, a vezetd altal adott feladatok, eseti megbizasok szakszerli és
hataridében torténd teljesitéséért.

8.6. Az lgyintézOt akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a munkakori leirdsaban
meghatarozott iigyintéz6, vagy a kozvetlen felettese altal esetenként kijelolt
masik tigyintéz0 helyettesiti.

9. Az uigykezelok feladat-, és hataskore
9.1. Az ligykezeld a munkakori leirdsban részére megallapitott, illetve a kozvetlen
vezetdje altal kiadott feladatokat a kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével,

a jogszabalyok és tigyviteli szabalyok ismeretében és betartasaval végzi.

9.2. Tavolléteében, illetve akadalyoztatdsa esetén a kozvetlen vezetdje altal kijelolt
masik ligykezel6 helyettesiti.
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10. A fizikai alkalmazottak feladat-, és hataskore

10.1. A fizikai alkalmazott tevékenységével segiti a vagyonkezeldi, az érdemi
ligyintézoi, valamint az tgyviteli feladatok ellatasat, és ellaitja mindazokat a
feladatokat, amellyel — a munkakdri leirdsdban foglaltak szerint, valamint azon tal is —
a munkaltatoi jogkor gyakorldja megbizza.

10.2. Tavollétében, illetve akadalyoztatdsa esetén a kozvetlen vezetdje altal kijelolt
masik munkavallalo helyettesiti.

IV. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG MUKODESERE VONATKOZO SZABALYOK
1. Az Igazgatosag értekezletei

1.1. Evindité értékel és feladatszabé Ertekezlet

1.1.1. Az évindité allamtitkari értékeld, feladatszabd értekezlet utan az igazgatd
Evindito értékeld és feladatszabo Ertekezletet hiv Gssze az elvégzett feladatok éves
Osszefoglalésa, értékelése, és a jovobeni feladatok meghatarozasa érdekében.

1.1.2. Az Evindito értékelé és feladatszabd Ertekezleten az Igazgatosag valamennyi
munkatarsa koteles részt venni. Az értekezletre meghivot kapnak az Igazgatdsag
nyugdijas munkatdrsai, és — az igazgatd dontése alapjan — az Igazgatdsaggal
szerzodésben allo vallalkozok, valamint az Igazgatosaggal kapcsolatban allo szervek
képviseldi is.

1.1.3. Az Evindito értékel6 és feladatszabo Ertekezletet az igazgato vezeti.

1.1.4. Az Evindité értékeld és feladatszabd Ertekezleten beszamolasra kotelesek korét
az igazgato hatarozza meg.

1.1.5. Az Evindito értékelé és feladatszabd Ertekezlet résztvevdi tavollétilk, vagy
akadalyoztatasuk esetén kotelesek ezt a koriilményt az igazgatonak eldzetesen
bejelenteni. Az Evinditd értékeld és feladatszabd Ertekezletrdl vald tavollétet az
igazgatd engedélyezheti. Amennyiben beszamolési kotelezettséggel terhelt munkatars
marad tavol az Evindit6 értékel6 és feladatszabo Ertekezletrdl, ugy az éves beszamold
megtartasa érdekében koteles helyettesitésérol megfeleléen gondoskodni.

1.1.6. Az értekezletrol irasos emlékeztetot kell felvenni.

1.2. Havi Igazgatéi Ertekezlet
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1.2.1. A Havi Ertekezlet elsédleges célja, hogy az ott adott beszamolok szélesebb
korben adjanak tdjékoztatast az Igazgatosag valamennyi szervezeti egysége, valamint a
Természetvédelmi Orszolgalat munkajarol, a kiemelt és aktudlis feladatokrol, az
azokban tett €s teendd intézkedésekrol.

1.2.2. A Havi Ertekezlet helyét és idejét az igazgato jeloli ki.

1.2.3. A Havi Ertekezletet az igazgato, tavollétében, vagy akadalyoztatisa esetén az
altala kijelolt igazgatohelyettes vezeti.

12.4. A Havi Ertekezleten beszamolasra kotelesek az igazgatohelyettesek, az
osztalyvezetok, a  Természetvédelmi  Orszolgalat vezetdje, valamint a
Tajegységvezetok, akadalyoztatisuk esetén az altaluk megjeldlt beosztott
munkatarsak.

1.2.5. A havi értekezlet kotelezd résztvevoi:

a) igazgatohelyettesek

b) osztalyvezetdk

¢) Természetvédelmi Orszolgalat vezetdje

d) tajegységvezetok

e) az lIgazgatdsdg igazgatdja altal meghatarozott kormanytisztviseld — kivéve a
Titkarsag munkatarsait.

1.2.6. A Havi Ertekezlet kitelezd résztvevéi tavollétiik, vagy akadalyoztatasuk esetén
kotelesek ezt a koriilményt az igazgatonak elézetesen bejelenteni. A Havi Ertekezletrdl
valo tavollétet az igazgatd engedélyezheti.

1.2.7. A Havi Ertekezletekrdl irasos emlékeztetdt kell felvenni.

1.3. Heti Vezetoi Ertekezlet:

1.3.1. A Vezetdi Ertekezlet az igazgatd részére dontés-elokészitést végzo, illetdleg
tajékoztatasat szolgalo, valamint helyzetelemzd és feladat-meghatarozé tanacskozas.

1.3.2. A Vezetdi Ertekezletre hetente egy alkalommal — altaldban a hét elsé
munkanapjan — keriil sor.

1.3.3. A Vezetdi Ertekezletet az igazgato hivja 6ssze és vezeti azt.
1.3.4. A Vezetéi FErtekezlet allandd résztvevéi: igazgatd, igazgatohelyettesek,

osztalyvezeték és a Természetvédelmi Orszolgalat-vezetd, esetenkénti résztvevéi: az
igazgatd altal meghivott személyek.

1.4. Osztalyvezet6i Ertekezlet
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1.4.1. Az Osztalyvezet6i Ertekezlet feladatértékeld, feladat-meghataroz6 értekezlet,
amelyen az el6z8 Osztalyvezetdi FErtekezletet megelézé id6szak feladatainak
értékelésére, valamint az 1) feladatok meghatdrozasara keriil sor tdjékoztato, illetleg
beszamolo jelleggel.

1.4.2. Az osztalyvezetd sziikség szerint, de legalabb évi hat alkalommal kotelesek
Osztéalyvezet6i Ertekezletet tartani.

1.4.3. Az Osztalyvezetdi Ertekezletet az osztalyvezetd hivja dssze, és vezeti azt.

1.4.4. Az Osztalyvezetsi Ertekezletek napirendjét az osztalyvezetd hatirozza meg
azzal, hogy az osztalyértekezleten elsdsorban az aktudlis feladatokat kell megtargyalni,
valamint a mar elvégzett feladatok értékelését kell elvégezni.

1.4.5. Az Osztalyvezetdi Frtekezlet résztvevéi kotelezé jelleggel: az osztaly
korménytisztvisel6i és iigykezeldi. Az Osztalyvezetéi FErtekezlet helyérdl és
idépontjarol az osztalyvezetd az értekezlet el6tti vezetdi ilésen koteles tajékoztatni az
igazgatot és az igazgatohelyetteseket, akik az Osztalyvezet6i Ertekezleten dontésiiktdl
fliggden részt vehetnek.

14.6. Az Osztalyvezetdi FErtekezletekrél emlékeztetdt kell felvenni. Az
osztalyértekezletrl az osztalyvezetd a soron kovetkezd vezetdi iilésen szoban
beszamol.

1.5. Orszolgalati Ertekezlet

1.5.1. Az (")rszolgeilati értekezlet feladatértékeld, feladat-meghatarozd értekezlet,
amelyen az Orszolgalat féléves és éves munkdjanak értékelésére, az 0 feladatok
meghatarozasara, valamint az Orszolgalat miikodtetésével kapcsolatos problémak,
javaslatot megvitatasara kertil sor.

1.5.2. Az Orszolgalati Ertekezletre évente két alkalommal keriil sor, az igazgato altal —
a természetvédelmi Orszolgalat vezetdjének javaslata alapjan — kijelolt napon és
helyen.

1.5.3. Az Orszolgalati Ertekezletet a Természetvédelmi Orszolgalat vezetSje hivia
Ossze és vezeti azt.

1.5.4. Az Orszolgalati Ertekezlet résztvevéi kotelezd jelleggel: a érszolgalat-vezetd,
szakmai igazgatohelyettes, természetvédelmi 6rok. Az Orszolgalati Ertekezletre az
igazgatoét, illetleg az igazgato altal megnevezett tovabbi vezetdt, illetdleg ligyintézot
minden esetben meg kell hivni.
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1.5.5. Az Orszolgalati Ertekezlet résztvevoi tavollétiik, vagy akadalyoztatasuk esetén
kotelesek ezt a koriilményt az Orszolgalat vezetdjének eldzetesen bejelenteni. Az
Orszolgalati Ertekezletrdl valo tavollétet az igazgatd engedélyezheti.

2. A munkacsoport

2.1. Az igazgatd a tobb szervezeti egység feladatkorét érintd szakmai feladat
ellatdsara, meghatarozott feladatok elvégzésére folyamatosan, vagy alkalmilag
mikodé munkacsoportot hozhat 1étre.

2.2. Az igazgat6 a munkacsoport létrehozasardl szold6 munkaltatol intézkedésben
meghatdrozza a munkacsoport sziikséges létszamat, feladatat, vezetdjét
(igazgatohelyettes, vagy osztalyvezetd) és tagjait.

2.3. A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitésii, a
kiilonbozd szakteriiletek kiemelt egyiittmitkddésén alapuld hatékony megoldasa, az
ehhez sziikséges intézkedési javaslatok kidolgozasa, és az intézkedések végrehajtasa.

2.4. A munkacsoport tagjait tavollétik, vagy akadalyoztatasuk esetén a
helyettesitésiikre egyébként jogosult és kdteles munkatars helyettesiti.

3. A Nemzeti Park Tanacs mikodése

3.1. A nemzeti park tanacsok létrehozasarél szol6 5/2005. (K.V.Ert.5.) KvVM utasitas
alapjan az Igazgatosag mellett, az Igazgatdosag munkdjadnak tudomanyos megalapozasa,
szakmai segitése, tdrsadalmi tdmogatottsdganak novelése érdekében Nemzeti Park
Tanacs (a tovabbiakban: NPT) miikodik.

3.2. Az NPT tagjait az Igazgatdsag miikddési teriiletén tevékenykedd, a tudoméanyos
¢let, a szakmai szervezetek, illetdleg az oktatds-képzés kiemelkedd képviseldibdl az
igazgatd javaslatdra a VM kornyezet- és természetvédelemért felelds helyettes
allamtitkara kéri fel a részvételre.

3.3. Az NPT miikodésével szakmai, tudomdnyos hatteret biztosit az Igazgatdsag

crer

javaslataival tamogassa a természetvédelem stratégiai jelentdségli, a tarsadalom
szamara fontos kérdéseinek megoldasat.

3.4. Az NPT tigyrendjét és éves munkatervét sajat maga allapitja meg; a miikddésével
kapcsolatos kiadasokat az Igazgatdsag koltségvetésében biztositja.
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V. FEJEZET
AZ UGYINTEZES ALTALANOS SZABALYAI
1. Eves munkaterv
1.1. Az Igazgatdsag 6 feladatait éves munkaterv foglalja ossze.

1.2. Az igazgatd altal megadott hataridéig az egyes szervezeti egységek éves
munkatervi javaslatat az osztalyvezetOk készitik eld, és a szakmai igazgatohelyettes
utjan jovahagyasra benytjtjak az igazgatonak.

1.3. Az egyes szervezeti egységek altal benyujtott munkatervi javaslatokat a szakmai
igazgatohelyettes allitja Ossze, €s terjeszti fel jovahagyasra az igazgat6 felé.

1.4. Az éves munkaterv Osszedllitasanal figyelembe kell venni a VM altal jelzett
szakmai iranyelveket, elvarasokat, az Igazgatosag fejlesztési tervét, az Igazgatdsag
targyévi kiemelt eldiranyzatdban meghatarozott és finanszirozott feladatokat, az
elnyert és varhatéan tamogatott palydzatokhoz kapcsoldédo feladatokat, valamint az
el6z6 évi munkaterv megvalositasdnak tapasztalatait €s eredményeit is.

1.5. Az éves munkatervben részletesen meg kell hatarozni az ellatando feladatokat, a
feladatok elvégzésének hataridejét és a feleldsoket.

1.6. A munkaterv féléves és éves teljesiilésérdl a felelosként meghatarozott igyintézok
— az igazgato altal megszabott hataridéig — irasban elkészitik beszamolojukat, majd azt
a szervezeti egységiik vezetdje utjan felterjesztik az szakmai igazgatdhelyetteshez.

1.7. Az egyes szervezeti egységek altal benyujtott féléves/éves munkatervi
beszamolok alapjan az Igazgatdsag feléves, illetdleg éves munkatervi beszamolojat az
szakmai igazgatohelyettes allitja Ossze, és terjeszti fel jovahagydasra az igazgato fele.

1.8. Az Igazgatdsag jovahagyott éves munkatervének és a munkatervi beszdmoldknak
a VM-hez torténd felterjesztésérol a szakmai igazgatdhelyettes koteles gondoskodni.

2. A munkavégzés altalanos szabalyai

2.1. Az Igazgatésag valamennyi vezetdje és munkatarsa koteles az igazgatdsagi
feladatok végrehajtdsaban egylittmikodni. A munkavégzésiik soran tudomadsukra
jutott, de mas szervezeti egység feladatkorébe tartozo tényt, adatot, tapasztalatot
kotelesek haladéktalanul az érdekelt szervezeti egységhez tovéabbitani. Az 06nallo
szervezeti egységek kozotti egylittmiikodés kialakitasdért az onallo szervezeti
egységek vezetdi a feleldsek.

2.2. Az egyes szervezeti egységek feladataikat sajat munkatarsai altal koteles ellatni.
Ez nem érinti a szervezeti egység vezetdjének azt a jogat, hogy a feladat szakszer(i
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megoldasahoz eseti jelleggel kiils6 szakérté bevonasat kezdeményezze az
1gazgatonal.

2.3. Az Igazgatd, és az igazgatohelyettesek kivételével vezetd az irdnyitdsa ald nem
tartozo szervezeti egység munkatarsai részére utasitast nem adhat.

2.4. A felettes vezetd rendelkezése alapjan a szervezeti egységek vezetdi és
tigyintéz6i kotelesek olyan ligynek az intézésére is, amely a jelen Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat, az Igazgatosag belsd szabalyzatai, vagy a munkakori leiras
szerint mas szervezeti egység, vagy ligyintézo feladatkorébe tartozik.

2.5. Az utasitasok végrehajtdsat — ha az utasitast ado kifejezetten ellentétesen nem
rendelkezik — a szolgalati it megtartasaval kell teljesiteni.

2.6. Az Igazgatosag mitkodését szabalyozd igazgatoi utasitasok, korlevelek, tigyrend,
stb. eldkészitése a szabalyozas targya szerint feladatkorrel rendelkezd szervezeti
egység feladata. A tervezetek aldirdsra vald felterjesztése az érintett szervezeti egység
vezetdjének a feladata és kotelessége.

2.7. A beérkezd iratok ligyintézére szignalasa az Iratkezelési Szabalyzatban foglalt
szabalyok szerint torténik. Az irat ligyintézdjének kijeldlésére az Igazgato, illetve az
altala kijelolt vezetd jogosult. Az ligyintézo kijeldlése soran a jelen SzMSz-ben ¢és a
munkakori leirasokban foglaltakra, az {ligy jellegére és az iigyintézok munkaterhére
kell figyelemmel lenni.

3. Tajékoztatasi kotelezettség

3.1. A vezet6 koteles az irdnyitasa ald tartozé munkatdrsakat rendszeresen tajékoztatni
a feladataik ellatasdhoz sziikséges dontésekrdl és szolgalati utasitasokrol, tovabba az
egyes konkrét ligyek ¢és feladatok megoldasahoz nélkiilozhetetlen tényekrdl, elvekrol
¢és dontésekrdl. Amennyiben a vezetd ezen kotelezettségének a beosztott vezetd vagy
tigyintéz6 irasbeli kérelme ellenére sem tesz eleget, a beosztott vezetd és az ligyintézo
az iranyitast gyakorl6 vezet6 feletteséhez fordulhat.

3.2. A munkatarsak haladéktalanul kotelesek tajékoztatni vezetdjliket, amennyiben a
munkajuk soran szakmai vagy kozéleti szempontbodl érzékeny ligyben érkezik
hozz4juk megkeresés, illetve ilyen ligyben intézkedést kell tenniiik.

3.3. A szervezeti egységek vezetoi, ligyintéz0i egyarant feleldsséggel tartoznak azért,
hogy a birtokukba jutott, az Igazgatdésag egésze illetve mas szervezeti egységek
miikodése szempontjabol 1ényeges informaciok teljességben és haladéktalanul atadasra
keriiljenek az igazgatonak, az illetékes igazgatdhelyettesnek, a szervezeti egységek
vezetlinek ¢és a tevékenységben kozvetleniil érintett ligyintézdknek.
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4. Felel0sség az iigyintézés szinvonalaért és az iigyintézési hataridok betartasaért

4.1. Az gy érdemi ligyintézésére koteles iigyintézé koteles az ligy elintézése
érdekében a jogszabalyokban, a kozjogi szabalyozd eszkézokben, a szakmai
kovetelményekben, valamint a Kttv.-ben, az Mt-ben tovdbba az Igazgatosag belsd
szabalyzataiban, utasitasaiban meghatarozott altalanos eldirdsok betartasaval, az
érdekelt szervezeti egységekkel, vezetdkkel, {iigyintézokkel -egyiittmikodve a
sziikséges intézkedéseket megtenni.

4.2. Az iigyek intézése a vonatkozo jogszabalyok, az Igazgatosag belsé szabalyzatai,
utasitasai, valamint az igazgato, illetéleg a felettes vezetd altal eldirt hataridoben
torténik.

4.3. Jogszabalyban, stb. eldirt ligyintézési hataridd hidnyaban az iigyek intézésére a
feladat kiadasa soran megallapitott egyedi ligyintézési hataridd az irdnyado.

4.4. A hatarid6t naptari napban, illetve oOrdban kell meghatarozni. A hataridd
szamitasanak kezdd napja az iktatas napja, befejezd napja pedig a regisztralt tovabbitas
napja.

4.5. Az Igazgatdsag vezetdi — beleértve a tajegységvezetdket is — az ligyintézoket az
elvégzendd feladatokrol, a vezetdi elvarasokrdl, a munkavégzéshez sziikséges
koriilményekrdl, adatokrol, informacidkrol, megvaldsitasi feltételekrdl és egyéb
témaban fontos tudnivalokrol tajékoztatni kotelesek. A tdjékoztatas térténhet szoban,
az ligyintéz0 részére torténd feladat kijelolésekor, értekezleteken, vagy az anyagok,
okmanyok, iratok stb. rendelkezésre bocsatasaval.

4.6. Az ligyintéz0 feladatai litemezése, illetdleg ellatasa soran ugy koteles eljarni, hogy
a szlikséges vezetdi jovahagyas a hataridd lejarta eldtt, €sszerti idében beszerezhetd
legyen.

4.7. Ha az ligy az el6irt hatarido alatt érdemben nem intézhetd el, az iigyintézd a
késedelem okardl és az ligyintézés varhatd idépontjardl felettesét koteles irasban
értesiteni, és intézkedést, itmutatast kezdeményezni.

4.8. Az tgyeket intézd ligyintézok, vezetok kotelesek az elvégzett feladataikrol
beszamolni, t4jékoztatast adni a feladatot elrendeld vezetd részére. A feladat
megvalositasa sordn fellépd problémakrol, egyéb akadalyozo koriilményekrdl az ligyet
intéz6 ligyintézd, vezetd az elrendeld vezetd felé¢ haladéktalanul tajékoztatasi
kotelezettséggel rendelkezik.

4.9. Az ugyintézés szinvonalaért és a hataridok betartasdért az {ligy intézésével
megbizott személy jogszabalyban megallapitott feleldsséggel tartozik.

4. 9. Az lgyintézés szakmai kdvetelményeit, beleértve az ligyiratok kezelését, az
allamtitok és a szolgalati titok meglrzését, az adatvédelem és a kozérdekli adatok
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nyilvanossaganak biztositasat, jogszabalyok, valamint igazgat6i utasitdsok ¢&s
szabalyzatok tartalmazzak.

4.10. A munkatarsaknak munkavégzésre alkalmas dallapotban, a beosztishoz és
feladatkorhoz igazodd ruhazatban — sziikség szerint egyéni védofelszerelésben,
munkaruhazatban — kell megjelennie. A Természetvédelmi Orszolgalat tagjainak
megjelenésére, ruhdzatara a Természetvédelmi Orszolgalat Szolgalati Szabalyzataban
foglaltak az irdnyadoak.

5. Szervezeti egységek egyiittmiikodése az iigyintézésben

5.1. Ha az ligy tobb szervezeti egység ligykorét €rinti, vagy az elintézés tobb érdekelt
szervezeti egység véleménye alapjan az egységes igazgatosagi allasfoglalés
kialakitasabdl all, az ligyintézésre az ligy targyanak megfeleld illetékes szervezeti
egyseg:

a) az iigyet megkiildi véleményének kozlése végett valamennyi érdekeltnek;

b) a sziikségeshez képest egyeztetést folytat le az érdekelt egységekkel az egységes

igazgatosagi allaspont kialakitasa végett;

c) 0sszehangolja az érdekeltek véleményét vagy pedig a vitds kérdéseket osszefoglalja

¢s a felettes vezetd elé terjeszti dontés végett.

5.2. A tobb szervezeti egységre kiterjedd ligyintézés soran felmeriilé kapcsolatok
zavara vagy az ettdl eltéré munkakapcsolatok esetén szervezeti egységeken beliil az
osztalyvezetd, szervezeti egységek kozott a szervezeti egységvezetdok, megegyezésiik
hianyaban az igazgatohelyettesek, illetve az 1gazgatd végzi el a sziikséges
koordinaciot.

5.3. A szervezeti egységek vezetdi — beleértve a tdjegységvezetdket is — kotelesek
egylittmiikddni a feladatok ellatasdban, de egyes szervezeti egységek vezetdi, illetve
mas személyek, tobb szervezeti egységre kiterjedden Osszefogd, koordinald feladattal
bizhatdéak meg.

5.4. Kiilonb6z6 egységek véleményének elézetes munkakori egyeztetését, az iigy
dontésre valo eldkészitése sordn, az {igyintézés szintjének megfelelden,
elsdsorban az illetékes egység tigyintézdje kezdeményezi és folytatja le.

5.5. Az lgyintézésre illetékes egység ligyintézdje a kozolt, illetve egyeztetett
véleményben kifejtett, sziikkség esetén azok Osszehangolasaval kialakitott
egységes allasfoglalas alapjan késziti el, és terjeszti elé a tervezetet
kiadmanyozas végett.

5.6. Az ligy elintézéséért €s a sziikséges egységek kozotti koordinacio lebonyolitasaért
az ligyintézésre kijelolt egység vezetdje felelos.
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5.7. Az illetékes vezetd koteles az iranyitasa ala tartoz6 munkatarsakat rendszeresen
tajekoztatni feladataik elldtdsahoz sziikséges dontésekrdl utasitdsokrol és az
tigyek megoldasdhoz nélkiilozhetetlen tényekrdl, elvekrdl, dontésekrol.

5.8. A tijegységek vezetdi a kapott feladatokrol, illetve azok végrehajtasarol az
drszolgalat-vezetdt folyamatosan tajékoztatni kotelesek.

6. A munkakorok atadas-atvételének rendje

6.1. Az Igazgatésadg dolgozoinak munkakdrét — amennyiben személyiikben valtozas
torténik — 4 példanyban késziilt jegyzOkonyv felvétele mellett kell atadni, illetve
atvenni. Az atadas-atvételi jegyzOkonyv 1-1- példanya a munkakdr atadojat, valamint
atvevojét, tovabba a kozvetlen felettest illeti, mig 1 példanyt a személyzeti ligyintéz6
részeére kell atadni a jegyzokonyv keltét kvetd 8 munkanapon beliil.

6.2. A munkakor atadas-atvételénél a kozvetlen felettesnek — akaddlyoztatasa esetén az
altala kijelolt személynek — jelen kell lennie.

6.3. A munkakor atadads-atvételi jegyzokonyvet mind a munkakort atadd, mind a
munkakort atvevo személyeknek, tovabba kozvetlen felettesiiknek is alé kell irnia.

6.4. Az atadas-atvételrdl késziilt jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:

a) az atadas-atvétel idépontjat, az abban részt vevd személyeket;

b) az atadott munkakorrel kapcsolatos altalanos jellegli tajékoztatast, a jellemzd
adatokat;

c) az atadott folyamatban 1évé konkrét ligyeket, az azokban teendd intézkedéseket,
megjegyzéseket;

d) az atadas targyat képezd okmanyok, utasitasok, munkaeszk6zok felsorolasat;

e) az anyagi feleldsséggel jar6 munkakorok atadasakor csatolni kell a leltarrdl készitett
jegyzOkonyvet, valamint a munkakort atvevé dolgozd anyagi felelOssége
tudomasulvételérdl szolo nyilatkozatot;

f) az atadés-atvételkor jelenlévOk alairasat.

6.5. Az atadas-atvételi eljarast a dolgoz6 felmentését, munkakor valtozasat kovetden
azonnal, de legkésObb a munkakor-valtozast megelézéen be kell fejezni. Ha a
munkakor betoltésére 1) dolgozot még nem jeldltek ki, a munkakort a kozvetlen
vezetdnek kell atvenni.

7. Az ligyiratkezelés szabalyai

7.1. Az Igazgatdsagon az ligyiratkezelés az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint
torténik.

7.2. Az lgazgatosaggal kormanyzati szolgalati jogviszonyt, munkaviszonyt létesitett
valamennyi dolgozé kotelessége, hogy feladatait legjobb tudaséaval lelkiismeretesen,
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hataridére, magas szakmai szinvonalon az {ligyintézésre vonatkozo altalanos szabalyok
¢s eldirasok szerint végezze, munkdjaval eldsegitse az agazati célok kovetkezetes
megvalositdsat. Az ligyintézés szinvonalaért és a hataridok betartasaért az gy
intézésével megbizott személy feleldsséggel tartozik.

7.3. Az lgazgatosaghoz beérkezett iratok esetében az Igazgatasi, Jogi és Birtokiigyi
Osztaly keretében miikodd, intézkedési feladatokkal megbizott dolgozo az érkeztetett
iratot az ligyintézo kijelolése (szignalas) végett koteles az igazgatonak, tavolléte esetén
az igazgat6 altal az Iratkezelési Szabalyzatban kijelolt vezetonek iratonként bemutatni,
illetve atadni.

7.5. Az Igazgatdsag azon vezetdje, ligyintézdje, aki az iigyiratkezelés szabalyait nem
megfeleld modon és nem hataridére teljesiti, megszegi a kinevezésben vallalt
kotelezettségét, vele szemben a Kttv.-ben meghatarozott jogkovetkezmények
alkalmazhatok. A munkaviszonyban 4ll6 dolgozdkra az Mt. rendelkezései az
iranyadoak.

7.6. A feladat ellatasara, vagy az ligy elintézésére iranyuld tevékenység, altalaban csak
irasban tehetd, igy kiilondsen a helyszini targyalasok anyagat, dontéseket,
intézkedéseket, kotelezettségvallalasokat, szakértéi nyilatkozatokat jegyzokonyvbe
kell foglalni és azt ligyiratként kell kezelni.

7.7. Elektronikus formaban beérkezett vagy tovabbitott iratok ugyancsak ligyiratnak
mindsiilnek, melyek kezelésére az ligyintézés altalanos szabdlyai vonatkoznak.

7.8. TavbeszEld utjan csak akkor szabad intézkedni, ha a masik fél kiléte nem kétséges
¢s a szobeli intézkedés nem litkozik akadalyba és nem vezet félreértésre.

8. A kiadmanyozas rendje
8.1. Kiadmanyozasi jog az iligyiratok aldirdsara vonatkozoé jog.

8.2. Az lgyintézo kézjegyével ellatott irdsbeli érdemi intézkedést az igazgatd vagy a
kiadmanyozasra jogosult személy sajat keziileg aldirja, és ezzel rendelkezik az
irat — kiadmany — elkiildése, az iigyirat végleges irattarba helyezése irant.
Névbeélyegzo nem, de elektronikus aldirds a vonatkozd jogszabalyok eldirdsai
szerint hasznalhato.

8.3. Igazgatdsagra kotelezettséget jelentd, vagy a jovOben jelenthetd szerzddések,
megrendelések €és mas  kotelezettségvallaldsok  csak a  gazdasagi
igazgatOhelyettes, vagy az 4ltala kijelolt személyeknek a pénziigyi ellenjegyzése
mellett kiadmanyozhatdak. Ingatlan adasvételi szerz6dés esetében, illetve
amennyiben jogszabaly a szerz0dés érvényességéhez jogi ellenjegyzést is
megkivan, a szerzddést az Igazgatdsag jogtanacsosdnak (megbizott ligyvédnek)
is ellenjegyeznie kell.



38

8.4. A kiadmanyozasra vonatkoz6 szabalyok szerint kell eljarni abban az esetben is, ha
az Igazgatdsag egyik szervezeti egysége a masik részére, vagy a felettes vezetd
részére érdemi allasfoglalast vagy intézkedést tartalmaz6 ligyiratot tovabbit, vagy
az ugyirat érdemi elintézése végett illetékességbdl véglegesen atadja.

8.5. Nem tartozik a kiadmdnyozéasi jog szabalyai ala az a kozbeesO intézkedés,
amellyel az iligyek érdemi intézkedései soran mds szervezeti egységhez
véleményezésre, allasfoglalasra, kiegészitésre stb. visszavarolag megkiildik, vagy
annak meghatarozott hataridére a nyilvantartasba vételét rendelik el.

8.6. A kiadmanyozas részletes szabalyait az Iratkezelési Szabalyzat tartalmazza.

8.7. Kiadmanyozasra jogosult vezetd:

8.7.1. Az igazgatd kizdrdlagos jogkorébe tartozik a kovetkezd az Igazgatosagnal
keletkezett tigyiratok kiadmanyozasa.

a) az Igazgatosag egészének miltkodésével, ellendrzésével kapcsolatos intézkedések,
utasitasok;

b) beruhdzasi okmanyok;

c) munkaltatoi jogkor gyakorlasa korében a kiadasra keriil utasitasok, intézkedések;
d) az Igazgatdsag feladatainak ellatdsdhoz sziikséges szervezeti rend kialakitasa belsd
utasitasok kiadasaval,

e) szabalyzatok kiadasa és modositasa;

f) minden olyan tigyirat, amelyeknek aldirasat (kiadmanyozésat) jogszabaly vagy belsd
szabalyzat, igazgatoi utasitds az igazgato jogkorébe utal.

8.7.2. Az igazgatohelyettesek az igazgat6 tavollétében, 6t helyettesitve kiadmanyozasi
joggal rendelkezik valamennyi, az Igazgatd kizarolagos jogkdrébe nem tartozo tligyirat
vonatkozéasaban.

8.7.3. Kiilon igazgatdi utasitasban meghatarozott korben az altalanos és a gazdasagi
igazgatOhelyettes, valamint az osztalyvezetdk o©nalldé kiadméanyozasi jogkorrel
rendelkeznek.

9. Bélyegzohasznalat rendje

9.1. Az Igazgatosagon hasznalt bélyegzOkrdl nyilvantartast kell vezetni.

9.2. A bélyegzék hasznalatanak, nyilvantartdsdnak részletes szabalyait igazgatoi
utasitis szabalyozza.

10. Kotelezettségvallalas, érvényesités, utalvanyozas és ellenjegyzés rendje
A kotelezettségvallalas, érvényesités, utalvanyozds ¢és ellenjegyzés rendjét a

Gazdalkodési Szabalyzat szabalyozza.

11. Allamtitok, szolgalati titok
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Allamtitokra a mindsitett adat védelmérél sz6lo 2009 évi CLV. torvény (a
tovabbiakban: 2009. évi CLV. torvény), szolgalati titokra a Kornyezetvédelmi és
Viziigyi Minisztérium, valamint szervei szolgalati titokkorének megallapitasarol szolo
9/2002. (X11.23.) KvVM rendelet Mellékletében (szolgalati titokkori jegyzék) foglaltak
az iranyadoak.

12. Adatkezelés, adatvédelem

12.1. Az lIgazgatésdg — az informdacids oOnrendelkezési jogrél és az informacid
szabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény, valamint a kozszolgalati tisztviselok
személyi irataira, a kozigazgatasi szerveknél foglalkoztatott munkavallalok személyi
irataira €s a munkaiigyi nyilvantartdsra, a kozszolgalati alapnyilvantartisra és
kozszolgalati statisztikai adatgylijtésre, valamint a tartalékallomanyra vonatkozo egyes
szabalyokrol szolé 45/2012. (III. 20.) Korm. rendelet, a 2009 évi CLV. torvény,
valamint az ezekben foglalt rendelkezések alapjan kiadott Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzatra figyelemmel — rendszeresen kozzéteszi elektronikusan
vagy mas modon a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

12.2. A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitési rendjét kiilon
igazgatoi utasitds szabalyozza.

12.3. Adatkezelés, adatvédelem szabalyainak kovetésérdl adatvédelmi felelds
gondoskodik, akit az igazgatd a kormanytisztviseldk koziil nevez ki.

12.4. Az adatvédelmi felelds részt vesz a feliigyeletet ellatdo szerv altal szervezett
oktatason, teljesiti vizsgakotelezettségét.

13. Szabalyzatok, utasitasok

A hatalyos jogszabalyok koételezd rendelkezése, illetve felhatalmazdsa alapjan az
Igazgatosag a kiilonbozé tevékenységei elldtdsanak modjaira, anyagi €s eljarasi
szabalyok megallapitdsara szabalyzatokat, utasitasokat jogosult, illetve koteles
késziteni.

14. Egyiittmiikodés, kapcsolattartas altalanos szabalyai

14.1. Az igazgatd képviseli az Igazgatosdgot mas szervezetekkel valod
kapcsolattartasban.

14.2. Az igazgat6 a kapcsolattartasra, az Igazgatosag barmely dolgozojat kijelolheti.
14.3. Az egyes szervezeti egységek feladatkoriikbe, a kormanytisztviselok pedig

munkakoriikbe tartozo ligyekben egyiittmiitkodé kapcsolatot tarthatnak mas jogi és
természetes személyekkel.
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14.4. A kapcsolattartas rendjét egylttmiikodési megallapodasban 1s rogzithetik
egylittmiik6do felek, amelynek az Igazgatosag képviseletében az igazgato az alairdja.

15. Képviseleti jog

15.1. Az Igazgatdsagot altalanos elvként az igazgatd képviseli. Képviseleti joga a
Polgari Torvénykonyvrdl szold 1959. évi IV. torvény. 36. § (2) bekezdésén alapul,
amelyet az abban foglaltak szerint koteles gyakorolni.

15.2. Képviseleti jogkorét az igazgatd az igazgatdhelyettesekre vagy az Igazgatdsag
barmely dolgozodjara atruhazhatja.

15.3. Az Igazgatosagot az igazgatd vagy az altala megbizott személy képviseli:

a) a vidékfejlesztési miniszterrel, a kornyezetiigyért felelos allamtitkarral, a VM
tovabbi vezetoivel;

b) az orszagos vagy megyei, illetve teriileti hatdskori szervek, valamint a megyei
korményhivatal vezetdivel;

c) a kiilfoldi tarszervek vezetdivel;

d) a belfoldi tarsszervek vezetdivel; valamint

e) a megyei kozgyiilés elnokével torténd megbeszélés, targyalas soran.

15.4. A kikiildott igazgatosagi képviseld kizarolag felhatalmazésa korében, illetdleg a
beosztasabol kovetkezd hatdskorében nyilvanithat véleményt. A képviselt
allaspontjarol az igazgatodt, és kozvetlen felettesét tajékoztatni koteles.

16. Kozvélemény, tajékoztatas

16.1. Az Igazgatésag a nyilvanossag elvének minél szélesebb korli gyakorlati
megvaldsitdsara munkajardl - a televizion, a radidn, az irott és elektronikus sajton
keresztil — a kozvélemény t4jékoztatasa érdekében folyamatosan tudosit.
Tajékoztatasra kizardlag az igazgato, illetve konkrét iigyekben, atruhazott jogkorben
az igazgatohelyettesek €s az osztalyvezetok jogosultak.

16.2. Egyedi iigyben az Igazgatosag tevékenységének egy-egy specialis kérdésében
mas kijelolt és esetileg meghatarozott iigyintéz6 is adhat tijékoztatast, amelynek

helyességéért és szakmai szinvonalaért az ligyintézd a felelds.

16.3. Valotlan vagy valds tényeket hamis szinben feltiintetdé informacioért a
tajekoztatast ado fegyelmi €s kartéritési (anyagi) feleldsséggel tartozik.

16.4. A sajto tajékoztatasi tevékenységét kiilon igazgatdi utasitas szabalyozza.

17. Kozérdekii bejelentések, javaslatok, panaszok
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17.1. A kozérdekli bejelentések, javaslatok, panaszok intézéséhez a hatéalyos
jogszabalyi rendelkezések, valamint a jogszabalyon alapuld aldbbi feliigyeleti
intézkedések az irdnyadok:

a) a kozérdeki bejelentés olyan koriilményekre, hidnyossagra, vagy hibara hivja fel a
figyelmet, amelynek orvoslésa, illetve megsziintetése a kdzosség, illetve a tarsadalom
érdekét szolgalja. Felhivhatja a figyelmet olyan magatartasra, vagy tendencidkra,
melyek sértik, vagy veszélyeztetik a tdrsadalom érdekét;

b) a kozérdek javaslat tarsadalmilag hasznos cél elérésére iranyuld kezdeményezés. A
kozérdekii bejelentés javaslatot is tartalmazhat;

c) a panasz olyan kérelem, amely egyéni jogsérelem, vagy ¢érdeksérelem
megsziintetésére iranyul és elintézése nem tartozik mas, igy kiilondsen birosagi,
hatosagi eljardsra, nem tartozik valamely tételes jog altal szabalyozott forum elé.

17.2. A fentiekben megjelolt targyt ligyeket szoban, vagy irasban terjesztheti el6 a
bejelentd, panaszos az Igazgatdsdgnal. A szoban elOterjesztett ligyrdl a szervezeti
egység vezetdje koteles jegyzOkonyvet felvenni, és azt a bejelentdvel aldiratni.

17.3. A kozérdekii bejelentések javaslatok, panaszok {igyintézéséért felelosnek az
eljarasban be kell vonnia az iigy targya szerint érintett szervezeti egységet. A
fentieckben megjelolt targyu tigyeket annak targya szerinti illetékes osztaly intézi. Az
tigyfél beadvanyat véleményezi, illetve elkésziti az elintézéshez sziikséges szakmai
anyagot.

17.4. Amennyiben az Igazgatdsag hataskorének, illetékességének hidnyat allapitja
meg, ugy koteles az ligyet a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd szervhez attenni.

VI. FEJEZET

AZ IGAZGATOSAG SZERVEZETI FELEPITESE, AZ EGYES SZERVEZETI
EGYSEGEK FELADATA ES UGYRENDJE

1. Az Igazgatosag szervezeti felépitése

1.1. Az Igazgatdsag szervezeti felépitését jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 4.
szamu melléklete tartalmazza.

2. Az Igazgatlésag szervezeti egységei

2.1. Az igazgato kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek, személyek:

a) altalanos igazgatohelyettes;

b) gazdasagi igazgatohelyettes;

c) Igazgatasi, Jogi és Birtokiigyi Osztaly;

d) Természetvédelmi Orszolgalati Osztaly;

e) Kozonségkapcesolatok és Marketing Osztaly;
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f) Palyazatkezelési Csoport;
g) Vadgazdalkodési Csoport;
h) Belsé ellenér

2.2. Az altalanos igazgatohelyettes iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek:

a.) Természetmegdrzési Osztaly;

b.) Aggteleki Teriiletkezelési Osztaly;

c.) Zempléni Teriiletkezelési Osztély;

d.) Barlang, Okoturisztika és Kornyezeti-nevelés Osztaly

2.3. A gazdasagi igazgatohelyettes iranyitasa ald tartozo szervezeti egységek:

a.) Pénziigyi és Szamviteli Osztaly;
b.) Uzemeltetési Osztaly

2.3. Ha az igazgatd a szervezeti egységek vezetésére nem ad vezetdi megbizast vagy
az osztalyvezetOi beosztds atmenetileg vagy tartdsan betdltetlen, a szervezeti egység
vezetését eltérd intézkedés hianydban az iranyitadst ellatdé igazgatd illetve
igazgatohelyettes latja el.

3. Az egyes osztalyok feladat szerinti meghatarozasa
3.1. Igazgatasi, Jogi és Birtokiigyi Osztaly

3.1.1. Az Igazgatasi, Jogi és Birtokiigyi Osztaly az igazgatd kozvetlen irdnyitdsa ald
tartozo szervezeti egység.

3.1.2. Az Igazgatasi, Jogi és Birtokiigyi Osztaly vezetdje a vonatkozd jogszabalyok
figyelembe vételével — amennyiben az igazgatd mas kormanytisztvisel6t nem biz meg
ezzel a feladattal - ellatja az esélyegyenldségi, valamint az adat- és titokvédelmi
referens feladatait is.

3.1.3. Az Igazgatasi, Jogi és Birtokiigyi Osztaly biztositja az Igazgatosag altalanos
szervezési ¢és  titkarsagi feladatait, az adminisztracié ellatasat, illetve a
jogszabalyoknak, belsd szabalyzatoknak, igazgatoi utasitasoknak vald megfeleltetését
(igyiratkezelés, iratkezelés, selejtezés), valamint titkarsagi feladatokat lat el, segiti az
igazgato tevékenységének szervezését €s ellatasat. Ennek keretében kiilondsen:

3.1.3.1. Nyilvantartja az [gazgatdsag szakmai kapcsolatait, egyezteti €s nyilvantartja az
igazgatd napi, heti szakmai programjait, nyilvantartast vezet az azokkal kapcsolatos
hataridékrdl, amely alapjan tajékoztatja az igazgatot.

3.1.3.2. Az igazgatd személyéhez hivatalos vendégeinek fogadasahoz kapcsolodo PR,
protokoll és szervezési feladatokat 14t el, ennek sordn sziikség szerint egylittmiikodik a
Kozonségkapcsolat és Marketing Osztallyal.



43

3.1.3.3. Végzi a ligyfélforgalommal kapcsolatos tligyfélfogadasi tevékenységet (az
ugyfélfogadas rendjével kapcsolatosan felvilagositast ad, tdjékoztatja az ligyfeleket a
kiilonboz0 eljarasi szabalyokrol stb.).

3.1.3.4. Kezeli az Igazgatosag telefonkdzpontjat, a kdzponti épiilet telefax és
fénymasolo késziilékét, a beérkezd lizeneteket nyilvantartja €s tovabbitja.

3.1.3.5. Az ligykezelés szabalyai szerint eljarva szervezi a feladatellatassal kapcsolatos
belsd kapcsolattartast.

3.1.3.6. Az igazgato altal hataskorébe utalt ligyekben iratszerkesztést végez, tovabba
kiadmanyozasra el6késziti az iratokat, sziikség esetén gépirdi és egyéb adminisztrativ
feladatokat 14t el.

3.1.3.7. Irdnyitja és koordinalja az Iratkezelési Szabalyzat végrehajtasat, kezeli az
tgyiratokat, ellatja az Igazgatdsadg adminisztrativ €s tigyviteli, ligykezelési feladatait,
hataridd nyilvantartast vezet. Végzi a postabontast és postazast, az iktatast, a szignalt
tigyiratokat, a kiadmanyozott utasitast, korlevelet, ligyiratot szétosztja, ellatja a
kimentd postai kiildemények nyilvantartasat, a bélyeg ellatmany kezelését, kezeli a
kozponti irattarat.

3.1.3.8. Mindsitett adatokat kezel a vonatkozé jogszabalyok illetve az igazgato
utasitdsa szerint.

3.1.3.9. Feladatkorében részt vesz a feliigyeleti és mas szervek részére eldterjesztésre
keriil6 jelentések és beszamolok elkészitésében.

3.1.3.10. Osszehivja az Igazgatosag mitkodését segitd forumokat, elkésziti és kezeli a
jegyzOkdnyveket.

3.1.3.11. Felel a bélyegzok kiadasaért €s nyilvantartasaért.

3.1.3.12. Nyilvantartasba veszi az Igazgatosaghoz érkezett kozérdekii bejelentéseket és
panaszokat, ellatja, illetve szervezi ezek intézését, kivéve a természetvédelmi 6rokhoz,
illetve az Orszolgalathoz érkezd bejelentéseket, amelyeket a Természetvédelmi
Orszolgalati Osztaly tart nyilvan és intéz.

3.1.3.13. A Feliigyeldségekkel valo kapcsolattartas koordindlasa, az egytittmiikodési
megallapodasok megkdtéseének elokészitése €s a folyamatos aktualizalas biztositasa.

3.1.4. Személyzeti és munkaiigyi feladatai keretében ellatja a munkaer6-gazdalkodas
elokészitd és koordinacios feladatait, valamint végzi a személyzeti €s munkaiigyi
tevékenységhez tartozo feladatokat, amelyeket az igazgatd nem utal mas személy vagy
szervezet feladatkorébe. Ennek keretében kiillondsen:

3.1.4.1. Vezeti a személyzeti ¢és munkaiigyi nyilvantartdsokat, a tervezési
tevékenységhez, kozmunka programhoz és egyéb palyazatokhoz adatokat szolgaltat,
sziikség szerint kimutatasokat készit.

3.1.4.2. Ellatja a kinevezéssel, az atsorolassal, a munkaviszony megsziintetésével
kapcsolatos  el0készité  feladatokat (kinevezés, munkaszerzddés, atsorolas,
munkaviszony megsziintetd hatarozat stb. elkészitése).

3.1.4.3. Kozremiikodik az Igazgatosag bérszamfejtéssel Osszefliggd tevékenységében,
a tarsadalombiztositasi, adoiigyi ligyintézésben a belsd szabalyzatok és igazgatdi
utasitas szerint.

3.1.4.4. Kapcsolatot tart a munkatiigyi feladatokat ellato allami szervekkel, résziikre
hataridoben adatokat szolgaltat.
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3.1.4.5. Gondoskodik a kozszolgalati dolgozok utazasi kedvezményre jogosito
utalvany kiallitasarol.

3.1.4.6. Végzi az igazgato, az Igazgatasi, Jogi és Birtokiigyi Osztaly dolgozoi
munkaidejének nyilvantartasaval, szabadsagéaval kapcsolatos adminisztracios
feladatokat (nyilvantartas, adatszolgaltatas a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly felé stb.).

3.1.5. Jogi tdmogatas és jogi eljarasokkal kapcsolatos feladatok keretében szakmai
feliigyelet gyakorldsaval, beadvanyok, jogi jellegli iratok, szerzddések készitésével
illetve jogi szempontbol vald feliilvizsgalataval, belsd szabalyzatok, utasitasok
elkészitésében vald kozremiikddéssel, jogi tanacsadassal biztositja az Igazgatdsag
jogszabalyoknak megfeleld miikodését és jogi erdekeinek érvényesitését. Ennek
keretében kiilondsen:

3.1.5.1. Biztositja az Igazgatdsag jogi képviseletének ellatasat peres, kozigazgatasi €s
egyéb eljarasokban, ellatja a jogi képviseleti feladatok elldtdsaval megbizott
tigyvédekkel, ligyvédi irodakkal kapcsolattartds, koordinacio feladatait.

3.1.5.2. Polgari jogi szerzddések elkészitése, illetve feliilvizsgalata, ellenjegyzése, a
szerzOdésszerli teljesiilés ellendrzése (ellendrzésében kozremiikodés), kiilonos
tekintettel az allami vagyont érintd, a tulajdonosi jogok gyakorlasara, vagyontargyak
vételére, eladasara, bérbeadasara, bérbevételére vonatkozo szerzodésekre.

3.1.5.3. Az egyes igazgatoi utasitasok, belsé szabalyzatok eldkészitése, kozremiikddés
azok elkészitésében, valamint az utasitasok ¢és a belsd szabalyzatok jogi
cllendrzésében, aktualizalasaban.

3.1.5.4. Egyes tigyek kiadmanyozasra el0készitése, iratszerkesztés.

3.1.5.5. Birosagi beadvanyok, feljelentések, keresetlevelek stb. szerkesztése, illetve
abban valo6 kozremiikodés.

3.1.5.6. Kisajatitasi eljarasokban tligyintézési és az Igazgatdsag képviseletebdl eredd
feladatok ellatasa.

3.1.5.7. A Természetvédelmi Orszolgalat tagjai altal kiszabott helyszini birsagokkal
kapcsolatos jogi tdmogatasi feladatok ellatasa.

3.1.5.8. Jogi tanacsadas és felvilagositds az Igazgatdsag kormanytisztviseldinek a
munkdjukkal 6sszefliggésben felmeriil6 jogi és igazgatasi kérdésekben.

3.1.5.9. Kozremiikodés a Természetvédelmi Orszolgalat tagjainak képzésében,
segédletekkel és jogszabalyokkal valo megfeleld ellatasaban.

3.1.6. A birtokiigyi és nyilvantartasi feladatok korében intézi illetve koordindlja az
allami tulajdonba vételi (eldvasarlas, adasvétel, kisajatitds), a védettségi szint
helyredllitasaval kapcsolatos iigyeket, az ingatlanok nyilvantartdsaval ¢és egyéb
nyilvantartasokkal kapcsolatos feladatok ellatasat. Ennek keretében kiilonosen:

3.1.6.1. Nyilvantartja az Igazgatdsag vagyonkezelésében 1évo ingatlanokat, eljar az
ingatlannyilvantartasi és egy¢éb foldhivatali ligyekben. Az ingatlanokrol az Igazgatdsag
feladatainak ellatasdhoz adatokat szerez be illetve szolgéltat (szamviteli nyilvantartas,
leltar, koltségvetési, szakmai beszamolok, allami tdmogatasokkal kapcsolatos tigyek,
védetté nyilvanitas elokészitése, kezelési tervek, erdétervezés, palyazatok, stb.)
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3.1.6.2. Ellatja az ingatlanok vagyonkezelési tevékenységével, a vagyonkezelési
szerzOdesekkel, az 1993. évi II. tv. végrehajtasaval kapcsolatos dontés elokészitd €s
operativ feladatokat (I. fejezet 7.6. és 7.7. pontokban felsorolt feladatok).

3.1.6.3. Kozremiikddik az Igazgatdsag birtokpolitikai koncepcidjanak kidolgozéasaban,
végrehajtasaban.

3.1.6.4. Ingatlanokat érintd javaslatokat dolgoz ki (vétel, kisajatitds, bérbe vételére,
bérbe adas stb.).

3.1.6.5. Elokésziti az ingatlanok allami tulajdonba vételére iranyuld eljarasokat és
szerzOdéseket (eldvasarlas, adasvétel, kisajatitds) és gondoskodik az erre vonatkozé
dontések és szerzddések végrehajtasarol illetve a végrehajtas ellendrzésérol.

3.1.6.6. Elokésziti az ingatlanok haszonbérbe adésat, nyilvantartja az érvényes
haszonbérleti szerzddéseket, figyelemmel kiséri azok teljesitését. Javaslatot tesz
szerzOdések megkotésére, modositadsara, szerzOdésszegés esetén a szerzodések
felmondasara és intézi az ezzel kapcsolatos tigyeket.

3.1.6.7. Koordinalja ¢és feliigyeli a jogszabaly altal eldirt nyilvantartasok vezetését, a
Természetvédelmi Informacios Rendszer alkozpont miikodtetését.

3.2. Természetmegorzési Osztaly

3.2.1. A TermészetmegOrzési Osztdly az 4ltalanos igazgatohelyettes kozvetlen
iranyitasa alé tartozé szervezeti egység.

3.2.2. A TermészetmegOrzési Osztaly biztositja— amennyiben belsd szabalyzat,
igazgatdi utasitds masként nem rendelkezik — a fajmeg0rzéssel, altalanos okoldgiai, a
Natura 2000 halézattal, a monitorozassal, az 6kologiai halézatokkal, a tajvédelemmel,
a természetvédelmi tervezéssel, a foldtudomanyi természetvédelemmel kapcsolatos
feladatok ellatasat. Ennek keretében kiillonosen:

3.2.2.1. Ellatja a teriiletek védetté, illetve Natura 2000 teriiletté nyilvanitasaval,
tovabba az érzékeny természeti teriiletek, magas természeti értéki teriiletek, tovabba
az Okologiai halozat kijelolésével, 1étesitésével kapcsolatos — kiilon jogszabalyban
meghatarozott - feladatokat.

3.2.2.2. Ellatja, illetve koordindlja az Igazgatosdg természet ¢s a td) védelmére
iranyuld allami kutatdsok tervezésével és megvaldsitasdval, valamint a nem allami
kutatasok szervezésével kapcsolatos feladatainak ellatasat.

3.2.2.3. Ellatja a korzeti erddtervezés folyamatiban a természetvédelmi érdekek
képviseletét, valamint a vidékfejlesztési miniszter korzeti erdd- és vadgazdalkodassal
kapcsolatos jogkorét érintd eldkészitd feladatokat.

3.2.2.4. Tervezi és koordinélja az ¢él6helyek kialakitdsaval, kedvezd természetvédelmi
helyzetének fenntartasdval €s javitasaval, valamint a sériilt, karosodott ¢éléhelyek
helyreallitasaval kapcsolatos feladatok ellatasat. Sziikség szerint gondoskodik a védett
természeti értékek, tarsulasok fenntartasara, kezelésére vonatkozo terv (pl.: védett
novénytarsulds, fajmegdrzési terv) elkészitéseérol.
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3.2.2.5. A kiilon jogszabdlyban meghatarozott eljarasi rend szerint elokésziti a
természetvédelmi kezelési terv tervezetét €s felterjeszti a vidékfejlesztési miniszternek,
tovabba gondoskodik a természetvédelmi kezelési tervdokumentacidé megdrzésérol.
3.2.2.6. Elkésziti a fokozottan védett, megkiilonboztetett védelmet igényld, illetdleg a
kornyezeti artalmak altal kozvetleniil veszélyeztetett barlangok allapotfelvételét és
kezelési tervét.

3.2.2.7. A telepiilési onkormanyzat jegyzdjének, fojegyzdjének megkeresése esetén
véleményezi a helyi jelent6ségli védett természeti teriiletekre vonatkozd
természetvédelmi kezelési terv tervezetét.

3.2.2.8. Ellatja az Igazgatdésag Natura 2000 teriiletek fenntartasi tervének
elkészitésével kapcsolatos feladatait.

3.2.2.9. Elkésziti — mas osztalyok bevondsa mellett — az Igazgatosag éves
terliletkezelési tervét, folyamatos dallapotfelmérések alapjan értékeli a megtett
beavatkozasok eredményességét, a dontések szakszerliségét, a védett és nem védett
teriiletek allapotvaltozasat.

3.2.2.10. Hatdsagi feladatkorében vezeti a miikodési teriiletén 1évo védett természeti
teriiletek és természeti értékek nyilvantartasat, gondoskodik a természetvédelmi célu
nyilvantartasok vezetéséhez sziikséges elsddleges ¢és masodlagos adatgyiijtésrol,
mukodteti a feladatkorével Osszefiiggd terlilett monitoring €és informacios rendszert,
illetve egyiittmiikodik mas informacios és ellenérzd rendszerekkel. Kezeli és fejleszti
az adatok gyljtéséhez ¢és értékeléséhez kapcsolodd digitalis  térképeket ¢&s
adatbazisokat.

3.2.2.11. Kozremiikodik a TIR alkozpont mikodtetésében, biztositja a miikodési
terliletére vonatkozo TIR adatbdzisok frissitését, illetve a VM TIR kozponttal valo
adatharmonizaciojat.

3.2.2.12. Ellatja az NBmR ¢és egyéb monitorozd rendszerek mikodtetésével
kapcsolatos feladatokat, folyamatosan figyelemmel kiséri az Igazgatdésag miikodési
teriiletén taldlhat6 természeti értékek és ¢lohelyek allapotat.

3.2.2.13. Megallapitja és nyilvantartja az egyedi tajértékeket.

3.2.2.14. Ellatja, illetve koordindlja az altalanos természet-, taj-, dsvanyvagyon- ¢és
¢lovilagvédelem feladatainak elvégzését.

3.2.2.15. Kozremiikddik az erddvagyon-védelmi tevékenységben.

3.2.2.16. Ellatja az Igazgatosag terliletén talalhatd t4jak természetes, illetve
természetkozeli allapotanak meglrzésével, a tdj jellegét meghatarozo természeti
értékek, rendszerek, és esztétikai adottsagok védelmével kapcsolatos feladatait.
3.2.2.17. Ellatja az Igazgatdsag teriiletrendezési, teriiletfejlesztési, vizrendezési,
melioréacios és a tdj jellegét megvaltoztatd egyéb tervek véleményezésével kapcsolatos
feladatait.

3.2.2.18. Elvégzi a kornyezeti vizsgalattokkal, kornyezeti hatasvizsgalati, egységes
kornyezethasznalati engedélyezési eljarasokkal, a Natura 2000 teriileteken szilikség
szerint lefolytatandd hatdsbecslési eljarasokkal kapcsolatos feladatokat.

3.2.2.19. Kapcsolatot tart természetvédelmi kezelési feladatokat ellatd mas
szervezetekkel és természetes személyekkel.

3.2.2.20. Segitséget nyujt a természet védelmével kapcsolatos feladatok ellatdsahoz a
helyi 6nkorményzatoknak.
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3.2.2.21. A Feliigyeloség megkeresése esetén elvégzi a szakértdi kirendelésben foglalt
feladatokat a természetvédelmi hatosagi eljarasokban.

3.2.2.22. A Feliigyeldség hataskorébe tartozd, természetvédelmi hatdsagi belfoldi
jogsegély keretében biztositja az adat-, illetve tény szolgaltatasat a hatésag dontéséhez.
3.2.2.23. A védett természeti teriiletek €s ért€kek megovasaval kapcsolatos elméleti €s
gyakorlati tevékenységet végez.

3.2.2.24. Ellatja a fent nem emlitett kozhiteles természetvédelmi nyilvantartdsokkal
kapcsolatos feladatokat (forraskataszter, barlangkataszter, alapszelvények, stb.).
3.2.2.25. Szakmai feliigyeletet biztosit a barlangrekonstrukciés munkalatok soran.
3.2.2.26. Kozremiikddik a geologiai alapszelvények kezelésében, fenntartasaban.
3.2.2.27. Elvégzi a geologiai és foldtani kutatasok engedélyezését.

3.2.2.28. A hatosag megkeresésére kozremiikodik a védett allatok kartételének
ligyintézésében.

3.2.2.29. Végzi az Igazgatosag Magas Természeti Ertékii Teriiletek (a tovabbiakban:
MTET) programmal kapcsolatos feladatait, az agrar-gyepteriiletek hasznositasahoz,
természetvédelmi  kezeléséhez  kapcsolodo  allapotfelmérést,  valamint a
terliletkezelésekhez kapcsolddd adminisztrativ és tertileti ellendrzési munkat.

3.2.2.30. Végzi az MTET fenntartasaval kapcsolatos tandcsadasi, népszeriisitési és
ismeretterjesztési munkakat.

3.2.2.31. Koézremikodik az 6si magyar hazidllatfajok és fajtdk, hagyomanyos
gytimolcsfajtak génkészletének megdrzésében.

3.2.2.32. Feliilvizsgéalja, betartja, illetve betartatja a barlangi {iizemeltetési
szabalyzatokat.

3.2.2.33. Elvégzi a hasznositdsi engedélyek feliilvizsgalatat, sziikség szerint
gondoskodik azok kiegészitésérol.

3.2.2.34. Elvégzi a barlangok védelmének biztositasat, karokozas esetén az intézkedés
megtételét.

3.2.2.35. Vagyonkezelési hozzajarulast ad a latogatasi engedélykoteles barlangokra.
3.2.2.36. Szakmai 4llasfoglalast ad barlangi kutatasi, meriilési, hasznositasi
engedélyekhez.

3.2.2.37. Iranyitja és ellendrzi a barlangok kutatdsat, a kutatdsi engedélyekben
foglaltak betartasat.

3.2.2.38. Szakmai szempontbol véleményezi a természetvédelmi targyt palyazatokat.
3.2.2.39. Kozremiikodik a természetvédelmi bemutaté tevékenység szakmai
tervezésében.

3.2.2.40. Tevékenyen kozremilkodik az Igazgatosag illetékessegébe tartozo
erdérezervatumok fenntartasdban, allapotfelvételében, 6kologiai kutatasaban.

3.2.2.41. Népszerlisiti a természetvédelmet, kozremiikodik az Igazgatosag
ismeretterjesztési és nevelési feladatainak ellatasaban.

3.2.2.42. Elémozditja €és tdmogatja a természetvédelemmel kapcsolatos tarsadalmi
kezdeményezéseket, és értékesiti ezek eredményeit munkdja sordn.

3.2.2.43. Ellatja a természetvédelmi targyl nemzetkdzi szerzédésekbdl,
egyezményekbdl eredd feladatokat.

3.2.2.44. Ellatja — a vilagorokségrol szold 2011. évi LXXVII torvény (a tovabbiakban:
2011. évi LXXVIL torvény) 7. § (2) bekezdés a)-c) pontjaiban foglaltak alapjan — a
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vilagorokségi teriilet kiemelkedd egyetemes érték meghatarozédsat, a vilagorokseégi
kezelési terv elkészitését, illetve az egyeztetés koordinalasat.

3.3. Aggteleki Teriiletkezelési Osztaly

3.3.1. Az Aggteleki Teriiletkezelési Osztaly az altalanos igazgatohelyettes kozvetlen
iranyitasa ald tartozo szervezeti egység. A vagyonkezelési feladatok tekintetében
szakmai tervezési, kivitelezési, irdnyitasi és ellendrzési feladatokat lat el, melyek
pénziigyi, szamviteli, raktarkezelési feladatait a pénziigyi egységen keresztiil a
gazdasagi igazgatOhelyettes jegyez ellen. Biztositja az Aggteleki Tajegység
tekintetében a mezdgazdasagi teriiletek kezelésével, az A4llattenyésztéssel, az
erdégazdalkodassal és a védett erdok kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasat.

(Az Aggteleki Tajegység teriiletére vonatkoz6 adatokat az 1. szdmu melléklet, a
tajegységben talalhato védett természeti teriiletek €s emlékek felsoroldsat a 2. szdmu
fiiggelék tartalmazza.) Ennek keretében kiilondsen:

3.3.1.1. A mindenkor hatalyos jogszabalyoknak megfelelden, az Igazgatosag
vagyonkezelési koncepciojaval €s az éves teriiletkezelési tervvel 6sszhangban ellatja a
természetvédelmi vagyonkezelési feladatokat az Aggteleki Tajegység teriiletén.
Szakmailag elokésziti és végrehajtja az éves teriiletkezelési terv szerint feladataként
meghatarozott — a természetvédelmi kezelési célkitiizéseket szolgald — tertiletkezelési,
kaszalasi, gyiimOlcsos-fenntartasi és egyéb - kezelési jellegli teenddket.

3.3.1.2. Naprakészen vezeti az Igazgatdsag gazdalkodasi naplgjat, illetve a TIR-
allatnyilvantartast.

3.3.1.3. Ellatja az Igazgatosag altal igénybe vehetd, allattartdshoz és foldhasznélathoz
kapcsolodo, illetve természetvédelmi célu agrar-vidékfejlesztési tdmogatasokkal
kapcsolatos feladatokat, koordinilja a Nemzeti Kornyezetvédelmi Program és a
Nemzeti Agrar-kornyezetvédelmi Program altal az Igazgatosag feladatkorébe utalt
feladatok végrehajtasat;

3.3.1.4. Kozremikodik az 4ltalanos természet-, taj-, erdévagyon és az ¢éldvilag-
védelmi feladatok, valamint a védett természeti teriiletek és értékek megodvasaval
kapcsolatos feladatok ellatdsaban, az Igazgatdsag kezelésében 1évo teriiletek
vonatkozasaban.

3.3.1.5. Ellatja az tigykorébe tartozo, valamint a felettes vezetd altal hataskorébe utalt
ligyeket, vezeti, illetve teljesiti az eldirt nyilvantartasokat, adatszolgaltatast, valamint a
sziikséges informaciokkal, adatokkal segiti az Igazgatdsdg természetvédelmi
fenntartasi, bemutatési tevékenységét.

3.3.1.6. Kozremukodik az éves teriiletkezelési terv elkészitésében, elkésziti az
Aggteleki Tajegység éves operativ szakmai-pénziigyi teriiletkezelési tervének
tervezetét, koordindlja az egységes — mindkét tajegységet magaban foglald — operativ
teriiletkezelési  terv  elkészitését. A természetvédelmi vagyonkezelés sordn
igazgatésagon beliill a sziikséges egyeztetéseket elvégzi, beszerzi az érintett
szakteriiletek, illetve a vezetdk véleményét.
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3.3.1.7. Egyiittmikodik az osztaly teveékenységével kapcsolatos palyazatok
elékeészitésében és lebonyolitasdban.

3.3.1.8. Kozremiikodik a mezdgazdasagi hasznositdssal kapcsolatos kompenzéaciokkal
és kartalanitdsokkal kapcsolatos feladatok ellatasaban.

3.3.1.9. Kozremiikodik az Igazgatdsag birtokpolitikat is érintd ligyeinek intézésében.
3.3.1.10. A természetvédelmi vagyonkezelés soran az egyes tevékenységekhez
sziikséges engedélyeket beszerzi.

3.3.1.11. Kapcsolatot tart szakteriiletén az érintett hatésagokkal.

3.3.1.12. Vagyonkezelési tevékenysége soran biztositja a természeti értékek
allapotanak védelmére vonatkozé eldirasok betartasat, sziikség esetén javaslatot tesz
védelmi intézkedésekre. A Természetvédelmi Orszolgalattal egyiittmiikodve ellatja a
hataskorébe tartozo vagyonvédelmi feladatokat.

3.3.1.13. A TermészetmeglOrzési Osztadly altal vezetett természetvédelmi
nyilvantartasokhoz sziikség szerint, a feladatkorét érintéen adatot szolgaltat.

3.3.2. A mezdgazdasagi teriiletek kezelésével és az allattenyésztéssel (16alloméannyal,
ménessel) kapcsolatos specialis feladatai:

3.3.2.1. A mezdgazdasagi teriileteken lehetdség €s sziikség szerint mezdgazdasagi
termelést végez (végeztet) az allatdllomény ellatasa céljabol.

3.3.2.2. Ellatja az 6shonos allatfajtdk génmegorzésével, tenyésztésével, ellatasaval,
betanitasaval, bemutatasaval kapcsolatos operativ feladatokat.

3.3.2.3. Ellatja a lovak értékesitésével, beszerzésével, a lodllomannyal és azzal
kapcsolatos eszkozokkel valdo vagyongazdalkodas, a takarmény termelés illetve
beszerzés €s gazdalkodas, készletkezelés operativ feladatait.

3.3.2.4. Vezett az A4llatdllomannyal kapcsolatos nyilvantartdsokat, kezeli a
loutleveleket és egyéb tenyésztéssel kapcsolatos iratokat.

3.3.2.5. Egylittmiikddik €s kapcsolatot tart a 16tenyésztésben, a lovassportban érdekelt
szakmai szervezetekkel, kozremilikodik a tenyésztési elvek, torzskonyvezési
rendszerek fejlesztésében.

3.3.2.6. Lovas turisztikai szolgaltatdsokat nyujt.

3.3.3. Az erdokkel, erdégazdalkodassal kapcsolatos specidlis feladatai:

3.3.3.1. Kozremiikodik a korzeti erdétervezéssel kapcsolatos feladatok ellatasdban az
Aggteleki Tajegység vonatkozasadban — ellatja az erd6gazdalkodoi feladatokat.

3.3.3.2. Kozremiikddik a természetvédelmi és erdészeti hatosagi adatszolgaltatasban,
szakmai vélemények készitésében valamint az erddkkel kapcsolatos Natura 2000
feladatok ellatasdban az Aggteleki T4jegység teriiletét érintden.

3.3.3.3. Ellatja az Igazgatdsag kezelésében 1évo erddk természetvédelmi kezelésével,
az erd6krol sz616 torvény és mas jogszabalyok altal az erdégazdalkodok szamara eldirt
feladatokat, végzi illetve szervezi az erdémiivelési feladatokat, az erdészeti készletek
kezelését, szervezi a faértékesitést, kozremikodik az erdovédelmi, thzvédelmi
feladatok ellatdsdban és a vadkar-megeldzésben az Aggteleki Téjegység teriiletét
¢rintden.
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3.3.3.4. Koordinalja az Igazgatdsag egységes erddgazdilkoddi tevékenysegét, igy
kiilondsen az erdészeti iizemtervek elkészitését, a Zempléni Teriiletkezelési Osztaly
altal szolgaltatott tervrészek egységes tervbe illesztését, az Igazgatosag erdészeti
tevékenységének egészére vonatkozd kimutatasok, jelentések készitését, amelyhez a
Zempléni Teriiletkezelési Osztaly adatot szolgaltat.

3.3.3.5. Kozremiikodik a természetvédelmi teriiletkezeléshez kapcsolodd palyédzatok
szakmai el6készitésében.

3.4. Zempléni Teriiletkezelési Osztaly

3.4.1. A Zempléni Teriiletkezelési Osztaly az altalanos igazgatohelyettes kozvetlen
iranyitasa alé tartozé szervezeti egység.

A vagyonkezelési feladatok tekintetében szakmai tervezési, kivitelezési, irdnyitasi €s
ellendrzési feladatokat 1at el, melyek pénziigyi, szamviteli, raktarkezelési feladatait a
pénziigyi egységen keresztiil a gazdasagi igazgatOhelyettes jegyez ellen. Biztositja a
Zempléni Tajegység tekintetében a mezOgazdasagi teriiletek kezelésével, az
allattenyésztéssel, az erdégazdalkodassal €s a védett erdok kezelésével kapcsolatos
feladatok ellatasat.

(A Zempléni Téjegység teriiletére vonatkoz6 adatokat a 1. szdmu melléklet, a
tajegységben talalhatd védett természeti teriiletek és emlékek felsorolasat a 2. szamu
fliggelék tartalmazza.) Ennek keretében kiilondsen:

3.4.1.1. A mindenkor hatalyos jogszabalyoknak megfelelden, az Igazgatosag
vagyonkezelési koncepcidjaval és az éves teriiletkezelési tervvel 6sszhangban ellatja a
természetvédelmi vagyonkezelési feladatokat a Zempléni T4jegység teriiletén.
Szakmailag eldkésziti és végrehajtja az éves teriiletkezelési terv szerint feladataként
meghatarozott — a természetvédelmi kezelési celkitlizéseket szolgald — teriiletkezelési,
kaszalasi, gyiimolcsOs-fenntartasi €s egyéb kezelési-jellegli teenddket.

3.4.1.2. Naprakész adatokat szolgaltat az Aggteleki Teriiletkezelési Osztilynak az
Igazgatdésag gazdalkodasi napldjanak, illetve a TIR-allatnyilvantartdsnak a
vezetéséhez.

3.4.1.3. Kozremiikodik az Igazgatésag altal igénybe vehetd, allattartashoz és
foldhasznalathoz kapcsolodo, illetve természetvedelmi celi agrar-vidékfejlesztési
tdmogatasokkal kapcsolatos, a Nemzeti Kornyezetvédelmi Program és a Nemzeti
Agrar-kornyezetvédelmi Program altal az Igazgatosag feladatkorébe utalt feladatok
végrehajtasaban.

3.4.1.4. Kozremiikodik az altaldnos természet-, taj-, erddvagyon és az ¢lovilag-
védelmi feladatok, valamint a védett természeti teriiletek és értékek megdvasaval
kapcsolatos feladatok ellatdsdban, az Igazgatosag kezelésében 1évo, Zempléni
Tajegységben elhelyezked¢ teriiletek vonatkozasaban.

3.4.1.5. Ellatja az tigykorébe tartozo, valamint a felettes vezetd altal hatdskorébe utalt
ligyeket, vezeti, illetve teljesiti az eldirt nyilvantartasokat, adatszolgaltatast, valamint a
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sziilkséges informécidkkal, adatokkal segiti az Igazgatdosag természetvedelmi
fenntartasi, bemutatési tevékenységét.

3.4.1.6. Kozremiikddik az éves teriiletkezelési terv elkészitésében, elkésziti a Zempléni
Tajegység éves operativ szakmai-pénziigyi teriiletkezelési tervének tervezetét.

3.4.1.7. Egyiittmikodik az osztaly tevékenységével kapcsolatos palydzatok
elékészitésében és lebonyolitasdban.

3.4.1.8. Kozremikodik a mezdgazdasagi hasznositdssal kapcsolatos kompenzaciokkal
¢s kartalanitasokkal kapcsolatos feladatok ellatdsaban.

3.4.1.9. Kozremiikodik az Igazgatdsag birtokpolitikat is érintd ligyeinek intézésében.
34.1.10. A természetvédelmi vagyonkezelés soran az egyes tevékenységekhez
sziikséges engedélyeket beszerzi.

3.4.1.11. Kapcsolatot tart szakteriiletén az érintett hatosagokkal.

3.4.1.12. Vagyonkezelési tevékenysége soran biztositja a természeti értékek
allapotanak védelmére vonatkozo eldirdsok betartasat, sziikség esetén javaslatot tesz
védelmi intézkedésekre. A Természetvédelmi Orszolgalattal egyiittmiikodve ellatja a
hataskorébe tartozo vagyonvédelmi feladatokat.

34.1.13. A Természetmegdrzési Osztaly altal vezetett természetvédelmi
nyilvantartasokhoz sziikség szerint, a feladatkorét érintden adatot szolgaltat.

3.4.1.14. Sziikség szerint kozremiikddik az 6&shonos allatfajtadk génmegdrzésével,
tenyésztésével, ellatasaval, betanitasaval, bemutatdsdval, a takarmany ellatassal
kapcsolatos feladatok ellatasadban.

3.4.1.15. Lehetdség és sziikség szerint turisztikai szolgéltatdsokat nyujt illetve szervez.

3.4.2. Az erddkkel, erdégazdalkodassal kapcsolatos specidlis feladatai:

3.4.2.1. Kozremiikodik a korzeti erddtervezéssel kapcsolatos feladatok ellatdsédban a
Zempléni T4jegység vonatkozasaban — ellatja az erdégazdalkodoi feladatokat.

3.4.2.2. Kozremikodik a természetvédelmi €s erdészeti hatdsagi adatszolgaltatasban,
szakmai vélemények készitésében valamint az erddkkel kapcsolatos Natura 2000
feladatok ellatdsaban a Zempléni Té4jegység teriiletét érintden.

3.4.2.3. Ellatja az Igazgatosag kezelésében 1€vo erdok természetvédelmi kezelésével,
az erdokrol szo616 torvény €s mas jogszabalyok altal az erdégazdalkodok szamara eldirt
feladatokat, végzi illetve szervezi az erddmiivelési feladatokat, az erdészeti készletek
kezelését, szervezi a faértékesitést, kozremiukodik az erdovédelmi, tizvédelmi
feladatok ellatasadban és a vadkar-megel6zésben a Zempléni Téajegység teriiletét
érintden.

3.4.2.4. Ellatja az erdégazdalkodoi tevékenységet a Zempléni Tajegység teriiletén 1évo
sajat vagyonkezelésli erdok vonatkozédsaban , igy kiilondsen az erdészeti lizemterv
részek elkészitését, az Igazgatdsag erdészeti tevékenységére vonatkozd kimutatasok,
jelentések készitését.

3.3.3.5. Kozremiikodik a természetvédelmi teriiletkezeléshez kapcsolodd palyazatok
szakmai el6készitésében.
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3.5. Természetvédelmi Orszolgalati Osztaly

3.5.1. A Természetvédelmi Orszolgalati Osztaly az igazgatod kozvetlen iranyitasa ala
tartozo szervezeti egység. A Természetvédelmi Orszolgalati Osztaly vezetdje egyben
az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosag Természetvédelmi Orszolgalatanak vezetdje.
A Természetvédelmi Orszolgalati Osztaly biztositja a természetvédelmi 6rszolgalatra,
természetvédelmi Orokre vonatkozd jogszabdlyokban meghatdrozott feladatok
ellatasat. A természetvédelmi Orszolgalat alapvetd feladata a természeti értékek és
teriiletek, természetvédelmi céli Iétesitmények, valamint az Igazgatosag
vagyonkezelésében 1évd vagyontargyak, tovabba a régészeti leldhelyek és leletek
Orzése, megdvasa, karositasainak megakadalyozasa. A természetvédelem és a régészeti
orokségvédelem érdekeit sértd cselekmények esetén a jogszabalyi eldirasok szerinti
hatosagi intézkedés megtétele, hatosdgi eljards kezdeményezése, illetve hatosagi
eljaras lefolytatdsa. Az Orszolgélat illetve az osztaly a teriileti feladatokat az Aggteleki
Tajegység és a Zempléni Tajegység keretében végzi a tijegységvezetdok kozvetlen
feliigyelete alatt. Ennek keretében kiilondsen:

3.5.1.1. Az Igazgatdsag a természetvédelmi Or szolgdlati igazolvanyanak kiéllitasaval,
visszavondsaval és  nyilvantartasdval  kapcsolatos  feladatok  tekintetében
természetvédelmi hatosig, amely feladatat a Természetvédelmi Orszolgalati Osztaly
utjan latja el.

3.5.1.2. Ellitja az Igazgatésdg az ANPI Természetvédelmi Orszolgalata
mukodtetésével, az Onkormanyzati természetvédelmi Orszolgalattal, a polgari
természetér szolgdlat szervezésével, miikodtetésével kapcsolatos igazgatosagi
feladatait.

3.5.1.3. Figyelemmel kiséri a természeti értekek, teriiletek ¢s az €ldvilag allapotat.
3.5.1.4. Ellatja a természeti, valamint a védett természeti értékek ¢&s teriiletek,
természetvédelmi célu létesitmények, valamint az Igazgatosdg kezelésében 1évo
vagyontargyak, miitdrgyak védelmét, Orzését, megovasat. Karositasuk megeldzése
érdekében intézkedést tesz, illetdleg kezdeményez.

3.5.1.5. A kulturélis 6rokség védelmi hatdsaggal egyiittmiikddve ellatja a hataskorébe
rendelt, a régészeti 6rokség védelmével kapcsolatos feladatokat.

3.5.1.6. Szervezi ¢és ellatja a természet védelmére vonatkozd eljarasok betartdsanak
ellenorzését; a természet védelmének érdekeit sértd, a természeti értéket és teriiletet,
vagy a régészeti OrOkséget veszélyeztetd vagy karositdo jogellenes cselekmény
észlelése esetén intézkedést tesz, illetdleg intézkedést kezdeményez; gondoskodik a
intézkedés soran visszatartott természeti értékek, szabalysértés elkovetéséhez hasznalt
eszkozok Orzésérdl, illetve az illetékes hatosag szdmara torténd atadasarol.

3.5.1.7. Nyilvantartja a természetvédelmi Or hatdsdgi szolgalati igazolvanyanak,
valamint szolgdalati jelvényének a sorszdmat, valamint a természetvédelmi 6r szolgalati
marokldfegyverének a 16fegyverekrdl és 18szerekrdl szold torvény szerinti azonositd
adatait.

3.5.1.8. Kozremiikodik a természetvédelmi kutatdssal, valamint az ¢él6helyek
fenntartasaval és rehabilitdcidjaval kapcsolatos tervek elkészitésében ¢€s feladatok
ellatasaban.
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3.5.1.9. Kozremiikddik az ar-és belvizvédekezéssel kapcsolatos, kiilon jogszabalyban
meghatarozott feladatok ellatasaban.

3.5.1.9. Kozremikodik a teriilletek védetté, illetve Natura 2000 teriiletté
nyilvanitasaval, tovabba az érzékeny természeti teriiletek 1étesitésével, miikodtetésével
kapcsolatos feladatok ellatasaban.

3.5.1.9. Kozremiikodik a természetvédelmi felmérésekben, adatgytijtésben, a kezelési
tervek elkészitésében, a monitoring tevékenység elvégzésében.

3.5.1.10. A jogszabalyokban foglaltak szerint feliigyeli az Onkormanyzati
természetvédelmi drszolgalatot.

3.5.1.11. Egyittmikodik a miikodési teriiletén szolgélatot teljesitd rendvédelmi
szervekkel, valamint més hatdsagokkal.

3.5.1.12. Védett természeti teriileten feladatkorében ellatja a vadgazdalkodasi
tevékenység ellendrzését.

3.5.1.13. Kozremikodik az erddvagyon-védelmi tevékenységben, valamint ellatja a
vidékfejlesztési miniszter korzeti erdd- ¢és vadgazdéalkodasi tervvel kapcsolatos
jogkorét érintd elokészitd feladatokban.

3.5.1.14. Kozremiikddik a természetvédelmi szempontbol védetté nem nyilvanitott
természetes novény-¢és allatvilag (vadaszhatd, haldszhato vad-és halfajok, az 6si hazai
haziasitott allatfajok, fajtak és ezek génkészletei) védelmében.

3.5.1.14. Kozremikodik a védett allat kartétele megelézése érdekében teendd
intézkedések végrehajtasaban.

3.5.1.15. Kapcsolatot tart természetvédelmi kezelési feladatokat ellatd6 mas
szervezetekkel és természetes személyekkel.

3.5.1.16. A feladatkorébe tartoz6 ligyekben adatszolgaltatdst végez és informaciot
szolgaltat.

3.6. Kozonségkapcsolat és Marketing Osztaly

3.6.1. A Kozonségszolgalati Osztaly az igazgaté kozvetlen iranyitdsa ald tartozéd
szervezeti egység. A Kozonségkapcsolat és Marketing Osztaly legfobb feladata az
Igazgatosag bemutatasi, turisztikai és ismeretterjesztd tevékenységének stratégiai
tervezése ¢és intézményi szintii szervezése, valamint az Igazgatosdg kozonség-
kapcsolatainak, arculattal kapcsolatos és PR tevékenységének menedzselése. Ennek
keretében kiilonosen:

3.6.1.1. Elokésziti ¢és koordindlja az Igazgatdésdg bemutatdsi, turisztikai,
ismeretterjesztd tevékenységére vonatkozo stratégiai s rovid tavi tervek elkészitését.
3.6.1.2. Eves munkaterve alapjan megtervezi az Igazgatosag kozonség-kapcesolataival,
marketing tevékenységével, a rendezvényekkel kapcsolatos koltségvetését, amelyet
javaslatként tovabbit az igazgato felé.

3.6.1.3. A kitlizott célok elérése érdekében a koltségvetés altal nem biztositott
forrasokra palyazati javaslatokat készit, a palydzatok benyujtasa €s végrehajtasa terén
egylittmiikodik a Palyazatkezelési Csoporttal, valamint a palyazatokkal kapcsolatos
feladatokban az igazgaté altal meghatarozott kdrben és médon kdzremiikodik.
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3.6.1.4. Tevékenységével elosegiti a helyi természeti ¢€s kulturdlis értékek
megismertetését, népszerlsitését, valamint a helyi dnkorményzatok, civil szervezetek
és vallalkozasok bevonasat az Igazgatdsag turisztikai tevékenységébe és programjaiba.
3.6.1.5. Koordinalja ¢és szervezi kiallitasok és bemutatohelyek létrehozasat,
miikodtetéset.

3.6.1.6. Turisztikai, ismeretterjesztési- €és oktatdsi célu kiadvanyokat szerkeszt és
gondoz.

3.6.1.7. Az igazgat6 utasitasa szerint kozremiikddik a miikodési teriiletén miikodo — az
Igazgatdsag alapfeladatai megvaldsitdsaban partnerként tevékenykedd — nonprofit
szervezetek munkajaban

3.6.1.8. Kozremiikodik a bemutatasi, ismeretterjesztési- €s Okoturisztikai tevékenység
miiszaki, informatikai és szakmai segédanyag, segédeszkoz hatterének fejlesztésében.
3.6.1.9. Kapcsolatot tart a hazai és hatdron tuli turisztikai egyesiiletekkel, civil
szervezetekkel, onkormanyzatokkal, véallalkozokkal, szakemberekkel.

3.6.1.10. Kozremiikodik a terepi bemutatohelyek, tanosvények, gyalogos, kerékparos
és lovas turautvonalak szakmai tervezésében, kialakitdsaban, fenntartasaban, és
fejlesztésében.

3.6.1.11. Kozremiikodik a terepi informécidos halozat (tajékoztatd tablak)
infrastrukturajanak kialakitasaban és fejlesztésében.

3.6.1.12. Miikodteti az aggteleki latogatokozpontot €s a Tourinform irodat.

3.6.1.13. Az ajandékboltok arukészletével kapcsolatos eldzetes szakmai véleményezés
az Igazgatdsag elfogadott arculatanak megfelelden.

3.6.2. A nyilvanossag ¢€s a sajté tajékoztatasaval kapcsolatos feladatkdrében:

3.6.2.1. Kialakitja, miikodteti és szerkeszti az Igazgatdsag hivatalos honlapjat és
turisztikai honlapjat, az azon talalhaté informacidkat, adatokat folyamatosan frissiti.
3.6.2.2. Szervezi a nagykozonség tdjékoztatdsat szolgdld forumokat és egyéb
tajekoztatdkat.

3.6.2.3. Ellatja illetve koordindlja az Igazgatdésag nyilvanossag eldtti €s médidban
(ideértve az internetet illetve az elektronikus sajtot is) megjelenésével,
tajékoztatasaival kapcsolatos feladatokat.

3.6.2.4. Tartja a kapcsolatot a VM sajtotigyekért felelds szervezeti egységével.

3.6.3. A turisztikdval, idegenforgalommal, valamint a Tourinform Iroda
miikddtetésével kapcsolatos feladatai:

3.6.3.1. A térség turisztikai szolgaltatoi adatbazisanak elkészitése, aktualizalasa.
3.6.3.2. Az Igazgatdsag turisztikai tevékenységének marketingje (kiadvanyok,
hirdetések, sajtoanyagok, sajtotajékoztatok, regionalis, hazai, kiilfoldi turisztikai
kiallitdsok, nyereményjatékok - a koztudatban valdé megjelenés szakmai tervezése,
PR).

3.6.3.3. Az informécidos iroda milkddtetése — kozonségszolgalati feladatok
rendszerének kidolgozasa (kiadvanyterjesztés, informacioszolgaltatas, programok
kezelése, tira-visszaigazolas), ajandéktargy alapkészlet arusitasa az ajandékbolt zarva
tartasa idején.
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3.6.3.4. Ellatja a szallasértékesités szakmai feliigyeletét, a széllasfoglalasi rendszer
szervezését, mukodtetését.

3.6.3.5. Kozremiikodik kulturdlis rendezvények eldkészitésében, lebonyolitdsaban,
kozonségszervezésben.

3.7. Barlang, Okoturisztika és Kérnyezeti-nevelési Osztaly

3.7. 1. A Barlang, Okoturisztika és Kornyezeti-nevelési Osztaly az igazgatd kozvetlen
iranyitasa ald tartozo szervezeti egység. A Barlang, Okoturisztika és Kornyezeti-
nevelési Osztdly — amennyiben bels6 szabalyzat, igazgatdi utasitds eltéréen nem
rendelkezik — ellatja illetve szervezi, szakmailag feliigyeli az Igazgatosag védett
természeti teriiletek és értékek — kiemelten a barlangok - bemutatdsaval, a
bemutatohelyek, latogatokozpontok, tandsvények €s az erdei iskola mitkddtetésével, a
természetvédelmi ismeretterjesztéssel, az oktatdssal, neveléssel, a tiraszervezéssel,
taravezetdk képzésével kapcsolatos feladatokat, tovabba kozremiikodik a
foldtudomanyi természetvédelemmel ¢és a Dbarlangok iizemeltetésével ¢és a
vilagorokséggel kapcsolatos — egyes feladatok ellatdsaban. Tevékenységével a
természetvédelem tarsadalmi elfogadasat segiti, a természetvédelmet népszerisiti,
szemléletformalast végez, oktatasi, ismeretterjesztési keretek kozott bemutatja az
Igazgatosdg tevékenységét, a miikodési teriiletén talalhaté természeti- ¢&s
kultartorténeti értékeket. Biztositja illetve eldsegiti a kornyezeti nevelés formainak és
modszereinek helyi szinteken torténd alkalmazasat. Ennek keretében kiilondsen:

3.7.1.1. Ellatja a latogathat6 barlangok, a latogatokozpontok, természetvédelmi,
régészeti €s kulturdlis bemutatdé ¢€s kiallitohelyek, a tandsvények szakmai
miikodtetését, az Uzemeltetési Osztallyal egyiittmiikodik a fenntartasi, lizemeltetési
feladatok ellatdsdban. A latogathatdé barlangok, latogatokozpontok, bemutatd és
kiallitohelyek, tanosvények felsoroldsat a .... szamu fliggelék tartalmazza.

3.7.1.2. Szervezi és koordindlja a barlang- és felszini tirakat, kialakitja és mikodteti
az allandé turak rendszerét, ellatja az eseti jellegli szakmai, népszerlsitd ¢&s
ismeretterjesztd turdk, események, rendezvények szakmai tartalmanak tervezését és
kialakitdsat, biztositja — sziikség esetén a Természetmegdrzési Osztaly ¢és a
Természetvédelmi Orszolgalati Osztaly bevonasaval — a taravezetést. A turisztikai
programokba felvehetd turdkkal, a tirafoglalasokkal kapcsolatos napi kapcsolatot tart
a Kozonségkapcsolat és Marketing Osztallyal.

3.7.1.3. Iranyitja és szervezi a tlravezetdk tevékenységét, gondoskodik szakmai
ismereteik megfeleld szinvonalon tartdsardl, az utdnpotlds  biztositasarol,
kozremiikodik a tiravezetok képzéseében €s vizsgaztatasaban.

3.7.1.4. A Kozonségkapcsolat és Marketing Osztallyal egyiittmiikodve az Igazgatdsag
tevékenységének, természeti értékeinek népszeriisitése érdekében nyilt napokat
valamint a természetvédelem jeles napjaihoz (Viz vilagnapja, Fold napja, Madarak és
fak napja, Kornyezetvédelmi vildgnap, stb.) és egyéb szempontbdl kiemelkedd
eseményhez kapcsolodoé térségi rendezvényeket szervez.

3.7.1.5. Kozremiikodik az Igazgatésdg turisztikai weblapjanak elkészitésében,
karbantartasaban, fejlesztésében.
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3.7.1.6. Szervezi €s lebonyolitja a barlangi eskiivoket, rendezvényeket.
3.7.1.7. Kozremiikodik a turisztikai palydzatok elékészitésében €s megvalositasaban.

3.7.2. Biztositja az Igazgatosdg kornyezeti neveléssel kapcsolatos feladatainak
ellatasat.

3.7.2.1. Az Igazgatésag mukodési terliletén ellatja a kornyezeti- nevelési tevékenység
stratégiai tervezésével kapcsolatos feladatokat.

3.7.2.2. Ellatja az Igazgatosdg mikodési teriiletén mikodé kornyezet- ¢és
természetvédelmi oktatokozpontok szakmai feliigyeletét, a szakmai tevékenység
szervezésének €s a programok megvaldsitasanak koordinalasat.

3.7.2.3. Kozremukodik a térségben miikodd kornyezeti-nevelési bazisok (6voda,
altalanos iskola) éves munkatervének 0sszedllitasdban és megvalositasaban.

3.7.2.4. Természetismereti €s természetvédelmi vetélkeddket, palyazatokat szervez ¢és
bonyolit a térség oktatasi intézményeiben.

3.7.2.5. Kapcsolatot tart fenn oktatasi intézményekkel, megtervezi €s lebonyolitja a
szakmai gyakorlatok programjat, szakemberei kozremilkddnek tanulmanyok
megirdsaban, szakdolgozok konzulensi feladatainak ellatasaban.

3.7.2.6. Kidolgozza a szakmai-, moddszertani tovabbképzések metodikdjat,
megszervezi €s lebonyolitja azokat.

3.7.2.7. Pedagogusok természetvédelmi szakmai tovabbképzéseit megszervezi ¢és
feliigyeli a képzési programok végrehajtasat.

3.7.2.8. Kozremiikodik kornyezeti neveléssel kapcsolatos palyazatok el0készitésében
¢s megvalositasaban.

3.7.3. Kozremiikodik a barlangokkal kapcsolatos természetmegdrzési €s lizemeltetési
feladatok ellatasaban.

3.7.3.1. Ellatja a Barlangi Uzemeltetési Szabalyzat elkészitésével és aktualizalasaval
kapcsolatos eldkészitd és koordinacios feladatokat, feliigyeli annak betartasat.
3.7.3.2. A TermészetmegOrzési Osztallyal egyiittmiikddve kozremiikodik a
foldtudomanyi természetvédelemmel, a barlangok természetvédelmi nyilvantartasaval,
kutatasaval, természetvédelmi kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasaban.
3.7.3.3. A hasznositasi engedélyek feliilvizsgalatara, igény szerinti kiegészittetésére
javaslatot tesz.
3.7.3.4. Feliigyeli a barlanglizem miiszaki hatterét valamennyi turisztikai célokat
szolgalé barlangndl (sziklabiztonsag, lampaflora irtas, vilagitds, egyéb kozmii, WC,
kézi és fejlampak karbantartdsa, kolcsonozhetd felszerelések allapotanak, szdmanak
szinten tartasa, fejlesztése), egyiittmiikddik az Uzemeltetési Osztallyal a fenntartési,
tizemeltetési feladatok ellatasaban.

3.7.3.5. Kozremiikodik a barlangokkal kapcsolatos palydzatok elOkészitésében és
megvaldsitasaban.

3.8. Palyazatkezelési Csoport
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3.8.1. A Palyazatkezelési Csoportot kozvetleniil az Igazgatd irdnyitja, a miikodés
operativ szakmai iranyitasat a palyazati projekt koordindtor latja el. A
Palyazatkezelési Csoport elldtja az Igazgatdsdg palyazatok szakmai végrehajtasi,
iranyitasi és feliigyeleti feladatait. Ennek keretében kiilondsen:

3.8.1.1. Ellatja az Igazgatdosag Palyazati Szabdlyzatinak elkészitésével ¢és
aktualizalasaval kapcsolatos eldkészitd €s koordinécios feladatokat, feliigyeli annak
betartasat.

3.8.1.1. Figyelemmel kiséri az aktudlis palydzati lehetOségeket, a szervezeti
egységektdl beérkezett javaslatokat is figyelembe véve palydzatokra vonatkozo
tajekoztatasokat, eldterjesztéseket készit az igazgatd részére.

3.8.1.2. Az Igazgatdsag projektjei vonatkozdsdban — kivéve ha az Igazgato eltéréen
nem rendelkezik - 6sszehangolja a projektek részteriileteit és megvalositasat, ellatja a
projektmegvalositok munkdjanak projektmenedzsment jellegli irdnyitasat és
koordinalésat.

3.8.1.3. A projekttel kapcsolatos, a projektmenedzsment részét képezd szakmai
tervezés, elemzés, ennek sordn — az igazgatd utasitasa szerinti médon és mértékben —
koteles kikérni és figyelembe venni a szakmai osztalyok véleményét.

3.8.1.4. Kozremukodik a projekttel kapcesolatos szakmai beszamolok €s hidnypotlasok
elkészitésében, az igazgatd utasitdsa szerinti koordinatori vagy megvalositasi
tevékenységet lat el a valtozas-bejelentdk és a szerzédésmodositasi kérelmek
Osszedllitasa tekintetében.

3.8.1.5. Kozremiikodik a projektek zarasdban €s a zarddokumentum 6sszeallitasaban.
3.8.1.6. Részt vesz az értékelés, a belso ellendrzés és monitoring iranyitasaban.

3.8.1.7. Feladatellatdsdhoz sziikséges mértékben operativ kapcsolattartast 1at el a
Tamogato, illetéleg a Kozremiikodd Szervezettel.

3.8.1.8. Kapcsolatot tart a projektben résztvevo kiilsé szakmai megvaldsitokkal.
3.8.1.9. elvégzi a projekt keretében megvaldsuld szolgaltatasokkal, beszerzésekkel
kapcsolatos szamlak teljesitésének vizsgalatat (igazolas).

3.8.1.10. Koordinalja a szakmai dokumentaci6 0sszeallitasat a projekt eldrehaladasaval
Osszefliggésben.

3.8.1.11. A projekt-elérehaladési tiléseket 6sszehivja, vezeti, dokumentalja.

3.8.1.12. A projektmenedzsment tekintetében koordinélja a helyszini ellendrzéseket.
3.8.1.13. Koordinalja az esetleges konzorciumi partnerrel valo egyiittmiikodést.
3.8.1.14. A palyazati projekt koordinator részt vesz az Igazgatosdg fejlesztésére
iranyuld, az elérhetd tdmogatasi formak (hazai-, illetve EU-s palyazatok) igénybe
vételére irdnyulo tervezési folyamatokban, projektotletek kidolgozasaban.

3.8.2. A Pélyazatkezelési Csoport feladatellatdsa soran szorosan egyiittmiikddik a
Pénziigyi és Szamviteli Osztallyal, melynek a projektek vonatkozasdban kiilonds
feladata:

a) a szamlak nyilvantartasa;

b) az elkiilonitett pénziigyi nyilvantartas kezelése;

c) az egyes projektek elkiilonitett bankszamlédjanak kezelése;
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d) a pénziigyi teljesitések hataridon beliili megvaldsitasa;

e) a projekt pénziigyi megvalositasdnak szabalyszerli végrehajtasa és szerzddésszerii
teljesitése;

f) a projekt keretében megvaldosuld beszerzések vonatkozasaban a leltar kezelése.

3.8.3. A Palyazati Csoport munkatarsai feleldsek a projektek szakmai
megvaldsitasanak koordinéaciojaért, ezen beliil:

megfeleld vezetéséért.

b.) A sziikséges dontések igazgato elé torténd terjesztéséért.

c.) A projektek (és azok tevékenységeinek) litemterv szerinti megvalositasaért, kivéve,
ha a megvalositas érdekében minden elvarhato intézkedést megtettek és a késedelem
illetve akadaly rajtuk kiviil 4116 okbdl kovetkezett be.

d.) Az altalanos adatvédelmi szabéalyokon til is kotelesek biztositani a titoktartdst és az
informaciok felelds kezelését (a titoktartas minden szobeli, irdsbeli, hang- ¢és
képanyagra rogzitett, és az azokbol készitett publikaciokra is vonatkozik).

e.) A palyazati projekt koordindcids iroda munkatirsai munkajuk soran kotelesek a
vonatkozo6 palyazati dokumentaciot, tdimogatasi szerz0dést és mellékleteit megismerni
¢s feladataikat eszerint végezni.

3.9. Belso ellenor (belso ellenorzés)

39.1. . A fiiggetlen belsé ellendrzési tevékenységet az Igazgatdosdg megbizasi
szerzOdés formajaban kiilsé konyvvizsgdloval lattatja el, aki a belsé ellendrzés
fiiggetlenségének biztositasa érdekében kozvetleniil az Igazgatdsdg vezetdjének
alarendelten végzi a feladatdt. A belsd ellendrzés kialakitasardl és miikodéséhez
sziikséges forrasok biztositasarol az Igazgatdsag vezetdje koteles gondoskodni. Az
Igazgatdsag belsd ellendrzési tevékenységét a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet,
tovabbd mas idevonatkozo jogszabdlyi eldirdsok, nemzetk6zi €és magyarorszagi
allamhaztartdsi belsé standardok €és a nemzetgazdasdgi miniszter altal kozzétett
modszertani Utmutatok és kézikonyv minta alapjan kimunkalt, és az igazgato altal
jovahagyott Belsoé ellendrzési Kézikonyv szerint végzi. Ennek keretében feladata
kiilonosen:

3.9.1.1. Vizsgalni és értékelni a folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi
ellendrzési  rendszerek  kiépitésének,  milkodésének  jogszabalyoknak  és
szabalyzatoknak valo megfeleltetését.

3.9.1.2. Vizsgélni ¢és értékelni a pénziigyi iranyitasi és ellendrzési rendszerek
mukodésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét.

3.9.1.3. Vizsgalni a rendelkezésre allo erdforrasokkal valdé gazdalkodast, a vagyon
megdvasat €s gyarapodasat, valamint az elszamolasok, beszamolok megbizhatdsagat.
3.9.1.4. A vizsgélt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat €s ajanlasokat tenni,
valamint elemzéseket és értékeléseket késziteni a koltségvetési szerv vezetdje szamara
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a koltségvetési szerv mitkodése, eredményességének novelése, valamint a folyamatba
épitett, eldzetes, utdlagos €s vezetdi ellendrzési és a belsd ellendrzési rendszerek
javitasa, tovabbfejlesztése érdekében.

3.9.1.5. Ajanlasokat ¢és javaslatokat megfogalmazni a kockéazati tényezok,
hianyossadgok megsziintetése, kikiiszobolése érdekében.

3.9.1.6. Nyomon kdvetni az ellendrzési jelentések alapjan a megtett intézkedéseket:

a) hogy, az Igazgatésdgi célkitlizések elérését veszélyeztetd kockazatokat a
kockazatkezelési rendszer felismerje, €s azokat megfelelden kezelje;

b) hogy, a pénziigyi, iranyitasi és operativ miikddésre vonatkozé adatok, informaciok
¢s beszamolok pontosak, megbizhatdak legyenek és a megfeleld idoben rendelkezésre
alljanak;

c) hogy, az Igazgatdsdg munkafolyamataiban a pénziigyi irdnyitasi €s ellendrzési
rendszer mindsége megfeleld és folyamatos korszeriisitése biztositott legyen;

d) hogy, a rendszerek ¢és eljarasok teljesek legyenek ¢&s biztositsdk, hogy az
ellendrzések megfeleld védelmet nyujtsanak a hibdk, szabdlytalansagok és egyéb
veszteségek elkertilésére; valamint,

e) hogy az eljarasok 0Osszhangban legyenek az Igazgatosag atfogd céljaival és
célkitlizéseivel.

3.9.2. A bels6 ellendr jogai kiilondsen:

a.) Az Igazgatdsdg helyiségeibe — az Igazgatdsag biztonsagi elbirdsaira,
munkarendjére figyelemmel — belépni.

b.) Az ellendérzés targyahoz kapcsolodd, mindsitett adatot, iizleti titkot tartalmazo
iratokba és mas dokumentumokba, az elektronikus adathordozon tarolt adatokba
betekinteni a kiilon jogszabalyokban meghatarozott adat- és titokvédelmi eldirasok
betartasaval, azokrol madsolatot, kivonatot, illetve tanusitvanyt késziteni, indokolt
esetben az eredeti dokumentumokat madsolat hatrahagyasa mellett — atvételi
elismervény ellenében — atvenni.

c.) Vezetdjéhez barmikor kozvetleniil is fordulhat.

d.) Az ellenérzések végrehajtdsdhoz jogosult az ellendrzott szervezet barmely
alkalmazottjatol irasban vagy szoban informaciot kérni.

e.) Az igazgatd engedélyével a vizsgalatba szakértd bevonasat kezdeményezni.

3.9.3. A belso ellenér koteles:

a.) Ellendrzési tevékenysége sordn az ellendrzési programban foglaltak végrehajtani.
b.) Az ellenérzés megkezdésérdl az igazgatot tdjékoztatni, objektiv véleménye
kialakitasahoz elengedhetetlen dokumentumokat és koriilményeket megvizsgalni.

c.) Megallapitasait targyszeriien, a valésdgnak megfelelének irasba foglalni, €s azokat
elegendd és megfeleld bizonyitékkal alatamasztani.

d.) Haladéktalanul jelentést tennie az igazgatonak, amennyiben az ellendrzés soran
kartéritési, blintetd, szabalysértési, fegyelmi eljards meginditdsara okot ado
cselekmény gyanaja mertil fel.

e.) Ellendrzési jelentést késziteni, az ellendrzési jelentés tervezetét az igazgatoval
egyeztetni.
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f) Az eredeti dokumentumokat az ellendrzés lezarasakor hianytalanul
visszaszolgéaltatni.

g.) A tudomasara jutott allami, szolgalati, iizleti titkot megdrizni.

h.) Ellenérzési megbizdsaval kapcsolatban vagy személyére nézve az
Osszeférhetetlenségi ok tudomasara jutasarodl jelentést tenni.

tovabba a biztonsagi szabalyokat ¢s a munkarendet figyelembe venni.

j.) Evente atfogé értékelést adni az Igazgatosag pénziigyi iranyitasi és ellendrzési,
valamint kockazatkezelési rendszerérdl, nyilatkozni a rendszerek megfeleldségérdl és
hatékonysagarol.

k.) Az Igazgatdsag pénziigyi iranyitasi és ellendrzési rendszeréhez kapcsolddd minden
lényeges megallapitasrol beszdmolni, valamint tajékoztatdst adni az esetleges
fejlesztési javaslatairdl.

1.) Rendszeres 1d6kdzonként tajékoztatast adni az éves ellendrzési terv végrehajtasanak
helyzetérdl, az elvégzett ellendrzések eredményeirdl, a tervtdl valo eltérés okairdl,
valamint a belsd ellendrzés feladatainak az ellatdsahoz sziikséges személyi és targyi
feltételek meglétérdl.

m.) Mas ellendrzési tevékenységek, illetve a nyomon kovetés (kockazatkezelés,
szabalyszerliségi, biztonsagi, jogi, etikai, kornyezetvédelmi kérdések, kiilsd
ellendrzések) vonatkozasaban az egységes szakmai értelmezést, €s az e feladatokat
ellatd szervezetekkel, személyekkel a megfeleld koordinacidt biztositani, valamint
errdl a vezetést rendszeresen tdjékoztatni.

3.9.4. A belso ellendrzés feleldsségi korébe tartozik:

a.) Annak biztositasa, hogy a belsé ellenérzés hatokorébe tartozd minden ellendrzés
végrehajtasra keriiljon.

b.) Az Igazgatosag belsd ellendrzési egységének a fejlesztése a sziikséges szakmai,
technikai és operativ irdnymutatds megadasaval, a nemzetk6zi belsd ellendrzési
standardoknak, utmutatoknak és a gyakorlatnak megfelelden.

c.) A kockazatelemzésen alapuld stratégiai és éves ellendrzési tervet kidolgozésa,
melynek elkészitésekor a vezetés altal feltart kockazati tényezdket is figyelembe kell
venni.

d.) A jovahagyott éves ellendrzési tervek végrehajtasa, ideértve a vezetés felkérésére
végzett soron kiviili feladatokat is.

3.10. Pénziigyi és Szamviteli Osztaly

3.10.1. A Pénziigyi és Szadmviteli Osztaly a gazdasagi igazgatohelyettes kozvetlen
iranyitasa alatt 4llo szervezeti egység. A Pénziigyi és Szamviteli Osztaly végzi illetve
koordinalja a vonatkoz6 hatdlyos — kiemelten az allamhaztartasra €s annak miikodési
rendjére valamint a szamvitelre vonatkozd -  jogszabdlyok altal a gazdasagi
szervezetre vonatkozo feladatok ellatasat, a koltségvetési tervezést, a koltségvetés
végrehajtasanak iranyitasat, a beszamolast, szadmviteli nyilvantartasok vezetését, az
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allami vagyon kezelésének funkciondlis irdnyitasat és ellendrzését. Ennek keretében
kiilondsen:

3.10.1.1. Ellatja az Igazgatosdg koltségvetési illetve pénziigyi tervezésével, a
koltségvetés végrehajtdsaval, valamint a beszamoléasi kotelezettségek teljesitésével
kapcsolatos el0készitd és operativ végrehajtasi feladatokat.

3.10.1.2. Feladata a bizonylati album megfelelé vezetése és nyilvantartdsa, a
szamvitelrél szolo 2000. évi C. torvényben rogzitett szamviteli iranyelvek,
szamlarend, szamlatiikor naprakész vezetése, illetve annak betartatdsa.

3.10.1.3. Ellen6rzi az Igazgatosag bevételi terveit, és folyamatosan feliigyeli annak
alakulasat, illetve kozremikodik a bevételek beszedésében. Nem tervezett bevételekrol
kezdeményezi az eldiranyzat modositast felhasznalasi feladatonként, jogcimenként a
jogszabalyokban meghatarozottak szerint.

3.10.1.4. Ellatja mindazokat a beruhazasi feladatokat, amelyek folyamatos végzésével
az igazgatd megbizza, szervezi a beruhdzasok és felujitasok pénziigyi elokészitését és
lebonyolitasat, amelynek keretében egyiittmiikddik a Palyazatkezelési Csoporttal.
3.10.1.5. Ellatja a palyazati feladatok pénziigyi Osszehangoldsat, elszamoldsdnak
ellendérzését. Az ezzel kapcsolatban felmeriild6 kiaddsokat a feladatok
megvaldsulasdhoz a pénziigyi fedezetnek megfelelden iitemezi.

3.10.1.6. A kovetelések ¢és kotelezettségek (bejovo szamlak, kotelezettségvallalasok,
megrendelések, szerz6dések) nyilvantartasat folyamatosan vezeti.

3.10.1.7. Kapcsolatot tart a vevokkel és szallitokkal.

3.10.1.8. Targyi eszkozok, kis értékli eszkdzok és készletek analitikus nyilvantartasat
vezeti.

3.10.1.9. A kotelezettségvallalasoknal a gazdasagi igazgatOhelyettes pénziigyi
ellenjegyzési feladatokat lat el, illetve megjeldli a teljesités forrasat.

3.10.1.10. Gondoskodik a folyamatokba épitett ellendrzések megvalositasarol.
3.10.1.11. Hatéariddben elkésziti az Igazgatdosdg miikddésére vonatkozo
adatszolgaltatasokat, adobevallasokat.

3.10.1.12. Kozremiikodik a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt. felé teljesitendd
adatszolgaltatasban.

3.10.1.13. Biztositja az Igazgatésdg analitikus ¢és fokonyvi nyilvantartasanak
folyamatos vezetését, azok egyeztetését.

3.10.1.14. Elkésziti a dolgozdi befizetésekhez kapcsolddo analitikat (mobil telefonok,
hivatali gépkocsik magéncélu hasznalat és iidiilési befizetések).

3.10.1.15. Egyeztet a Jogi és Igazgatasi Osztallyal a birsagok és a polgari jogi igények
befizetésé¢hez kapcsolddodan.

3.10.1.16. Vezeti a szigort szdmadasti nyomtatvanyok analitikus nyilvantartasat.
3.10.1.17. A feladatkorébe tartozo belsé szabalyzatok, utasitasok, korlevelek tervezetét
elkésziti, ezen szabalyzatok esetében gondoskodik a jogszabalyvaltozasok
atvezetésérol.

3.10.1.18. Ellatja az Igazgatosag készpénz készletének folyamatos kezelését, valamint
a szervezeti egységek pénzforgalmanak elszamoltatasaval kapcsolatos feladatokat..
3.10.1.19. Kimutatast készit a dolgozoknak kifizetett koltségtéritésekrdl (bérlet,
kikiildetési koltség, napi dijak, sajat gépkocsi elszamolasok).
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3.10.1.20. Vagyonvédelmi feladatokat 1at el leltdrozassal, elszamoltatissal, a
pénzkezelShelyek ¢€s a készletgazdalkodas ellendrzésével kapcsolatban.

3.10.1.21. Kozérdekli adatokat tesz kozz¢ a kiilon jogszabalyban meghatarozottak
szerint.

3.10..22. Szervezi az 6nkoltségszamitashoz €s az arképzéshez kapcsolodo feladatokat.
3.10.1.23. Kozremiikodik a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsaban, a hirdetmények
szerkesztésében, valamint a bizottsag eljarasaban.

3.10.1.24. Biztositja a Gazdalkodasi Szabalyzat és a szervezet ligyrendjének valamint
az egy¢b, mikodését érintd belsd szabalyzatoknak az elkészitését, naprakészen tartasat
¢s biztositja, ellendrzi azok betartasat.

3.11. Uzemeltetési Osztaly

3.11.1. Az Uzemeltetési Osztaly a gazdasagi igazgatohelyettes kozvetlen iranyitasa ald
tartozo szervezeti egység. Az Uzemeltetési Osztaly biztositja a fenntartasi,
karbantartasi és lizemeltetési feladatok ellatasat. Ennek keretében kiilonosen:

3.11.1.1. Ellatja a beszerzési feladatokat (kivéve kozbeszerzés, palyazati beszerzes).
Felméri a beszerzési igényeket, elvégzi illetve koordinalja a beszerzési folyamatot, a
beszallitok nyilvantartasat és mindsitését.

3.11.1.2. Ellatja a készletkezelés, raktarozas, készletnyilvantartas feladatait (kivéve
erdészeti raktarak és takarmany készletek).

3.11.1.3. Tervezi, szervezi €s koordinalja a beruhdzasokat, felijitasokat.

3.11.1.4. Gondoskodik a karbantartasi ¢s mas miiszaki feladatok ellatasarol.

3.11.1.5. Ellatja a Ilétesitmények (irodak, szallashelyek, egyéb létesitmények)
lizemeltetési (takarités, flités, karbantartas stb.), gondnoki, recepcids feladatait.

3.11.1.6. Ellatja a zoldteriilet gondozasi feladatokat, az utak karbantartasat, ho- és
jégmentesitését, az egyéb kiiltéri feladatokat, hulladékkezelést.

3.11.1.7. Ellatja a gépjarmii lizemeltetési, szallitasi feladatokat.

3.11.1.8. Ellatja az energetikai feladatokat.

3.11.1.9. Ellatja illetve koordindlja az informatikai feladatokat, az informatikai
rendszer kezelését és karbantartasat.

3.11.1.10. Ellatja a telekommunikdcios rendszerek és eszkozok iizemeltetésével,
kezelésével kapcsolatos feladatokat, kapcsolatot tart a szolgaltatokkal.

3.11.11. Folyamatosan végzi a barlangi jelzOberendezések, villamos halozat,
barlanggépészeti berendezések karbantartasat, az iizemzavarok elhdritdsat, azok
megeldzEsét és az ezen tevékenységekkel kapcsolatos adminisztraciot.

3.11.1.12. Gondoskodik a rendezvények, programok miiszaki és egyéb kiszolgald
tevékenységének elvégzésérol.

3.11.1.13. Koordinalja és szervezi a vagyonvédelmi, tliz- €s balesetvédelmi feladatok
ellatasat.
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3.12. Vadgazdalkodasi Csoport

3.12.1. A Vadgazdalkodasi Csoport az igazgatd kozvetlen iranyitdsa alatt all.
A Vadgazdalkodasi Csoport ellatja az Igazgatésag mikodési teriiletén a
vadgazdalkodassal 0Osszefliggd vagyonkezeldi, valamint természetvédelmi kezeldi
feladatokat. Ennek keretében kiilondsen:

3.12.1.1. Ellatja az ANPI kezelésében 1év6 vadaszteriiletek vadallomany-szabalyozasi,
természetvédelmi kezelési feladatait.

3.12.2. Ellatja az ANPI vagyonkezelésében 1év0 teriileteket érintd vadgazdalkodasi
egységekkel kapcsolatos vagyonkezeld feladatokat

3.12.3. Szervezi és iranyitja hivatdsos vadaszok tevékenységét

3.12.4. Szervezi ¢és végzi a vadallomany szabalyozds sordn bérvaddsztatdssal
kapcsolatos feladatokat.

3.12.5. Kapcsolatot tart a vadaszati hatosaggal, és gondosodik az Igazgatdsag
vadgazdalkodoi tevékenységére vonatkozé hatosagi eldirasok betartasarol.

VII. Fejezet

VEGYES RENDELKEZESEK

1. Jelen szabdlyzat a vidékfejlesztési miniszter altali jovdhagyasa napjan 1ép hatalyba,
ezzel egyidejliileg hatdlyat veszti az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatdsag 2010.
marcius 17. napjan a 406/1/2010. szamon kelt Szervezeti és Miikodési Szabalyzata.

2. Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat mellékletei a kovetkezdek:

1. szamu melléklet: Az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatdésdg miikodési teriilete,
térképe, tajegység- és Orkeriilet beosztasa

2. szamu fiiggelék: Az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosdg természetvédelmi
kezelésébe tartozo védett természeti terliletek és a Natura 2000 teriiletek felsorolasa

3. szamu melléklet: Az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatdsag alaptevékenységének €s
az alaptevékenysége ellatdsara rendelkezésére allo, iddlegesen szabad kapacitas
kihasznalasat célzo, nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenységének besorolasa

4. szamu melléklet: Az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosag szervezeti abraja, a
szervezeti egységek 1étszdma

5. szamu melléklet: A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek korérdl

6. szamu melléklet: Az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatdsdg alaptevékenységét
meghatdrozod legfontosabb jogszabalyok
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1. szamu melléklet: Az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosag mikodesi teriilete, térképe

Az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosag miikddeési teriilete (347/2006. (XII. 23.)
Korm. Rendelet) Borsod-Abauj-Zemplén megye teriiletébdl a Sajo, a Hernad és az
orszaghatar altal bezart teriilet a Sajo kisvizi medrével egyiitt, tovabba Abatjalpar,
Abatjkér, Abaujszantd, Abaujvar, Alsdberecki, Alsédobsza, Alséregmec, Arka, Basko
,Bekecs, = Bodroghalom,  Bodrogkeresztur, = Bodrogkisfalud, = Bodrogolaszi,
Boldogkdujfalu, Boldogkdvaralja, Bozsva, Cigand, Daméc, Erdébénye, Erdéhorvati,
FelsOberecki, Fels6dobsza, Felséregmec, Filkehaza, Fony, Fiizér, Flizérkajata,
Fiizérkomlos, Fiizérradvany, Gesztely, Golop, Gonc, Goncruszka, Gyorgytarld,
Haromhuta, Hejce, Hercegkut, Hernadbiid, Hernddcéce, Hernadkércs, Hollohaza,
Karcsa, Karos, Kéked, Kenézld, Kishuta, Kisrozvagy, Komloska, Korlat,
Kovacsvagas, Lacacséke, Legyesbénye, Mad, Makkoshotyka, Megyaszd,
Mezbézombor, Mikéhaza, Mogyordska, Monok, Nagyhuta, Nagykinizs, Nagyrozvagy,
Nyiri, Olaszliszka, Pacin, Palhdza, Panyok, Pere, Pusztafalu, Ratka, Regéc,
Révleanyvar, Ricse, Sérazsadany, Sdarospatak, Satoraljagjhely, Semjén, Sima,
Sostofalva, Szegi, Szegilong, Szentistvanbaksa, Szerencs, Tallya, Tarcal, Telkibanya,
Tiszacsermely, Tiszakarad, Tiszaladany, Tokaj, Tolcsva, chsanélos, Végashuta,
Vajdéacska, Vamosujfalu, Vilmany, Vilyvitany, Viss, Vizsoly, Zalkod, Zemplénagard,
Zsujta telepiilések kozigazgatési tertilete.
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2. szamu melléklet.

AZ AGGTELEKI NEMZETI PARK IGAZGATOSAG TERMESZETVEDELMI
KEZELESEBE TARTOZO VEDETT TERMESZETI TERULETEK ES A
NATURA 2000 TERULETEK FELSOROLASA

1. Védett természeti teriiletek

Aggteleki Nemzeti Park

Zempléni Tajvédelmi Korzet

Tokaj-Bodrogzug Tajvédelmi Korzet

Abaujkéri Aranyos-volgy Természetvédelmi Tertilet

Aggtelek-Rudabanya-Szendrd alapszelvény TT

Abaujkéri Sosto-legeld Természetvédelmi Tertilet

Bodrogszegi Varhegy Természetvédelmi Teriilet

Erdobényei fas legeld Természetvédelmi Tertilet

Edelényi Magyar Noszirmos Természetvédelmi Teriilet

Fiizérradvanyi Kastélypark Természetvédelmi Tertilet

Keleméri Mohos-tavak Természetvédelmi Terlilet

Kelemér-Serényfalva Erdérezervatum-Terrmészetvédelmi
teriilet

Long-erd6 Természetvédelmi Teriilet
Megyasz6i Tatorjanos Természetvédelmi Tertilet

Megyer-hegyi Tengerszem Természetvédelmi Tertiilet

32/2007 (X.18) KvVM rendelet

147/2007 X11/27. KvvM
rendelet

165/2007.(12/27) KvwM
98/2007. (XII. 23.) KvVM

rendelet

13/1991. (X11.24.) KTM rendelet

15/1994. (IV. 29.) KTM rendelet

6/1990. (VI. 18.) KM rendelet

8/1990. (VII. 17.) KoM rendelet

8/2005. (III. 23.) KvVM rendelet

51/2007. (X. 18.) KvVM rendelet

57/2007. (X. 18.) KvVM rendelet
12/2007. (111. 30.) KvVM rendelet

27/1996. (X. 9.) KTM rendelet

12/2009.
rendelet

(VII.  19.) KvVM

29/2008. (XII.10.) KvVM rendelet



Rudabanyai Oshominoidea Leléhely

Szendroladi rétek Természetvédelmi Terilet

Téllyai Patocs-hegy Természetvédelmi Tertilet

Tarcali Turzo-dulo Természetvédelmi Teriilet

Zabanyik hegy Természetvédelmi Teriilet

Exlege védett teriiletek

II. Natura 2000 teriiletek

Kiilonleges madarvédelmi teriiletek

69/2007. (X. 18.) KvVM rendelet

6/1990. (IV. 18.) KoM rendelet

76/2007. (X. 18.) KvVM rendelet

18/2009. (XI. 20.) KvVM rendelet

131/2011. (XII. 21.) VM rendelet

Kiilon tablazatban!-ha sziikséges,
de abbdl rengeteg van, kiilon
hatarozattal védve!

Teriiletkod Név
HUAN10001 Aggteleki-karszt
HUAN10002 Putnok-dombsag

Kiilonleges természetmegOrzési teriiletnek jelolt teriletek

Teriiletkéd Név

HUAN21007 Bozsva-patak
HUAN21008 Madi Bomboly-banya
HUAN21009 Madi Kakas-hegy

Kiemelt jelentOségu természetmegdrzési teruletnek jelolt teriiletek

Teriiletkéd Név

HUAN20001 Aggteleki-karszt €s peremteriiletei bévitése
HUAN20005 Szuha-volgy bévitése

HUAN20074 Tallyai Patdcs-hegy—Sator-hegy bdvitése
HUAN20087 Baskoi rétek bovitése

Jovahagyott kiilonleges természetmegdrzési teriiletek

Teriiletkod Név

HUBN20079 Révleanyvari erd6k
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Jovahagvott kiemelt jelentdségll természetmeglrzési teriuletek

Teriiletkod Név

HUAN20001 Aggteleki-karszt és peremteriiletei
HUAN20002 Rakaca-volgy és oldalvolgyei
HUAN20003 Bodva-volgy és Sas-patak
HUAN20004 Hernad-volgy és Sajoladi erdd
HUAN20005 Szuha-volgy

HUAN20006 Sajo-volgy

HUAN20071 Bodrogzug és Bodrog hullamtere
HUAN20072 Tokaji Kopasz-hegy

HUBN20073 Bodrogszegi Varhegy
HUBN20074 Téllyai Palocs-hegy—Sator-hegy
HUBN20075 Sarospataki Mandulas
HUBN20077 Erddbényei-olaszliszkai magyar nészirmos sztepprétek
HUBN20078 Pacini Mosonna-erd6
HUBN20081 Long-erd6

HUBN20082 Fels6regmeci Ronyva
HUBN20084 Kozponti-Zempléni-hegység
HUBN20085 Eszaki-Zempléni-hegység
HUBN20087 Baskoi-rétek

HUBN20088 Regéci Varhegy

HUBN20089 Fiizéri Pal-hegy

HUBN20090 Komloskai Mogyords-tetd és Zsido-rét
HUBN20092 Telkibanyai Kiraly-hegy
HUBN20093 Boézsvai Temet6-alja
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3. szamu melléklet.

AZ AGGTELEKI NEMZETI PARK IGAZGATOSAG
ALAPTEVEKENYSEGENEK ES AZ ALAPTEVEKENYSEGE ELLATASARA
RENDELKEZESRE ALLO, IDOLEGESEN SZABADKAPACITAS
KIHASZNALASAT CELZO, NEM HASZONSZERZES CELJABOL
VEGZETT TEVEKENYSEGEK BESOROLASA

1. Az alaptevékenysége(i) szakfeladatrend ala besorolva (TEAOR szimokkal

kiegészitve) :
Szakfeladatrend
besorolas TEAOR’08
8/2010. (IX.10.) . .
szerinti Szakfeladat megnevezése
NGM besorolas
tajékoztato
szerint

910421 91.04 Védett természeti teriiletek és természeti értékek
bemutatasa

552001 55.20 Udiilési, egyéb atmeneti szallashely-szolgéltatas

553000 55.30 Kempingszolgaltatas

559099 55.90 Egyéb m.n.s. szallashely-szolgaltatas

581100 58.11 Konyvkiadas

581400 58.14 Folyoirat, idészaki kiadvany kiadasa

639990 63.99 M.n.s. egy€b informacids szolgaltatas

731200 73.12 M¢édiareklam

799000 Egyéb foglalds

823000 82.30 Konferencia, kereskedelmi bemutatd szervezése

855100 85.51 Sport, szabadidos képzés

869033 86.90 Paramedikalis szolgaltatas, természetgyogyaszat

900400 90.04 Kulturalis miisorok, rendezvények, kiallitasok szervezése

910203 91.02 Muzeumi kiallitasi tevékenység

931102 93.11 Sportlétesitmények mitkodtetése és fejlesztése

932918 93.29 Mindenféle m.n.s. szabadidOs szolgaltatas

910422 91.04 Védett természeti teriiletek és természeti értékek
megorzése és fenntartisa

011100 01.11 Gabonaféle (kivéve rizs), hiivelyes novény, olajos mag
termesztése

011900 01.19 Egyéb, nem éveld novény termesztése

012400 01.24 Almatermésii, csonthéjas termesztése

012500 01.25 Egyéb gylimolcs, héjas termésii termesztése

012800 01.28 Fiiszer-, aroma-, narkotikus, gyogyndvény termesztése

013000 01.30 Novényi szaporitdoanyag termesztése

014200 01.42 Egyéb szarvasmarha tenyésztése

014300 01.43 Lo, 16f¢le tenyésztése

014500 01.45 Juh, kecske tenyésztése

016100 01.61 Novénytermesztési szolgaltatds

016200 01.62 Allattenyésztési szolgaltatas
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017000 01.70 Vadgazdalkodas, vadgazdalkodasi és vadaszati szolgaltatas

021000 02.10 Erdészeti, egyéb erdogazdalkodasi tevékenység

022000 02.20 Fakitermelés

023000 02.30 Vadon termo6 egyéb erdei termék gytijtése

024000 02.40 Erdészeti szolgaltatés

031000 03.10 Halészat

682001 68.20 Lakodingatlan bérbeadésa, iizemeltetése

682002 68.20 Nem lakoingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

841225 84.12 Kornyezetvédelem és természetvédelem teriileti
igazgatasa és szabalyozasa

711200 71.12 M¢érnoki tevékenység, miiszaki tanacsadas

721941 72.19 Bioldgiai alapkutatas

721961 72.19 Foldtudomanyi alapkutatas

749050 74.90 M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos, miiszaki tevékenység

774000 77.40 Immaterialis javak kolcsonzése

821900 82.19 Fénymasolas, egyéb irodai szolgaltats

2. Az alaptevékenység ellatasara rendelkezésére allo, idélegesen szabad kapacitas

kihasznalasat célzo,

nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenysége

szakfeladatrend ala besorolva (TEAOR szamokkal kiegészitve):

Szakfeladatrend
besorolas TEAOR’08
8/2010. (IX.10.) . ,
szerinti Szakfeladat megnevezése
NGM besorolas
tajékoztato
szerint
160000 Fafeldolgozas (kivéve: butor), fonott aru gyartasa
462000 46.21 Mezdgazdasagi nyersanyag, ¢ldallat nagykereskedelme
46.23
463000 46.32 Elelmiszer, ital, dohanyéaru nagykereskedelme
467000 46.73 Egyéb szakosodott nagykereskedelem
476100 47.61 Konyv-kiskereskedelem
476300 47.63 Zene-, videofelvétel kiskereskedelme
477100 47.71 Ruhazati kiskereskedelem
477800 47.78 Egyéb m.n.s. 4j aru kiskereskedelme
479909 47.99 Egyéb nem bolti, nem piaci kiskereskedelem
494100 49.41 Kozuti aruszallitas
503020 50.30 Komp- és révkozlekedés
551000 55.10 Szallodai szolgaltatas
771100 77.11 Személygépjarmii kolcsonzése
771200 77.12 Gépjarmiikdlesonzés (3,5 tonna folott)
772100 77.21 Szabadid0s, sporteszkdz kolcsonzése
773000 77.31 Egyéb gép, targyi eszkoz kdlcsonzése
77.33
77.34

77.39




Szervezeti struktura: 4. szamu melléklet
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5. szamu melléklet.
A VAGYONNYILATKOZAT-TETELRE KOTELEZETTEK KOREROL

Az alapvetd jogok és kotelességek partatlan és elfogulatlan érvényesitése, valamint a
kozélet tisztasaganak biztositdsa €s a korrupcid megeldzése céljabol az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szoldo 2007. évi CLII. torvény  (a
tovabbiakban: 2007. évi CLIL. torvény ) 3.§ (1) és (2) bekezdésében foglaltak alapjan
az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatdosdgon a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek
korét az alabbiak szerint szabalyozom:

1. Kormanytisztvisel6i vagyonnyilatkozat

1.1. A 2007. évi CLII. torvény 3. §-dban meghatdrozott kormanytisztviseld
nyilatkozattételre koteles, illetdleg szdmot ad a megel6z0 vagyonnyilatkozatban
foglaltakhoz képest bekovetkezett vagyongyarapodasarol és annak okarol.

1.2. A nyilatkozattételre koteles kormanytisztviselé a vele kozds haztartasban ¢él6
hazas-, illetve élettarsdra és  gyermekére  vonatkozoan  (hozzatartozoi
vagyonnyilatkozat) is kiilon-kiilon vagyonnyilatkozatot tesz, a kormdanytisztviseldi
vagyonnyilatkozatra vonatkoz6 eljarasi szabalyok szerint.

2. A vagyonnyilatkozatok kezelése
2.1. A vagyonnyilatkozatok atvételét a munkaltatdi jogkor gyakorldja irasban igazolja.

22. A kozigazgatdsi  szervnek  valamennyi nyilatkozattételre  koteles
korménytisztviseldjének vagyonnyilatkozattal kapcsolatos Osszes iratat az egyéb
iratoktdl elkiilonitetten és egyiittesen kell a kozigazgatasi szerven beliil kezelni. Ha a
vagyonnyilatkozat-tételi ~ kotelezettség  megsziint vagy a  kotelezett 1
vagyonnyilatkozatot tett, az Orzésért felelds a vagyonnyilatkozat altala 6rzott példanyat
8 napon beliil a kotelezettnek visszaadja.

3. A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kore

3.1. Az a kozszolgalati jogviszonyban allo6 személy, aki — Onalldan vagy testiilet
tagjaként — javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult

— kozigazgatéasi hatosagi vagy szabalysértési ligyben;

— kozbeszerzési eljaras soran;

— feladatai ellatasa sordn koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az
allami vagyonnal val6 gazdalkodas tekintetében.

3.2. A fentiektdl fliggetleniil vagyonnyilatkozat-tételére kotelezett, aki vezetdi
megbizassal rendelkezd kormdanytisztviseld, illetve jogszabaly alapjan ,,C” tipusu

nemzetbiztonsagi ellendrzésre koteles, fontos €és bizalmas munkakort tolt be.

3.3. A vagyonnyilatkozat-tétel esedékessége:
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— a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztas
1étrejotte, munka- vagy feladatkor betoltése érdekében azt megelézden;

— a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozo6 jogviszony, beosztas, munka-
vagy feladatkor megsziinését kovetd tizendt napon beliil;

— a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapoz6 jogviszony, beosztas, munka-
vagy feladatkor fennallasa alatt az elsd vagyonnyilatkozatot kovetden, ha torvény
eltéroen nem rendelkezik;

— a kozbeszerzési eljarasban vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személy esetében
évenként;

— a feladati ellatasa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszk6zok tovabba az allami
vagyonnal val6 gazdalkodas tekintetében vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személy
esetében kétévenkeént;

— egyéb vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személyek esetében 6tévenként.

4. Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett kore munkakori megosztasban
— 1igazgato
— gazdasagi igazgatohelyettes

altalanos igazgatohelyettes

osztalyvezetdk
7.  gazdasagi tigyintéz6 (Palydzatkezelési Csoport)

AN

5. A vagyongyarapodasi vizsgalat

5.1. Ellen6rzési eljaras kezdeményezése elott az Orzésért felelds a nyilatkozattételre
kotelezettet meghallgatja, ha olyan bejelentést tesznek vagyoni helyzetére
vonatkozoan, amely szerint alaposan feltehetd, hogy vagyongyarapodasa kozszolgalati
jogviszonyabol, illetve az Orzésért felelds altal ismert torvényes forrasbol szarmazo
jovedelme alapjan nem igazolhato.

5.2. Nem lehet meghallgatast sem kezdeményezni, ha a bejelentd névtelen, illetve a
bejelentés nyilvanvaléan alaptalan, vagy olyan tényt, illetve koriilményt tartalmaz,
amelyre nézve Orzésért felelds mar korabban meghallgatis soran tisztazott.

5.3. A meghallgatasra, az érdekképviselet jelenlétében, jegyzOkonyvvezetés mellett
kertilhet sor.

5.4. A munkaltatd a meghallgatist kovetden a vagyonnyilatkozat haladéktalan
megkiildésével az allami adohatdsagnal a kotelezett és a vele egy haztartasban 1évo
hozzatartozoja vagyongyarapodasanak az ado6zas rendjérél szold torvény szerinti
vizsgalatat kezdeményezi, ha a meghallgatasi eljaras sordn a bejelentésben szerepld
tények, adatok, koriilmények nem tisztazodnak hitelt érdemlden.

5.5. A munkaltaté ugyanilyen vizsgéalatot kezdeményezhet akkor is, ha a kotelezett
vagyongyarapodasa bejelentési kotelezettség ala esd tevékenységbdl szarmazik, de a
kotelezett a bejelentést elmulasztotta.
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5.6. Az éllami adohatésag a munkaltatd kezdeményezésére a vagyongyarapodasi
vizsgalatot soron kiviil folytatja le.

6. Adatvédelmi rendelkezések

6.1. Az Orzésért felelés gyakorldja sajat eljarasa korében felel azért, hogy a
vagyonnyilatkozatot az adatvédelmi szabalyoknak megfelelden kezeljék és az
abban foglaltakat a 2007. évi CLII. torvény 7. § a) pontjaban, valamint a kiilon
jogszabalyban meghatarozott személyeken, hatdésagokon kiviil mas ne ismerhesse
meg.

6.2. A vagyonnyilatkozat munkahelyi kezelésének adatvédelmi szabalyait a
helyi kozszolgalati adatvédelmi szabalyzatban kell meghatarozni
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6. szamu melléklet

AZ AGGTELEKI NEMZETI PARK IG,AZGAT(')SAG
ALAPTEVEKENYSEGET MEGHATAROZO LEGFONTOSABB
JOGSZABALYOK

Torvények:

- Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.)

- A nemzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVI. térvény

- A jogalkotasrol sz6l16 2010. évi CXXX. torvény

- A korméanytisztviselok jogallasarol szol6 2010. évi LVIIL. térvény

- A kornyezeti iigyekben az informaciohoz vald hozzaférésrél, a nyilvanossadgnak a
dontéshozatalban torténd részvételérdl €s az igazsagszolgaltatashoz valod jog biztositasarol
sz610, Aarhusban, 1998. junius 25-én elfogadott Egyezmény modositasanak kihirdetésérdl
sz616 2008. évi XIX. Torvény

- A term6foldrdl szolo 1994. évi LV. Torvény

- A Biinteté Torvénykonyvrdl szolo 1978. évi IV. torvény

- A Polgari Torvénykonyvrdl szo16 1959. évi IV. térvény

- 2011. évi CXCIX. Torvény a kozszolgalati tisztviselokrdl

-2011. évi LXXVII. Torvény a vilagorokseégrol

— az Orszagos Terliletrendezési Tervrdl sz616 2003. évi XXVI. térvény

- a teriiletrendezésrdl és a teriiletfejlesztésrol szolo 1996. évi XXI. torvény

a kozbeszerzésekrol szo16 2011. évi CVIIL térvény,

— a kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolodo, valamint egyéb torvények
modositasarol sz616 2011. évi CVL. torvény,

—a Nemzeti Foldalaprol szolo 2010. évi LXXXVII. térvény,

— a vizitarsulatokrol sz6l6 2009. évi CXLIV. torvény,

—az erdordl, az erdd védelmérdl és az erdégazdalkodasrol szol6 2009. évi XXX VII. térvény,

— a kisajatitasrol sz616 2007. évi CXXIIL. térvény,

— az allami vagyonrol sz616 2007. évi CVI. torvény,

— a mezOgazdasagi, agrar-vidékfejlesztési, valamint halaszati timogatasokhoz és egyéb
intézkedésekhez kapcsolddo eljaras egyes kérdéseirdl szolo 2007. évi XVII. torvény,

— a kozigazgatési hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz616 2004. évi CXL.
torvény,

— az eurdpai unios csatlakozassal 0sszefliggd egyes torvénymodositasokrol, torvényi
rendelkezések hatalyon kiviil helyezésérdl, valamint egyes torvényi rendelkezések
megallapitasardl szolo 2004. évi XXIX. torvény,

— a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény,

— a szabalysértésekrol sz616 1999. évi LXIX. térvény,

— a fegyveres biztonsagi Orségrol, a természetvédelmi és a mezei drszolgalatrol szol6 1997.
évi CLIX. torvény,

— az épitett kdrnyezet alakitasardl és védelmérdl szold 1997. évi LXXVIIL. torvény,

— a természet védelmérdl szolo 1996. évi LIIIL. torvény,

— a védett természeti teriiletek védettségi szintjének helyreallitasarol szold 1995. évi XCIII.
torvény,

— a kornyezet védelmének altaldnos szabalyairdl szol6 1995. évi LIII. térvény,

- az allamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. torvény, tovabba
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—a vad védelmérdl, a vadgazdalkodasrol, valamint a vadaszatrol szolo 1996. évi LV. Térvény
a halaszatrol és a horgaszatrél szol6 1997. évi XLI. torvény ‘a kozszolgalati tisztviselokrol
sz016 2011. évi CXCIX. térvény*

Korm. rendeletek

- az €pitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatosagi eljarasokrol és ellendrzésekrol, valamint az
epitestigyi hatdsagi szolgaltatasrol szolo 312/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet

- az Epitésiigyi Dokumentacios és Informacios Kozpontrol, valamint az Orszagos Epitésiigyi
Nyilvantartasrol szolo 313/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet

- a telepiilésfejlesztési koncepciodrol, az integralt telepiilésfejlesztési stratégiardl és a
teleptilésrendezési eszk6zokrol, valamint egyes telepiilésrendezési sajatos
jogintézményekrol szol6 314/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet

- az egyes tervek, illetve programok kornyezeti vizsgalatarol szolo 2/2005. (1. 11.) Korm.
rendelet

- a kiemelt térségi és megyei teriiletrendezési tervek, valamint a telepiilésrendezési tervek
készitése soran az orszagos, a kiemelt térségi és a megyei dvezetek teriileti érintettségével
kapcsolatosan allasfoglalasra kotelezett allamigazgatasi szervek korérdl €s az eljaras
részletes szabdlyair6l sz616 282/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet

- a teriiletfejlesztési koncepcio, a teriiletfejlesztési program és a teriiletrendezési terv
tartalmi kovetelményeirdl, valamint illeszkedésiik, kidolgozasuk, egyeztetésiik, elfogadasuk
¢és kozzétételiik részletes szabalyairol sz616 218/2009. (X. 6.) Korm. rendelet

-a2007-2013 programozasi iddszakban az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapbol, az
Eurdpai Szocialis Alapbol és a Kohézids Alapbol szdrmazd tamogatasok felhasznaldsanak
rendjérdl szol6 4/2011. (1. 28.) Korm. rendelet,

—a Nemzeti Foldalapba tartozo foldrészletek hasznositasanak részletes szabalyairol szolo
262/2010. (XI. 17.) Korm. rendelet,

— az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet,

—a NATURA 2000 gyepteriiletek fenntartasanak foldhasznalati szabalyairdl szold 269/2007.
(X.18.),

— az allami vagyonnal valé gazdalkodasrol szolo 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet,

— a természetben okozott karosodas mértékének megallapitasardl, valamint a karmentesités
szabalyairdl sz616 91/2007. (IV. 26.) Korm. rendelet,

— a kornyezetkarosodas megeldzésének ¢€s elharitasanak rendjérdl szold 90/2007. (IV. 26.)
Korm. rendelet,

— a kornyezetvédelmi, természetvédelmi, viziigyi hatosagi és igazgatasi feladatokat ellatd
szervek kijelolésérdl szolo 347/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet,

— az europai kozosségi jelentdségii természetvédelmi rendeltetési teriiletekrdl szo16 275/2004.
(X. 8.) Korm. rendelet,

— a természetvédelmi 6rokre, illetve drszolgalatokra vonatkozoé részletes szabalyokrol szolo
4/2000. (I.21.) Korm. rendelet,

— az egyes szabalysértésekrol szold 218/1999. (XII. 28.) Korm. rendelet,

— a védett és fokozottan védett ¢letk6zosségekre vonatkozo korlatozasokrol és tilalmakrol
sz0616 67/1998. (IV. 3.) Korm. rendelet, tovabba

— az orszagos telepiilésrendezési és épitési kovetelményekrdl sz616 253/1997. (XII. 20.)
Korm. rendelet.
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- 21/2006. (1. 31.) Korm. rendelet a nagyvizi medrek, a parti savok, a vizjarta, valamint a
fakado vizek altal veszélyeztetett teriiletek hasznalatarol és hasznositasarol, valamint a nyari
gatak altal védett teriiletek értékének csokkenésével kapcsolatos eljarasrol

- a védett allatfajok védelmére, tartdsara, hasznositdsara és bemutatdsara vonatkozé részletes
szabalyokrdl sz616 348/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet

- A Kormany altalanos hataskori teriileti allamigazgatasi szervérdl szold 318/2008. (XII. 23.)
Korm. rendelet

- A természetben okozott kdrosodas mértékének megallapitasarol, valamint a karmentesités
szabalyairdl szol6 91/2007. (IV. 26.) Korm. rendelet

- A kornyezeti alapnyilvantartasrol szold 78/2007. (IV. 24.) Korm. rendelet

- A nyilvanossag kornyezeti informacidkhoz valod hozzaférésének rendjérdl sz616 311/2005.
(XII. 25.) Korm. rendelet

- A Nemzeti Kornyezeti Térinformatikai Rendszer 1étrehozasardl és miitkddtetésérol

$z616 241/2009. (X. 29.) Korm. rendelet

-315/2011. (XII. 27.) Korm. rendelet a vilagorokségi kezelési tervrdl, a vilagorokségi
komplex hatasvizsgalati dokumentéaciorol és a vilagorokségi varomanyos helyszinekrol

- 213/2001. (XI. 14.) Korm. rendelet a telepiilési hulladékkal kapcsolatos tevékenységek
végzésének feltételeirdl

Miniszteri rendeletek

—a Nemzeti Foldalapba tartozo foldrészletek hasznositdsanak részletes szabalyairol sz616
262/2010. (XI. 17.) Korm. rendelet,

— a természetvédelmi kezelési tervek készitésére, készitdjére €s tartalmara vonatkozo
szabalyokrol szol6 3/2008. (II. 5.) KvVM rendelet,

—a Nemzeti Vidékfejlesztési Terv kihirdetésérdl, valamint az Europai Mezdgazdasagi
Orientécios €s Garancia Alapbol nyujtando vidékfejlesztési tamogatasokkal 0sszefiiggésben
a kedvezdtlen adottsagu teriiletek és az azokhoz tartozé telepiilések megallapitasarol szolo
137/2004. (IX.18.) FVM rendelet,

— a lefoglalés és a biintetdeljaras soran lefoglalt dolgok kezelésének, nyilvantartasanak,
eldzetes értékesitésének és megsemmisitésének szabalyairdl, valamint az elkobzas
végrehajtasarol szold 11/2003. (V. 8.) IM-BM-PM egyiittes rendelet,

— az érzékeny természeti teriiletekre vonatkozo szabalyokrol sz616 2/2002. (1. 23.) KoM-FVM
egyiittes rendelet,

— a szabalysértésekrol sz616 1999. évi LXIX. torvény végrehajtasarol szolo 11/2000. (I1. 23.)
BM rendelet,

— a Természetvédelmi Orszolgélat Szolgalati Szabalyzatarél sz616 9/2000. (V. 19.) KéM
rendelet,

— a barlangok nyilvantartasardl, a barlangok latogatasanak és kutatasanak egyes feltételeir6l,
valamint a barlangok kiépitésérdl szolo 13/1998. (V. 6.) KTM rendelet,

— az elkobzott védett természeti értékekkel kapcsolatos intézkedésekrol szold 19/1997. (VII.
4.) KTM rendelet, tovabba

— a polgari természetdrokrol szolo 33/1997. (XI. 20.) KTM rendelet

— a védett természeti teriiletek és értékek nyilvantartasarol sz6lo 13/1997. (V. 28.) KTM
rendelet.



78

- 61/2009. (V. 14.) FVM rendelet az Eurdpai Mezdgazdasagi Vidékfejlesztési Alapbol
nyujtott agrar-kornyezetgazdalkodasi timogatasok igénybevételének részletes feltételeirdl

-12/2005. (VI. 17.) KvVM rendelet a fokozottan védett novény-, illetve allatfajok éléhelyén
¢s ¢lohelye koriili korlatozas elrendelésének részletes szabalyairol

- 13/2001. (V. 9.) KM rendelet a védett és a fokozottan védett novény- és allatfajokrol, a
fokozottan védett barlangok korérdl, valamint az Eurdpai K6zosségben természetvédelmi
szempontbdl jelentds novény- és allatfajok kozzétételérdl

- 14/2010. (V. 11.) KvVM rendelet az europai kozosségi jelentdségli természetvédelmi
rendeltetésii tertiletekkel érintett foldrészletekrdl

a fokozottan védett novény-, illetve allatfajok €l6helyén és €lohelye koriili korlatozas
elrendelésének részletes szabalyairdl szolo 12/2005. (VI. 17.) KvVM rendelet

- a védett és a fokozottan védett ndvény- és allatfajokrol, a fokozottan védett barlangok
korérdl, valamint az Eurdpai K6zosségben természetvédelmi szempontbdl jelentds novény-
¢s allatfajok kozzétételérdl szolo 13/2001. (V. 9.) KM rendelet

- az europai kozosségi jelentdségl természetvédelmi rendeltetésii teriiletekkel €rintett
foldrészletekrol szolo 14/2010. (V. 11.) KvVM rendelet

- az erddrdl, az erdd védelmérdl és az erdégazdalkodasrol szold 2009. évi XXX VII. térvény
végrehajtasardl 153/2009. (XI. 13.) FVM rendelet

- az Europai Mezdgazdasagi Vidékfejlesztési Alapbol nem termeld mezdgazdasagi
beruhdzasokhoz nyujtando tdmogatasok részletes feltételeirdl szolo 33/2008. (II1. 27.) FVM
rendelet

- Az 4llamot megilletd elOvasarlasi jog gyakorlasara jogosult szervezet kijelolésérdl szolo

20/1994. (VI. 28.) KTM rendelet

- A Nemzetkozi Jelentdségli Vadvizek Jegyzékébe bejegyzett hazai védett vizek és
vadvizteriiletek kihirdetésérdl szol6 119/2011. (XII. 15.) VM rendelet

- A magyarorszagi bioszféra-rezervatumokrol szolo 7/2007. (I1I. 22.) KvVM rendelet

- A nemzeti parkok teriiletének ovezeti kategoridkba vald besorolasarol szol6 14/1997. (V.
28.) KTM rendelet

Védett természeti teriiletek védetté nyilvanitasi rendeletei
- 32/2007 (X.18) KvVM rendelet

- 147/2007 X11/27. KvvM rendelet

- 165/2007.(12/27) KvwM

- 98/2007. (XII. 23.) KvVM rendelet
- 13/1991. (XI1.24.) KTM rendelet

- 15/1994. (IV. 29.) KTM rendelet

- 6/1990. (VI. 18.) KoM rendelet

- 8/1990. (VII. 17.) KM rendelet

- 8/2005. (III. 23.) KvVM rendelet

- 51/2007. (X. 18.) KvVM rendelet

- 57/2007. (X. 18.) KvVM rendelet

- 12/2007. (I11. 30.) KvVM rendelet
- 27/1996. (X. 9.) KTM rendelet

- 12/2009. (VIII. 19.) KvVM rendelet
- 29/2008. (XII.10.) KvVM rendelet
- 69/2007. (X. 18.) KvVM rendelet

- 6/1990. (IV. 18.) KoM rendelet

- 76/2007. (X. 18.) KvVM rendelet

- 18/2009. (XI. 20.) KvVM rendelet
- 131/2011. (XII. 21.) VM rendelet
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Orszaggyulési hatarozatok

—a2009-2014 kozotti idoszakra sz616 Nemzeti Kornyezetvédelmi Programrol sz616 96/2009.
(XII. 9.) OGY hatarozat
- A fokozottan védett erdok hasznalatardl sz6l6 30/1991. (V. 14.) OGY hatérozat
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