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l. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja, hogy rogzitse a hivatalos honlapon keresztiil torténd
kozzététel, valamint a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazo
adatkezelésekre ¢s adatfeldolgozdsokra vonatkozé szabalyokat, illetdleg az azok

megismerésére iranyulo igények teljesitésének rend;jét.

2. Alkalmazand¢ jogszabalyok
Az informéacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011.
évi CXII. torvény;
az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informécidbiztonsagarol szolo
2013. évi V. torvény;
A kozadatok Gjrahasznositasarol szold 2012. évi LXIII. torvény;
a nemzeti adatvagyon korébe tartozd 4allami nyilvantartasok fokozottabb
védelmérdl szol6 2010. évi CLVII. térvény;
a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra
vonatkozo részletes szabalyokrdl sz6lo 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet; a
kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi

mintakrol szold 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet.

3. A Szabalyzat hatalya

3.1. A szabalyzat hatalya kiterjed

3.1.1. az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosag (a tovabbiakban: Igazgatosag)
kormanytisztviseldire és kormanyzati ligykezeldire, munkavallaloira,
tovabba az egyéb munkavégzésre iranyuldé jogviszonyban
foglalkoztatott személyekre (a tovabbiakban: az Igazgatosag
dolgozoi),



3.1.2. az Igazgatosagban végzett kozérdekli adatot, vagy kozérdekbodl

nyilvanos adatot tartalmaz6 adatkezelésekre és adatfeldolgozasokra,

3.1.3 az Igazgatosag tevékenységére vonatkozo, valamint a Igazgatosag
kezelésében 1évé kozérdekli adat ¢és kozérdekbdl nyilvanos
adatigénylés (tovabbiakban: kozérdekii adatigénylés) teljesitésének
eljarasrendjére, igy barmely természetes személyre, aki az Infotv. 28.
§ (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a koézérdekli adat(ok)

megismerése c¢ljabol igényt nyujt be.

3.2. A szabdlyzat rendelkezései nem alkalmazhatoak a jogszabaly altal védett adatra

(kiilonosen: személyes adat, kiilonleges adat, lizleti titok, mindsitett adat).

3.3. Jelen szabalyzatban hasznalt fogalmakra az Infotv. 3. §-aban

meghatarozott értelmezé rendelkezéseket kell megfeleléen alkalmazni

II. Kozérdekii adatok nyilvanossaga

1. Altalanos tajékoztatasi kotelezettség teljesitése

1.1.

1.2.

Az Igazgatosag - mint kozfeladatot ellatd allami szerv - a feladatkorébe tartozo
ugyekben koételes eldsegiteni a kozvélemény pontos és hiteles tajékoztatasat.
Ennek érdekében elektronikusan vagy mas moédon kozzéteszi, tovabba erre
iranyuld igény esetén hozzaférhetévé teszi a tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb, - igy kiilonésen a hataskorére, illetékességére, szervezeti
felépitésére, ligyfélfogadasi rendjére, a birtokdban levd adatfajtdkra és a

mikodésérdl sz6l6 jogszabalyokra vonatkozo - informaciokat.

Az Igazgatosagrol a hiteles, pontos ¢és gyors tajékoztatast egyedi
kommunikécios eszkoézok ¢és csatorndk felhasznélasaval, vagy a média

bevonasaval kell elsegiteni.



1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

2.1.

2.2.

2.3.

A tajékoztatas altalanos formai: féorumok tartasa és féorumokon vald részvétel
(példaul: lakossagi forum, kamarai eléadas, 6nkormanyzati rendezvény, egyéb

tarsszervek rendezvénye), internetes megjelenés, tdjékoztatd kiadvanyok.

Altalanos tajékoztatasi joggal a Foldmiivelésiigyi Minisztérium felhatalmazas
alapjan az Igazgatd rendelkezik. A szervezeti egységek vezetdi - eldzetes
egyeztetés utan - feladatkoriikben jogosultak tajékoztatast adni. A tajékoztatas
adasahoz az érintett szervezeti egység vezetdjével torténd eldzetes konzultaciot

kovetéen az Igazgato irasbeli jovahagyasara van sziikség.

A kozérdekli adatok kozzétételével kapcsolatos sajtomegkeresésekre az
SZMSZ 29. § rendelkezései, valamint a sajtoval vald kapcsolattartas rendjérdl

sz0l6 szabalyzatban foglaltak az irdnyadoak.

Az Igazgatosagot ¢érintd tudomanyos kutatomunkahoz, szakdolgozatok,
tanulméanyok készitéséhez az adatgylijtést, az iratokba valod betekintést és

kozzétételt az Igazgatd egyedi kérelem alapjan engedélyezheti.

2. Kozzétételi kotelezettségek

Az Igazgatosag az Infotv. 1. sz. melléklete szerinti altalanos kozzétételi lista alapjan az
Igazgatosag tevékenységéhez kapcsoldddan meghatarozott kozérdekli adatokat sajat

honlapjan teszi kozz¢.

Az egyes kozérdekii adatok kozzétételének tartalomfeleldsi feladatai azt az igazgatdsagi
szervezeti egységet terhelik, amelyek azokat elballitotta — a nemleges, illetve nem

eldallitott adatokat is -, illetve amelyek mitkodése soran azok keletkeztek.

Az Infotv. szerinti altaldnos kozzétételi lista Igazgatosdgi szervezetre vonatkozdan
kozzéteendd adatait, azok tartalomfelelds szervezeti egységeit, az adatkozlés

gyakorisagat jelen Szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.




2.4. A Hivatal honlapjan - a 2.1.-2.3. pontokban foglaltakon tul - kdzz¢ kell tenni:

2.4.1. az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatdosdg mitkodésére és tevékenységi

korére vonatkozé fontosabb dokumentumokat, szabalyzatokat,

24.2. az  egységes  jogalkalmazast ¢és  jogértelmezést,  eldsegitd

allasfoglalasokat,

2.4.3. az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosag altal készitett tajékoztatdkat,

hirleveleket, kiadvanyokat,

2.4.4. az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatdsidg tevékenységével kapcsolatos
aktudlis  hireket, kozleményeket, a rendezvényekre vonatkozo

tajékoztatokat,

3. Az adatfelelos feladatai

3.1. Az lIgazgatoésag honlapjaval kapcsolatos adatfeleldsi feladatokat a szakmai osztalyok

szakmai vezetoi latjak el. Ennek soran gondoskodnak:

3.1.1. a kozzétételi listdkon szerepld adatok eldallitasarol és az adatkozlonek

hataridében torténé megkiildésérdl,

3.1.2. a kozzétételre keriild adatok pontossagarol, szakszerliségérdl és aktualitasarol

kozzététel elott és utan,

3.1.3. a pontatlan, téves adatok helyesbitésérdl, illetve a frissitett adatok tovabbitasarol
az adatk6zlonek, tovabba az idOszeritlenné valt adatok adatkozlo

kozremiikodésével torténo eltavolitasarol,

3.1.4. az egységes kozadatkeresO rendszerhez és a kdzponti elektronikus jegyzékhez
sziikséges nyilvantartasi adatok €s a kozzétételi egységekre vonatkozo leird

adatok megkiildésérdl az adatkzlének,



3.1.5. ahonlapon megjelend adatok strukturajanak kialakitasarol.

3.2. Az Igazgatosag a 3.1. pontban meghatarozott feladatokat a szervezeti egységén beliil

kijelolt - munkakori leirasban is felhatalmazott - munkatars tjan is ellathatja.
4. Az adatkozl6 feladatai

4.1. Az Igazgatosdg honlap miikddtetése, az adatkézl61 feladatok ellatdsa a

Kozonségkapcsolat és  Marketing Osztdly feladata az internet szolgéltatd

kozremiikddésével. Ennek soran gondoskodik:

4.1.1. a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételér6l, formajanak

kialakitasarol, folyamatos iizemeltetésérdl, az esetleges ilizemzavar

elharitasarol,

4.1.2. a hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérdl, az adatfelelds jelzése alapjan a frissitésérdl, illetve

eltavolitasarol, tovabba az adatkozlés kovethetdségérol,

4.1.3. akozzétett adatok hitelességérol (az adatfelelds altal kozlésre at-adott adatokkal

val6 egyezdségérol),

4.1.4. az adatdllomany biztonsagi mentésérdl (az adatadllomany meg-semmisités,
adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas elleni védelme az

internet szolgaltato feladata),

4.1.5. a sziikséges feltételek fennallasa esetén az egységes kozadatkeresd rendszerhez
torténd kapcsolodasrol, az adatkezeldk elérhetdségi adatainak és a kozzétételi
egységek leird adatainak az egységes kozadatkeresd rendszer lizemeltetdjéhez

torténd tovabbitasarol, és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.



5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5. A kozzétételi eljaras szabalyai

A nyomon koévethetdség érdekében a tartalomfelelds a kézzéteendo adatokat a
publikaloval egyeztetve — kozzétételre alkalmas Word (doc), Excel (xls), kép
(jpg) vagy PDF formatumban - elektronikus uton kozvetleniil kiildi meg a

publikalénak az erre létrehozott informatikai rendszeren keresztiil.

Az adattovabbitast, valamint a honlapon torténd megjelenitést ugy kell
elvégezni, hogy a kozzététel idopontja és a kozlés idOtartama megfeleljen - az

adat jellege szerinti - jogszabalyban meghatarozott hataridéknek.

Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabaly hataridét nem allapit
meg, az adat keletkezését, illetve megismerését kovetd 5 munkanapon beliil

kell a tartalomfelel6snek megkiildenie a publikal6 felé.

A publikal6 ellendrzi a kapott adatok kozzétételre vald alkalmassagat az
adatok formatuma, kiilalakja, megjelenése szerint. Alkalmatlansag esetén az
adatok kozzétételét elutasitja és visszakiildi szerkesztésre a tartalomfeleldsnek
az alkalmatlansagi ok megjelolésével. Alkalmassag esetén az adatokat
kozzéteszi, majd publikalds utdn visszajelzést kiild a tartalomfeleldsnek a

kozzététel megtorténtérol.

Alkalmatlan az adat a kozzétételre, amennyiben:

» az adat formatuma nem alkalmas a mindenki altal torténé megjelenitésre,

A\

az adat 6sszefiiggéstelen, 6nmagaval ellentmondé informaciokat tartalmaz,
> kiilalakja és megjelenése nem biztositja a mindenki altali atlathatd és egy

Osszefliggd rendszerben torténd megismerhetdséget.

A tartalomfelelds minden esetben (pl. j adat kézlése vagy pontositas, javitas
soran) ellendrzi a publikdlonak megkiildott és a honlapon kozzétett adatok

egyezOsegét.



5.7. A tartalomfelelés és a publikdld az informatikai rendszer hasznalataval
biztositja az adattovabbitasi és adatkozlési feladatok iddbeli és személyi

nyomon kovethetéségét, illetve visszakereshetoségét.

5.8. A helyesbitéssel és frissitéssel kapcsolatos feladatok ellatasanak rendje

5.8.1. A tartalomfelelds koteles rendszeresen figyelemmel Kkisérni és
folyamatosan ellendrizni a honlapon k6zolt adatok iddszertiségét.

5.8.2. A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idOszerlitlenné valasa,
illetve ilyen adatok feltardsa esetén a tartalomfelelds eldallitja a
helyesbitett vagy frissitett kozérdek(i adatokat tartalmazo kozzétételi
egységeket és megkiildi a publikalonak.

5.8.3. A publikdl6 - a tartalomfelelés altal megjeldlt idépontig, ennek
hianyaban 5 munkanapon beliil - gondoskodik a tartalomfelelds altal
ko6zolt modositas, pontositas, javitds elvégzésérdl és egyidejlileg az

iddszerutlenné valt adat eltavolitasarol.

5.9. Az eltavolitassal kapcsolatos feladatok ellatasanak rendje

5.9.1. A kozzéteendd adatok honlaproél torténd eltavolitdsanak idépontjara,
illetve el6z6 4allapota archivalasanak (honlapon tartdsanak)
idGtartamara az iranyadoé jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni

az alabbiak szerint:

5.9.1.1. amennyiben az aktudlis kézzétételi lista az adat el6z6 allapotanak
archivumban tartdsat irja eld, az adat frissitése esetén annak
elérhetéveé tétele a megdrzési 1do elteltéig nem sziintethetd meg,
valamint az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités)
tényét, idejét, az uj 4allapot fellelhetdségét, az archivumban

elérhet6 adat elavulasat;



5.9.1.2. frissitett adat 0 allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét
¢s idejét, illetve az adat el6zd allapotdnak archiv allomanyban

val6 elérhetdségét,

5.9.1.3. az archivumban tartdsi kotelezettséget és az archivumban tartas
idejét a tartalomfelelds a frissitett adatok megkiildésével

egyidejlleg jelzi a publikalo felé.

5.10. A kozzétételi kotelezettségek nyilvantartasa

5.10.1. A tartalomfelelds a kozzétételi kotelezettségek maradéktalan teljesitése
érdekében, a Szabalyzat 2. sz. mellékletének hasznalataval biztositja az
egységes kozadatkeresO rendszer adatszolgaltatdsdhoz sziikséges leird

adatokat a publikalonak.

5.10.2. A kozadatkeresO rendszerbe  torténdadatszolgaltatas teljesitéséhez a leiro
adatok az alabbiak:
- A kozzétételi egység
Hm cime
targya
kozzétételi listaba sorolasa
tipusa, formatuma
kozzétételének jogalapja
kozzétételének kezdd idépontja
frissitésének eldirt gyakorisaga
utolso frissitésének idépontja
kovetkezo frissitésének hatarideje

archivalasanak idépontja

megdrzésének (el6zd allapot honlapon tartdsanak)
hatarideje
- Az adatkezel szerv neve

- Az adatkozld szerv neve



5.10.3 A leir6 adatokat - a tartalomfelelosokkel egylittmikodve — a

Ko6zonségkapcsolat és Marketing Osztaly folyamatosan karbantartja.

5.10.4 Téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az

egységes kozadatkeresd rendszer szamara.

6. Kozérdekii adatok megismerése iranti igények intézésének rendje

6. 1. A kozérdekli adatok igénylésének szabalyair6l az Igazgatosag honlapjan
rovid, kozérthetd tajékoztatast kell kozzétenni, amelynek feleldse a belséd

adatvédelmi felelOs.

6.2. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok

megismerésére vonatkozoé rendelkezéseket kell alkalmazni.

6.3. A kozérdekli adatok egyedi igénylésével kapcsolatos feladatokat az
igazgatosag szervezeti egységek latjak el. Az Igazgatosag szervezeti
egységekhez kozvetlentl (szoban, irasban vagy elektronikusan)
érkezett adatigényekkel kapcsolatos feladatok ellatasarol - a
Szabalyzatban foglaltak szerint - az illetékes igazgatdosagi szervezeti

egységek vezetdi gondoskodnak.

6.4. A nem nyilvanos adatra vonatkoz6 igényeket - elbirdlas céljabol — az

Igazgato felé kell tovabbitani.

6.5. A kozérdekli adatigénylés iranti kérelmet az Igazgatdsag szdban, irasban,

telefaxon és elektronikus Gton eldterjesztett kérelemre is teljesit.

6.6. Az irasban elGterjesztett kozérdekli adatigénylés a szabalyzat 3. szamua

melléklete szerinti igényldlap kitoltésével is lehetséges.

6.7. A szbdban eldterjesztett kérelemrdl a 3. szamu melléklet szerinti adattartalmt

feljegyzést kell késziteni.



6.8. Az Igazgatosag a kérelmeket az adatokba valo betekintés lehetéve
tételével is teljesitheti. Betekintésre - a vonatkozo adatvédelmi
szabalyok betartasaval - az Igazgatosag helyiségeiben,
munkaidében, az adatigényldvel el6zetesen egyeztetett idépontban

kertilhet sor.

6.9. Amennyiben a kézérdekii adatigénylés nem az Igazgatosag kezelésében 1€vo
adat megismerésére iranyul, az adatfelelés gondoskodik annak az illetékes
kozfeladatot ellatdé szervhez wvalo attételér6l az adatigénylé egyideju

tajékoztatasa mellett.

6.10. Amennyiben az igényld az adatszolgaltatds modjat nem jelolte meg, az igényt

az Igazgatosag az altala valasztott modon és technikai eszk6zokkel teljesiti.

7. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatigénylés koltségei

7.1 Masolat készitésével Osszefliggésben felmeriilt koltséggel aranyos térités

kérhetd, melynek Osszegét az adatigényldvel eldre kozolni kell.

7.2. A koltségtérités pontos Osszegét az Igazgatésag az adatszolgaltatast
megelézéen koteles meghatarozni. A koOltségtérités  Osszegét ¢és
megfizetésének modjat kiilon jogszabalyban eldirt, a szamviteli politika
részét képezd onkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzatban foglaltak

szerint kell megallapitani.

7.3. Az adatigényl6tdl egyértelmii nyilatkozatot kell kérni arrdl, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja, vagy moddositja kérelmét. Amennyiben az
adatigényl6 a koltségek megtéritését nem vallalja, az adatigényl6t

tajékoztatni kell a betekintés lehetdségérdl.
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8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8. Az eljaras megindulasa és az azonnal megvalaszolhato kérdések

Ko6zérdekli adat megismerésére iranyuld igényt nyuajthat be barmely
természetes személy, jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet (a tovabbiakban: ligyfél) fiiggetleniil attdl, hogy az
igényben foglalt adatokat sajat felhasznélasra, vagy mas személy, szervezet

részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

A szoban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha:
- az Ugyfél szoban kéri a valaszt, illetve
- a szamara kielégitd és az igényelt adat az lgazgatosag honlapjan
vagy mas moédon jogszerlien mar nyilvanossagra kertiilt,
- az igény az Igazgatdsdg szervezeti egységeinek hataskorére,
eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé Aaltalanos

tajékoztatassal teljesithetd

Az ugyfél igényét az eljaras teljes tartama alatt barmikor visszavonhatja,
az Igazgatésag azonban jogosult a mar keletkezett koltségeinek

megtéritését kérni.

Az irasban - a Szabalyzat 3. sz. melléklete szerint - benyujtott igényben az
alabbi adatokat kell megjel6lni:

- az ugyfél neve és levelezési cime

- napkdzbeni elérhetdsége (telefonszam vagy e-mail cim)

- az igényelt adatok pontos meghatarozasa

- nyilatkozat arrol, hogy az adatokat személyes bemutatas soran

kivanja megismerni, vagy masolat készitését igényli
- masolatok igénylése esetében az atvétel modja (személyesen,

postai uton, telefaxon vagy elektronikus levélben)
Az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az

igény  teljesitéséhez és a  masolatkészitésért megallapitott

koltségtérités megfizetéséhez sztikséges.
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9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

10.1.

9. Eljarasi hatariddék,

A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igény teljesitésének az igény
beérkezését koévetden a legrévidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15

napon beltil kell eleget tenni.

Ha az adatigénylés nagy terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, e
hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az

igénylét, az igény beérkezését kévetd 8 napon belll tajékoztatni kell.

Amennyiben az iigyfél az adatot tartalmazé dokumentumrol masolatot
igényel és ez jelentés terjedelmti, az igényt a meghatarozott
koltségtérités megfizetését kdévetd 15 napon belul kell teljesiteni. E
bekezdés rendelkezésével Osszefliggésben az ugyfelet, az igény
beérkezését kovetéd 8 napon belil tajékoztatni kell arrdl, hogy:

- a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds

terjedelmii,
- az adatszolgaltatasi koltségtérités mértékérol,
- az adatigénylés teljesitésének masolatkészitést nem i1gényld

lehetdségeirdl.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, az igénylot

8 napon beliil irasban vagy elektronikus uton kell értesiteni.

10. Az igény vizsgalata

Az adatfelelds koteles ellendrizni, hogy az lgyfél az igény kérelmét a
teljesithet6ség szempontjabol megfeleléen terjesztette-e eld. Az
ellen6érzés soran azt is vizsgalni kell, hogy:

—a megismerni kivant adatok kére pontosan meghatarozhatoé-e;

—az adatok ténylegesen a Igazgatdsag kezelésében vannak-e;

—az ligyfél igényel- e masolatot az adatot tartalmazé dokumentumrol.
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10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesités¢hez, illetve a
dontéshez sziikséges adatokat - ideértve azt az esetet is, ha az tgyfél
a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjelélni - az
adatfelelés (széban, irasban, telefonon, telefaxon, vagy elektronikus
uton) haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az tgyféllel és - a tdle
elvarhaté6 modon és mértékben - segitséget nyujt a formailag
megfelelé igény benyujtasahoz, illetve a megismerni kivant adatok

korének pontos meghatarozasahoz.

Ha az igény benyujtasakor, vagy az eljaras késObbi szakaszaban
megallapitasra kerul, hogy az igényben szereplé adat, vagy annak
egy része nem az Igazgatosag kezelésében van, az igényt vagy annak
egy részét - az ugyfél egyidej értesitése mellett - haladéktalanul meg
kell kiildeni az adattal rendelkez6é szervhez. Amennyiben az adat
szolgaltatasaért felelés szerv nem azonosithatoé be, az ugyfelet az

igény teljesithetetlenségéroél kell értesiteni.

Amennyiben az adatfelelds azt allapitja meg, hogy az ugyfél altal igényelt
adatok nem hozhatéak nyilvanossagra, gy e dontésérdl, és annak
okairol, tovabba a jogorvoslati lehetéségrél az tigyfelet irasban postai
Uton, illetve ha az ugyfél elektronikus levelezési cimét kozolte e-

mailen is értesiti

Ha a koézérdekli adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem
ismerheté adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot

felismerhetetlenné kell tenni.

Az elektronikus formaban rendelkezésre all6 kozérdekli adatokrol az
Igazgatosag téritésmentesen biztositja irasvédett masolat készitését,

amennyiben a tovabbitast az tigyfél elektronikus tuton kéri.
Ha az tugyfél igényében az adatokat tartalmazd, jelentds terjedelmi

dokumentumrol kér masolatot, az adatfelelds haladéktalanul tajékoztatja az

Igazgatosag Pénziigyi és Szamviteli Osztalyat, amely az lgazgatésag
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10.8.

10.9.

10.10.

11.1.

onkoltségszamitdsanak rendjére vonatkozo belsd szabalyzatiban foglaltak
figyelembevételével 2 munkanapon belill elézetes dijkalkulaciot készit a

masolat elkészitésének dijarol.

Az adatfelelés a Pénziigyi ¢és Szamviteli Osztaly altal 0Osszeallitott
koltségkalkulacid ismeretében a Szabalyzat 5. sz. melléklete szerint, irasban
haladéktalanul, a 9.2. pontja esetén 8 napon beliil, tajékoztatja az ligyfelet a
kérelem teljesithetOségének feltételeirdl és a varhatd koltségekrdl, mellyel
egyidejileg megkiildi a koltség befizetésére szolgdldo készpénz-atutalasi

megbizast.

A tijékoztatas megadasat kovetd masolatkészitési igény esetén az
adatigénylés kizarolag a megallapitott koltségtérités tutgyfel altal

torténé megfizetését kovetden teljesithetd.

Ha az igény teljesitéséhez — az Igazgatdésag kezelésében 1évo adatok
alapulvételével - 1) adat eldallitasa sziikséges (pl. az tgyfél altal
meghatarozott tipusit dokumentumok bizonyos adatainak kigyujtése,
statisztikak, elemzések elkészitése), a kijelolt ligyintézd - az érintett
szakteriiletek sziikségszerinti bevonasaval - megvizsgalja az igény
teljesithetdségét. A  teljesitéssel kapcsolatban felmeriild koltségek
iranyadok. Amennyiben az tigyfél a kozolt feltételeket elfogadja, a tovabbi
eljarasra (ideértve az adatok kiszolgaltatasanak hataridejét, modjat, az
ellenszolgaltatas mértékét) az ligyféllel ezen a moddon létrejott megallapodas

az iranyado.

11. Az adatok atadasa
Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és az igénylo altal kivant technikai
eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot mar korabban

nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot tartalmaz6 nyilvanos

forras megjeldlésével is.
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11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

Az igény teljesithetdsége esetén a teljesitést végzod szervezeti egység a
nyilvanossagra hozhatd adatokat, illetve az ezekrdl készitett masolatokat
papiralapt  vagy elektronikus adathordozora rogzitett (CD, DVD)

bemutatasra, illetve megkiildésre elokésziti.

Ha az ugyfél az adatokat személyesen, kozvetlentil kivanja
megismerni, az adatfelelds id6épont egyeztetése céljabol

haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az tigyféllel.

Amennyiben az ligyfél az eldre egyeztetett helyen és idében egymast kovetd
két alkalommal nem jelenik meg, illetve az_elmulasztott idépontot
kovetd 15 napon belil nem kezdeményezi 1ij idépont megallapitasat,
igényét visszavontnak kell tekinteni. Erre az tigyfél figyelmét az elsé

mulasztas utan fel kell hivni.

Az adatfelelés a dokumentumok bemutatasarol, illetve — az Onkoltség
szamitasanak rendjére  vonatkozo belsd szabalyzatban  foglaltak
figyelembevételével, a Pénziigyi ¢és Szamviteli Osztaly dijkalkulacidja
alapjan - az esetlegesen felmeriilt koltségekrdl irasbeli tajékoztatast ad az

ugyfélnek.

A megbesz¢lt idépontban személyesen megjelend ligyfélnek az adatfelelés
Ugyintézdje megismerésre atadja a dokumentumokat, valamint
felkéri, hogy az ugyirat el6éadoi ivén alairasaval ismerje el, hogy az
igényelt adatokat tartalmazo dokumentumok bemutatasra kertltek.
A nyilatkozat elmaradasa esetén a dokumentumok tanulmanyozasat

az ugyfél nem kezdheti meg.

Az adatok tanulméanyozasara - az erre a célra kijelolt helyiségben - megfeleld
1d6t kell biztositani. A bemutatott dokumentumok tanulményozasa soran az
azzal megbizott ligyintéz6 koteles végig jelen lenni, az adatok biztonsagara,

illetve valtozatlansagara feltigyelni.
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11.8.

11.9.

11.10.

10.11.

10.12.

10.13.

Az ugyfél jogosult a bemutatdsra keriilt iratokrol jegyzeteket késziteni,
tovabba masolatok készitésére iranyuld igényét, illetve a masolatok
atvételének valasztott modjat (személyesen, postai uton, telefaxon,
elektronikus levélben) a jelen 1évd iigyintézdnek jelezni. Az ugyfél
masolatok készitésére iranyuld nyilatkozatat az {igyirat eléadoéi ivén

sziikséges rogziteni, ¢s alairatni.

Amennyiben az {gyfél az iratok bemutatasakor jelentds terjedelmi
dokumentum készitésére iranyuld igényét jelzi, ugy a tovabbiakban a

Szabalyzat 10.7.;10.8.;10.9.; pontjai szerint kell eljarni.

Amennyiben akar az igényben, akar az eljaras sordn az ligyfél masolatok
készitését igényelte, az elkészitett masolatokat (az Ugyfél
valasztasanak megfeleléen)
- a személyes megjelenés elére megallapitott idopontjaban at kell
adni
- postai Gton, utanvétellel kell megkiildeni
- telefax atjan kell megkiildeni
- papiralaptt vagy elektronikus rendelkezésre all6 adatokrol
készitett irasvédett masolatot elektronikus levélben kell

megkiildeni

A masolatok atadasanak elismerésével kapcsolatos eljarasi szabalyokra az

el6zéekben megallapitott rendelkezések iranyadok.

Amennyiben az ligyfél az elére egyeztetett helyen és idoben egymast kovetd
két alkalommal nem jelenik meg, illetve az elmulasztott idépontot kovetd 15
napon beliil nem kezdeményezi 4j id6pont megallapitasat, tgy az elkészitett

masolatokat részére postai titon kell megkiildeni.

Postai uton torténd teljesités esetén a masolatokat utanvétellel kell az

Ugyfélnek megktildeni, és a visszaérkezett igazolo szelvényt az Ugy
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11.1.

11.2.

12.1.

12.2.

irataihoz csatolni.

11. Az eljaras lezarasat kovet6 intézkedések

Az igényben megjelolt adatok bemutatasat, vagy az igény elutasitasat,
teljesithetetlenségét megallapito, valamint az ligyfél igényének visszavonasa
miatt az eljardst megsziintetd intézkedés kiadasat kovetdéen az eljaras
befejezddik. Az ligyirat az Igazgatdsag iratkezelésre vonatkozéd altaldnos
szabalyai szerint irattarozasra, illetve a mas szervezeti egységek altal

megklildott dokumentumok visszakiildésre kertilnek.

Kozérdekli adat, illetdleg kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére
vonatkozo kérelem elintézését kovetéen a kérelmet teljesitd adatfelelds
haladéktalanul koteles a Szabalyzat 6. sz., illetve 7. sz. melléklete szerinti

adatokat bejelenteni a Igazgatdsag belsd adatvédelmi feleldse részére.

12. Eljaras a nem nyilvanos adatokra vonatkozo megismerés igények esetében

Az Igazgatdsag ¢és szervezeti egységei feladat- €s hataskorébe tartozo dontés
meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizarasahoz fliz6d6 kozérdek stilyanak mérlegelésével — az
Igazgatd hozzajaruldsa esetén engedélyezheti. A megismerésére iranyuld
igényt a kozérdekli adatokra vonatkozo &ltalanos szabdlyok szerint lehet
benyujtani. Az igényben el6 kell adni a megismerni kivant adatok korének
pontos meghatarozasat, a kérelem elbterjesztésének indokait, tovabba

nyilatkozni kell az esetlegesen igényelt masolatok szamarol.

Az eljardas befejezését kovetd intézkedésekre az 4ltalanos szabalyok

vonatkoznak.
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13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13. Kérelmek nyilvantartasa

Ko6zérdekli adat megismerése irant eldterjesztett kérelmek nyilvantartasa
(Szabalyzat 6. sz. melléklete). Az Igazgatosag szintjén tartalmazza a
kozérdekti adat megismerése targyaban el6terjesztett kérelmek

adatait.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant eldterjesztett kérelmek
nyilvantartasa (Szabalyzat 7. sz. melléklete). Az [Igazgatosag szintjén
tartalmazza a ko6zérdekbdl nyilvanos adat megismerése targyaban

eléterjesztett kérelmek adatait.

A fenti nyilvantartdsok Szabdlyzatban foglaltak szerintifolyamatos
vezetése az Igazgatosag Adatvédelmi szabalyzatanak 1. sz.
mellékletében megjeldlt belsé adatvédelmi felelés, valamint a jarasi

hivatali- és szakigazgatasi szervi adatvédelmi felel6sdk feladata.

A nyilvantartadsok vezetése év kozben elektronikus alapon torténik.

A Szabalyzat 6. és 7. sz. mellékletei szerinti nyilvantartasok a Igazgatosag

Egységes Bels6 Adatvédelmi Nyilvantartasanak részét képezik.

A targyévet kovetd év januar 15-ig a targyévi nyilvantartast nyomtatott és
az Igazgatésag szervezeti egységének vezetdje altal alairt formaban
meg kell ktildeni a bels6 adatvédelmi felel6s részére, aki az Egységes

Bels6é Adatvédelmi Nyilvantartast kezeli.
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14. Adatszolgaltatasi feladatok

14.1. Az Infotv. vonatkoz6 rendelkezései alapjan a Igazgatosag évente koteles
tajékoztatni a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag

Hatoésagot (a tovabbiakban: Hatosag)

- a kozérdekti adatok megismerésére iranyuld elutasitott kérelmek
szamarol és az elutasitas indokarol,
- A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld

elutasitott kérelmek szamarol és az elutasitas indokarol.

14.2. A jelentés eclkészitése érdekében a jarasi hivatali- és szakigazgatasi szervi
adatvédelmi feleldsok minden év januar 15-ig elkiildik a hozzajuk tartozo szervezeti
egység elozd évi adatait az Igazgatosag belsé adatvédelmi feleldésének, aki az

adatokat 0sszesiti €s januar 31-ig megkiildeni a Hatdsag részére.
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III. ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen szabalyzat 2016. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

2. Jelen szabalyzat az alabbi fliggeléket tartalmazza:

1. szamu melléklet: Altalanos kozzétételi lista
2. szamu melléklet: A kbézadatkeres6 rendszer adatszolgaltatasahoz sziikséges leird

adatokat tartalmazo tablazat

3. szamu melléklet: Adatigényl6 lap kézérdek(i adatok megismerésére
4. szamu melléklet: Szamlaigényl6 lap
5. szamu melléklet: Ugyfél tajékoztatas kézérdekii adat megismerését érintéd

adatszolgaltatas koltségérdél

6. szamu melléklet: Kbzérdeki adat megismerésére iranyuld kérelmek niylvantartasa

7. szamu melléklet: Kbzérdekbdl nyilvanos adatv megismerésére iranyuld kérelmek

nyilvantartasa

3. A Szabalyzat aktualizalasa és éves feliilvizsgalata az Aggteleki Nemzeti Park
Igazgatosag Igazgatdjanak feladata.

4. A Szabalyzat aktualizalasa és éves feliillvizsgalata az [gazgat6 feladata.

Josvafo, 2015. december 31.

Veress Balazs

igazgato
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ALATLANOS KOZZETETELI LISTA

Szervezeti, személyzeti adatok

1. szamu melléklet

Adat

Frissités

Megdrzés

Adatfelel6s

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja, Ggyfél- szolgalatanak

elérhetéségei

A valtozasokat kdvetden

azonnal

Az el6z6 allapot térlendé

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes

szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kdvetden

azonnal

Az el6z6 allapot térlendé

A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetésége (telefon- és telefaxszama, elektronikus

levélcime)

A valtozasokat kdvetden

azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A szervezeten belll illetékes tgyfélkapcsolati vezetd
neve, elérhetésége (telefon- és telefax- szama,

elektronikus levélcime) és az ugyfélfogadasi rend

A valtozasokat kdvetdéen

azonnal

Az elbz6 allapot torlendd

Kdzdnségkapcsolat és

Marketing Osztaly
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A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, feliigyelete
vagy ellenérzése alatt allé, vagy alarendeltségében
mikddd mas kozfeladatot ellaté szervek

megnevezeése, és 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kdvetden

azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

Adatfelel6s

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozoé
alapvet6 jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozé
eszkozok, valamint a szervezeti és mikodési
szabalyzat vagy lgyrend, az adatvédelmi és

adatbiztonsagi szabalyzat hatélyos és teljes szdvege

A valtozasokat kdvetden

azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességl szervek, valamint a
Kormany altalanos hataskord terileti allamigazgatasi
szerve esetében a kozfeladatot ellatd szerv feladatarol,
tevékenységeérdl szo6l6 tajékoztatd magyar és angol

nyelven

A valtozasokat kdvetden

azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

Kdzdnségkapcsolat és

Marketing Osztaly

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak
cime, témaja, a hozzaférés maodja, a kiadvany

ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az eléz6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

Az adat jellege szerint érintett

szervezeti egység
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A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett

hirdetmények, kdzlemények

Folyamatos

Legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Erintett szervezeti egységek

A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok

szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk

Folyamatos

Az eléz6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

Erintett szervezeti egységek

A kozfeladatot ellaté szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,

ellen6rzések nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrél sz6lo
jelentés megismerését

kovetéen haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

Erintett szervezeti egységek

A kbzérdekl adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység
neve, elérhetésége, s ahol kijeldlésre kertl, az
adatvédelmi felel8s, vagy az informécios jogokkal

foglalkozé személy neve

Negyedévente

Az el6z6 allapot térlendé

A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére
vonatkozo, jogszabalyban alapul6 statisztikai

adatgydjtés eredményei, idébeli valtozasuk

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

A kozérdekl adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo

adatai

Negyedévente

Az eldzb allapot 1 évig

archivumban tartasaval

Integritas tanacsadé
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Azon kdzérdekl adatok hasznositasara iranyul6

Az eldzd allapot 1 évig

10. szerz8dések listaja, amelyekben a kdzfeladatot ellatd Negyedévente
i o archivumban tartasaval
szerv az egyik szerzddé fél.
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évd . )
. A valtozasokat kdvetben Az el6z6 allapot 1 évig
11. kdzérdekl adatok felhaszndldséra, hasznositasara
azonnal archivumban tartasaval
vonatkozo altaldnos szerzddési feltételek
A kdzfeladatot ellato szervre vonatkozé kiilonds és | A valtozasokat kdvetéen o . .
12. o Az el6z6 allapot térlendd
egyedi kdzzétételi lista azonnal
II1. Gazdalkodasi adatok
A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, . .
o ] ) A véltozasokat kdvetéen | A valtozasokat kdvetéen o o
1. szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy éves Pénzlgyi és Szamviteli Osztaly

koltségvetés beszamoldja

azonnal

azonnal 10 évig
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A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozé
Osszesitett adatok, illetve 6sszesitve a vezettk és
vezetf tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyuijtott juttatasok fajtaja és

mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott, az
allamhaztartasrol szolo toérvény szerinti koltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljara, 0sszegére, tovabba a tamogatasi
program megvaldsitasi helyére vonatkozo adatok,
kivéve, ha a kozzététel el6tt a kdltségvetési
tamogatast visszavonjak vagy arrdl a

kedvezményezett lemond

A dontés meg- hozatalat

kovetd hatvanadik napig

A kbzzétételt kovetd 5 évig
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Az allamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval, az
allamhéaztartashoz tartoz6 vagyonnal térténé
gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillié forintot eléré
vagy azt meghalado érték(i arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékl jog atadasara, valamint
koncesszidéba adasra vonatkozd szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére kotott
szerz6dés esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetlenll 6sszefliggd
beszerzések adatai, és a minésitett adatok kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerz8dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes Ugylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kozul a
magasabb 6sszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel kotott
azonos targyu szerz6dések értekét egybe kell

szamitani

A dontés meghozatalat

kdvetd hatvanadik napig

A kbzzétételt kovetd 5 évig

Pénzligyi és Szamviteli Osztaly
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Adat Frissités Megorzés Adatfelel6és
A koncessziorol szolo térvényben meghatarozott A kilén jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, meghatarozott ideig, de
Negyedévente

az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, palyazat

eredménye)

legalabb 1 évig

archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kilénosen egyesiilet tamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-
képviseleti szervei szdmara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatdsi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segité szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghalado

kifizetések

Negyedévente

A kilén jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Az Eurépai Unié tamogatasaval megvaldsuld

fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé szerz6dések

Negyedévente

Legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Kbézbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés az

ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerz6désekrdl)

Negyedévente

Legalabb 1 évig

archivumban tartasaval
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A kozadatkereso rendszer adatszolgaltatashoz sziikséges leiré adatokat tartalmazé tablazat

2. szamua melléklet

kozzétételi egység

cime

targya

kozzétételi listaba sorolasa

tipusa, formatuma

kozzétételének jogalapja

kozzétételének kezdo idépontja

frissitésének eldirt gyakorisaga

utolso frissitésének idopontja

kovetkez0 frissitésének hatarideje

archivalasanak idépontja

Megorzésének (el6z6 allapot honlapon

tartdsanak)

adatkezelo szerv neve

adatkozlo szerv neve
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3. szamu melléklet
ADATIGENYLO LAP
kozérdekii adatok megismerésére

Az igényl6 neve*:
Levelezési cime:
Szamlazasi cim:
Napkozbeni elérhetoség (telefonszam, fax-szam, e-mail cim): Az
igényelt kozérdekii adatok meghatarozasa:
Az adatokrol masolat készitését:
- lgénylem i
- Nem igénylem i
Az elkészitett masolatokat:***

—  Személyes atvétel / postai aton / telefaxon / elektronikus levél utjan kérem

teljesiteni.

A masolatkészitésért fizetendd koltségtérités mértéke - a Aggteleki Nemzeti Park
lgazgatosag (a tovabbiakban: Igazgatosag) hatdlyos oOnkoltség- szamitasi
szabdlyzata szerint - a kdvetkezdk szerint alakul:

A/4-es lap (egyoldalas) 7.- Ft/lap
Al4-es lap (kétoldalas) 12.- Ft/lap
3-as lap (eavoldalas) 14.- Ft/lap
A/3-as lap (kétoldalas) 24.- Ft/lap
CD 141.- Ft/CD lemez
DVD 182.- Ft/DVD lemez

Viéllalom, hogy a masolatok készitésével Osszefiiggésben felmeriilt koltségeket

legkésObb a masolatok atvételéig az Igazgatdsag részére megfizetem.
Tudomasul veszem, hogy az Igazgatdésag az adatigénylés visszavonadsa esetén is

jogosult a keletkezett koltségeit igényelni.

Igényl6 alairdsa

* Jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mas szervezet esetén az eljaro képviseld megnevezése.

** Jelolje X-szel!

il Csak masolat igénylése esetén kell kitolteni! — Jeldlje aldhuzassal!
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4. szamu melléklet
SZAMLAIGENYLO LAP

kozérdekii adatok megismerésére

Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosag

Pénziigyi és Szamviteli Osztaly részére

Ugyfél neve:

Ugyfél szamlazasi cime:

El6allitott anyag megnevezése, iktatoszama:

Eldallitott anyag mennyisége:

Eldallitott anyag jellemzdje (fénymasolt lap, CD, DVD)

Szamlazasra torténd intézkedés kérése: A szervezeti egységem kezelésében 1évo
kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igény
teljesitéséhez kérem, hogy az igényld részére a készpénz-atutalasi megbizas / szamla
kiallitasardl intézkedni sziveskedjenek.

Kelt:

Szervezeti egység vezetdjének alairasa
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5. szamu melléklet
Iktatészam:
Ugyintézd:
Targy: tajékoztatas kozérdekli adat megismerését érintd adatszolgaltatas koltségérol
Ugyfél neve
Telepiilés
Cim

Tisztelt !
A Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosaghoz kozérdekli adat megismerése targyaban
benyujtott kérelmében az igényelt adatot tartalmazé dokumentumokrdl maésolat
készitését igényelte.
Hivatkozassal az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény 29. § (3) bekezdésének, valamint az Aggteleki
Nemzeti Park Igazgatosdg hatdlyos Onkoltség-szamitasi  Szabalyzatanak
rendelkezéseire, ezGton tajékoztatom, hogy az igényelt masolatok terjedelme oldal,
osszeallitasanak dija Ft, amelyet jelen levelemhez mellékelten megkiildott készpénz-
atutaldsi megbizason fizethet meg Igazgatosagunk részére.
T4ajékoztatom, hogy az igényelt jelentds terjedelmii dokumentumrol a maésolatokat
kizarolag a megallapitott koltségtérités megfizetését kovetden tudjuk rendelkezésére
bocsatani. Felhivom szives figyelmét, hogy amennyiben kérelme teljesitésére nem
igényel masolatot az igényelt adatokrol, azok megismerésére személyes megjelenése
mellett lehetdséget biztositunk Igazgatdosagunkban.
Kelt:
Tisztelettel:

Jogorvoslati tajékoztatd

A kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény teljesitéséhez megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata
érdekében birésaghoz fordulhat. A masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszege miatt a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatésaghoz (1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.) is fordulhat.

A pert a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatol szamitott harminc napon beliil kell meginditani. Ha a
masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszege miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérdl, vagy lezarasarol,
tovabba az adatkezeld jogsérelem orvoslasara, illetve annak kozvetlen veszélye megsziintetésére torténd felszolitasa

eredményérdl szo16 értesités kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani.
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KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK NYILVANTARTASA

6. szama melléklet

Igényl6 . .
] o . ] Az lgyben eljaro . Déntés tartalma o . ) o

Igényelt kozérdekl | (természetes i Ugy o Teljesités modja Elutasitas | Bejelentés/Elintézés
Ssz. ] . szervezeti o (teljesités / ] . . ) o .

adatok megnevezése | személy / jogi ] iktatészama . (szoban/telefonon/irasban/masolat) | indokai (i) datuma

. egység elutasitas)
személy)

Kelt:

Adatfelelos vezetdjének alairasa
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7. szamu melléklet

KOZERDEKBOL NYILVANOS ADAT MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK NYILVANTARTASA

Igénylé
Igényelt kozérdekbdl geny Az Ugyben eljaré . Doéntés tartalma ] ] ] ]
) (természetes ] Ugy ) Teljesités modja Elutasitas | Bejelentés/Elintézés
Ssz. nyilvnanos adatok L szervezeti o (teljesités / . o . ) o .
. személy / jogi ] iktatészama . (szoban/telefonon/irasban/masolat) | indokai (i) datuma
megnevezese . egység elutasitas)
szemely)
Kelt:

Adatfelelds vezetdjének alairasa
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